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1 OBJETIVO

Representar passo a passo 0 mapeamento e o desenho do processo de elaboragdo de termo de
execucdo descentralizada, de forma descritiva e orientadora, definindo papéis, responsabilidades e
sequéncia cronoldgica das atividades.

2 DEFINICAO

Para efeito desta Norma/Procedimento, define-se:

2.1 Area Responsavel pelo objeto do TED

Area responsavel pela gestdo do objeto do TED sendo para fins deste instrumento normativo, a
Presidéncia, a Area de Revitalizacdo e Sustentabilidade Socioambiental, a Area de Gestdo dos
Empreendimentos de Irrigacdo, a Area de Desenvolvimento Integrado e Infraestrutura, a Area de
Governanca, a Area de Estratégia e Financas e a Area de Administracio e Tecnologia.

2.2 Autoridade competente

Autoridade detentora de competéncia originaria ou delegada para a pratica de determinado ato,
conforme instrumento especifico que estabelece limites de competéncia no ambito da Codevasf.

2.3 Denuncia

Manifestacdo de desinteresse ou desisténcia por um dos participes.

2.4 Gestor de TED

Empregado designado para exercer a fungéo de fiscalizagdo, monitoramento e avaliagio da execugédo
do objeto pactuado no termo de execucdo descentralizada, em conformidade com as clausulas e o
cronograma do instrumento, bem como os procedimentos relativos ao termo aditivo, termo de
apostilamento e prestacdo de contas.

2.5 Plano de Acéo

E o instrumento cadastrado pela unidade descentralizada na plataforma Transferegov, ou a que vier a
Ihe substituir, e apds os trdmites internos é encaminhado para anélise da unidade descentralizadora,
com os dados bésicos e o Plano de Trabalho.

2.6 Plano de Trabalho

Documento apresentado pela unidade descentralizada, a partir do modelo disponibilizado no
Transferegov.br, que integrara o TED e deverd conter: a descricdo do objeto; a justificativa; o
cronograma fisico, com a descri¢do das metas e dos produtos pactuados, as unidades de medida, a
quantidade e os valores unitarios e totais; o cronograma de desembolso; o plano de aplicacdo
consolidado até o nivel de elemento de despesa; a identificagdo das unidades descentralizadora e
descentralizada, com discriminacgdo das unidades gestoras; a identificacdo dos signatarios; valores e
a classificagdo da funcional programatica.
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2.7 Prestagdo de Contas

Demonstracdo formal de como foram utilizados os recursos publicos descentralizados pela unidade
descentralizadora para execucao pela unidade descentralizada, realizada por meio do envio do
formulario do “Relatorio de Cumprimento do Objeto” devidamente preenchido, e demais
documentacGes que comprovem a execucdo fisica, orcamentaria e financeira do objeto do TED.

2.8 Prestacdo de Contas Parcial

Demonstracdo formal de como estdo sendo utilizados os recursos publicos descentralizados pela
unidade descentralizadora para execugédo pela unidade descentralizada, a ser encaminhada sempre
que solicitado.
2.9 Programa

Instrumento cadastrado e disponibilizado pela unidade descentralizadora na plataforma Transferegov,
ou a que vier a lhe substituir, com a indicacdo do beneficiario, do valor disponivel e do periodo para
a unidade descentralizada cadastrar o plano de acao.

2.10 Relatorio de Cumprimento do Objeto - RCO

Formulério a ser preenchido pela unidade descentralizada e encaminhado & unidade
descentralizadora, com a documentacdo comprobatdria anexa, visando prestar contas do TED,
comprovando a execucdo do objeto pactuado e a aplicacdo dos créditos orcamentarios
descentralizados e dos recursos financeiros repassados.

2.11 Sistema Eletrénico de Informagcdes — SEI

Sistema de gestdo de processos e documentos eletrdnicos que oferece suporte a producéo, edicéo,
assinatura e tramite de processos e documentos.

2.12 Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos — Sigec

Sistema informatizado da Codevasf no qual sdo registradas, processadas e disseminadas as
informagdes a respeito dos contratos, dos convénios e dos instrumentos congéneres.

2.13 Sistema de Gestdo de Execucdo Orcamentéaria — Sigeo (modulo TED)

Sistema da Codevasf que permite a consulta sobre a execucao or¢camentéria do TED.

2.14 Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal - Siafi

Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal que consiste no principal
instrumento utilizado para registro, acompanhamento e controle da execuc¢do orgamentaria, financeira
e patrimonial do Governo Federal.

2.15 Transferegov

Plataforma tecnoldgica do Governo Federal que operacionaliza diversas modalidades de
transferéncias de recursos da Unido, entre elas convénio, contrato de repasse, termos de parceria,
colaboracgéo e fomento.
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2.16 Termo Aditivo

Instrumento celebrado na vigéncia do TED para promover a sua alteragéo, por acordo entre as partes,
vedada a alteracdo do objeto pactuado, observadas as disposi¢oes do art. 15 do Decreto 10.426/2020.
2.17 Termo de Apostilamento

Instrumento que pode ser celebrado quando o ajuste proposto no TED nédo ocasionar alteracdo do
valor global e da vigéncia do TED, vedada a alteracdo do objeto aprovado.

2.18 Termo de Execucao Descentralizada -TED

Instrumento por meio do qual a descentralizagdo de créditos entre 6rgaos e entidades integrantes dos
Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido é ajustada, com vistas a execucao de programas,
de projetos e de atividades, nos termos estabelecidos no plano de trabalho e observada a classificacéo
funcional programatica.

2.19 Unidade Descentralizadora

Orgéo da administracdo publica federal detentora e descentralizadora da dotacdo orcamentaria e dos
recursos financeiros.

2.20 Unidade Descentralizada

Orgdo da administracdo publica federal recebedora da dotacdo orcamentaria e dos recursos
financeiros.

2.21 Unidade Organica Responsavel pela Execucdo do Termo de Execuc¢do Descentralizada

Unidade organica responsavel pelo acompanhamento da execucao do objeto do TED sendo para fins
deste instrumento normativo, unidade, geréncia, secretaria executiva, geréncia regional ou gabinete
da superintendéncia regional.
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3 DESCRICAO DO PROCEDIMENTO PARA ELABORACAO DE TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA RECEBIDO PELA
CODEVASF

3.1 Macroprocesso do Procedimento para Elaboracédo de Termo de Execucdo Descentralizada Recebido pela Codevasf
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3.2 Formalizagao do Termo de Execucéo Descentralizada Recebido pela Codevasf
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Descricdo da Formalizacédo do Termo de Execucao

2Ll — Descentralizada Recebido pela Codevasf
Identificar a demanda cadastrada no Transferegov
Unidade : A
h A Unidade de Acompanhamento de Transferéncias — AE/GPE/UAT
gcompanf afner.lto 1 identificarda o programa de trabalho cadastrado pela unidade
e Transferéncias descentralizadora no Transferegov e encaminhard para a unidade
organica responsavel pelo objeto do programa de trabalho
Colher_junto a unidade descentralizadora informacdes para o
Unidade Organica cadastro do plano de acéo
Respon~sa\cljel pela 2 | A unidade organica responsavel pela execucdo do TED devera,
Execucao do TED sempre que necessario, colher junto a unidade descentralizadora
informacdes para o cadastro do plano de agéo no Transferegov.
Realizar o cadastro do plano de acdo no Transferegov
A unidade organica responsavel pela execucdo do TED devera
realizar o cadastro do plano de acdo no Transferegov que devera
conter, no minimo:
a) adescrigéo do objeto;
b) a justificativa;
Unidade Organica c) o cronograma fisico, com a descricio das metas e dos produtos
Responsavel pela 3 pactuados, as unidades de medida, a quantidadee os valores
Execucao do TED unitarios e totais;
d) o cronograma de desembolso;
e) o plano de aplicacdo consolidado até o nivel de elemento de
despesa;
f) aidentificacdo das unidades descentralizadora e descentralizada,
com discriminacédo das unidades gestoras; e
g) aidentificagdo dos signatarios.
Autuar e instruir_processo administrativo contendo o plano de
acao
Unidade Orgénica
Responsavel pela 4 | Aunidade orgénica responsavel pela execucdo do TED devera autuar

Execucédo do TED

0 processo no e-Codevasf e instrui-lo com o plano de agdo cadastrado
no Transferegov, bem como oficios, e-mails e demais documentos
contendo a solicitagdo de formalizagdo do TED.
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Executor

Item

Descricdo da Formalizacédo do Termo de Execucao
Descentralizada Recebido pela Codevasf

Unidade Orgénica

Observacéo:
Caso 0 TED seja oriundo da Superintendéncia Regional, o processo

Responsavel pela 4 | devera ser encaminhado ao Gabinete da SR para ciéncia e
Execucédo do TED encaminhamento & Secretaria Executiva da Area responsavel pelo
objeto do TED.
Tomar ciéncia do plano de acio
Secretaria A Secretaria Executiva da Area ou Geréncia Executiva responsavel
Executiva da Area pelo objeto do TED tomara ciéncia do plano de acéo cadastrado no
] 5 | Transferegov e encaminhara ao Gabinete da Presidéncia para analise.
responsavel pelo
objeto do TED Observacdo:
Caso seja realizado algum ajuste do TED na plataforma, o extrato do
mesmo devera ser anexado novamente ao processo.
Analisar plano de acédo
O Gabinete da Presidéncia devera analisar o plano de acdo a fim de
. verificar se 0 plano esta apto para envio a unidade descentralizadora.
Gabinete da
A 6 . . ~ .
Presidéncia e Se houver necessidade de ajustes no plano de acéo, seguir as
orientagOes do item 7.
¢ Se ndo houver necessidade de ajustes no plano de acdo, seguir
as orientacdes do item 9.
Solicitar ajustes
IGDab'_r(;%te ‘?'a 7 | O Gabinete da Presidéncia solicitara a unidade organica responsavel
resiaencia pela execucdo do TED ajustes no plano de acdo a fim de encaminha-
lo a unidade descentralizadora.
Realizar ajustes
Unidade Organica A unidade organica responsavel pela execu¢do do TED realizara os
Responsavel pela 8

Execucédo do TED

ajustes solicitados pelo Gabinete da Presidéncia — PR/GB a fim de
envia-lo a unidade descentralizadora.

Retornar para o item 5.
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Descricdo da Formalizacédo do Termo de Execucao

2Ll — Descentralizada Recebido pela Codevasf
Dar_anuéncia_para o _envio_do plano _de acdo a unidade
descentralizadora
Gabinete da o
Presidéncia O Gabinete da Presidéncia dard anuéncia a unidade organica
responsavel pela execucdo do TED para enviar o plano de acdo, via
Transferegov, para a unidade descentralizadora.
Enviar o plano de acdo via Transferegov
Unidade Orgénica
Responsavel pela 10 | A unidade orgéanica responsavel pela execucdo do TED enviard o
Execucédo do TED plano de acdo a unidade descentralizadora, via Transferegov, com
vistas a formalizacdo do Termo de Execucdo Descentralizada — TED.
Acompanhar o cadastro do TED no Transferegov
A unidade organica responsavel pela execucdo do TED acompanhara
i .. 0 cadastro/aprovagdo do TED pela unidade descentralizadora no
Unidade Orgénica
) Transferegov.
Responsavel pela 11
Execucdo do TED e Caso 0 plano de acdo ndo seja aprovado, seguir as orientacfes
do item 12.
e Caso 0 plano de acdo seja aprovado, seguir as orientacdes do
item 13.
Arquivar o processo e dar conhecimento & Area responsével pelo
objeto do TED
A unidade orgénica responsavel pela execucdo do TED arquivara o
) . processo e dara conhecimento a Area responsavel pelo objeto do TED
Unidade Organica . x x « :
) apos a nao aprovacdo do plano de agdo pela unidade
Respon~savel pela | 12| gescentralizadora,
Execucédo do TED
Observacéo:
O processo sO sera arquivado quando esgotadas todas as
possibilidades de ajustes no plano de acdo.
Fim do processo.
Instruir processo com o plano de acdo aprovado
Unidade Qrganlca A unidade organica responsavel pela execu¢do do TED instruird o
Responsavel pela 13

Execucédo do TED

processo com o plano de acdo aprovado pela unidade
descentralizadora e 0 encaminhard para ciéncia da Secretaria
Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED.
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Descricdo da Formalizacédo do Termo de Execucao

2Ll — Descentralizada Recebido pela Codevasf
Tomar ciéncia do plano de acdo aprovado
Secretaria )
Executiva da Area A Secretaria Executiva da Area responsavel pela execucdo do TED
responsavel pelo 14 tomard ciéncia do plano de agdo aprovado pela unidade
objeto do TED descentralizadora e o encaminhard para assinatura do diretor-
presidente.
Assinar eletronicamente o TED via Transferegov e SEI
Diretor-presidente | 15 | O diretor-presidente assinara eletronicamente o TED por meio do
Transferegov e do SEI e restituird o processo a unidade orgénica
responsavel pela execuc¢do do TED.
Acompanhar __a publicacdo _do TED _pela _unidade
descentralizadora
Unidade Organica A unldaQe orNganlca res.ponSNaveI pela execuc;ag do TED acompanhara
Responsével pela 6 |2 formalizacdo e a publicacdo do TED pela unidade descentralizadora
Execucao do TED e juntard o TED publicado ao processo.
Observacéo:
A interlocugdo com a unidade descentralizadora ficara a cargo da
Area responsavel pelo objeto do TED.
Tomar providéncias para a designacdo do gestor e do suplente
) . Apbés a formalizacdo e publicagio do TED pela unidade
Unidade Orgénica . . A . x
<vel el descentralizadora, a unidade organica responsavel pela execucdo do
Respon~sa\ée pela 17 1 TED indicara o gestor e o respectivo suplente e encaminhara o
Execucao do TED processo com a indicacdo ao Gabinete da Presidéncia, ao Gabinete da
Superintendéncia Regional ou a Secretaria Executiva para emissao
do ato de designacao.
Designar o gestor e o suplente
Diretor-
presidente, diretor O diretor-presidente, o diretor ou 0 superintendente regional
ou 18 | designara o gestor e o seu respectivo suplente indicado pela unidade
superintendente organica responsavel pela execugdo do TED e restituira o processo a
regional unidade organica responsavel pela execugdo do TED contendo o ato

de designagéo.
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Descricdo da Formalizacédo do Termo de Execucao

Executor — Descentralizada Recebido pela Codevasf
Diretor- Observacao:
presidente, diretor A designacéo do gestor e do respectivo suplente devera ser feita em
ou 18 | até 20 (vinte) dias ap0s a celebracdo do TED.
superintendente
regional

Solicitar a publicacdo do TED e do ato de designacdo do gestor e
do suplente no sitio eletronico da Codevasf

Unidade Orgénica
Responsavel pela 19 | A unidade organica responsavel pela execucdo do TED solicitara a

Execucdo do TED Geréncia de Planejamento e Estudos Estratégico- AE/GPE a
publicacdo do TED e do ato que designou o gestor e 0 respectivo
suplente do TED no sitio eletrdnico da Codevasf.

Publicar o TED e o ato de designacdo do gestor e do suplente no
sitio eletronico da Codevasf

A Geréncia de Planejamento e Estudos Estratégicos — AE/GPE
publicara o TED e 0 ato que designou o gestor e o respectivo suplente

IGergnma de no sitio eletrdnico da Codevasf e encaminharé o processo a unidade
Planejamento e 20 | organica de lotacdo do gestor do TED.
Estudos )
Estratégicos Observacao:

A Codevasf disponibilizara a integra do TED celebrado e do plano de
trabalho atualizado em seu sitio eletrdnico oficial no prazo de 20
(vinte) dias, contado da data da assinatura do TED.

Fim do processo.
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3.3 Acompanhamento do Termo de Execugdo Descentralizada Recebido pela Codevasf
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Descricdo do Acompanhamento do Termo de Execucéo

SN . Descentralizada Recebido pela Codevasf
Consultar no Siafi o recebimento do crédito orcamentario
A Geréncia de Gestdo Orcamentaria — AE/GGO consultara no Siafi
se o crédito orcamentario foi recebido.
Geréncia de
Gestio 1 e Caso o crédito orcamentario seja recebido, seguir as orientagdes
Orgcamentéria do item 2.
e Caso o créedito orcamentario ndo seja recebido em até 30 (trinta)
dias apds a publicagdo do TED pela unidade descentralizadora,
seguir as orientacdes do item 15.
Realizar o cadastro do TED no mddulo Sigeo
Geréncia de
Gestdo » | A Geréncia de Gestdo Orcamentaria — AE/GGO, apos o
Orcamentaria recebimento do crédito or¢amentario, realizara o cadastro doTED
no modulo Sigeo.
Informar a Secretaria Executiva sobre o recebimento do crédito
orcamentario
Geréncia de
Gestio 3 | A Geréncia de Gestdo Orgamentaria — AE/GGO informara a
Orcamentéria Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto doTED e ao
Gabinete da Presidéncia, sobre o recebimento do crédito
orcamentario e enviara a nota de crédito.
Informar a unidade orgénica responsavel pela execucdo do TED
sobre o recebimento do crédito orcamentério
A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
) informara a unidade organica responsavel pela execucdodo TED
Secretaria sobre o recebimento do crédito orcamentario e enviara a nota de
Executiva da Area -
responsavel pelo 4 | credito.
Objeto do TED Observacao:
Caso a gestdo do TED seja realizada pela Superintendéncia
Regional, o Gabinete da Presidéncia deve dar conhecimento da
descentralizacdo do crédito ao Gabinete da Superintendéncia
Regional.
Unidade Informar ao gestor sobre o recebimento do crédito orcamentario
Orgéanica
Responsavel 5 | A unidade organica responsavel pela execugdo do TED informara
De|z EZI('eECIl:J)géO ao gestor do TED sobre o recebimento do créditoorcamentério e
0

encaminhara a nota de crédito para ser juntada ao processo.
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Descricdo do Acompanhamento do Termo de Execucéo

SN . Descentralizada Recebido pela Codevasf
Inserir a nota de crédito no processo

Gestor do TED 6 L .

O gestor do TED devera inserir a nota de crédito no processo.
Informar a unidade orgénica responsavel pela execucdo do TED
sobre a necessidade de emissdo de empenhos

Gestor do TED 7 . o . )

O gestor do TED devera informar a unidade organica responsavel
pela execucdo do TED sobre a necessidade de emissaode empenhos.
Solicitar a AE/GGO ou a SR/IGRG/UPO a emissdo de empenho
grmgr?i(iz A unidade organica responsavel pela execucdo do TED solicitara a
Respgonsével g | Geréncia de Gestdo Orcamentaria — AE/GGO, na Sede, ou a Unidade
pela Execucio Regional Orcamentaria — SR/GRG/UPO, nas Superintendéncias
do TED Regionais, a emissdo dos empenhos indicados pelo gestor,
vinculando estes ao TED especifico.
Emitir Empenho
A Geréncia de Gestdo Orgcamentéaria — AE/GGO, na Sede, ou a
Unidade Regional Orcamentaria -~ SR/GRG/UPO, nas
Geréncia de Superintendéncias Regionais, emitirdo 0os empenhos vinculados ao
Gestéo/ _ TED especifico, conforme solicitado pela unidade organica
Orgamentaria 9 | responsavel pela execucéo do TED.
ou Unidade
Regional Observacao:

Orgamentaria Os empenhos da 92 a 162 Superintendéncia Regional serdo emitidos
pela Geréncia de Gestdo Orcamentéaria, na Sede, atéo momento que
ocorrer a transferéncia da execucao or¢camentaria as suas respectivas
SRs.

Unidade Encaminhar ao gestor as notas de empenho emitidas
Orgénica
Responsavel 10 | A unidade organica responsavel pela execucdo do TED encaminhara
pela Execucéo ao gestor as notas de empenhos emitidas.
do TED
Acompanhar a execucdo dos instrumentos por meio do Sigec e do
Sigeo
O gestor do TED acompanhara a execugdo dos instrumentos por meio
Gestor do TED 11

do Sigec e do Sigeo.

e Caso o gestor identifique a necessidade de formalizacdo de
termo de apostilamento, seguir as orientagdes do item12.
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Executor

ltem

Descricdo do Acompanhamento do Termo de Execucéo
Descentralizada Recebido pela Codevasf

e Caso 0 gestor identifique a necessidade de formalizacdo de
termo de aditivo, seguir as orientacGes do jtem 13.

e Caso ocorra o término da vigéncia ou conclusdo da execucao do
TED, seqguir as orientacdes do item 14.

Observacao:

e O TED podera ser alterado mediante proposta formal e
justificada, vedada a alteracdo do objeto aprovado.

e O termo de apostilamento ndo podera implicar em alteracdes de
valor global, vigéncia e objeto, conforme disposto no paragrafo
20, art. 15 do Decreto N° 10.426/2020.

Gestor do TED

12

Executar o subprocesso “Termo de Apostilamento”

O gestor do TED deverda executar o subprocesso “Termo de
Apostilamento” constante do item 3.4 deste Procedimento.

Observacao:

Apo6s a publicacdo do Termo de Apostilamento, o gestor do TED
deverd continuar o acompanhamento dos instrumentosaté o fim de
sua vigéncia ou conclusdo da execucgédo do objeto.

Retornar para o item 11.

Gestor do TED

13

Executar o subprocesso “Termo Aditivo”

O gestor do TED devera executar o subprocesso “Termo Aditivo”
constante do item 3.5 deste Procedimento.
Observacao:

Apbs a publicacdo do Termo Aditivo, o gestor do TED devera
continuar 0 acompanhamento dos instrumentos até o fimde sua
vigéncia ou conclusdo da execuc¢édo do objeto.

Retornar para o item 11.

Gestor do TED

14

Executar o subprocesso “Prestacao de Contas”

O gestor do TED deverd executar o subprocesso “Prestagdo de
Contas” constante do item 3.6 deste Procedimento.

Fim do processo.
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Executor

ltem

Descricdo do Acompanhamento do Termo de Execucéo
Descentralizada Recebido pela Codevasf

Gestor do TED

15

Comunicar a Secretaria Executiva 0 ndo recebimento do crédito
orcamentario

Caso o crédito orcamentario ndo seja recebido em até 30 (trinta) dias
apos a publicacdo do TED pela unidade descentralizadora, o gestor
devera comunicar a Secretaria Executiva da Area responsavel pelo
objeto do TED o ndo recebimento do recurso para que sejam adotadas
providéncias junto a unidade descentralizadora para o recebimento
do credito orcamentario com vistas aexecucdo do TED.

Secretaria
Executiva da
Area
Responsavel
pelo Objeto do
TED

16

Comunicar ao Gabinete da Presidéncia o ndo recebimento do
crédito orcamentario

A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
deverd solicitar ao Gabinete da Presidéncia que sejam tomadas
providéncias junto & wunidade descentralizadora para o0
recebimento do crédito orcamentario com vistas aexecugdo do
TED.

Gabinete da
Presidéncia

17

Solicitar a unidade descentralizadora o repasse do recurso ou a
denuinciado TED

O Gabinete da Presidéncia encaminhard Oficio a unidade
descentralizadora para que seja feita a descentralizacdo do crédito ou
a dendncia do TED, em caso de ndo repasse do recurso, e restituirad o
processo ao gestor do TED para acompanhamento.

Gestor do TED

18

Acompanhar o prazo de recebimento do crédito orcamentario

O gestor do TED devera acompanhar o prazo de recebimento do
crédito orcamentario.

e Caso a unidade descentralizadora informe que ndo ird repassar
0 crédito orcamentério e, portanto, denunciar oTED, o gestor
comunicara a Area responsavel pelo objeto do TED sobre a
finalizacdo do processo.

e Caso o crédito orgamentario seja recebido, seguir as orientacdes
do jtem 2.

e Caso o credito orcamentario ndo seja recebido em até 30
(trinta) dias apos a o envio do oficio, seguir as orientacdes
do jtem 19.
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Executor

ltem

Descricdo do Acompanhamento do Termo de Execucéo
Descentralizada Recebido pela Codevasf

Gestor do TED

19

Informar a Secretaria Executiva o ndo recebimento do crédito
orcamentario

O Gestor do TED deverd informar a Secretaria Executiva da
Area responsavel pelo objeto do TED que o créditoorcamentario
ndo foi recebido apo6s 30 (trinta) dias da primeira comunicacdo a
unidade descentralizadora.

Secretaria
Executiva da
Area
Responsavel
pelo Objeto do
TED

20

Comunicar ao Gabinete da Presidéncia o ndo recebimento do
crédito orcamentario

A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
solicitard ao Gabinete da Presidéncia que reitere a unidade
descentralizadora a solicitacdo de repasse do crédito orcamentario ou
a dendncia do TED em caso de impossibilidade de descentralizacédo
do crédito.

Gabinete da
Presidéncia

21

\

Reiterar & unidade descentralizadora o repasse do crédito
orcamentario ou a dentincia do TED

O Gabinete da Presidéncia enviard Oficio a unidade
descentralizadora solicitando o repasse do credito orcamentario ou a
denuncia do TED em caso de impossibilidade de descentraliza¢do do
crédito.

Gestor do TED

22

Acompanhar o prazo de recebimento do crédito orcamentario

O gestor do TED devera acompanhar o prazo de recebimento do
crédito orcamentario.

e Caso o 6rgdo descentralizador informe que ndo ird repassar o
crédito orcamentario e, portanto, denunciar o TED, o gestor
comunicara a Area responsavel pelo objeto do TED sobre a
finalizag&@o do processo.

e Caso o crédito orcamentario seja recebido, seguir as orientacdes
do jtem 2.

e Caso a vigéncia do TED chegue ao fim, o gestor devera
executar 0 subprocesso “Prestacio de Contas” conforme
orientacdes do item 23.
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Descricdo do Acompanhamento do Termo de Execucéo

Executor ltem . .
Descentralizada Recebido pela Codevasf
Executar o subprocesso “Prestacao de Contas”
O gestor devera executar o subprocesso “Prestagdo de Contas”,
Gestor 23 | constante do item 3.6 deste Procedimento, em virtude do néo

recebimento do crédito orcamentario.

Fim do processo.
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3.4 Elaboracéo de Termo de Apostilamento — TED Recebido

Execugio do TED

- TED Recebido

a0 de Termo de

da Area

Responsével pelo Objeto do TED

Secretaria b

Gabinete da Presidéncia

Geréncia de Gestao Orgamentiria

Unidade
Descentralizadora

Legenda
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Executor

ltem

Descricédo da Elaboracdo de Termo de Apostilamento — TED
Recebido

Gestor do TED

Elaborar minuta do termo de apostilamento

O gestor do TED, ap0s identificar inconsisténcias ou necessidade de
alteracdo do TED, exceto alteracdo de valor ou da vigéncia do TED,
preenchera o formulario padrédo de termo de apostilamento utilizado
pela unidade descentralizadora e oencaminhara juntamente com o
plano de trabalho para ciéncia da unidade organica responsavel pela
execucgéo do TED.

Observacéo:

Os ajustes no plano de trabalho que ndo impliqguem em alteracdes do
valor global e da vigéncia do TED poderdo ser realizados por meio
de apostila ao termo original, sem necessidade de celebracdo de
termo aditivo, vedada a alteracdo do objeto aprovado, desde que
sejam previamente aprovados pelas unidades descentralizadora e
descentralizada.

Unidade Orgénica
Responséavel pela
Execucédodo TED

Tomar ciéncia do termo de apostilamento

A unidade organica responsavel pela execu¢do do TED tomara
ciéncia do termo de apostilamento e elaborard minuta deOficio com
vistas ao encaminhamento a unidade descentralizadora.

Secretaria
Executiva da Area
Responséavel pelo
Objeto doTED

Analisar termo de apostilamento

A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
analisara o termo de apostilamento e o encaminhara ao Gabinete da
Presidéncia com vistas ao encaminhamento a unidade
descentralizadora.

Observacao:

Caso necessario, a Secretaria Executiva da Area responsavel pelo
objeto do TED solicitara ajustes ao gestor do TED.

Gabinete da
Presidéncia

Encaminhar termo de apostilamento para a unidade

descentralizadora, via Oficio

O Gabinete da Presidéncia encaminhara, via oficio, o formulario
padrdo do termo de apostilamento para ciéncia e_aprovagdo da
unidade descentralizadora e restituird 0 processo para a Secretaria
Executiva da Area responsavel peloobjeto do TED contendo copia
do Oficio.
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Descricédo da Elaboracdo de Termo de Apostilamento — TED
Executor Item .
Recebido
Tomar _ciéncia __do__ oficio _encaminhado & unidade
Secretaria descentralizadora
Executiva da Area )
Responsavel pelo 5 | A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
Objeto doTED tomara ciéncia do oficio e encaminhara para a unidadeorganica
responsavel pela execucdo do TED para providéncias.
Verificar o tipo de alteracéo constante do termo de apostilamento
Unidade A unidade organica responsavel pela execucdo do TED verificara
Organica 0 tipo de alteracdo constante do termo deapostilamento.
Responséve~l 6 e Caso a alteracdo se refira a natureza da despesa, seguir as
pela Execugdo orientacdes do jtem 7.
do TED
e Caso a alteracdo ndo se refira a natureza da despesa, seguir as
orientagdes do item 10
Solicitar a Geréncia de Gestdo Orcamentdria a devolucdo do
crédito para a unidade descentralizadora
A unidade organica responsavel pela execucdo do TED solicitara
Unidade a Geréncia de Gestdo Orcamentaria — AE/GGO adevolugéo do
Organica crédito para a unidade descentralizadora.
Responsavel 7 N
pela Execucao Observacao:
do TED Nas Superintendéncias Regionais, a solicitacio de devolugio podera
ser feita para a Unidade Regional Orcamentaria —-SR/GRG/UPO que
fard a devolucgdo do crédito para a Geréncia de Gestdo Orcamentaria
— AE/GGO.
_ Devolver o crédito para a unidade descentralizadora
Geréncia de
Gestdo 8 | A Geréncia de Gestdo Orcamentiria — AE/GGO realizara a
Orgamentaria devolucdo do crédito orgamentario para a unidadedescentralizadora.
Anexar_ao processo as notas de crédito de devolucdo e de
recebimento
Geréncia de A « - .
Gestio g | A Geréncia de Gestdo Orcamentaria — AE/GGO, apés o
Orcamentaria recebimento do crédito orgamentario, juntara ao processo asnotas
de credito de devolucédo e de recebimento e restituira 0 processo ao
gestor para acompanhamento.
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Descricédo da Elaboracdo de Termo de Apostilamento — TED

Executor ltem Recebido
Dar continuidade ao processo de acompanhamento do TED
O ogestor do TED dard continuidade ao processo de
acompanhamento da execucdo do TED, conforme subprocesso
Gestor do TED | 10 P ¢ P

“Acompanhamento de TED” constante do item 3.3 deste
Procedimento.

Eim do processo.
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3.5 Elaboracéo de Termo Aditivo — TED Recebido
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Executor Item Descricédo da Elaboracéo de Termo Aditivo — TED Recebido
Elaborar minuta do termo aditivo
O gestor do TED, ap0s identificar necessidade de alteracdo do TED,
preenchera o formulério padrdo de termo aditivo e oencaminhara
juntamente com o plano de trabalho para ciéncia da unidade organica
responsavel pela execucdo do TED.
Gestor do TED 1 | Observacéo:
¢ Quando se referir a vigéncia, o termo aditivo devera ser enviado
em até 60 (sessenta) dias antes do vencimento.
e O TED poderd ser alterado mediante proposta formal e
justificada, vedada a alteracdo do objeto aprovado, conforme
disposto no art. 15 do Decreto n° 10.426/2020.
Tomar ciéncia do termo aditivo e elaborar minuta de oficio
Unidade Orgénica . A . « .
Responsavel pela ) A un_ldade organlce} _responsavel Qela_ execucédo ,d_o TED _tomara
Execucdodo TED ciéncia do termo aditivo e elaborara minuta de oficio comvistas ao
encaminhamento a unidade descentralizadora.
Analisar termo aditivo
_ A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
Secretaria analisara minuta do termo aditivo e o encaminhara aoGabinete da
Executlvg da Area 3 | Presidéncia para posterior envio a unidade descentralizadora.
responsavel pelo
Objeto do TED Observacéao:
Caso necessario, a Secretaria Executiva da Area responsavel pelo
objeto do TED solicitara ajustes ao gestor do TED.
Encaminhar termo aditivo para a unidade descentralizadora, via
Oficio
Gabi_r:ﬁte da 4 | O Gabinete da Presidéncia devera encaminhar, via Oficio, minuta de
Presidencia termo aditivo para ciéncia e aprovacdo da unidadedescentralizadora
e restituira o processo para a Secretaria Executiva contendo copia do
Oficio.
Secretaria Tomar_ciéncia_e_restituir o0 _processo _a unidade organica
ExeC’Utiva da resgonséve|
Area 5
respon_savel A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
pelo@rtéj[e)to do tomara ciéncia do processo e 0 restituira a unidadeorganica
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Executor Item Descricédo da Elaboracéo de Termo Aditivo — TED Recebido
responsavel pela execucdo do TED com vistas & continuidade do
acompanhamento da execucdo do TED.

Verificar o tipo de alteracdo constante do termo de aditivo

Unidade A unidade organica responsavel pela execucao do TED verificard o

Organica tipo de alteracdo constante do termo de aditivo.

ResponséveNI 6 e Caso a alteracdo se refira a natureza da despesa, seguir as
pela Execucao orientacdes do jtem 7.
do TED
e Caso a alteracdo nao se refira a natureza da despesa, seguir as
orientacdes do item 10.
Solicitar_a Geréncia de Gestdo Orcamentaria a devolucdo do
Unidade crédito para a unidade descentralizadora
Organica
Responséve:l 7| A unidade organica responsavel pela execucdo do TED solicitara
pe"'z‘j Ezl(_elé:ggao a Geréncia de Gestdo Orcamentaria — AE/GGO adevolucéo do
° crédito para a unidade descentralizadora.
_ Devolver o crédito para a unidade descentralizadora
Geréncia de
Gestdo 8 | A Geréncia de Gestdo Orcamentaria — AE/GGO realizard a
Orcamentaria devolucdo do crédito orgamentario para a unidadedescentralizadora.
Anexar_ao_processo_as notas de crédito_de devolucdo e de
recebimento
Geréncia de A « - ,
Gestio g |A Geréncia de Gestdo Orgamentaria — AE/GGO, apos o
Orcamentaria recebimento do crédito orgcamentario, juntara ao processo asnotas
de crédito de devolucédo e de recebimento e restituird o processo ao
gestor do TED para acompanhamento.
Acompanhar o prazo de publicacdo ou alteracdo do termo aditivo
O Gestor do TED deverda acompanhar o prazo de publicacdo do
termo aditivo no sitio eletrénico da unidadedescentralizadora.
Gestor do TED 10

e Caso o termo aditivo ndo seja publicado em até 30 (trinta) dias
apos a solicitacdo, seguir as orientacdes do item11.

e Caso o termo aditivo seja publicado, seguir as orientagdes do
item 17.
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Executor Item Descricédo da Elaboracéo de Termo Aditivo — TED Recebido
Informar_a Secretaria Executiva que o termo_aditivo nédo foi
publicado

Gestor do TED 111 O gestor do TED informard & Secretaria Executiva da Area
responsavel pelo objeto do TED que o termo aditivo ndo foi
publicado e solicitara providéncias junto ao Gabinete da Presidéncia.
Verificar se o termo aditivo foi publicado

S . A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED

EXZE[ES;'Z& verificara se o termo aditivo foi publicado ou se o TEDfoi alterado
Area no Siafi a fim de tomar providéncias.
) 12
Responsavel e Caso 0 TED néo seja alterado ou o termo aditivo ndo tenha sido
pelo ?Ejéto do publicado, seguir as orientacGes do item 13.
e Caso 0 TED seja alterado ou o termo aditivo seja publicado,
seguir as orientacdes do jtem 18.
Secretaria Informar ao Gabinete da Presidéncia que o termo aditivo néo foi
Executiva da publicado
Area 13 . i < . .
Responsavel A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
pelo Objeto do devera informar ao Gabinete da Presidéncia, no minimo,
TED mensalmente, sobre os TEDs nédo publicados, se houver.
Encaminhar_Oficio_a unidade descentralizadora solicitando_a
publicacdo do termo aditivo
Gabinete da 14 . . . ) L
Presidéncia O Gabinete da Presidéncia encaminhara mensalmente oficio a
unidade descentralizadora solicitando a publicagdo dos termos
aditivos pendentes de publicacéo.
Acompanhar a publicacdo do termo aditivo
S ) A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
EX:EL?S;'Sa deverd acompanhar a publicacdo do termo aditivo.
Area 15 e Caso o TED néo seja alterado ou o termo aditivo ndo tenha sido
Respor]saVe| publicado em até 30 (trinta) dias apds o envio dooficio, seguir
pelo gtéjgto do as orientacdes do item 16.

e Caso o TED seja alterado ou o termo aditivo seja publicado,
seguir as orientacdes do jtem 18.
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Executor Item Descricédo da Elaboracéo de Termo Aditivo — TED Recebido
Dar ciéncia ao diretor-presidente
Secretaria - L ) ) . ) )
Executiva da Caso o termo aditivo néo seja publicado em até 30 (trinta) dias ap0s
Area 16 o envio do Oficio, a Secretaria Executiva devera dar ciéncia ao
Responsavel diretor-presidente sobre a ndo publicacdo do termo aditivo e informar
pelo Objeto do sobre a continuidade da execucéo do TED.
TED )
Ir para o item 21.
Informar a Secretaria Executiva sobre a publicacdo do termo
aditivo
Gestor do TED 171 O gestor do TED devera informar a Secretaria Executiva sobre
a publicacdo do TED para que sejam tomadas asprovidéncias
para a publicacdo do termo aditivo pela Codevasf.
Secretaria Solicitar a publicacdo do TED no sitio eletrdnico da Codevasf
Executiva da
Area 18 | A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
Responsavel solicitara & Geréncia de Gestdo Orcamentaria — AE/GGO a
pelo ?Ejsto do publicacdo do termo aditivo no sitio eletrdnico da Codevasf.
Publicar o TED no sitio eletronico da Codevasf
Geréncia de A « - . .
Gestio 19 | A Geréncia de Gestdo Orcamentaria publicara o TED no sitio
Orgamentaria eletronico da Codevasf e restituira o processo a SecretariaExecutiva
da Area responsavel pelo objeto do TED.
Secretaria Tomar ciéncia da publicacdo do TED
Executiva da
Area o0 | A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
Respor!savel tomara ciéncia da publicacdo do TED e restituira oprocesso ao
pelo Objeto do gestor para acompanhamento.
TED
Dar continuidade ao acompanhamento do TED
O gestor do TED devera dar continuidade ao acompanhamento do
TED, conforme subprocesso “Acompanhamento do Termo de
rdo TED 21 x . . .
Gestor do Execugdo Descentralizado Recebido” constante do item 3.3 deste
Procedimento.
Fim do processo.
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3.6 Prestagdo de Contas — TED Recebido
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Executor

ltem

Descricdo da Prestacdo de Contas — TED Recebido

Gestor do TED

Elaborar nota técnica de execucao fisica do TED

O gestor do TED, ap0s o término da vigéncia do instrumento ou da
execucdo do TED, devera elaborar nota técnica referente a execucgéo
fisica do TED contendo a relacdo dos instrumentos, os relatorios de
execucao fisica (contratos, convénios, ordens de fornecimento, termo
de doacdo e instrumentos congéneres) e os registros fotogréficos
relacionados ao TED.

Observacao:

e A prestacdo de contas final devera ser encaminhada a unidade
descentralizadora no prazo maximo de 120 (cento evinte) dias,
contado da data do encerramento da vigéncia ou da concluséo
da execucéo do objeto, o que ocorrer primeiro.

e O gestor do TED tera 30 (trinta) dias ap0s o término da vigéncia
do instrumento ou da execugdo do TED para encaminhar o
Relatério de Cumprimento do Objeto a unidade organica
responsavel pela execucdo do TED.

Gestor do TED

Solicitar os extratos de créditos orcamentarios e financeiros
relacionados ao TED

O gestor do TED solicitara a Geréncia de Financas — AE/GFN, na
Sede, ou a Geréncia Regional de Estratégia e Financas, nas
Superintendéncias Regionais SR/GRG, os extratos de créditos
orcamentarios e financeiros relacionados ao TED.

e Caso os TEDs sejam oriundos da Sede, seguir orientacdes do
item 3.

e Caso os TEDs sejam oriundos da Superintendéncia Regional,
seguir as orientagdes do item 4.

Observacéao:

e A Geréncia de Financas — AE/GFN enviara os extratos dos
créditos orcamentarios e financeiros dos TEDs oriundos da Sede
ao gestor do TED que os encaminhara para a Secretaria
Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED.

e A Geréncia Regional de Estratégia e Finangas — SR/GRG
encaminhara ao gestor do TED, além dos extratos dos créditos
orcamentarios e financeiros relacionados ao TED, as notas de
empenhos, as notas de crédito, as notas decrédito de devolucao
e as notas de cancelamento de empenho relacionadas ao TED.
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Executor ltem

Descricdo da Prestacdo de Contas — TED Recebido

Secretaria
Executiva da Area
responsavel pelo
Objeto do TED

Realizar a extracdo dos documentos no Siafi

A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED,
apos receber os extratos dos créditos orcamentarios e financeiros,
devera extrair do Siafi as notas de empenhos, as notas de crédito, as
notas de crédito de devolucdo e as notas de cancelamento de empenho
relacionadas ao TED para serem encaminhadas ao gestor do TED.

Gestor do TED 4

Verificar se ha saldo remanescente de empenho no Siafi

O gestor do TED, de posse dos extratos dos créditos orgamentarios
e financeiros, verificard se ha saldo remanescente deempenho no
Siafi.

¢ Caso haja saldo de empenho, seguir as orienta¢fes do jtem 5.

e Caso ndo haja saldo de empenho, seguir as orienta¢bes do item
e

Gestor do TED 5

Informar da necessidade de anulacdo do empenho ou
cancelamento de RAP

O gestor do TED, ap6s identificar saldo remanescente de empenho
do TED, devera informar a unidade orgéanica responsavel pela
execucdo do TED sobre a necessidade de anulacdo do empenho,
cancelamento de Restos a Pagar - RAP e/ou a devolugdo do crédito.

Unidade

Orgénica

Responsavel 6

pela Execucéo
do TED

Solicitar a AE/GGO ou a SR/IGRG a anulacdo do empenho, 0
cancelamento de RAP e/ou a devolucado do crédito

A unidade organica responsavel pela execucdo do TED solicitara
a Geréncia de Gestdo Orcamentaria — AE/GGO, naSede, ou a
Geréncia Regional de Estratégia e Finangas - SR/GRG, nas
Superintendéncias Regionais, a anulacdo do empenho, 0
cancelamento do RAP e/ou a devolucéo do crédito.

Observacéao:

e Na Sede, essa solicitacdo sera realizada pela Secretaria
Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED.

e A Geréncia de Gestdo Orcamentaria— AE/GGO, na Sede, ou a
Geréncia Regional de Estratégia e Financas - SR/GRG, nas
Superintendéncias Regionais, encaminhara a unidade organica
responsavel pela execucdo do TEDo comprovante de anulagéo
do empenho, do cancelamento de RAP ou a devolucdo do
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Executor Item Descricdo da Prestacdo de Contas — TED Recebido
crédito para envio ao gestordo TED.
e Apos o recebimento do comprovante de anulacdo do empenho,
do cancelamento de RAP ou da devolucéo do crédito, estes serdo
encaminhados ao gestor que seguira as orientacdes do item 7.
Consolidar e emitir Relatorio de Cumprimento do Objeto (RCO)
e encaminha-lo junto a Nota Técnica
O gestor do TED devera consolidar os instrumentos relacionados ao
Gestor do TED 7 | TED com o extrato de crédito orcamentario e financeiro a fim de
subsidiar a elaboracdo do Relatério de Cumprimento do Objeto e
encaminha-lo a unidade orgéanica responsavel pela execucdo do TED
juntamente com a Nota Técnica de Execucéo Fisica do TED.
Tomar ciéncia do Relatério de Cumprimento do Objeto e dar o
“de acordo” na Nota Técnica
A unidade orgéanica responsavel pela execu¢do do TED tomara
ciéncia do Relatorio de Cumprimento de Objeto — RCO e dara o “de
Unidade acordo” na nota técnica de execugdo fisica do TED, elaborada pelo
Organica gestor do TED, e encaminhard a Secretaria Executiva da Area
Responsavel 8 | responsavel pelo objeto do TED.
pela Execucdo
do TED Observacao:
Caso haja necessidade de ajustes no Relatério de Cumprimento
de Objeto ou na Nota Técnica, o titular da unidadeorganica
responsavel pela execucdo do TED solicitard ajustes ao gestor do
TED.
Verificar a reqularidade do processo de prestacdo de contas
Secre'Farla A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
Executiva da g . «
Area . devera verificar a regularidade do processo de prestacdode contas.
ReSpOf]SéVG| e Caso haja necessidade de ajustes, seguir orienta¢des do item 10.
pelo Objeto do
TED ¢ Caso ndo haja necessidade de ajustes, sequir orientacdes do item
11.
) Solicitar ajustes
Secretaria
Executiva da Em caso de irregularidades ou inconsisténcias na prestacio de
Area, 10 | contas, a Secretaria Executiva da Area responsavel peloobjeto do
Responsavel TED solicitaré ao gestor do TED ajust tagéo de cont
pelo Objeto do solicitara ao gestor do ajustes na prestacao de contas.
TED

Retornar para o item 7.
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Executor Item Descricdo da Prestacdo de Contas — TED Recebido
Elaborar _minuta de Oficio_a ser encaminhada a unidade
Secretaria descentralizadora
Executiva da
Area 11 | A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED,
Respon_savel diante da regularidade da prestacdo de contas, elaboraraminuta de
pelo $Ejst° do Oficio a ser encaminhada a unidade descentralizadora pelo Gabinete
da Presidéncia.
Revisar o processo de prestacdo de contas
O Gabinete da Presidéncia revisara o processo de prestacdo de contas
a fim de encaminha-la a unidade descentralizadora.
Gabinete da 12 . . . « .
Presidéncia o Caso_haja necess@ade de ajustes na prestacao de contas, seguir
as orientacdes do item 9.
e Caso ndo haja necessidade de ajustes na prestacdo de contas,
seguir as orientagOes do jtem 13.
Encaminhar prestacdo de contas a unidade descentralizadora,
via Oficio
Gabi_nete Qa 13 | O Gabinete da Presidéncia encaminhara, via oficio, a prestagdo de
Presidéncia contas a unidade descentralizadora e juntara copia doOficio ao
processo e o restituird & Secretaria Executiva da Area responsavel
pelo objeto do TED.
Reqgistrar o envio da prestacdo de contas
Secretaria )
Executiva da A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
Area 14 | registrara, via processo no e-Codevasf, o envio da prestagdo de contas
Responsavel para fins de acompanhamento da sua aprovacdo pela unidade
pelo 2?50 do descentralizadora e encaminhard o processo a unidade organica
responsavel pela execucdo do TED.
Unidade Acompanhar o processo de prestacéo de contas
Organica . A . « o
Responsavel 15 | A unidade organica responsavel pela execugaoNdo TED reallzara
pela Execucio o acompanhamento do processo de aprovagdo daprestacdo de
do TED contas pela unidade descentralizadora.
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Executor Item Descricdo da Prestacdo de Contas — TED Recebido
Arqguivar o processo
Unidade :
Organica Apo0s aprovagdo do processo de prestacdo de contas pela unidade
Responsavel 16 | descentralizadora, a unidade organica responsavel pelaexecucgédo do
pela Execugéo TED arquivara o processo.
do TED

Fim do processo.
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4 DESCRICAO DO PROCEDIMENTO PARA ELABORACAO DE TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA CONCEDIDO PELA
CODEVASF

4.1 Macroprocesso do Procedimento para Elaboracdo de Termo de Execucéo Descentralizada Concedido pela Codevasf
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4.2 Formalizacédo do Termo de Execucgdo Descentralizada Concedido pela Codevasf
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Executor

ltem

Descricdo da Formalizacdo do Termo de Execucao
Descentralizada Concedido pela Codevasf

Unidade
Acompanhamento
de Transferéncias

Realizar o cadastro do programa de trabalho no Transferegov

Apds recebimento do Oficio do Orgdo Descentralizado e conforme
solicitacdo da Area responsavel pelo objeto do TED e aprovado pelo
PR/GB, a Unidade de Acompanhamento de Transferéncias —
AE/GPE/UAT realizard o cadastro do programa de trabalho no
Transferegov.

Unidade Orgénica
Responsavel pela
Execucdo do TED

Analisar o plano_de acdo cadastrado pela unidade
descentralizada

A unidade orgéanica responsavel pela execucdo do TED devera
analisar, por meio do Transferegov, o plano de acdocadastrado pela
unidade descentralizada que devera conter, no minimo:

a) adescricdo do objeto;
b) a justificativa;

c) o cronograma fisico, com a descricdo das metas e dos produtos
pactuados, as unidades de medida, a quantidade e os valores
unitérios e totais;

d) o cronograma de desembolso;

e) o plano de aplicacdo consolidado até o nivel de elemento de
despesa;

f) a identificacdo das unidades descentralizadora e
descentralizada, com discriminacdo das unidades gestoras; e

g) a identificacdo dos signatarios.

e Caso o0 plano de acdo necessite de ajustes, seguir as orientacdes
do item 3.

e Caso 0 plano de acdo ndo necessite de ajustes, seguir as
orientacdes do item 4.

Unidade Orgénica
Responsavel pela
Execucédo do TED

Solicitar, por meio do Transferegov, ajustes no Plano de Acdo

A unidade organica responsavel pela execucdo do TED solicitara a
unidade descentralizada, por meio do Transferegov, ajustes no plano
de acéo.

Apo6s o recebimento do plano de acdo ajustado pela unidade
descentralizada, retornar para o item 2.
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Descricdo da Formalizacdo do Termo de Execucao

Executor e Descentralizada Concedido pela Codevasf

Autuar e instruir processo administrativo contendo o plano de
acao

A unidade organica responsavel pela execucdo do TED devera autuar
0 processo no e-codevasf e instrui-lo com o planode acdo cadastrado
no Transferegov pela unidade descentralizada, a declaragdo de
capacidade técnica, a declaracdo de compatibilidade de custos, bem
como oficios, e-mails e demais documentos contendo a solicitacdo de
formalizacdo do TED. A unidade organica responsavel pela execugao

Unidade Orgénica
Responsavel pela 4

Execugdo do TED do TED devera verificar a necessidade de solicitar parecer técnicoa
Geréncia de Custos — AD/GCT.
e Caso necessite de parecer de custos, seguir as orientacbes do
item 5.
e Caso ndo necessite de parecer de custos, seguir as orientacdes
do item 6.
Emitir parecer de custos
Gecr:enila de 5 | A Geréncia de Custos — AD/GCT emitira parecer de custos
ustos

referente ao plano de acdo elaborado pela unidadedescentralizada
com vistas a formalizacdo do TED.

Emitir parecer conclusivo

A unidade organica responsavel pela execucdo do TED emitira
parecer conclusivo referente ao plano de acdoencaminhado pela

Unidade Orgéanica } . i
g unidade descentralizada contendo analise de custos.

Responséavel pela 6
Execucédo do TED Observacéo:

Caso haja necessidade de ajustes no plano de acdo, a unidade
organica responsavel pela execucdo do TED solicitardajustes a
unidade descentralizada.

Emitir parecer juridico

Assessoria

Juridica ou

Assessoria
Juridica Regional

7 | A Assessoria Juridica, na Sede, ou a Assessoria Juridica Regional,
nas Superintendéncias Regionais, emitira parecerjuridico referente
ao plano de acdo encaminhado pela unidade descentralizada.
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Descricdo da Formalizacdo do Termo de Execucao

SEEs U Descentralizada Concedido pela Codevasf
Analisar_ minuta padrdo de TED com vistas a aprovacdo pela
autoridade competente
A unidade organica responsavel pela execucdo do TED analisara
a minuta padrdo de TED a ser encaminhada paraaprovacdo da
autoridade competente (Diretoria Executiva ou diretor-presidente).
Unidade Orgénica Observagdo:
Responsavel pela 8 e Caso 0 TED seja oriundo da Superintendéncia Regional, o
Execucdo do TED processo sera encaminhado ao Gabinete da respectiva SR para
ciéncia e encaminhamento a Secretaria Executiva da Area
responsavel pelo objeto do TED para solicitacdo do atestado de
disponibilidade orcamentéria.
e Caso haja necessidade de ajustes no Plano de Acdo, a unidade
organica responsavel pela execucdo do TED solicitara ajustes a
unidade descentralizada.
Secretaria Solicitar atestado de disponibilidade orcamentéria
EXGCUtIVIfI d? Arlea 9 | A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
re:)[_)onszve pelo solicitard a Geréncia de Gestdo Orcamentaria —AE/GGO atestado
objeto do TED de disponibilidade orcamentaria.
Emitir atestado de disponibilidade orcamentaria
Geréncia de
Gestio 10 | A Geréncia de Gestdo Orcamentéaria — AE/GGO emitira atestado de
Orcamentaria disponibilidade orcamentaria e 0o encaminhara paraaprovacao pelo
diretor-presidente.
Aprovar atestado de disponibilidade orcamentaria
O diretor-presidente aprovara o atestado de disponibilidade
orcamentaria emitido pela Geréncia de GestdoOrcamentaria.
e Caso o diretor-presidente seja a autoridade competente para
Diretor- 1 aprovacgdo do TED, seguir as orientacdes do item12.
presidente

e Caso a Diretoria Executiva seja a autoridade competente para
aprovacdo do TED, seguir as orientacGes do item13.

Observacéo:

A autoridade competente para aprovagdo do TED sera a Diretoria
Executiva ou o diretor-presidente, conforme dispostoem instrumento
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Executor

ltem

Descricdo da Formalizacdo do Termo de Execucao
Descentralizada Concedido pela Codevasf

especifico que estabelece limites de competéncia no ambito da
Codevastf.

Diretor-
presidente

12

Analisar o processo

O diretor-presidente, ja ciente da demanda recebida via Oficio,
analisard o processo a fim de aprovar (ou ndo) a formalizacdo do
TED.

e Caso o TED néo seja aprovado, seguir as orientacdes do item
15.

e Caso 0 TED seja aprovado, seguir as orienta¢des do item 16.

Secretaria
Executiva da Area
responsavel pelo
objeto do TED

13

Elaborar proposicdo e encaminhar processo para aprovacao

A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
elaborard a proposicdo e encaminhard o processo paraaprovacao da
Diretoria Executiva.

Observacéo:

Caso haja necessidade de ajustes no plano de acdo, a Secretaria
Executiva comunicara a unidade organica responsavelpela execucéao
do TED para que solicite a unidade descentralizada os ajustes
necessarios no plano de acéo.

Diretoria
Executiva

14

Analisar o processo

A Diretoria Executiva analisara o processo a fim de aprovar (ou nao)
a formalizagdo do TED.

e Caso o TED ndo seja aprovado, seguir as orientacdes do item
15.

e Caso 0 TED seja aprovado, seguir as orienta¢des do item 16.

Unidade Orgénica
Responsavel pela
Execucédo do TED

15

Comunicar, via Transferegov, a ndo aprovacdo do TED e
arquivar o processo

A unidade organica responsavel pela execu¢do do TED comunicara
a unidade descentralizada, via Transferegov, a ndoaprovagéo do TED
e arquivara o processo.

Fim do processo.
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Descricdo da Formalizacdo do Termo de Execucao

SEEs U Descentralizada Concedido pela Codevasf
Registrar_aprovacdo do TED no Transferegov e encaminhar a
Unidade Organica minuta padrdo do TED para assinatura
Respon~sa\(;el pela 161 A unidade organica responsavel pela execucdo do TED registrara a
Execucao do TED aprovacdo do TED no Transferegov e encaminharad a minuta padréo
para assinatura da unidade descentralizada.
Associar minuta do TED assinada ao processo
Unidade Qrg:anllca A unidade organica responsavel pela execu¢do do TED, apds o
Respon~save pela 171 recebimento da minuta padréo assinada pela unidade descentralizada,
Execucdo do TED . . o
associard a minuta ao processo de formalizacdo do TED e
encaminhara ao diretor-presidente para assinatura.
Assinar minuta padrao do TED por token no Transferegov
Diretor- . . . . «
i O diretor-presidente da Codevasf assinara a minuta padréo do TED
prezl_ ente ou 18 por token no Transferegov e encaminhard o processo a Geréncia de
Iretor Gestdo Orcamentéria — AE/GGO para a publicacdo do TED, registro
no Siafi e descentralizagdodo crédito.
Publicar o TED no sitio eletrdonico da Codevasf, registrar no Siafi
e descentralizar o crédito
Geréncia de
Gestio 19 | A Geréncia de Gestdao Orcamentaria — AE/GGO publicard o TED no
Orcamentaria sitio eletronico da Codevasf, registrara o TED noSiafi, realizara a
descentralizacdo do crédito para a unidade descentralizada e juntara
a nota de crédito ao processo.
Secretaria Providenciar a indicacdo do gestor e do suplente
EXECUtIV?. da Area 20 | A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED,
responsavel pelo . - ; : . o
bicto d apos a publicacdo do TED, devera providenciar aindicacdo do
objeto do TED gestor do TED e do seu suplente.
Diretor- Emitir ato de designacéo do gestor e do suplente
prezl_dente ou 2L 1o diretor-presidente ou o diretor da Area responsavel pelo objeto do
Iretor TED emitira ato de designacdo do gestor do TEDe do seu suplente.
o Publicar a designacédo do gestor e do suplente no sitio eletronico
Geréncia de da Codevasf
Gestéo 22 -

Orcamentéria

A Geréncia de Gestdo Orcamentaria — GGO publicard no sitio
eletronico da Codevasf a designacdo do gestor e dosuplente do
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Executor

ltem

Descricdo da Formalizacdo do Termo de Execucao
Descentralizada Concedido pela Codevasf

TED e devolverda o processo a Secretaria Executiva da Area
responsavel pelo objeto do TED.

Fim do processo.
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4.3 Acompanhamento do Termo de Execucéo Descentralizada Concedido pela Codevasf

Respansavel pelo Objeto do TED

Secretaria

pel

Execucao do TED

Acompanhamento do Termo de Execugdo Descentralizada Concedido

Gastor daTED

prargagn

wag navers
promogagin

Leg:

Fien do s
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Executor

ltem

Descricdo do Acompanhamento do Termo de Execucao
Descentralizada Concedido pela Codevasf

Secretaria
Executiva da Area
responsavel pelo
objeto do TED

Tomar ciéncia da publicacido da desighacdo do gestor e do
suplente

A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
tomara ciéncia da publicacdo da designacdo do gestor edo suplente e
encaminhard o processo a unidade orgénica responsavel pela
execucéo do TED.

Unidade Orgénica
Responsavel pela
Execucdo do TED

Informar ao gestor sobre a sua designacdo e do suplente

A unidade organica responsavel pela execucdo do TED informaré
ao gestor sobre a sua designacdo e do suplente comvistas a
fiscalizacdo, monitoramento e avaliacdo da execucdo do TED pela
unidade descentralizada.

Gestor do TED

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do TED pela unidade
descentralizada

O gestor do TED acompanharé e fiscalizara a execugdo do TED
pela unidade descentralizada a fim de verificar aregularidade do
cumprimento do objeto e da aplicacdo dos recursos descentralizados.

Observacao:

Caso o gestor de TED verifique indicios de irregularidades durante a
execucdo do TED, a Codevasf suspendera as descentralizacdes e
estabelecera o prazo de 30 (trinta) dias, contado da data da suspenséo,
para que a unidade descentralizada apresente justificativas.

e Caso a unidade descentralizada solicite a liberacéo de recursos,
seguir as orientacdes do item 4.

e Caso a unidade descentralizada solicite a formalizagdo de termo
de apostilamento, seguir as orientagdes do itemb5.

e Caso a unidade descentralizada solicite a formalizacéo de termo
aditivo, seguir as orientacdes do item 6.

e Caso 0 gestor do TED solicite a unidade descentralizada
prestacdo de contas parcial, seguir as orientacdes do item 7.

e No prazo minimo de 60 (sessenta) dias antes do fim da vigéncia
do TED, o gestor devera informar a unidade descentralizada
sobre o vencimento do TED e consultar sobre a sua prorrogacéo
(ou néo), conforme orientacGes do item 9.

e Caso a vigéncia do TED chegue ao fim ou haja conclusdo da
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Executor ltem

Descricdo do Acompanhamento do Termo de Execucao
Descentralizada Concedido pela Codevasf

execucdo do TED, seguir as orientacdes do item 10.

Gestor do TED 4

Executar o subprocesso “Liberacao de Recursos”

O gestor do TED devera executar o subprocesso “Liberagao de
Recursos”, conforme subitem 4.4 deste Procedimento.

Retornar ao item 3.

Gestor do TED 5

Executar o subprocesso “Termo de Apostilamento”

O gestor do TED deverd executar o subprocesso “Termo de
Apostilamento”, conforme subitem 4.5 deste Procedimento.

Retornar ao item 3.

Gestor do TED 6

Executar o subprocesso “Termo Aditivo”

O gestor do TED devera executar o subprocesso “Termo Aditivo”,
conforme subitem 4.6 deste Procedimento.

Retornar ao item 3.

Gestor do TED 7

Analisar a prestacdo de contas parcial

O gestor do TED solicitara a unidade descentralizada a prestacao de
contas parcial ou outros documentos necessarios acomprovacao da
execucdo do objeto, sempre que julgar necessario.

e Caso a prestacdo de contas parcial seja aprovada, seguir as
orientacdes do item 3.

e Caso a prestacdo de contas parcial ndo seja aprovada, seguir as
orientagdes do item 8.

Gestor do TED 8

Solicitar ajustes a unidade descentralizada

O gestor do TED, em caso de irregularidades/inconsisténcias na
prestacdo de contas parcial, devera solicitar ajustes aunidade
descentralizada.

Ap0s o recebimento da prestacédo de contas parcial ajustada, seguir as
orientagdes do item 7.
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Executor

ltem

Descricdo do Acompanhamento do Termo de Execucao
Descentralizada Concedido pela Codevasf

Gestor do TED

Informar a unidade descentralizada sobre o vencimento do TED
e consultar sobre a sua prorrogacéo

O gestor do TED informara a unidade descentralizada sobre o
fim da vigéncia do TED e questionard a unidadedescentralizada
sobre a prorrogacdo do TED ou envio da prestacdo de contas.

e Caso a unidade descentralizada tenha interesse na prorrogacao
do TED, devera ser enviada solicitacdo de termo aditivo para
formalizacgao, conforme orientagGes do item 6.

e Caso a unidade descentralizada nédo tenha interesse na
prorrogacdo do TED, a prestacdo de contas devera ser enviada
no prazo de até 120 (cento e vinte) dias ap06s o fim da vigéncia
ou da concluséo da execucdo do TED, e seguir as orienta¢des do
item 10.

Gestor do TED

10

Executar o subprocesso “Prestacio de Contas”

O gestor do TED devera executar o subprocesso “Prestagdo de
Contas”, conforme subitem 4.7 deste Procedimento.

Fim do processo.
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4.4 Liberacgédo de Recursos — TED concedido
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Executor Item Descricdo da Liberacédo de Recursos - TED concedido

Solicitar ao gestor do TED analise sobre a liberacdo de recursos
a unidade descentralizada

Geréncia de

) 1 | A Geréncia de Finangas — AE/GFN, apos solicitacdo de recursos
Financas

feita pela unidade descentralizada via Oficio oumensagem Siafi,
solicitara ao gestor do TED anélise da solicitagdo de liberacdo de
recursos.

Verificar se ha necessidade de solicitar a unidade descentralizada
a prestacdo de contas parcial

O gestor do TED analisara se a solicitacdo de liberacdo de
recursos esta em conformidade com o cronograma dedesembolso
e verificara se ha necessidade de solicitar a unidade descentralizada o

Gestor do TED 2 . « .
envio de prestacao de contas parcial.

e Caso haja necessidade de envio da prestacdo de contas parcial,
seguir as orientacdes do jtem 3.

e Caso ndo haja necessidade de envio da prestacdo de contas
parcial, seguir as orientacdes do item 6.

Solicitar envio da prestacao de contas parcial

O gestor do TED solicitara a unidade descentralizada o envio da
Gestor do TED 3 | prestacéo de contas parcial.

Ap6s o0 envio da prestagdo de contas parcial pela unidade
descentralizada, seguir orientagdes do item 4.

Analisar prestacdo de contas parcial

O gestor do TED analisara a prestacdo de contas parcial enviada pela
unidade descentralizada.

Gestor do TED 4 e Caso a prestacdo de contas parcial ndo seja aprovada, seguir as

orientacdes do item 5.

e Caso a prestacdo de contas parcial seja aprovada, seguir as
orientagdes do item 6.
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Executor

ltem

Descricdo da Liberacédo de Recursos - TED concedido

Gestor do TED

Restituir a unidade descentralizada a prestacdo de contas parcial
para ajustes ou esclarecimentos

O gestor do TED solicitara a unidade descentralizada que sejam
feitos ajustes na prestacdo de contas parcial ou sejamprestados
esclarecimentos.

Apos o recebimento da prestacdo de contas parcial ajustada, retornar
ao item 4.

Gestor do TED

Solicitar a Secretaria Executiva providéncias para a liberacdo de
recursos

O gestor do TED solicitard a Secretaria Executiva da Area
responsavel pelo objeto do TED a liberacéo de recursos.

Secretaria
Executiva da Area
Responséavel pelo
Objeto doTED

Solicitar a autoridade competente autorizacdo para liberacdo de
recursos

A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
solicitara a autoridade competente autorizacdo paraliberacdo de
recursos.

Autoridade
Competente

Autorizar a liberacdo de recursos

A autoridade competente autorizara a liberacdo de recursos e
encaminhara o processo a Geréncia de Financas — AE/GFN para
liberag&o de recursos.

Observacéo:

A autorizacdo para liberagdo de recursos obedecera ao disposto em
instrumento especifico que estabelece limites de competéncia no
ambito da Codevasf.

Geréncia de
Financas

Liberar o Recurso

A Geréncia de Financas — AE/GFN realizara a liberacdo dos recursos,
conforme solicitado pela unidade descentralizada eautorizado pela
autoridade competente.

Fim do processo.
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4.5 Elaboragdo de Termo de Apostilamento — TED concedido
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Executor

ltem

Descricdo da Liberacédo de Recursos - TED concedido

Gestor do TED

Analisar minuta do termo de apostilamento e emitir parecer
conclusivo

O gestor do TED, apds receber a solicitacdo de termo de
apostilamento encaminhada pela unidade descentralizada,analisara
a minuta do termo e emitira parecer conclusivo.

Unidade Orgénica
Responsavel pela
Execucédodo TED

Tomar ciéncia da minuta do termo de apostilamento e dar
anuéncia no parecer emitido pelo gestor

A unidade organica responsavel pela execucdo do TED tomara
ciéncia da minuta do termo de apostilamento e do parecer conclusivo
emitido pelo gestor do TED a fim de ratifica-lo com vistas ao
encaminhamento para a Secretaria Executiva daArea responsavel
pelo objeto do TED.

Secretaria
Executiva da Area
Responsavel pelo
Objeto doTED

Analisar a minuta do termo de apostilamento e encaminhar para
autorizacdo do diretor-presidente

A Secretaria Executiva da area responsavel pelo objeto do TED
analisara minuta do termo de apostilamento e parecerconclusivo
emitido pelo gestor do TED.

e Caso o parecer ndo seja favoravel, a Secretaria Executiva
comunicard & unidade descentralizada sobre a inviabilidade do
termo de apostilamento e o processo sera finalizado e
restituido a unidade organica responsavel pela execu¢ao do
TED.

e Caso 0 parecer seja favoravel, seguir as orientacGes do item 4.

Observacéao:

Caso a formalizacdo do termo de apostilamento tenha sido solicitada
por meio de oficio, a comunicacdo da sua inviabilidade devera ser
realizada também via Oficio a ser encaminhado pelo Gabinete da
Presidéncia.

Diretor -
presidente

Autorizar a formalizacdo do termo de apostilamento

O diretor-presidente autorizard a formalizacdo do termo de
apostilamento.
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Executor Item Descricdo da Liberacédo de Recursos - TED concedido
Verificar o tipo de alteracdo constante do termo de apostilamento
i A Secretaria Executiva responsavel pelo objeto do TED devera
Secretaria - . u .
i . verificar o tipo de alteracdo constante do termo deapostilamento.
Executiva da Area .
Responsavel pelo e Caso a alteragdo seja de natureza orcamentaria, seguir as
Objeto doTED orientacdes do item 6.
e Caso a alteracdo ndo seja de natureza orcamentaria, seguir as
orientagdes do item 8.
Solicitar a AE/GGO a alteracdo orcamentéria, a descentralizacéo
Secretaria' do crédito e a publicacédo do termo
Executiva da Area 6
Responsavel pelo A Secretaria Executiva responsavel pelo objeto do TED solicitara
Objeto doTED a AE/GGO que realize a alteracdo orcamentaria, adescentralizagdo
do crédito e a publicacdo do termo de apostilamento.
Realizar a alteracdo orcamentdria, a descentralizacdo do crédito
Geréncia de e anexar as notas de crédito
Gestao, ) " | A Geréncia de Gesto Orcamentaria realizard a alteracdo
Orgamentaria orcamentaria, a descentralizacdo do crédito e anexara as notasde
crédito ao processo.
Publicar o termo_de apostilamento no_sitio eletrénico da
Codevasf
Gereéncia de ) o o
Gestio g |A Geréncia de Gestdo Orcamentaria publicara o termo de

Orcamentaria

apostilamento no sitio eletrdnico da Codevasf e restituird oprocesso
a Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED.

Fim do processo.
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4.6 Elaboragédo de Termo Aditivo — TED Concedido pela Codevasf

agia de Temo Aditive - TED Cancedida

Elabor

Resolucdo n° 271, 05/03/2024

Versdo 1.00




CODEVASF

TERMO DE EXECUGAODESCENTRALIZADA RECEBIDO E CONCEDIDO

PROCEDIMENTO PARA FORMALIZAGCAO E ACOMPANHAMENTO DE PAGINA

PELA CODEVASF 55

Executor ltem

Descricédo da Elaboracao de Termo Aditivo - TED Concedido
pela Codevasf

Gestor do TED 1

Analisar minuta do termo aditivo

O gestor do TED analisard minuta de termo aditivo enviado pela
unidade descentralizada.

e Caso o termo aditivo seja de alteracdo de valor, seguir a
orientacdo do jtem 2.

e Caso o termo aditivo ndo seja de alteracdo de valor, seguir a
orientacdo do jtem 4.

Geréncia de
Custos

Emitir parecer de custos

A Geréncia de Custos — AD/GCT emitira parecer de custos
referente @ minuta de termo aditivo encaminhada pelaunidade
descentralizada.

e Caso o parecer de custos ndo seja favoravel a celebracdo do
termo aditivo, seguir as orientacdes do jtem 3.

e Caso o parecer de custos seja favoravel a celebracdo do termo
aditivo, seguir as orientacdes do item 4.

Gestor do TED 3

Solicita ajustes a unidade descentralizada

O gestor do TED solicitara ajustes a unidade descentralizada a fim de
formalizar o termo aditivo.

Apds o recebimento do termo aditivo ajustado, retornar para o item

1.

Gestor do TED 4

Emitir parecer conclusivo

O gestor do TED emitira parecer conclusivo sobre a minuta de termo
aditivo encaminhado pela unidade descentralizada eo encaminhara
para Assessoria Juridica, na Sede, ou para a Assessoria Juridica
Regional, na respectiva SR.

Observacéao:

Caso a minuta de termo aditivo tenha sido alterada, o gestor do
TED solicitard a unidade descentralizada assinatura na minuta
alterada.

Assessoria

Juridica ou

Assessoria
Juridica Regional

Emitir parecer juridico

A Assessoria Juridica, na Sede, ou a Assessoria Juridica
Regional, nas Superintendéncias Regionais, emitira parecerjuridico
referente a solicitacdo de celebracdo de termo aditivo.
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Executor

ltem

Descricédo da Elaboracao de Termo Aditivo - TED Concedido
pela Codevasf

Gestor do TED

Verificar se o termo aditivo se refere & majoracdo de valor

O gestor do TED verificaré se o termo aditivo se refere a alteragédo
de valor.

e Caso o termo aditivo seja referente & majoracdo de valor, seguir
orientacdes do item 7.

e Caso o termo aditivo ndo seja referente a majoragéo de valor e
esteja dentro do limite de competéncia do diretor-presidente,
seguir orientacfes do jtem 9.

e Caso o0 termo aditivo ndo seja referente a majoracéo de valor e
esteja dentro do limite de competéncia da DiretoriaExecutiva,
seguir orientacGes do jitem 10.

Geréncia de
Gestédo
Orcamentaria

Emitir atestado de disponibilidade orcamentaria

A Geréncia de Gestdo Orcamentaria — AE/GGO emitira atestado de
disponibilidade orcamentaria.

Diretor-
presidente

Aprovar atestado de disponibilidade orcamentaria

O diretor-presidente aprovard o atestado de disponibilidade
orcamentaria emitido pela Geréncia de Gestdo Orcamentéria -
AE/GGO.

e Caso o termo aditivo esteja dentro do limite de competéncia do
diretor-presidente, seguir orienta¢fes do item 9.

e Caso o termo aditivo esteja dentro do limite de competéncia
da Diretoria Executiva, seguir orientacdes do item10.

Diretor-
presidente

Autorizar a formalizacdo do termo aditivo

O diretor-presidente apreciara e autorizara a formalizacdo do termo
aditivo.

Ir para o item 12.

Gestor do TED

10

Elaborar proposicdo

O gestor do TED devera elaborar proposicdo a fim de submeter a
formalizacdo do termo aditivo & apreciacdo da DiretoriaExecutiva.

Diretoria
Executiva

11

Autorizar a formalizacdo do termo aditivo

A Diretoria Executiva apreciara e autorizard a formalizagdo do
termo aditivo.
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Descricédo da Elaboracao de Termo Aditivo - TED Concedido

Executor Item
pela Codevasf
Assinar o termo aditivo
Diretor- . . L - .
i 12 | O diretor-presidente assinard a formalizacdo do termo aditivo e
presidente 0 encaminhara para conhecimento da Secretaria Executiva para
providéncias necessarias.
Verificar o tipo de alteracéo
) A Secretaria Executiva deverd verificar se o tipo de alteragdo
Secretaria .. s x -
i o solicitada no termo aditivo é ou ndo de naturezaorcamentaria.
Executiva da Area 13
responsavel pelo e Se a alteracdo for de natureza orcamentaria, seguir as
objeto do TED orientagdes do item 14.
e Se a alteracdo ndo for de natureza orgamentaria, seguir as
orientagdes do item 16.
Solicitar_a Geréncia_de Gestdo Orcamentaria - AE/GGO a
Secretaria altiz;_au;ao~ c:jrcamentarla, a descentralizacdo do crédito e a
Executiva da Area y publicacao do termo
re:)[_)onszve_lr[éil)o A unidade organica responsavel pela execucdo do TED solicitara
objeto do a AE/GGO que realize a alteracdo orcamentaria, adescentralizacédo
do crédito e a publicacdo do termo aditivo.
Realizar a alteracdo orcamentaria, a descentralizacdo do crédito
Geréncia de e anexar as notas de credito
a 1 A x - o
o Gestaol ) > | A Geréncia de Gestdo Orcamentaria — AE/GGO realizard a
reamentaria alteracdo orcamentéria, a descentralizacdo do crédito eanexara as
notas de crédito ao processo.
Publicar o termo aditivo no sitio eletrénico da Codevasf
Geréncia de A .Gerencta fje Gestdo Orgamentarla.pl{blllcara 0 termo\adltlvo n.o
Gestio 16 | sitio eletronico da Codevasf e restituira o processo aSecretaria

Orcamentaria

Executiva que o encaminhara a unidade organica responsavel pela
execucdo do TED.

Fim do processo.
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4.7 Prestacdo de Contas — TED Concedido pela Codevasf
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Executor

ltem

Descricdo da Prestacdo de Contas - TED Concedido pela
Codevasf

Gestor do TED

Aguardar recebimento do relatorio de cumprimento do objeto

O gestor do TED, ap6s o término da vigéncia ou conclusdo do TED,
devera aguardar o envio do Relatério de Cumprimento do Objeto
pela unidade descentralizada.

e Caso o Relatorio de Cumprimento do Objeto nédo seja recebido
em até 120 (cento e vinte) dias ap6s o término davigéncia ou
conclusdo do TED, seguir as orientacdes do item 2.

e Caso 0 Relatdrio de Cumprimento do Objeto seja recebido em
até 120 (cento e vinte) dias ap6s o término davigéncia ou
concluséo do TED, seguir as orientagdes do item 7.

Gestor do TED

Comunicar & Secretaria Executiva da Area responsavel pelo
objeto do TED ou ao Gabinete da SR 0 ndo recebimento do
relatorio de cumprimento do objeto

O gestor do TED comunicarda a Secretaria Executiva da Area
responsavel pelo objeto do TED ou ao Gabinete da Superintendéncia
Regional o ndo recebimento do Relatorio de Cumprimento do Objeto
em até 120 (cento e vinte) dias apds o término da vigéncia ou da
concluséo da execucédo do TED.

e Caso 0 TED seja oriundo da Sede, seguir as orienta¢fes do_item
3.

e Caso o TED seja oriundo da Superintendéncia Regional, seguir
as orientacdes do item 4.

Secretaria
Executiva da Area
Responséavel pelo
Objeto do TED

Comunicar ao Gabinete da Presidéncia o ndo recebimento do
Relatério de Cumprimento do Objeto

A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
comunicard ao Gabinete da Presidéncia o ndo recebimento do
Relatorio de Cumprimento do Objeto em até 120 dias ap6s o término
da vigéncia ou conclusdo do TED a fim de que sejam tomadas as
providéncias junto a unidade descentralizada.

Gabinete da
Presidéncia/
Gabinete da
Superintendéncia
Regional

Comunicar, via Oficio, que o Relatério de Cumprimento do
Objeto devera ser enviado em até 30 dias apds a comunicacéo ou
a Tomada de Contas Especial devera ser instaurada

O Gabinete da Presidéncia, na Sede, ou o Gabinete da
Superintendéncia Regional, nas Superintendéncias Regionais, devera
comunicar a unidade descentralizada, via Oficio, que o Relatorio de
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Executor

ltem

Descricdo da Prestacdo de Contas - TED Concedido pela
Codevasf

Cumprimento do Objeto devera ser enviado a Codevasf em até 30
(trinta) dias apds a comunicacdo ou a unidade descentralizada devera
instaurar imediatamente Tomada de Contas Especial — TCE para
apurar 0s responsaveis e eventuais danos ao erario, em conformidade
ao disposto no 84° do art. 23 do Decreto n°® 10.426, de 16 de julho de
2020.

Unidade Orgénica
Responsavel pela
Execucéo do TED

Acompanhar o recebimento do RCO ou a instauracdo da tomada
de contas especial

A unidade orgéanica responsavel pela execu¢do do TED devera
acompanhar o recebimento do RCO ou a instauracdo da tomada de
contas especial pela unidade descentralizada.

e Caso o0 Relatério de Cumprimento do Objeto ndo seja
enviado ou a TCE ndo seja instaurada pela unidade
descentralizada em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da
comunicagéo, seguir as orientagdes do item 6.

e Caso a TCE seja instaurada pela unidade descentralizada, o
processo sera restituido ao gestor paraacompanhamento.

e Caso o Relatério de Cumprimento do Objeto seja recebido,
seguir as orientacOes do jtem 7.

Gabinete da
Presidéncia/
Gabinete da
Superintendéncia
Regional

Instaurar Tomada de Contas Especial

O Gabinete da Presidéncia, na Sede, ou o Gabinete da
Superintendéncia Regional, nas Superintendéncias Regionais, devera
instaurar tomada de contas especial a fim de apurar os responsaveis e
eventuais danos ao erario em caso de ndo recebimento do Relatério
de Cumprimento do Objeto ou caso a TCE ndo seja instaurada pela
unidade descentralizada.

Observacao:

e A Secretaria Executiva da Area Responsavel pelo objeto do
TED devera ser informada sobre a instauracdo da tomada de
contas especial.

e O processo de instauragdo de tomada de contas especial devera
observar o Manual de Tomada de Contas Especial vigente na
Codevasf.

Fim do processo.
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Executor

ltem

Descricdo da Prestacdo de Contas - TED Concedido pela
Codevasf

Gestor do TED

Analisar Relatorio de Cumprimento do Objeto e Emitir Nota
Técnica conclusiva

O gestor do TED devera analisar o Relatério de Cumprimento do
Objeto e emitir Nota Técnica conclusiva cuja analise deve abranger
a verificagdo quanto aos resultados atingidos e o cumprimento do
objeto pactuado.

e Caso a prestacdo de contas esteja irregular e 0s ajustes sejam
sanaveis, seguir as orientacOes do jtem 8.

e Caso aprestacdo de contas esteja irregular e 0s ajustes ndo sejam
sanaveis, seguir as orientacdes do jtem 9.

e Caso a prestacdo de contas esteja regular, seguir as orientacfes
do item 13.

Observacéo:

e A analise e aprovacao do Relatério do Cumprimento do Objeto
pela Codevasf devera ocorrer no prazo de 180 (cento e oitenta)
dias, contado da data do recebimento do relatorio de
cumprimento do objeto.

e Os pareceres de prestacbes de contas oriundos das
Superintendéncias Regionais devem ter a concordancia do
titular da unidade organica responsavel pela execugdo do TED e
do Superintendente Regional.

Gestor do TED

Solicitar ajustes a unidade descentralizada

O gestor do TED solicitard a unidade descentralizada ajustes na
prestacdo de contas em caso de inconsisténcias ou irregularidades,
estipulando prazo para regularizacao.

e Caso a prestacdo de contas seja recebida, seguir as orientaces
do item 7.

e Caso a prestacdo de contas ndo seja recebida, seguir as
orientagdes do item 9.

Gestor do TED

Elabora minuta de oficio solicitando a instauracdo de tomada de
contas especial

O gestor do TED devera elaborar minuta de oficio solicitando a
unidade descentralizada a instauragdo de tomada de contas especial a
fim de apurar responsaveis e eventuais danos ao erario.
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Executor

ltem

Descricdo da Prestacdo de Contas - TED Concedido pela
Codevasf

Unidade Orgénica

Tomar ciéncia da Nota Técnica e da minuta de Oficio e
encaminhar para o Gabinete da Presidéncia ou da
Superintendéncia Regional

A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED

Responsavel pela 10
Execucéo do TED deverd tomar ciéncia da Nota Técnica e da minuta de oficio
solicitando a instauracdo tomada de contas especial e encaminhara
para 0 Gabinete da Presidéncia ou para o Gabinete da
Superintendéncia Regional.
Solicitar & unidade descentralizada a instauracdo de tomada de
Gabinete da contas especial
Presidéncia/
Gabinete da 11 | O Gabinete da Presidéncia devera solicitar a unidade descentralizada
Superintendéncia a instauracdo de tomada de contas especial no prazo estipulado no
Regional Oficio e restituird o processo a unidade organica responsavel pela
execucdo do TED para acompanhamento.
Acompanhar a instauracdo da TCE pela unidade descentralizada
A unidade organica responsavel pela execucdo do TED acompanhara
idad . a instauracdo da tomada de contas especial pela unidade
Unida e(,)rganlca descentralizada.
Responsavel pela 12
Execucdo do TED e Caso a TCE seja instaurada pela unidade descentralizada, o
processo sera finalizado.
e Caso a TCE ndo seja instaurada pela unidade descentralizada no
prazo estipulado no oficio, seguir as orienta¢desdo item 13.
Informar_ao_Gabinete sobre a ndo_instauracdo da TCE pela
Unidade Organica unidade descentralizada
Respon~savel pela | 13 | A ynidade organica responsével pela execucéo do TED informaré ao
Execucao do TED Gabinete sobre a ndo instauracdo da TCE pela unidade
descentralizada no prazo estipulado no Oficio.
Instaurar tomada de contas especial
Gabinete da
Presidéncia 14| O Gabinete da Presidéncia devera instaurar tomada de contas especial

a fim de apurar os responsaveis e eventuais danos caso a TCE ndo
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Descricdo da Prestacdo de Contas - TED Concedido pela

Executor Item
Codevasf
seja instaurada pela unidade descentralizada no prazo estipulado pela
Codevasf.
Observacéao:
O processo de instauracdo de tomada de contas especial devera
observar o Manual de Tomada de Contas Especial vigente na
Codevastf.
Fim do processo
Solicitar_a Geréncia_de Contabilidade a emissdo_de parecer
Secretaria contabil
Executiva daArea | . | A secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
responsavel pelo solicitara a Geréncia de Contabilidade — AE/GCB a emisséo de
objeto do TED parecer contabil referente aos valores liberados/devolvidos, bem
como as despesas executadas pela unidade descentralizada.
Emitir parecer contébil
Gerezc.:ll.a:jdg 16 | A Geréncia de Contabilidade — AE/GCB deverd emitir parecer
Contabilidade contabil referente aos valores liberados/devolvidos, bem como as
despesas executadas pela unidade descentralizada.
Tomar ciéncia do parecer contabil
A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
tomaré ciéncia do parecer contabil.
Secretaria 3 o ) _
Executiva da Area . . Cas,o a. presta(%ao de .contaSN esteja. irregular e os ajustes sejam
responsavel pelo sanaveis, seguir as orientagbes do item 8.
objeto do TED e Caso a prestacdo de contas esteja irregular e 0s ajustes ndo sejam
sanaveis, seguir as orientacdes do item 9.
e Caso a prestacdo de contas seja regular, seguir orientacdes do
item 18.
Aprovar a prestacdo de contas
Autoridade 18
Competente A autoridade competente (diretor ou diretor-presidente) analisara o
processo a fim de aprovar a prestacéo de contas.
Dar baixa do registro no Siafi
Geréncia de 19

Contabilidade

A Geréncia de Contabilidade — AE/GCB realizara a baixa do registro
no Siafi.
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Executor

ltem

Descricdo da Prestacdo de Contas - TED Concedido pela

Codevasf
Solicitar ao Gabinete gue comunigque a unidade descentralizada
Secretaria’ a aprovacdo da prestacéo de contas
Executiva da Area 20 )
responsavel pelo A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED
objeto do TED solicitard ao Gabinete da Presidéncia que comunique a unidade
descentralizada a aprovacao da prestacao de contas.
Comunicar a unidade descentralizada, via Oficio, a aprovacao da
prestacdo de contas
Gabinete da ’1
Presidéncia O Gabinete da Presidéncia — PR/GB comunicara a unidade
descentralizada, via Oficio, a aprovacdo da prestacdo de contas e
restituira o processo a Secretaria Executiva.
. Arguivar 0 processo
Secretaria
Executiva da Area o | A Secretaria Executiva da Area responsavel pelo objeto do TED

responsavel pelo
objeto do TED

deverd arquivar 0 processo.

Fim do processo.
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5 DISPOSICOES FINAIS

5.1 Caso a plataforma Transferegov venha a ser substituida, a Codevasf utilizara a plataforma
vigente.

5.2 Na Area de Administracdo e Tecnologia — AA e na Area de Estratégia e Financas — AE, a
competéncia da Secretaria Executiva serd exercida pelorespectivo gerente-executivo.

5.3 Os tramites dos processos observardo o fluxo hierarquico para tramitacdo de documentos na
Empresa.

5.4 Os anexos deste instrumento normativo poderdo ser alterados mediante solicitacdo formal da
unidade organica gestora, sem necessidade de aprovagéo pela autoridade competente, desde que nao
implique em alteragdo de contedo no instrumento.

5.5 As duvidas de interpretacdo do presente instrumento normativo serdo dirimidas pela Unidade
de Acompanhamento de Transferéncias — AE/GPE/UAT.

5.6 Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Executiva — DEX.
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