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1 OBJETIVO

Definir e detalhar os procedimentos a serem adotados para aplicacdo das sancGes previstas nos
instrumentos para fornecimento de bens e servigos, de forma descritiva e orientadora, definindo
papéis, responsabilidades e sequéncia cronoldgica.

2 DEFINICAO

Para efeito desta Norma, define-se:

2.1  Autoridade Competente

Empregado e/ou ocupante de fungdo ou cargo em comissdo designado como ordenador de
despesas do instrumento contratual a quem compete decidir sobre o processo de aplicacdo de
sancdo, sendo, para fins deste normativo, superintendente regional, diretor e diretor-presidente.

2.2  Autoridade Superior

Autoridade hierarquicamente superior a autoridade competente que aplicou a sancdo, que tem
como competéncia julgar os recursos sobre o processo de aplicagdo de sangéo, sendo, para fins
deste normativo, o Comité de Gestdo Executiva das Superintendéncias Regionais e a Diretoria
Executiva.

2.3  Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal - Cadin

Constitui um banco de dados para registro de:
a) pessoas fisicas e juridicas inadimplentes para com 6rgdos e entidades da Administracdo
Publica Federal, direta e indireta;
b) pessoas fisicas que estejam com a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)
cancelada; e
c) pessoas juridicas que sejam declaradas inaptas perante o Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ).

2.4  Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS

Banco de dados que consolida a relacdo de empresas e pessoas fisicas que sofreram san¢des que
implicaram a restricdo de participar de licitagcbes ou de celebrar contratos com a Administracdo
Publica.

2.5 Contratado/Contratada

Pessoa fisica, juridica ou consoércio de pessoas juridicas signatario (a) de contrato com a Codevasf.

2.6 Defesa Prévia

AlegacOes apresentadas pela contratada com o objetivo de justificar/esclarecer as ocorréncias a ela
atribuidas pela fiscalizacdo da Codevasf.
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2.7 Diario Oficial da Unido - DOU

Veiculo de comunicacdo por meio do qual a Imprensa Nacional torna publico a legislacdo e os
atos oficiais de ambito federal.

2.8 Fiscal do Contrato

E a funcio exercida por empregado detentor de graduagdo correlata com o objeto do contrato, o
qual é formalmente designado pela diretor-presidente ou superintendente regional, para exercer o
acompanhamento e a fiscalizacdo in loco do objeto contratual.

29 Garantia Contratual

E a prestacdo que podera ser exigida do contratado, a critério da Codevasf e desde que prevista no
instrumento convocatdrio, com a finalidade de assegurar o cumprimento das obrigacdes
contratuais assumidas, inclusive as multas, os prejuizos e as indeniza¢Ges decorrentes de
inadimplemento.

2.10 Gestor do Contrato

E a funcio exercida por empregado detentor de graduagio correlata com o objeto do contrato, 0
qual é formalmente designado pela diretor-presidente ou superintendente regional para exercer as
atividades inerentes a gestdo de contratos, sendo também o responsavel pela interlocu¢do com as
diversas unidades administrativas e pelas atividades de apoio e orientacdo as atividades de
fiscalizacdo exercidas pelo fiscal do contrato.

2.11 Instruir Processo

Ato de registrar no processo administrativo dados e informagdes que esclarecam os fatos e as
motivacdes para aplicacdo das san¢des ao contratado, subsidiando as tomadas de deciséo.

2.12  Instrumento Legal

Documento por meio do qual se formaliza a relacdo de obrigacGes entre a Codevasf e terceiros,
sendo eles, Contrato — CT, Convénio — CV, Ordem de Fornecimento — OF, Ordem de Servigo —
OS e Termo de Compromisso — TC.

2.13 Intimacéo

Comunicacdo por meio da qual se da ciéncia a contratada da existéncia de processo formal
baseado em fato (s) ocorrido (s) durante a execucdo do contrato firmado com a Codevasf,
assegurando-lhe o direito a defesa.

2.14  Irregularidade

Servico, fornecimento e/ou obra executados, total ou parcialmente, de forma inapropriada ou em
desacordo com o estipulado em instrumento legal, na legislacdo ou em outros normativos.
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2.15 Penalidades

Sang¢des administrativas previstas na legislacdo e/ou nos instrumentos legais firmados entre a
Codevasf e a contratada, a serem aplicadas frente ao descumprimento de ordenamento legal ou a
inexecucdo total/parcial do objeto contratado.

2.16 Preposto

Representante formal de uma empresa ou organizacéo.

2.17 Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf

Subsistema ou modulo do SIASG responsavel pelo cadastramento e habilitacdo de pessoas fisicas
ou juridicas que desejam participar de licitacbes promovidas pelos drgdos/entidades integrantes do
SISG (Sistema de Servigos Gerais) e/ou ndo SISG.

2.18 Sistema Informatizado de Gestdo de Contratos e Convénios

Sistema Informatizado de uso interno da Codevasf em que se registra, processa e centraliza
informacdes relativas aos contratos, convénios e instrumentos congéneres, otimizando o seu
controle e acompanhamento.

2.19 Titular da Unidade Organica Gestora do Contrato
Empregado detentor da funcdo de confianca da unidade organica responsavel pela execucdo do
instrumento contratual ou pelo aceite dos bens e servigos contratados.

2.20 Unidade Organica Gestora

Unidade orgéanica solicitante, usudria ou responsavel pelo servico, produto ou obra objeto da
contratacao.
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3 PROCEDIMENTOS

3.1 O processo de aplicacdo de sancdo ao contratado devera assegurar o contraditério e a ampla
defesa, observando-se os procedimentos descritos nas fases seguintes, quais sejam: fase preliminar,
defesa prévia, saneamento, aplicacdo de sancdo e defesa recursal.

3.2 Os procedimentos descritos nesse normativo deverdo ser registrados no sistema
informatizado de gestdo de contratos e convénios.

3.3  As comunicac@es/notificacbes encaminhadas a contratada deverdo ser enviadas por meio de
correspondéncia registrada ou por meio digital, com aviso de recebimento, ou entregue a contratada,
mediante recibo, ou, em caso de mudanca de endereco ou recusa de recebimento, publicada no
Diario Oficial da Unido - DOU, devendo serem anexadas a0 processo para que, a partir da data de
recebimento ou da publicagdo, passe contar o0 prazo para apresentacdo do recurso por parte da
contratada.

34 Em todas as fases do procedimento deve haver prova do recebimento da
comunicacdo/notificacdo, a qual devera sera juntada ao processo.

3.5  Os prazos deverdo ser contados a partir da data do recebimento da comunicagao/notificagéo,
observando a exclusdo do dia inicial e a inclusdo do dia do vencimento.

3.6 Fase Preliminar

3.6.1 A fase preliminar inicia-se no momento da identificacdo de suposta infracdo praticada pela
contratada durante a execuc¢édo contratual.

3.6.2 O gestor ou fiscal do instrumento, ao tomar conhecimento de suposta infragao praticada pela
contratada durante a execucgdo contratual, devera registrar no sistema informatizado de gestdo de
contratos e convénios, de forma detalhada, as ocorréncias do instrumento que estiver sob sua
fiscalizacdo, anexando documentos ou imagens que comprovem o descumprimento do ordenamento
contratual/legal.

3.6.3 O gestor ou fiscal do instrumento comunicara a contratada quanto as irregularidades
identificadas e solicitard providéncias, por meio do documento “COMUNICADO A
CONTRATADA SOLICITANDO PROVIDENCIAS” (Anexo C), estabelecendo, em dias Uteis, 0
prazo necessario, para o saneamento ou justificativa do ocorrido.

3.6.4 O fiscal ou gestor do contrato analisara as justificativas apresentadas pela contratada, bem
como os documentos que a instruem, e elaborara parecer técnico conclusivo quanto a ocorréncia ou
ndo de infracdo, que deverd ser anexado no sistema informatizado de gestdo de contratos e
conveénios.

3.6.4.1 Caso as justificativas apresentadas pela contratada sejam acatadas ou as irregularidades
sejam sanadas, o fiscal ou gestor do instrumento registrara o encerramento da ocorréncia no Sigec e
comunicara a contratada.
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3.6.4.2 Caso as justificativas apresentadas pela contratada ndo sejam acatadas ou a irregularidade
ndo seja sanada no prazo estabelecido, o fiscal ou gestor do instrumento devera registrar a
ocorréncia no sistema informatizado de gestdo de contratos e convénios e instaurar processo
administrativo especifico visando a apuracao da conduta da contratada.

3.6.5 O processo para aplicacdo de sancdes devera ser instruido com, pelo menos, 0s seguintes
documentos:

a) copias do edital;

b) instrumento legal;

¢) empenho;

d) decisédo de designacao do fiscal ou gestor do instrumento;

e) comunicado a contratada solicitando providéncias (Anexo C);

f) parecer técnico delimitando a infragdo cometida e a sancéo correlata; e

g) documentos comprobatorios das irregularidades supostamente cometidas pela contratada.

3.6.6 A autoridade competente para aplicacdo da san¢do devera ser comunicada sobre a abertura
do procedimento administrativo.

3.7 Defesa Prévia

3.7.1 A fase de defesa prévia inicia-se ap6s a instauracdo do processo administrativo formal para
apuracdo da conduta da contratada e tem como objetivo possibilitar a contratada que exerca seu
direito de ampla defesa.

3.7.2 A contratada sera intimada a apresentar defesa prévia, no prazo de até 10 (dez) dias uteis,
contados a partir do recebimento da intimacdo, por meio do documento NOTIFICACAO A
CONTRATADA PARA APRESENTAQAO DE DEFESA PREVIA (Anexo D).

3.7.2.1 Na intimacdo para apresentacdo de defesa prévia deverdo constar, de forma clara, a
finalidade da notificacéo, a indicagdo dos fatos e fundamentos legais que ensejaram a abertura do
processo com as respectivas sangdes passiveis de aplicacdo, o prazo para resposta com a data de
inicio da contagem, a possibilidade de acesso aos autos do procedimento, a informacdo sobre a
continuidade do processo independente de resposta, bem como que serdo concedidos todos 0s meios
de prova em direito.

3.7.2.2 Caso a defesa prévia apresentada pela contratada seja aceita, o gestor ou fiscal do contrato
emitirad parecer técnico conclusivo recomendando o arquivamento do processo e solicitard anuéncia
do titular da unidade orgénica gestora e da autoridade competente.

3.7.2.3 Apds anuéncia do titular da unidade organica gestora e da autoridade competente pelo
arquivamento do processo, este sera restituido ao titular da unidade orgénica gestora para
comunicagdo a contratada e, posteriormente, ao fiscal ou gestor do instrumento para registro do
arquivamento no sistema informatizado de gestdo de contratos e convénios e apensagdo do processo
ao processo principal.

3.7.2.4 Caso haja discordancia do titular da unidade organica gestora ou da autoridade competente
quanto a anélise realizada pelo fiscal ou pelo gestor do instrumento, 0 processo nao sera arquivado e
retomara o rito normal estabelecido para a proxima fase, podendo ser indicado um novo empregado
para a continuidade da instrugdo.
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3.7.2.5 Caso a defesa prévia apresentada pela contratada ndo seja aceita, cabera ao fiscal ou gestor
do instrumento encaminhar o processo ao titular da unidade organica gestora informando-o, por
meio de parecer técnico, a infragdo cometida e a intencdo de aplicar as penalidades previstas no
instrumento contratual, no edital ou na lei, especificando-as, bem como a rescisdo do contrato, se
for o caso.

3.7.2.6 Caso a contratada ndo se manifeste depois de decorrido o prazo estipulado para apresentacéo
da defesa prévia, caberd ao gestor ou fiscal do instrumento dar seguimento ao processo de aplicacdo
de penalidade.

3.7.2.7 A sancdo sugerida pelo fiscal ou gestor do instrumento devera ser compativel com a infragéo
cometida, observados os principios da proporcionalidade e da razoabilidade, bem como o disposto
no Regulamento Interno de LicitacGes e Contratos — RILC.

3.7.2.8 O gestor ou fiscal do instrumento comunicara a seguradora ou ao banco emissor da fianca
bancéria quanto a expectativa de sinistro e ao possivel acionamento da garantia, por meio do
documento “COMUNICADO A SEGURADORA - EXPECTATIVA DE SINISTRO” (Anexo E),
caso as irregularidades apontadas pela Codevasf ndo sejam corrigidas, para fins de cobertura de
multa pecuniéria eventualmente aplicada a contratada.

3.8 Saneamento

3.8.1 A fase de saneamento consiste na fase de organizacdo e providéncias a fim de eliminar os
vicios, irregularidades ou nulidades processuais, bem como a verificacdo da plausibilidade da
sancdo indicada e preparacdo do processo para decisao.

3.8.2 O titular da unidade organica gestora do instrumento analisard 0 processo e caso seja
constatada a existéncia de inconsisténcias, vicios, irregularidades ou nulidades processuais, bem
como a auséncia da razoabilidade e proporcionalidade da sancdo indicada, este sera restituido ao
fiscal ou ao gestor do instrumento para instrucdo ou diligéncias complementares e posterior
devolucéo.

3.8.3 Caso ndo seja constatada a existéncia de inconsisténcias, vicios, irregularidades ou
nulidades processuais e o titular da unidade orgéanica concorde com a proposta de aplicacGes de
sancOes proferida pelo fiscal ou pelo gestor do instrumento, o processo serd encaminhado a
Assessoria Juridica para analise e emissdo de parecer.

3.8.4 A Assessoria Juridica analisara o processo quanto a sua legalidade e quanto ao cumprimento
dos tramites processuais em respeito ao principio do contraditério e da ampla defesa e devolvera o
processo ao titular da unidade orgénica gestora do instrumento.

3.8.,5 O titular da unidade organica gestora do instrumento, ao concluir pela regularidade do
processo de aplicacdo de penalidade a contratada, instruird o processo e o encaminhara a autoridade
competente para analise e posterior decisao.

3.8.5.1 Caso umas das sancdes sugeridas pelo fiscal ou gestor do instrumento seja a prevista no
subitem 3.10.5, o diretor da Area gestora do instrumento sera4 a autoridade competente para
aplicagdo da sancgdo, independente do processo ser oriundo da Sede ou da Superintendéncia
Regional.
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3.8.5.2Caso o ordenador de despesa do instrumento seja 0 gerente-executivo da Area de
Administracdo e Tecnologia — AA ou 0 gerente-executivo da Area de Estratégia e Financas — AE, a
autoridade competente para aplicacdo da sancéo sera o diretor-presidente.

3.8.5.3Caso a autoridade competente identifigue no processo a ocorréncia de inconsisténcias,
vicios, irregularidades ou nulidades processuais, bem como a auséncia da razoabilidade e
proporcionalidade da san¢do indicada, podera solicitar instrucdo complementar.

3.9  Fase de Aplicacédo de Sancéo

3.9.1 A autoridade competente analisard o processo e decidird quanto a aplicacdo ou ndo da
penalidade sugerida.

3.9.1.1 Caso a autoridade competente entenda pela ndo aplicacdo da sancdo, a decisdo devera ser
registrada e o processo serd restituido ao titular da unidade orgénica gestora para comunicacao a
contratada sobre o encerramento do processo e, posteriormente, ao fiscal ou gestor do instrumento
para registro do arquivamento no sistema informatizado de gestdo de contratos e convénios e
apensacdo do processo ao processo principal.

3.9.1.2 Caso a autoridade competente decida pela aplicacdo da sancdo, a decisdo devera conter as
razdes para aplicagdo da sangéo, a infracdo cometida e a sanc¢do correlata, bem como a deciséao pela
rescisdo contratual, se for o caso.

3.9.2 A contratada sera notificada por meio do documento “NOTIFICACAO DE IMPOSICAO
DE PENALIDADE/APRESENTACAO DE RECURSO” (Anexo F), para, querendo, apresentar
recurso administrativo no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, a contar da data de comprovacdo do
recebimento da notificacao.

3.9.3 A autoridade competente para aplicar a san¢do o fara por meio de ato administrativo de sua
competéncia (Determinacdo ou Decisdo).

3.10 Fase do Procedimento Recursal

3.10.1 O recurso sera dirigido a autoridade competente que encaminhard 0 processo para
manifestacdo da unidade organica gestora do instrumento e da Assessoria Juridica e,
posteriormente, se manifestara quanto a reconsideracdo ou ndo da sancdo aplicada.

3.10.2 O titular da unidade organica gestora do instrumento e a Assessoria Juridica se manifestarao
por meio de parecer técnico, a fim de embasar a autoridade competente e a autoridade superior com
informacdes técnicas para que a decisdo seja reconsiderada ou para que seja proferida a decisdo
final.

3.10.3 O titular da unidade orgénica gestora do instrumento, apos analise da Assessoria Juridica,
instruird o processo para submissdo a autoridade competente para que seja analisado o pedido de
reconsideragao.

3.10.3.1Caso o pedido de reconsideracao seja aceito, 0 processo serd restituido ao titular da unidade
orgdnica gestora para comunicacdo a contratada sobre o encerramento do processo e,
posteriormente, ao fiscal ou gestor do instrumento para registro do arquivamento no sistema
informatizado de gestdo de contratos e convénios e apensacao do processo ao processo principal.
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3.10.3.2Caso o pedido de reconsideracdo ndo seja aceito, 0 processo serd encaminhado para
autoridade superior para que seja analisado o recurso e seja proferida a decisao final.

3.10.3.3Caso a penalidade a ser aplicada seja a prevista no subitem 3.10.5, o recurso devera ser
julgado pela Diretoria Executiva, independente do processo ser oriundo da Sede ou da
Superintendéncia Regional.

3.10.3.40 processo devera ser instruido com proposicao regional ou proposicao e ser submetido aos
tramites internos da Empresa para sua aprovacao.

3.10.4 A autoridade superior, com base na instrucdo do processo, emitira ato administrativo de sua
competéncia (Resolucdo Regional ou Resolucdo) dispondo sobre o provimento ou ndo do recurso
administrativo apresentado pela contratada.

3.10.4.1Caso o recurso seja aceito, 0 processo sera restituido ao titular da unidade orgénica gestora
para comunicacao a contratada sobre o encerramento do processo e, posteriormente, ao fiscal ou
gestor do instrumento para registro do arquivamento no sistema informatizado de gestdo de
contratos e convénios e apensagdo do processo ao processo principal.

3.10.4.2 Caso o recurso seja negado, o0 processo serd restituido a unidade orgénica gestora do
instrumento para providéncias quanto ao registro da decisdo nos sistemas cadastrais
correspondentes e publicagdo no Diario Oficial da Unido - DOU, caso a penalidade implique em
restricdo contratual, e posterior encaminhamento a Secretaria de Licitacdes, na Sede, ou a Secretaria
Regional de LicitacBes, nas Superintendéncias Regionais, para registro da decisdo no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — Sicaf e no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas - CEIS.

3.10.5 A penalidade que implique em restri¢do contratual deverd ser publicada no Diario Oficial da
Unido — DOU e, para efeito deste normativo, consiste na suspensdo temporéaria de participacdo em
licitagdo e impedimento de contratar com a Codevasf, por prazo nao superior a 02 (dois) anos.

3.10.6 O titular da unidade orgénica gestora, ap6s cadastro da sancdo no Sicaf e no CEIS pela
Secretaria de LicitagOes, na Sede, ou pela Secretaria Regional de Licitagdes, nas Superintendéncias
Regionais, comunicard a contratada quanto a aplicacdo da penalidade, por meio do formulario
“NOTIFICACAO DE IMPOSICAO DE PENALIDADE” (Anexo G)

3.10.6.1As sancOes a serem aplicadas e sua respectiva dosimetria deverdo estar de acordo com o
disposto no Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos vigente na Codevasf.

3.10.7 Os procedimentos para aplicacdo de penalidades que impliguem em cobranga de valores
serdo encaminhados a Geréncia de Finangcas — AA/GFN, na Sede, ou as Unidades Regionais de
Finangas — GRA/UFN, nas Superintendéncias Regionais, para emissdo de nota de debito e Guia de
Recolhimento da Unido - GRU para cobrancga da multa.

3.10.7.1Caso o pagamento seja realizado no prazo estipulado, o processo seré restituido ao titular da
unidade organica gestora para comunicacdo a contratada quanto ao encerramento do processo, e,
posteriormente, ao fiscal ou gestor do instrumento para registro do arquivamento no sistema
informatizado de gestdo de contratos e convénios e apensacao do processo ao processo principal.
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3.10.7.2Caso o pagamento ndo seja realizado no prazo estipulado, a Geréncia de Financas —
AA/GFN, na Sede, ou a Unidade Regional de Financas — GRA/UFN, nas Superintendéncias
Regionais, comunicara ao fiscal ou gestor do instrumento sobre o inadimplemento.

3.10.8 O fiscal ou gestor do instrumento devera comunicar a seguradora ou banco sobre a
utilizacdo da garantia contratual por meio do formulario “COMUNICADO A SEGURADORA”
(Anexo H).

3.10.8.1Apds o reconhecimento da caracterizagdo do sinistro pela seguradora ou banco, o fiscal ou
gestor do instrumento solicitara & Geréncia de Finangas, na Sede, ou a Unidade Regional de
Finangas, nas Superintendéncias Regionais, a emissdo e o envio de Nota de Débito e Guia de
Recolhimento da Unido — GRU a seguradora ou banco, em conformidade ao rito estabelecido no
Procedimento para Cobranca de Créditos a Receber vigente na Codevasf.

3.10.8.2Caso a garantia contratual ndo seja suficiente para o pagamento da multa, o fiscal ou gestor
do instrumento devera comunicar a Geréncia de Financas, na Sede, ou a Unidade Regional de
Finangas - GRA/UFN, nas Superintendéncias Regionais, sobre a necessidade de cobranca do valor
ndo contemplado na garantia contratual.

3.10.8.3A Geréncia de Financas — AA/GFN na Sede, ou a Unidade Regional de Finangas -
GRAJUFN, nas Superintendéncias Regionais, emitird Nota de Débito e Guia de Recolhimento da
Unido — GRU para envio a contratada ou a seguradora, em conformidade ao rito estabelecido no
Procedimento para Cobranca de Créditos a Receber vigente na Codevasf, inclusive em relacédo a
comunicacdo e ao registro da contratada no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor
Publico Federal - Cadin.

3.10.8.4Nos casos em que 0 instrumento se encontrar vigente, alternativamente a adogdo da apoélice
do seguro garantia e ao Procedimento para Cobranca de créditos a Receber, o fiscal ou gestor do
instrumento podera optar por aplicar a glosa do valor da multa na fatura ou em medicéo pendente de
pagamento.

3.10.8.50 titular da unidade organica gestora, ap6s providéncia pela AA/GFN ou GRA/UFN,
tomara ciéncia do processo e comunicara a contratada sobre o encerramento do processo e,
posteriormente, ao fiscal ou gestor do instrumento para registro do arquivamento no sistema
informatizado de gestdo de contratos e convénios e apensacdo do processo ao processo principal.
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4 DISPOSICOES FINAIS

4.1  Os anexos constantes deste Procedimento poderdo ser alterados pela Area de Estratégia e
Finangas — AE, mediante solicitacdo, sem necessidade de aprovacgéo pela Diretoria Executiva, desde
que ndo conflite com o disposto no procedimento aprovado.

4.2  As davidas de interpretacdo do presente Procedimento serdo dirimidas pela Unidade de
Gestdo de Processos - AE/GPE/UGP quanto ao mérito técnico-operacional e pela Assessoria
Juridica quanto ao mérito juridico.

4.3  Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Executiva - DEX.
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ANEXO A — REPRESENTACAO DIAGRAMATICA EM BPMN DO PROCESSO DE APLICACAO DE SANCOES AO CONTRATADO
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ANEXO B - DESCRICAO DO PROCESSO DE APLICACAO DE SANCOES AO
CONTRATADO

EXECUTOR ITEM ATIVIDADE / DESCRICAO
Registrar no sistema as irregularidades identificadas
Descricéo:

O fiscal ou gestor do instrumento, ao tomar conhecimento de
suposta infracdo cometida pela contratada durante a execucao
Fiscal/Gestor 1 | contratual, registrara no sistema informatizado de gestdo de
contratos e convénios, de forma detalhada, as ocorréncias do
instrumento sob sua fiscalizagdo, anexando documentos ou
imagens que comprovem o descumprimento do ordenamento
contratual/legal.

Solicitar providéncias a contratada

Descricdo:
O gestor ou fiscal do instrumento comunicard a contratada

sobre as irregularidades identificadas e solicitard providéncias,
por meio do documento “COMUNICADO A CONTRATADA
SOLICITANDO PROVIDENCIAS” (Anexo C), estabelecendo
0 prazo necessario, em dias Uteis, para 0 saneamento ou
justificativa do ocorrido.
= Se a justificativa for apresentada no prazo estabelecido
pelo fiscal/gestor, seguir as orientagdes do item 03.
= Se a justificativa ndo for apresentada no prazo estabelecido
pelo fiscal/gestor, seguir as orientagdes do item 06.

Fiscal/Gestor 2 Observacio:

v' As comunicacdes/notificacbes encaminhadas a contratada
deverdo ser enviadas por meio de correspondéncia
registrada ou por meio digital, com aviso de recebimento,
ou entregue a contratada, mediante recibo, ou, em caso de
mudanca de endereco ou recusa de recebimento, publicada
no Diério Oficial da Unido - DOU, devendo serem
anexadas ao processo para que, a partir da data de
recebimento ou da publicacdo, passe a contar o prazo para
apresentacdo do recurso por parte da contratada.

v' Apbs a confirmacdo de recebimento da comunicagdo pela
contratada, inicia-se a contagem do prazo para apresentacao
da justificativa pela contratada:

Analisar as justificativas apresentadas pela contratada

Fiscal/Gestor 3 M ) o S
O fiscal ou gestor do instrumento analisard as justificativas

apresentadas pela contratada e os documentos que a instruem e
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emitira parecer técnico conclusivo.

Registrar a ocorréncia em sistema informatizado

Descricdo:
O fiscal ou gestor do instrumento registrara no sistema

informatizado de gestdo de contratos e convénios, por meio de
parecer técnico, a motivacdo que o levou ou ndo a acatar as
justificativas apresentadas pela contratada ou a comprovacao

Fiscal/Gestor 4 ’ i
de que as irregularidades foram saneadas.
= Caso as justificativas sejam acatadas ou as irregularidades
tenham sido sanadas, seguir as orientacGes do item 05.
= Caso as justificativas ndo sejam acatadas ou as
irregularidades n&o tenham sido sanadas, seguir as
orientagdes do item 06.
Comunicar a contratada o aceite das justificativas
Descricdo:
Fiscal/Gestor 5 O fiscal ou gestor do instrumento comunicara a contratada que
as justificativas apresentadas foram aceitas.
Fim do processo.
Autuar processo especifico para aplicacdo de penalidade
Descricdo:
O fiscal ou gestor do instrumento autuara processo especifico
para aplicacdo de penalidade e comunicard a autoridade
competente sobre a instauracdo do procedimento.
O processo devera ser instruido com, pelo menos, 0s seguintes
documentos:
a) copias do edital;
b) instrumento legal;
c) empenho;
Fiscal/Gestor 6 d) decisdo de designacdo do fiscal ou gestor do
instrumento;
e) comunicado a contratada solicitando providéncias
(Anexo B1);
f) parecer técnico delimitando a infracdo e a sancdo
correlata; e
g) documentos comprobatdérios das irregularidades
supostamente cometidas pela contratada.
Observacdo: A autoridade competente para aplicacdo da
sancdo deverd ser comunicada sobre a abertura do
procedimento administrativo.
Fiscal/Gestor 7 Intimar a contratada para que apresente defesa prévia no

prazo de até 10 (dez) dias Uteis
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Descricéo:
O fiscal ou gestor do instrumento intimar4 a contratada para
que apresente defesa prévia, no prazo de até 10 (dez) dias uteis,
contados a partir do recebimento da notificacdo, por meio do
documento  NOTIFICACAO A CONTRATADA PARA
APRESENTACAO DE DEFESA PREVIA (Anexo D), que
deverd ser acompanhada de parecer técnico contendo as
conclusdes quanto a analise das justificativas apresentadas e a
motivacdo para 0 ndo acatamento dos argumentos apresentados
na fase preliminar.
= Se a defesa prévia ndo for apresentada no prazo
estabelecido pelo fiscal/gestor, seguir as orientagfes do
item 08.
= Se a defesa prévia for apresentada no prazo estabelecido
pelo fiscal/gestor, seguir as orientagdes do item 009.

Observacao:
v" A intimacdo encaminhada a contratada devera ser enviada

por meio de correspondéncia registrada ou por meio digital,
com aviso de recebimento, ou entregue a contratada,
mediante recibo, ou, em caso de mudanca de endereco ou
recusa de recebimento, publicada no Diario Oficial da
Unido - DOU, devendo ser anexada ao processo para que, a
partir da data de recebimento ou da publicacdo, passe a
contar o prazo para apresentacdo do recurso por parte da
contratada.

v' Apbs a confirmacdo de recebimento da intimacdo pela
contratada, inicia-se a contagem do prazo para apresentacao
da defesa prévia pela contratada.

Fiscal/Gestor

08

Emitir parecer técnico conclusivo indicando que a defesa
prévia ndo foi apresentada

Descricéo:

O gestor ou fiscal do instrumento emitira parecer técnico
conclusivo indicando que a contratada ndo apresentou a defesa
prévia no prazo estabelecido, bem como a infragdo cometida e
a correspondente sangéo a ser aplicada.

Observacéo:
v A sangdo sugerida pelo fiscal devera ser compativel com a

infracdo cometida, devendo ser observados os principios da
proporcionalidade e razoabilidade, bem como ao disposto
no Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos — RILC.
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v Caso haja previsdo de penalidade de cunho monetario, o
fiscal ou gestor do instrumento dever4d comunicar a
instituicdo contratada sobre a expectativa de utilizacdo da
garantia contratual

Ir para o item 11.

Fiscal/Gestor

09

Analisar a defesa prévia e emitir parecer técnico conclusivo

Descricéo:
O fiscal ou gestor do instrumento, ap6s analise da defesa prévia

e dos documentos que a instruem, deverd manifestar-se
expressamente, por meio de parecer técnico conclusivo, sobre
todos os fatos imputados a contratada e a sua comprovacdo ou
ndo, como também, em relacdo ao enquadramento legal de
cada irregularidade e as sangBes correspondentes,
especificando-as, bem como a rescisdo do contrato, se for o
caso.
= Caso ndo sejam aceitos os argumentos contidos na defesa
prévia, seguir as orientacdes do item 11.
= Caso sejam aceitos o0s argumentos contidos na defesa
prévia, seguir as orientacdes do item 10.

Observacao:
v" A sancdo sugerida pelo fiscal devera ser compativel com a

infracdo cometida, devendo ser observados o0s principios da
proporcionalidade e razoabilidade, bem como ao disposto
no Regulamento Interno de Licitaces e Contratos — RILC.

v Caso haja previsdo de penalidade de cunho monetéario, o
fiscal ou gestor do instrumento deverad comunicar a
instituicdo contratada sobre a expectativa de utilizacdo da
garantia  contratual, por meio do documento
“COMUNICADO A SEGURADORA - EXPECTATIVA
DE SINISTRO” (Anexo E).

Fiscal/Gestor

10

Solicitar anuéncia para arquivamento do processo

Descricéo:
O fiscal ou gestor do instrumento encaminhara o processo ao

titular da unidade orgénica e, posteriormente, a autoridade
competente para anuéncia quanto ao arquivamento do processo.

Titular da Unidade
Organica Gestora

11

Analisar o processo

Descricdo:

O titular da unidade organica gestora do instrumento analisara
0 processo, especialmente, quanto a concordancia ou ndo com a
concluséo do parecer técnico elaborado pelo fiscal ou gestor do
instrumento, bem como em relagdo a existéncia de
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inconsisténcias,  vicios, irregularidades ou nulidades
processuais.
= Caso haja inconsisténcias ou irregularidades formais, o
titular da unidade organica gestora do processo devolvera o
processo ao fiscal/gestor, conforme orientacbes do item
12.
= Caso ndo haja inconsisténcias ou irregularidades formais e
o titular da wunidade organica concorde com O
arquivamento do processo, seguir as orientaces do item
13.
= Caso ndo haja inconsisténcias ou irregularidades formais e
o titular da unidade organica concorde com aplicacdo de
penalidades proposta pelo fiscal ou gestor do instrumento,
seguir as orientacOes do item 16.

Instruir o processo a fim de sanear as irregularidades
identificadas

Descricdo:

Fiscal/Gestor 1210 fiscal ou gestor do instrumento instruird o processo com a
documentacdo  necessaria para 0 Saneamento  das
irregularidades identificadas.

Dar anuéncia para o arquivamento do processo
Descricéo:
Titular da Unidade O titular da unidade orgéanica gestora do instrumento, apos
Organica Gestora 13| analise e concordancia quanto a defesa prévia entregue pela
contratada e aceita pelo fiscal ou gestor do instrumento, dara
anuéncia quanto ao arquivamento do processo.
Analisar processo
Descricdo:
A autoridade competente analisard o processo, bem como a
defesa prévia apresentada pela contratada, e se manifestara
quanto a concordancia ou ndo sobre o arquivamento do
Autoridade 14 | Processo.
competente = Caso a autoridade competente concorde quanto ao
arquivamento do processo, seguir as orientages do item
15.
= Caso haja discordancia da autoridade competente quanto
ao arquivamento do processo, O processo seguira O rito
normal conforme orientagdes do item 11.
Autoridade 15 Dar anuéncia para o arquivamento do processo

competente

Descricdo:
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A autoridade competente, ap0s analise e concordancia quanto a
defesa prévia entregue pela contratada, daré anuéncia quanto ao
arquivamento do processo.

Ir para o item 20.

Titular da Unidade
Organica Gestora

16

Dar anuéncia quanto ao prosseguimento do processo

Descricéo:

O titular da unidade organica gestora do instrumento, apos
analise da proposta de aplicacbes de sancdes proferida pelo
fiscal ou gestor do instrumento, dara anuéncia quanto ao
prosseguimento do processo e 0 encaminhard para analise da
Assessoria Juridica.

Assessoria Juridica

17

Analisar e emitir parecer

Descricdo:

A Assessoria Juridica da Codevasf analisard o processo e
emitira parecer sobre a legalidade da proposta de aplica¢des de
sancOes proferida pelo fiscal/gestor e pelo titular da unidade
organica gestora do instrumento.

Titular da Unidade
Organica Gestora

18

Instruir processo

Descricdo:

O titular da unidade organica gestora do instrumento instruira o
processo para submissdo a autoridade competente para decisédo
sobre o0 mérito do processo.

Observacao:

Caso umas das sangdes sugeridas pelo fiscal ou gestor do
instrumento seja a prevista no subitem 3.10.5, 0 processo
devera ser encaminhado para o diretor da Area gestora do
instrumento para aplicacdo da sancdo, independente do
processo ser oriundo da Sede ou da Superintendéncia Regional.

Autoridade
Competente

19

Analisar e emitir ato administrativo

Descricdo:
A autoridade competente analisara o processo e decidira quanto
a aplicacdo ou ndo da penalidade sugerida, e emitird ato
administrativo de sua competéncia (Determinacdo ou Decisao).
= Caso a autoridade competente decida pela ndo aplicacéo da
sancdo, seguir as orientacOes do item 20.
= Caso a autoridade competente decida pela aplicacdo da
sancao, seguir as orientacOes do item 23.

Observacéao:
v A decisdo devera conter as razdes para aplicacdo da sancdo,

a infragdo cometida e a sangdo correlata, bem como a
decisdo pela rescisdo contratual, se for o caso.
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v' Caso a autoridade competente identifique no processo a
ocorréncia de inconsisténcias, vicios, irregularidades e/ou
nulidades processuais, bem como a auséncia da
razoabilidade e proporcionalidade da sancdo indicada,
podera solicitar instru¢cdo complementar.

v Caso o ordenador de despesa do instrumento seja 0 gerente-
executivo da Area de Administragdo e Tecnologia — AA ou
0 gerente-executivo da Area de Estratégia e Finangas — AE,
a autoridade competente para aplicacdo da sancdo serd o
diretor-presidente.

Titular da Unidade
Organica Gestora

20

Informar a contratada sobre o encerramento do processo

Descricdo:
O titular da unidade organica gestora do instrumento informara

a contratada sobre o encerramento do processo.

Fiscal/Gestor

21

Registrar no sistema o arquivamento do processo

Descricdo:

O fiscal ou gestor do instrumento registrara no sistema
informatizado de gestdo de contratos e convénios o
arquivamento do processo.

Fiscal/Gestor

22

Apensar o processo de san¢ao ao processo principal

Descricéo:
O fiscal ou gestor do instrumento apensard 0 processo de
sangao ao processo principal.

Fim do processo

Autoridade
Competente

23

Notificar a contratada sobre a aplicacdo da sancéo

Descricéo:
A contratada serd notificada por meio do documento
“NOTIFICACAO DE IMPOSICAO DE
PENALIDADE/APRESENTACAO DE RECURSO” (Anexo
F), para, querendo, apresentar recurso administrativo no prazo
de até 10 (dez) dias uteis, a contar da data de comprovacao do
recebimento da notificacao.
= Caso 0 recurso ndo seja apresentado no prazo estabelecido,
seguir as orientacOes do item 29.
= Caso 0 recurso seja apresentado no prazo estabelecido,
seguir as orientacOes do item 24.

Observacéo:
v A notificagdo encaminhada a contratada devera ser enviada

por meio de correspondéncia registrada ou por meio digital,
com aviso de recebimento, ou entregue a contratada,
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mediante recibo, ou, em caso de mudanca de endereco ou
recusa de recebimento, publicada no Diario Oficial da
Unido - DOU, devendo ser anexada ao processo para que, a
partir da data de recebimento ou da publicacdo, passe a
contar o prazo para apresentacdo do recurso por parte da
contratada.

Titular da Unidade

Analisar recurso administrativo e emitir parecer

Descricéo:
O titular da unidade organica gestora do instrumento analisara

Organica Gestora 24 | o recurso administrativo e emitira parecer técnico a fim de
embasar a autoridade competente ou a autoridade superior com
informacdes para que a decisdo seja reconsiderada ou seja
proferida a deciséo final.

Analisar recurso administrativo e emitir parecer

Assessoria Juridica 25 Descricdo:

A Assessoria Juridica analisard o recurso administrativo e se
manifestara quanto a legalidade dos argumentos apresentados.
Instruir o processo

Descricéo:

Titular da Unidade ,g | O titular da unidade organica gestora do instrumento instruird o

Organica Gestora processo para submissdo a autoridade competente para que a
decisdo seja reconsiderada ou a autoridade superior para que
seja proferida a deciséo final.

Analisar solicitacéo de reconsideragdo da decisdo
Descricéo
A autoridade competente analisard o recurso e se manifestara
quanto a reconsideragdo ou ndo da san¢do aplicada.
= Caso a decisdo seja reconsiderada, 0 processo sera
arquivado conforme orientacdes do item 20.
Autoridade 97 » Caso a decisdo ndo seja reconsiderada, 0 processo sera
Competente encaminhado para anélise e decisdo da autoridade superior,
conforme orientac6es do item 28.
Observacao:
Caso a decisdo seja a prevista no subitem 3.10.5 e ndo seja
reconsiderada, o0 recurso devera ser encaminhado para
julgamento pela Diretoria Executiva, independente do processo
ser oriundo da Sede ou da Superintendéncia Regional.
Analisar recurso e emitir deciséo final
Autoridade Superior | 28 Descricdo:

A autoridade superior devera emitir ato administrativo de sua
competéncia (Resolucdo Regional, Resolucdo) dispondo sobre
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0 provimento ou ndo do recurso administrativo apresentado
pela contratada, bem como as razdes para aplicacdo da sancéo,
a infracdo cometida e a sancdo correlata, bem como a deciséo
pela rescisdo contratual, se for o caso.
= Caso 0 recurso seja aceito, seguir as orientacbes do item
20.
= Caso 0 recurso ndo seja aceito, seguir as orientacdes do
item 29.

Fiscal/Gestor

29

Providenciar o registro da deciséo nos sistemas cadastrais
correspondentes

Descricdo:
O fiscal ou gestor do instrumento devera providenciar o

registro da decisdo nos sistemas cadastrais correspondentes.
= Caso a penalidade implique em restricdo contratual, seguir
as orientacdes do item 30.
= Caso a penalidade ndo implique em restricdo contratual,
seguir as orientacOes do item 31.

Titular da Unidade
Organica Gestora

30

Providenciar a publicacéo no Diario Oficial da Unido

Descricéo:

O titular da unidade organica gestora do instrumento
providenciara a publicacdo no Diario Oficial da Unido das
penalidades que implicarem em restricdo contratual.

Secretaria de
LicitacOes ou
Secretaria Regional
de LicitacOes

31

Registrar a sanc¢éo no Sicaf e no CEIS

Descricdo:
A Secretaria de Licitacdes — PR/SL, na Sede, ou a Secretaria

Regional de Licitacdes, nas Superintendéncias Regionais,
registrard no sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - Sicaf e no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas - CEIS a sancdo aplicada a contratada.

Titular da Unidade
Organica Gestora

32

Comunicar a contratada sobre a penalidade a ser aplicada

Descricéo:
O titular da unidade orgéanica gestora comunicara a contratada

quanto a aplicacdo da penalidade, por meio do formulario
“NOTIFICACAO DE IMPOSICAO DE PENALIDADE”
(Anexo G)

Titular da Unidade
Organica Gestora

33

Verificar se a penalidade implica em pagamento de multa

Descricdo:
O titular da unidade orgénica verificara se a penalidade implica

em pagamento de multa.
= Caso a penalidade impligue em pagamento de multa,
seguir as orientacOes do item 34.
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= Caso a penalidade ndo implique em pagamento de multa,
seguir as orientacOes do item 39.

Geréncia de
Finangas ou Unidade
Regional de
Financas

34

Emitir nota de débito e GRU para cobranca de multa

Descricéo:
A Geréncia de Financas, na Sede, ou a Unidade Regional de

Financas, nas Superintendéncias Regionais, emitira nota de
débito e Guia de Recolhimento da Unido — GRU e enviara a
contratada para cobranca da multa com prazo estabelecido de
acordo com o instrumento contratual.
= Caso 0 pagamento ndo seja realizado no prazo
estabelecido, seguir as orientacGes do item 35.
= Caso 0 pagamento seja realizado no prazo estabelecido,
seguir as orientacOes do item 39.

Geréncia de
Finangas ou Unidade
Regional de
Financas

35

Comunicar ao fiscal/gestor do instrumento sobre o

inadimplemento

Descricdo:
A Geréncia de Financas, na Sede, ou a Unidade Regional de

Financas, nas Superintendéncias Regionais, comunicard ao
gestor/fiscal do instrumento sobre 0 ndo pagamento da multa a
fim de que sejam tomadas as providéncias quanto a utilizacao
do seguro.

Fiscal/Gestor

36

Comunicar a seguradora ou banco a utilizacdo da garantia
contratual

Descricdo:
O fiscal ou gestor do instrumento comunicaré a seguradora ou

banco sobre a necessidade da utilizacdo da garantia contratual
para 0 pagamento de multa estabelecida pela Codevasf, por
meio do formulario “COMUNICADO A SEGURADORA
(Anexo H).

Observacao:
Nos casos em que O instrumento se encontrar vigente,

alternativamente a adocdo da apodlice do seguro garantia,
podera ser aplicada glosa do valor da multa na fatura ou em
medicdo pendente de pagamento.

Fiscal/Gestor

37

Solicitar a Geréncia de Financas ou a Unidade Regional de
Finangas a emisséo de Nota de Débito e Guia de
Recolhimento da Unido — GRU para pagamento do sinistro

Descricdo:
Apbs o reconhecimento da caracterizacdo do sinistro pela

seguradora ou banco, o fiscal ou gestor do instrumento
solicitara & Geréncia de Financas, na Sede, ou a Unidade
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Regional de Finangas, nas Superintendéncias Regionais, a
emissdo e o envio de Nota de Débito e Guia de Recolhimento
da Unido — GRU a seguradora ou banco, em conformidade ao
rito estabelecido no Procedimento para Cobranca de Créditos a
Receber vigente na Codevasf.
= Caso a garantia seja suficiente para o pagamento da multa,
seguir as orientacOes do item 39.
= Caso a garantia ndo seja suficiente para o pagamento de
multa, seguir as orientagdes do item 38.

Fiscal/Gestor

38

Comunicar a Geréncia de Financas ou a Unidade Regional
de Financas sobre a cobranca do valor ndo contemplado na
garantia contratual

Descricdo:

O fiscal/gestor do instrumento comunicard a Geréncia de
Financas, na Sede, ou a Unidade Regional de Financas, nas
Superintendéncias Regionais, sobre a necessidade de cobranca
do valor ndo contemplado na garantia contratual.

Geréncia de
Financas ou Unidade
Regional de
Financas

39

Executar o Procedimento para Cobranca de Créditos a
Receber

Descricéo:

A Geréncia de Financas, na Sede, ou a Unidade Regional de
Finangas, nas Superintendéncias Regionais, emitira Nota de
Débito e Guia de Recolhimento da Unido — GRU para envio a
contratada ou a seguradora, em conformidade ao rito
estabelecido no Procedimento para Cobranca de Créditos a
Receber vigente na Codevasf, inclusive em relacdo a
comunicacdo e ao registro da contratada no Cadastro
Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal
- Cadin.

Observacao:
Nos casos em que 0 instrumento se encontrar vigente,

alternativamente ao Procedimento para Cobranca de créditos a
Receber, poderéa ser aplicada glosa do valor da multa na fatura
ou em medicédo pendente de pagamento.

Titular da Unidade
Organica Gestora

40

Comunicar a contratada sobre o encerramento do processo

Descricdo:

O titular da unidade orgéanica gestora do instrumento, ap0s 0s
procedimentos realizados pela Geréncia de Financas, na Sede,
ou pela Unidade Regional de Financas, nas Superintendéncias
Regionais, comunicara a contratada sobre o encerramento do
processo e, posteriormente, ao fiscal ou gestor do instrumento
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EXECUTOR ITEM ATIVIDADE / DESCRICAO

para registro do arquivamento no sistema informatizado de
gestdo de contratos e convénios e apensacdo do processo ao
processo principal.

Registrar a decisdo no sistema

Descricéo:
O fiscal ou gestor do instrumento registrara no sistema

Fiscal/Gestor 41 | . . .
informatizado de gestdo de contratos e convénios a decisdo
final e o arquivamento do processo, bem com as penalidades
aplicadas a contratada.

Apensar o processo de san¢ao ao processo principal
Descricéo:
Fiscal/Gestor 42 | O fiscal ou gestor do instrumento apensara o processo de

sangao ao processo principal.
Fim do processo.
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PROCEDIMENTO PARA APLICACAO DE SANCOES AO
CONTRATADO

ANEXO C — COMUNICADO A CONTRATADA SOLICITANDO PROVIDENCIAS

C o D EV AS Ministério do Desenvolvimento Regional - MDR
Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Siao Francisco e do Parnaiba

Comunicado a contratada solicitando providéncias

N° n° da comunica¢@o/n® do contrato - unidade organica emitente Ex: 001/contrato - unidade

Municipio, dia de més de ano

A Empresa

Nome da empresa contratada

Aos cuidados do(a) representante, St. (a), nome completo do representante
Endereco completo

Assunto: Solicita justificativas/esclarecimentos/providéncias

Senhor Representante,

A Codevasf, neste ato representada por nome completo e a funcdo do responsdvel pela
fiscalizacdo vem COMUNICAR a nome e CNPJ da empresa a ser comunicada, ja qualificada no

contrato niimero e ano do contrato, acerca dos seguintes fatos, solicitando justificativas ou
esclarecimentos, bem como adocao de eventuais providéncias:

REFERENCIA SANCOES
RSERARS FEaS CONTRATUAL/LEGAL CORRELATAS
Indicar, sempre que | Indicar qual ou quais
possivel, o artigo, inciso e | sancdes previstas para o
alinea da legislacdo | fato em que a empresa
infringida poderd ser sancionada, se

restar ~ comprovada  a
infringéncia da lei, edital
e/ou contrato

Diante dos fatos acima elencados, solicita-se a imediata regulariza¢do da situagio (descrever o
que deve ser feito para o exato cumprimento da obrigacdo), em relacdo a obrigacdo prevista na
cldusula xxxx do Contrato Administrativo n° do contrato.

As clausulas xxxxxx do contrato n° n° do contrato referem-se as san¢des previstas em caso de
descumprimento de obrigacdes pela contratada.

Por oportuno, informo que o ndo atendimento da providéncia ou o atendimento fora das
condicOes contratuais ensejard a instauragdo de procedimento administrativo especifico para o
exame dos fatos e eventual aplicacdo das sangdes previstas no contrato n° n° do contrato, com
base na Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016, no Regulamento Interno de Licitacdes e
Contratos, bem como a legislacdo correlata.

DX End: SGAN 0. 601 Coni. I - Ed. Dep. Manoel Novaes CEP 70.830-901 - BRASILIA - DF

E Tel.: (061) 2028-4766 Fax: (061) 2028-4751 PABX: (061) 2028-4747
www.codevasf.gov.br
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c ODEV AS Ministério do Desenvolvimento Regional - MDR
Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Siao Francisco e do Parnaiba

O processo serd conduzido obedecendo as seguintes fases:

a)
b)

c)

d)

Fase preliminar - possibilita 2 empresa apresentar justificativas quanto a conduta que
ensejou a solicitacdo de esclarecimento/justificativas ou providéncias;

Fase da defesa prévia - possibilita a empresa a apresentacdo de defesa prévia, caso ndo
sejam aceitos os argumentos da fase preliminar

Fase de aplicacdo da sangdo - caso os argumentos presentes na defesa ndo forem
suficientes para afastar a san¢@o prevista ou ndo forem apresentadas as provas alegadas, a
sangdo serd aplicada pela autoridade competente com abertura de prazo para recurso
administrativo; e

Fase recursal - protocolado o recurso, se ndo reconsiderar a decisdo, a autoridade que
aplicou a sancdo remeterd o recurso a autoridade imediatamente superior para andlise e
decisdo sobre o recurso.

Diante do exposto, solicito que as justificativas ou esclarecimentos sejam encaminhados por
escrito, acompanhada dos documentos comprobatdrios, assinada pelo representante legal da
Empresa, e encaminhada a autoridade competente para aplicacdo da penalidade no endereco
endereco completo com indicagdo de nimero de andar, sala e telefone no prazo maximo de xx
dias tteis, tendo em vista a passivel aplicacdo de san¢des administrativas.

Atenciosamente,

Fiscal/gestor do instrumento
Cargo/fun¢do
Unidade de Lotacao

g End.: SGAN O. 601 Coni. I - Ed. Dep. Manoel Novaes CEP 70.830-901 - BRASILIA - DF
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ANEXO D — NOTIFICACAO A CONTRATADA PARA APRESENTACAO DE DEFESA

Ministério do Desenvolvimento Regional - MDR
Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sao Francisco e do Parnaiba

CODEVASF®:

Notificacdo a contratada para apresentacio de defesa prévia

N° n° da comunicacdo/n® do contrato - unidade organica emitente Ex: 001/contrato - unidade

Municipio, dia de més de ano

A Empresa

Nome da empresa contratada

Aos cuidados do(a) representante, Sr. (a), nome completo do representante
Endereco completo

Assunto: Notificacao para apresentacio de defesa prévia
Senhor Representante,
A Codevasf, neste ato representada por nome completo da autoridade competente para aplicacio

da penalidade vem NOTIFICAR a_nome e CNPJ da empresa a ser comunicada, ji qualificada
no contrato nimero e ano do contrato, acerca dos seguintes fatos:

possivel, o artigo, inciso e
alinea da legislagcdo

REFERENCIA SANCOES
<ELMpDos B0 CONTRATUAL/LEGAL CORRELATAS
Indicar, sempre que | Indicar qual ou quais

sancOes previstas para o
fato em que a empresa

infringida poderd ser sancionada, se
restar  comprovada  a
infringéncia da lei, edital
e/ou contrato

Em resposta ao Comunicado a contratada solicitando providéncias n° ...... de nlinvalins
encaminhado pelo Codevasf, por meio do qual foram relacionados os fatos acima elencados, essa
empresa nome da empresa contratada apresentou justificativas em ...... [..........., bem como

anexou as provas documentais que julgou pertinentes.

As justificativas apresentadas foram examinadas pela unidade orginica competente, juntamente
com os documentos que a instruiram, com o fim de amparar os argumentos da defesa. Descrever
os fatos e fundamentos legais que levaram a Codevasf a ndo aceitar as justificativas apresentadas
pela contratada e que, portanto, ensejaram a abertura do processo. Especificar as sangdes
passiveis de aplicagdo e citar parecer técnico juntado em anexo.

Assim, fica a empresa informada para, querendo, apresentar defesa prévia no prazo méaximo de
10 (dez) dias tteis, a contar da data do recebimento desta notificagdo, dirigida a nome completo
da autoridade competente para aplicar penalidades no endereco endereco completo com

@ End.: SGAN O. 601 Coni. I - Ed. Dep. Manoel Novaes CEP 70.830-901 BRASILIA - DF
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Ministério do Desenvolvimento Regional - MDR
Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sao Francisco e do Parnaiba

CODEVASF

indicacdo de nimero de andar, sala e o telefone, tendo em vista a possivel aplicacdo de sancdes
administrativas, conforme disposicdes contidas na Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016, e no
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da Codevasf, bem como a legislac@o correlata.

Por oportuno, informo que os autos do processo administrativo n° do processo administrativo
especifico encontram-se a disposicdo para vista do interessado, na incluir o nome da unidade
orgdnica, n° da sala, hordrio e demais dados importantes, o que ndo modifica ou altera o prazo
improrrogavel de 10 (dez) dias tteis para interposi¢@o da defesa prévia.

Atenciosamente,

Fiscal/Gestor
Cargo/fun¢do
Unidade de Lotagio

g End.: SGAN O. 601 Coni. I - Ed. Dep. Manoel Novaes CEP 70.830-901 - BRASILIA - DF
'E Tel.: (061) 2028-4766 Fax: (061) 2028-4751 PABX: (061) 2028-4747
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ANEXO E — COMUNICADO A SEGURADORA — EXPECTATIVA DE SINISTRO

Ministério do Desenvolvimento Regional - MDR

CODEVAS F ; Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sdao Francisco e do Parnaiba

Comunicado a Seguradora - Expectativa de Sinistro

N°n°® da comunicacao/n® do contrato - unidade organica emitente Ex: 001/contrato - unidade

Municipio, dia de més de ano

A Empresa

Razao Social/Nome da Seguradora

Aos cuidados do(a) representante, Sr. (a), nome completo do representante
Endereco completo

Assunto: Comunicado a Seguradora quanto a expectativa de sinistro
Senhor Representante,

A Codevasf, neste ato representada por nome completo e a funcio do titular da unidade organica
gestora do instrumento vem COMUNICAR previamente quanto a expectativa de sinistro e a
possiblidade de acionamento da Garantia Contratual objeto do contrato n° nimero de ano do
contrato, firmado com a empresa nome e CNPJ da empresa a ser comunicada , objetivando
cobrir despesas oriundas da aplica¢do de penalidades na forma de multa eventualmente aplicada
a contratada.

Atenciosamente,

Fiscal/Gestor
Cargo/fungdo
Unidade de Lotacao

g End.: SGAN O. 601 Coni. I - Ed. Dep. Manoel Novaes CEP 70.830-901 - BRASILIA - DF
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ANEXO F — NOTIFICACAO DE IMPOSICAO DE PENALIDADE/APRESENTACAQ
DE RECURSO

c ODEV ASF IZ‘ Ministério do Desenvolvimento Regional - MDR
- Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Siao Francisco e do Parnaiba

Notificacido de imposicao de penalidade/apresentacao de recurso

N° n° da comunicacdo/n°® do contrato - unidade organica emitente Ex: 001/contrato - unidade
Municipio, dia de més de ano

A Empresa

Nome da empresa contratada

Aos cuidados do(a) representante, Sr. (a), nome completo do representante
Endereco completo

Assunto: Notificacao de imposicao de penalidade/Rescisao Contratual (somente incluir a
rescisido contratual na hipotese de ser adotada juntamente com a imposiciao da penalidade)

Senhor Representante,

A Codevasf, neste ato representada por nome completo da autoridade competente para aplicacio
da penalidade vem NOTIFICAR a_nome e CNPJ da empresa a ser comunicada, ji qualificada
no contrato nimero e ano do contrato, acerca da aplicacdo da penalidade descrever a pena
aplicada, por ex. adverténcia, multa, etc. e da rescisdo do contrato n° XXXXXXXXX (manter a
rescisdo contratual apenas na hipdtese de ser adotada juntamente com a imposicio da
penalidade), conforme decisao fundamentada da autoridade competente, juntada em anexo.

Assim, fica a empresa notificada para, querendo, apresentar RECURSO, em até 10 dias tteis, a
contar da data do recebimento desta notificacdo, dirigido a nome da autoridade competente para
aplicag@o da sangdo, no endereco endereco completo com indicacdo de nimero de andar, sala e
telefone

Por oportuno, informo que os autos do processo administrativo n° do processo administrativo
especifico encontram-se a disposi¢cdo para vista do interessado, na incluir o nome da unidade
organica, n° da sala, hordrio e demais dados importantes, o que ndo modifica ou altera o prazo
improrrogavel de 10 (dez) dias tteis para interposi¢do do recurso.

Atenciosamente,

Autoridade competente
Cargo/fungdo
Unidade de Lotagao

@ End.: SGAN O. 601 Coni. I - Ed. Dep. Manoel Novaes CEP 70.830-901 - BRASILIA - DF
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ANEXO G — NOTIFICACAO DE IMPOSICAO DE PENALIDADE

C ODEV ASF D Ministério do Desenvolvimento Regional - MDR
Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sao Francisco e do Parnaiba

Notificacio de imposiciio de penalidade

N° n° da comunicac¢ao/n°® do contrato - unidade orgénica emitente Ex: 001/contrato - unidade
Municipio, dia de més de ano

A Empresa

Nome da empresa contratada

Aos cuidados do(a) representante, Sr. (a), nome completo do representante
Endereco completo

Assunto: Notificacdo de imposicao de penalidade/Rescisao Contratual (somente incluir a
rescisao contratual na hipodtese de ser adotada juntamente com a imposicio da penalidade)

Senhor Representante,

A Codevasf, neste ato representada por nome completo da autoridade competente para aplicacao
da penalidade vem NOTIFICAR a_nome e CNPJ da empresa a ser comunicada, ji qualificada
no contrato nimero e ano do contrato, acerca da aplicacdo da penalidade descrever a pena
aplicada, por ex. adverténcia, multa, etc. e da rescisdo do contrato n® XXXXXXXxX (manter a
rescisdo contratual apenas na hipdtese de ser adotada juntamente com a imposicdo da
penalidade) , conforme decisao fundamentada da autoridade superior, juntada em anexo.

Por oportuno, informo que a decis@o ndo cabe recurso.

Atenciosamente,

Autoridade superior
Cargo/fung¢do
Unidade de Lotacao

g End.: SGAN O. 601 Coni. I - Ed. Dep. Manoel Novaes CEP 70.830-901 - BRASILIA - DF
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ANEXO H — COMUNICADO A SEGURADORA

C ODEV ASF Ministério do Desenvolvimento Regional - MDR
- Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Siao Francisco e do Parnaiba

Comunicado a Seguradora

N°n°® da comunicacao/n® do contrato - unidade organica emitente Ex: 001/contrato - unidade

Municipio, dia de més de ano

A Empresa

Razao Social/Nome da Seguradora

Aos cuidados do(a) representante, Sr. (a), nome completo do representante
Endereco completo

Assunto: Comunicado a Seguradora
Senhor Representante,

A Codevasf, neste ato representada por nome completo e a funcio do titular da unidade orgéanica
gestora do instrumento vem ACIONAR a Garantia Contratual objeto do contrato n® nimero de
ano do contrato, firmado com a empresa nome e CNPJ da empresa a ser comunicada ,
objetivando cobrir despesas oriundas da aplicagdo de penalidades na forma de multa, o que
requer a cobranga de valores, conforme decisao fundamentada da autoridade, juntada em anexo.

Atenciosamente,

Fiscal/Gestor
Cargo/fungdo
Unidade de Lotacao

g End.: SGAN O. 601 Coni. I - Ed. Dep. Manoel Novaes CEP 70.830-901 - BRASILIA - DF
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