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1 OBIJETIVO

Estabelecer, no &mbito da Codevasf, padrdes para utilizacdo de unidades portéteis de armazenamento
de dados e de dispositivos mdveis, sejam ativos corporativos ou particulares, caso acessem a rede
corporativa ou de visitantes da Codevasf, com vistas a garantir a Seguranca da Informacédo e o
atendimento a Politica de Seguranca da Informacéo da Codevasf — Posin.

2 DEFINICAO

Para efeito desta Norma, define-se:

2.1 Bring Your Own Device (BYOD) (“traga o seu proprio dispositivo™)

Consiste na utilizagdo de aparelhos pessoais tais como celular, notebook, tablet, dentre outros, para
acessar a rede, dados e informag0es corporativas.

2.2 Colaborador

Empregado ocupante de cargo efetivo, cargo em comissdo, cedido, prestador de servigo terceirizado,
estagiario, menor aprendiz ou qualquer outro individuo que de alguma forma presta servico a
Codevastf.

2.3 Guarda

Ato de responsabilizar alguém pelo uso, guarda e conservagdo do bem patrimonial.

2.4 Responsavel pela guarda

Trata-se de um usuério ou representante de um grupo de usuarios, como por exemplo Unidade ou
Geréncia da Codevasf, responsavel pela guarda de um dispositivo mdvel corporativo perante a
Empresa.

2.5 Dispositivo movel

Os dispositivos méveis sdo aparelhos de bolso ou bolsa, que tornam possivel realizar as tarefas que
desenvolvemos no computador comum, mas com o diferencial da mobilidade, como por exemplo
smartphone, ultrabook, notebook, netbook, GPS, tablet.

2.6 Dispositivo movel particular

Entende-se como dispositivo mével adquirido pelo proprio colaborador para fins pessoais.

2.7 Dispositivo movel corporativo

Dispositivo movel que faz parte dos bens patrimoniais da Codevasf, que pode estar em posse de um
de seus colaboradores, cuja intencdo finalistica é apoiar o desenvolvimento de suas atividades
laborais.

2.8 Rede corporativa da Codevasf

Grupo de dispositivos especificamente conectados para atender as necessidades de seus USUArios,
compartilhando recursos e trocando dados entre si de forma confidvel, conectados mediante sinais,
cabos, ondas radioelétricas ou qualquer outro tipo de transporte de dados digitais.
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2.9 Rede de Visitantes

Rede Wi-Fi disponibilizada para visitantes, separada da rede corporativa da Codevasf, configurada
com uma série de restricdes de seguranca, de modo a evitar que a rede corporativa seja explorada
para atividades ilicitas, roubo de dados e informagdes.

2.10 Seguranca Cibernética

Seguranca cibernética € o conjunto de praticas, tecnologias e processos utilizados para proteger
sistemas de computacdo, redes, programas e dados contra ataques digitais, acessos nao autorizados,
danos ou roubo de dados, cujo objetivo principal é garantir a confidencialidade, integridade e
disponibilidade das informacdes, protegendo-as de diversas ameagas cibernéticas.

2.11 Smartphone

Telefone inteligente, que conta com diversas funcionalidades, tais como cameras fotograficas e
filmadoras de alta definicdo, players de musicas, videos e estacdes de radio e diversos aplicativos de
funcbes variadas, sendo praticamente computadores portateis.

2.12 Unidade de armazenamento portatil

Dispositivo portatil capaz de armazenar informacdes (dados) para posterior consulta ou uso, como
por exemplo CDs, DVDs, Pendrives e HD portateis.

2.13 Usuério

Colaborador ou qualquer outro individuo que tenha acesso, de forma autorizada, aos ambientes e
recursos computacionais da Codevasf.

3 COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

3.1 Compete a Geréncia de Tecnologia da Informacdo — AA/GTI, na Administracdo Central,
sem prejuizo de suas competéncias regimentais, autorizar os procedimentos de concessdo de
dispositivos moveis corporativos geridos pela T (tablet e notebook).

3.2 Compete a Unidade de Infraestrutura e Tecnologia - AA/GTI/UIT, na Administracao
Central e as Unidades Regionais de Tecnologia da Informacéo - GRA/UTI, nas Superintendéncias
Regionais - SR, sem prejuizo de suas competéncias regimentais:

a) cadastrar tablets e notebooks corporativos antes da distribui¢do para 0s usuarios;
b) configurar os notebooks corporativos antes da distribuicdo para 0s usuarios;

c) distribuir os notebooks corporativos conforme procedimentos de concessao autorizados pela
AA/IGTI;

d) conscientizar os usuarios de dispositivos mdveis particulares quanto ao uso apropriado da
rede de visitantes, caso seja disponibilizada pela Codevasf;

e) acompanhar e monitorar o uso da rede corporativa realizado pelos colaboradores;

f) excluir as informacgdes do usuario anterior dos tablets e notebooks corporativos recebidos
em devolucdo, retornando o dispositivo para a configuracdo padrdo definida pela AA/GTI;
e
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g) prover recursos tecnolégicos, em conjunto ou ndo com a Unidade de Seguranca Cibernética
- AA/GTI/USC, na Administracdo Central, adequados para facilitar a prevencdo, deteccdo e
punicdo de desvios na gestdo publica.

3.3 Compete a Unidade de Seguranca Cibernética — AA/GTI/USC, na Administracdo Central,
sem prejuizo de suas competéncias regimentais:

a) escanear dispositivo movel quando for identificado arquivo malicioso ou qualquer arquivo
que possa comprometer a seguranca da rede corporativa da Codevasf;

b) monitorar e controlar o acesso a rede corporativa, atraves de login Unico feito a partir de
notebooks corporativos, visando garantir a seguranca da informacao; e

C) criar mecanismos para garantir que as unidades de armazenamento portatil sejam rastreadas
e varridas por ferramentas de antivirus assim que conectadas a rede corporativa.

3.4 Compete a Unidade de Administracdo Predial e Logistica - AA/GPA/UAL, na
Administracdo Central e as Unidades Regionais de Patriménio, Logistica e Servi¢cos Auxiliares -
GRAJUSA, nas SR, sem prejuizo de suas competéncias regimentais, distribuir e receber em
restituicdo dos colaboradores responsaveis pela guarda, os smartphones corporativos, conforme
critérios estabelecidos na Norma de Utilizag&o de Servicos de Telefonia Movel (N-901) da Codevasf.

3.5 Compete a Unidade de Patrim6nio e Material - AA/GPA/UPM, na Administragdo Central,
e as Unidades Regionais de Patriménio, Logistica e Servi¢os Auxiliares - GRA/USA nas SR, sem
prejuizo de suas competéncias regimentais, distribuir e receber os dispositivos mdveis em restituicao
dos colaboradores responsaveis pela guarda, exceto aqueles dispositivos constantes nos subitens 3.2
e 3.4, de acordo com os critérios estabelecidos na Norma de Patriménio (N-450) da Codevasf.

3.6 Cabera ao usuario de dispositivo mdvel particular (BYOD) solicitar a Unidade de
Infraestrutura e Tecnologia - AA/GTI/UIT, na Administracdo Central ou a respectiva Unidade
Regional de Tecnologia da Informacdo - GRA/UTI nas SR, caso necessario, a configuracao de seu
dispositivo movel particular para acessar o servi¢co de e-mail corporativo da Codevasf.

3.7 Cabera ao usuario de dispositivo mével corporativo:

a) garantir que o dispositivo mével corporativo, sob sua responsabilidade, seja utilizado
exclusivamente para finalidades laborais da Codevasf; e

b) na ocorréncia de perda, furto ou roubo de dispositivo movel corporativo, o usuario devera
registrar, imediatamente, um Boletim de Ocorréncia - BO relativo ao evento.

4 DESENVOLVIMENTO
4.1 Cessdo e Guarda de Dispositivo Mdvel Corporativo

4.1.1 A cessdo de dispositivo movel corporativo, em carater excepcional, pela Codevasf é uma
facilidade oferecida a colaboradores por liberalidade da Empresa, com a finalidade exclusiva de
utilizacdo deste tipo de equipamento para fins de trabalho, sendo reservado a Geréncia de Tecnologia
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da Informacdo - AA/GTI, na Administracdo Central, o direito de suspender tal beneficio a qualquer
momento, sem justificativa adicional e conforme critérios estabelecidos no Anexo A.

4.1.2 0O uso de dispositivos mdveis na Codevasf serd pautado pela necessidade e pelo interesse da
Empresa.

4.1.3 A aquisicdo e distribuicdo dos dispositivos moveis corporativos serdo realizadas pelas
respectivas unidades de origem, conforme competéncias estabelecidas nos subitens 3.1, 3.2, 3.3 e 3.4.

4.1.4 A cessdo de uso dos dispositivos moveis corporativos se dara mediante o aceite do “Termo de
Responsabilidade para Cesséo e Guarda de Dispositivo Movel Corporativo” (Anexo B), por parte do
colaborador responsavel pela guarda, que manifesta desta forma sua plena anuéncia com as
responsabilidades e obrigagdes a ele imputadas por meio desta Norma.

4.1.5 Os notebooks corporativos cedidos pela Codevasf serdo entregues e configurados pela
Unidade de Infraestrutura e Tecnologia - AA/GTI/UIT, na Administracdo Central ou pela respectiva
Unidade Regional de Tecnologia da Informacdo - GRA/UTI nas SR, de acordo com os padrdes
estabelecidos pela Geréncia de Tecnologia da Informacdo - AA/GTI, na Administracdo Central,
sendo expressamente vetado a qualquer um, com excecdo da AA/GTI/UIT, na Administracdo Central
e da respectiva GRA/UTI nas SR, efetuar qualquer alteragcéo nessas configuragoes.

4.1.5.1 A configuracdo do notebook corporativo serd realizada antes da distribuicéo.

4.1.6 Dependendo das caracteristicas do dispositivo mével, o mesmo podera ser configurado pela
Unidade de Infraestrutura e Tecnologia - AA/GTI/UIT, na Administracdo Central ou pela respectiva
Unidade Regional de Tecnologia da Informacdo - GRA/UTI nas SR, para que seja localizado e
bloqueado remotamente, se for o caso.

4.2 Uso de Dispositivo Movel Corporativo

4.2.1 Os notebooks corporativos deverdo possuir somente os softwares homologados e instalados
pela Codevasf, conforme competéncias estabelecidas nos subitens 3.1 e 3.2.

4.2.2 O uso de softwares gratuitos, seja por um determinado periodo de tempo ou permanentemente,
ou ainda que ndo necessitem de licenca formal, também serdo homologados pela Geréncia de
Tecnologia da Informacdo - AA/GTI, na Administracdo Central.

4.2.3 As regras de configuracdo e o uso dos notebooks corporativos serdo as mesmas dos
computadores corporativos.

4.2.4 Caberé ao colaborador responsavel pela guarda fazer backups periédicos dos dados gravados
no dispositivo mdvel que Ihe for cedido pela Codevasf.

4.2.4.1 Caso o colaborador responsavel pela guarda faca uso de outro dispositivo movel para fazer
0 backup dos seus dados, também cabera a ele a observacdo desta Norma quanto aos dados
armazenados no segundo dispositivo.
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4.2.5 Sera expressamente proibido o uso dos dispositivos moveis corporativos para fins ilicitos,
contra os costumes e ndo condizentes com o trabalho e a missdo da Empresa, incluindo, mas néo se
limitando a:

a) criar perfil ou e-mail falso;

b) acessar, copiar ou armazenar programas de computador ou qualquer outro material
(masicas, fotos ou videos) que violem a lei de direitos autorais, de contetdo ilegal,
pornografico, de pedofilia, discriminatério, racista ou que fagam apologia ao crime;

c) publicar em redes sociais ou enviar e-mail para fins de difamacéo e ofensas;

d) passar-se por outra pessoa ou esconder, por qualquer meio, a propria identidade ao utilizar
qualquer dos recursos de rede e internet da Codevasf; e

e) instalar licencas de softwares particulares, mesmo que o licenciamento e a aquisi¢édo
tenham sido feitos de forma licita.

4.2.6 Os notebooks corporativos poderdo ser monitorados ou verificados pela Unidade de
Infraestrutura e Tecnologia - AA/GTI/UIT, na Administracdo Central ou pela respectiva Unidade
Regional de Tecnologia da Informagdo - GRA/UTI nas Superintendéncias Regionais - SR, a qualquer
tempo.

4.2.6.1 Caso seja identificada o descumprimento do disposto nesta Norma, as medidas
administrativas pertinentes serdo adotadas, incluindo a possibilidade de recolhimento do equipamento
cedido.

4.2.7 A Codevasf ndo reembolsard gastos relativos a reposicdo ou conserto de dispositivo movel
corporativo e seus acessorios, caso seja verificado mau uso.

4.2.7.1 No caso citado no subitem 4.2.7, o colaborador responsavel pela guarda devera arcar
integralmente com os custos requeridos para restabelecer a condi¢do normal de uso/operacao do
equipamento cedido.

4.2.7.2 Nos demais casos que ndo correspondam a mau uso do equipamento, a Unidade de
Infraestrutura e Tecnologia - AA/GTI/UIT, na Administracdo Central ou a respectiva Unidade
Regional de Tecnologia da Informagdo - GRA/UTI nas SR, tomard as medidas cabiveis para
promover o reparo.

4.3 Perda, Furto ou Roubo de Dispositivo Mdvel Corporativo

4.3.1 A perda de notebooks ou tablets corporativos devera ser comunicada, imediatamente, pelo
colaborador responsavel pela guarda ao seu gestor imediato e informada a Unidade de Infraestrutura
e Tecnologia - AA/GTI/UIT, na Administracdo Central ou a Unidade Regional de Tecnologia da
Informacéo - GRA/UTI nas respectivas Superintendéncias Regionais - SR, com o envio do Boletim
de Ocorréncia - BO por meio do e-Codevastf.

4.3.2 A perda de smartphone pelo colaborador responsavel pela guarda deverd ser comunicada,
imediatamente, ao seu gestor imediato e informada a Unidade de Administracdo Predial e Logistica
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- AA/GPA/UAL, na Administracdo Central ou a respectiva Unidade Regional de Patrimonio,
Logistica e Servicos Auxiliares - GRA/USA, nas SR, com o envio do Boletim de Ocorréncia - BO
por meio do e-Codevasf.

4.3.3 A perda de dispositivo movel corporativo, que ndo se enquadre no subitem 4.3.1, devera ser
comunicada, imediatamente, pelo colaborador responsavel pela guarda ao seu gestor imediato e a
Unidade de Patriménio e Material - AA/GPA/UPM, na Administracdo Central ou a respectiva
Unidade Regional de Patrimonio, Logistica e Servigos Auxiliares - GRA/USA, nas SR, com 0 envio
do Boletim de Ocorréncia - BO por meio do e-Codevasf.

4.4 Devolucao de Dispositivo Mdvel Corporativo

4.4.1 Caberd ao colaborador responsavel pela guarda devolver em perfeitas condi¢bes de uso o
dispositivo movel corporativo que Ihe foi cedido, assim como os acessorios que lhe foram entregues,
ressalvado o desgaste natural em razdo do tempo de uso.

4.4.1.1 Odispositivo movel corporativo serd devolvido as respectivas unidades organicas de origem,
conforme competéncias estabelecidas nos subitens 3.1, 3.2, 3.3 e 3.4.

4.4.1.2 Sempre que solicitado, o colaborador responsavel pela guarda devera devolver o dispositivo
movel corporativo, nas condi¢bes definidas no subitem 4.4.1.1.

4.4.2 O empregado ocupante de cargo em comissdo ou de confianca, responsavel pela guarda de
dispositivo movel corporativo devera em caso de demissdo, transferéncia ou outra forma de
desligamento, cumprir (ou assegurar que sejam cumpridos) os procedimentos estabelecidos para
devolucdo do equipamento cedido, conforme critérios estabelecidos na Norma de Patriménio da
Codevasf (N-450), comunicando a nova situacdo a unidade orgéanica responsavel pelo dispositivo,
conforme estabelecido nos subitens 3.1, 3.2, 3.3 e 3.4.

4.4.3 O prestador de servico terceirizado, estagiario, menor aprendiz ou qualquer outro individuo
que de alguma forma presta servico a Codevasf e que seja responsavel pela guarda de dispositivo
movel corporativo devera em caso de seu desligamento devolver o dispositivo ao titular da unidade
organica onde estiver lotado ou prestando servico.

4.4.4 No ato da devolucdo do dispositivo mével corporativo, o colaborador responsavel pela guarda
devera preencher o “Termo de Devolugdo de Dispositivo Movel Corporativo” (Anexo C) e entregar
a unidade que recebeu o dispositivo, conforme definido nos subitens 3.1, 3.2, 3.3 e 3.4.

445 A Geréncia de Tecnologia da Informacéo - AA/GTI ou a Geréncia de Patrimdnio, Logistica e
Servigos Auxiliares - AA/GPA, na Administracdo Central, conforme o caso, assim que receber o
dispositivo movel corporativo, devera verificar as condi¢des que o dispositivo foi recebido e dar baixa
guanto ao seu recebimento, com uma breve descri¢ao das condi¢des que o equipamento foi entregue.

4.4.6 A Unidade de Infraestrutura e Tecnologia - AA/GTI/UIT, na Administracdo Central ou a
respectiva Unidade Regional de Tecnologia da Informagéo - GRA/UTI nas SR, ao receber os tablets
e notebooks devera excluir as informacdes do antigo usuério do dispositivo corporativo e retornar o
dispositivo para sua configuracdo padréo, definida pela AA/GTI.
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4.4.7 A Unidade de Administragdo Predial e Logistica - AA/GPA/UAL, na Administracdo Central
ou a respectiva Unidade Regional de Patrimdnio, Logistica e Servi¢os Auxiliares - GRA/USA nas
SR deveréa garantir que as informac6es do antigo usuario de smartphone sejam apagadas ou retornar
para a configuracdo de fabrica do referido dispositivo corporativo.

4.4.8 No caso dos dispositivos moveis informados no subitem 3.4, a Unidade de Patriménio e
Material - AA/GPA/UPM, na Administracdo Central ou a respectiva GRA/USA, nas SR devera
garantir que as informagdes do antigo usuario do dispositivo corporativo sejam apagadas ou retornar
o dispositivo para a configuracdo de fébrica.

4.5 Utilizagao de Dispositivo BYOD

45.1 A Codevasf ndo se responsabilizara por dispositivo moével particular nos casos de roubo, dano,
furto e condutas assemelhadas.

4.5.2 A Codevasf estara isenta de qualquer responsabilidade pelo uso indevido ou inapropriado do
dispositivo BYOD, sendo de inteira responsabilidade do portador do dispositivo qualquer
irregularidade, contetdo ou atividades a ele associadas.

45.3 A utilizagio de dispositivo BYOD para acesso ao ambiente de rede da Codevasf de forma
remota, via VPN (Virtual Private Network), seré estabelecido em normativo especifico para este fim.

4.6 Regime de Excegéo

46.1 As situacBes de utilizacdo de dispositivos mdveis corporativos que requeiram
permissdes/privilégios especiais e/ou conflitantes com a presente Norma deverdo ser encaminhadas
a Geréncia de Tecnologia da Informacédo - AA/GTI, na Administracdo Central via “Solicitacdo para
Regime de Excegdo Quanto a Cesséo de Guarda de Dispositivo Movel Corporativo” (Anexo D) para
fins de avaliacdo da condicdo de colaborador responsavel pela guarda em Regime de Excecéo.

5 DISPOSICOES FINAIS

5.1 O descumprimento das disposicdes desta Norma caracterizara infracdo disciplinar a ser
apurada, conforme os normativos especificos em vigéncia.

5.2 Em caso de incidente de seguranca cibernética, o0 Subcomité de Seguranca da Informacéao — SSI
deverd ser imediatamente acionado pelo titular da Geréncia de Tecnologia da Informagdo — AA/GTI,
na Administracdo Central, para adotar as providéncias necessarias.

5.3 Os anexos deste instrumento normativo poderdo ser alterados, sem necessidade de aprovacéo pela
autoridade competente, desde que ndo implique em alteracdo de conteddo no instrumento.

5.4 As duvidas de interpretacdo da presente Norma serdo dirimidas pela Geréncia de Tecnologia
da Informacdo — AA/GTI.

5.5 Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pela Diretoria Executiva — DEX.
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Anexo A - Critérios para Distribuicéo e Recolhimento de Dispositivos Moveis Corporativos

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Para priorizar, sequencialmente, a distribuicdo dos dispositivos mdveis corporativos,
conforme demanda apresentada a Geréncia de Tecnologia da Informacdo - AA/GTI, na
Administracdo Central, ficam estabelecidos os seguintes critérios:

obsolescéncia dos dispositivos moveis corporativos, conforme critérios de obsolescéncia
definidos pela AA/GTI, mediante acompanhamento e controle da vida atil dos equipamentos e
dispositivos;

comprovacdo da necessidade de substituicdo/atualizacdo, para que sejam executadas
adequadamente as atribui¢Oes regimentais;

disponibilidade do dispositivo movel corporativo, entendendo-se para tanto a concluséo de
todos o0s processos de regularizacdo patrimonial e de configuracdo conforme padrdes ja
estabelecidos;

solicitacdo apresentada por empregado ou comissionado, em cargo ou funcdo, mediante
solicitacdo com justificativa da necessidade do dispositivo e concordancia da chefia imediata;

comprovacdo da necessidade de substituicdo/atualizacdo, para que sejam executadas
adequadamente as atribuicGes regimentais; e

apresentacdo dos Termos de Responsabilidade, manifestando desta forma a plena anuéncia
com as responsabilidades e obrigages imputadas por meio desta Norma.

No intuito de garantir a eficiéncia operacional, 0 cumprimento dos normativos internos e a
seguranca da informacdo estabelecida na Politica de Seguranca da Informacdo da Codevasf -
Posin, promovendo formas de utilizacdo responsavel de recursos tecnologicos da Empresa, ficam
estabelecidos os seguintes critérios para recolhimento de dispositivos moveis corporativos:

obsolescéncia dos dispositivos moveis corporativos, para garantir o ambiente de T1 atualizado
e eficiente, torna-se necessario proceder adequadamente o recolhimento dos dispositivos que se
tornem obsoletos ou incapazes de atender as necessidades operacionais;

fim de vida util, para garantir a seguranca organizacional e conformidade com as
regulamentaces vigentes, mediante o recolhimento dos dispositivos mdveis ao atingirem o fim
de sua vida util, conforme politicas e padrdes estabelecidos para tanto;

reavaliacdo da disponibilizacdo, em caso de troca de area, geréncia, unidade ou setor,
verificando-se a realocacdo de recursos de acordo com a realidade operacional atualizada; e

apuracédo de uso indevido ou mau funcionamento, também no interesse de garantir em caso
de troca de area, geréncia, unidade ou setor, verificando-se a realocacao de recursos de acordo
com a realidade operacional atualizada.

Outros critérios para disponibilizacdo e recolhimento de dispositivos moveis poderdo ser
definidos, a qualquer tempo, mediante alteragcdes na legislacdo especifica, mediante solicitagdo
das estruturas gerenciais estratégicas ou de 6rgdos de acompanhamento e controle internos e
externos, ou mesmo a critério da Unidade de Conformidade e Controle de Tecnologia da
Informac&o - AA/GTI/UPC, na Administracdo Central, para aplicacéo de boas praticas de gestdo
de ativos de TI que venham a ser disponibilizadas.
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Anexo B - Termo de Responsabilidade para Cessdo de Guarda de Dispositivo Movel
Corporativo

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA CESSAO DE GUARDA DE DISPOSITIVO
MOVEL CORPORATIVO

Este Termo tem por objetivo controlar a utilizacdo de dispositivo mdvel de propriedade da
Companhia de Desenvolvimento dos Vales do S&o Francisco e do Parnaiba - Codevasf, concedido
aos colaboradores da Codevasf, conforme definido no subitem 2.2 da Norma para Utilizacdo de
Dispositivos Mdveis (N-904), por motivo de sua atividade profissional especifica, sujeito a revogacao
e/ou cancelamento a qualquer tempo pela Empresa, independente de prévio aviso.

Dados do Colaborador Responsavel pela Guarda

Nome
Matricula Unidade
CPE Telefone

Dados do Dispositivo Mével Corporativo Custodiado

Descricao Marca/Modelo:

Patrimonio:

NUmero de Série:

Outras Informacodes:

Pelo presente Termo, 0 colaborador responsavel pela guarda afirma:
1. ter lido e compreendido na integra a Norma para Utilizacdo de Dispositivos Moveis;

2. ter plena responsabilidade pelo uso do equipamento descrito, seja no que diz respeito a sua
existéncia fisica, quanto a sua conservacdo, sendo certo que o equipamento lhe é entregue em
perfeito estado de funcionamento pela Codevasf, para utilizacdo exclusiva na execucdo de suas
atividades profissionais;

3. que a utilizacdo do dispositivo movel fora do horério estipulado no seu contrato de trabalho
caracteriza apenas uma facilidade a disposi¢cao do empregado, independentemente da sua relacao
de trabalho com a Codevasf, e que em hipdtese alguma esta facilidade se caracterizara como
“empregado a disposi¢ao da Empresa”, nem tdo pouco configurara como hora extra. Portanto, a
prova da duracdo de suas atividades somente se dara através da utilizacdo dos meios adequados
conforme politicas definidas pela Geréncia de Gestdo de Pessoas — AA/GGP da Codevasf;

4. que se compromete a devolver a Codevasf, no caso de demisséo, transferéncia ou outra forma de
desligamento ou quando solicitado, o equipamento em perfeito estado de funcionamento e
conservacgéo;
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5. que se responsabiliza por comunicar as autoridades policiais sobre eventual furto, roubo ou
desaparecimento do equipamento, bem como dos seus acessorios, enquanto estes estiverem sob
seus cuidados, devendo entregar a unidade responsavel, conforme apresentado nas alineas abaixo,
a copia do Boletim de Ocorréncia - BO para que sejam tomadas as devidas providéncias:

a) unidade responsdvel por notebooks e tablets: Unidade de Infraestrutura e Tecnologia -
AA/GTI/UIT, na Administracdo Central e Unidades Regionais de Tecnologia da Informacao
- GRA/UTI, nas respectivas Superintendéncias Regionais;

b) unidade responsavel por aparelhos smartphones: Unidade de Administracdo Predial e
Logistica - AA/GPA/UAL, na Administracdo Central e Unidades Regionais de Patriménio,
Logistica e Servigos Auxiliares - GRA/USA, nas respectivas Superintendéncias Regionais; e

c) unidade responsavel por outros dispositivos mdveis corporativos nao citados nas alineas “a”
e “b”, deste subitem 5: Unidade de Patrimdnio e Material - AA/GPA/UPM, na Administracao
Central e Unidades Regionais de Patriménio, Logistica e Servigos Auxiliares - GRA/USA,
nas respectivas Superintendéncias Regionais;

6. estar ciente de que o ndo cumprimento dos compromissos assumidos neste instrumento acarretara
violacdo as normas da Codevasf, ficando sujeito ao processo disciplinar previsto na legislacédo
vigente; e

7. por fim, manifesta neste ato sua concordancia expressa com todas as clausulas acima, assinando o
presente Termo de Responsabilidade.

: , de de20 .

DOCUMENTO ASSINADO ELETRONICAMENTE PELO COLABORADOR RESPONSAVEL PELA
GUARDA
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Anexo C - Termo de Devolucéo de Dispositivo Movel Corporativo
TERMO DE DEVOLUQAO DE DISPOSITIVO MOVEL CORPORATIVO

Eu, <nome completo>, matricula <nimero matricula>, venho por meio deste Termo devolver o
aparelho conforme os dados abaixo.

Data da devolugdo do
dispositivo:

Descri¢ao do dispositivo:

N2 Patrimonio:

Descricao das condigées do
dispositivo:

, , de de 20 .

DOCUMENTO ASSINADO ELETRONICAMENTE
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Anexo D - Solicitagdo para Regime de Excecdo Quanto a Cessdo de Guarda de Dispositivo
Modvel Corporativo

SOLICITACAQO PARA REGIME DE EXCECAO QUANTO A CESSAO DE GUARDA DE
DISPOSITIVO MOVEL CORPORATIVO

DOCUMENTO ASSINADO ELETRONICAMENTE PELO REQUISITANTE, USUARIO E GERENTE DE TI
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