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1 Objetivo

Estabelecer critérios e procedimentos relativos ao desfazimento e a alienacdo dos bens patrimoniais da
Codevasf por intermédio das formas previstas neste normativo.

2 Definicao

Para efeito desta Norma, consideram-se as seguintes defini¢coes:

2.1 Adquirente ou Beneficiario

Pessoa que se torna proprietario de um bem, movel ou imovel, por meio de compra, permuta, cesséo,
concessao, doagédo ou qualquer outro meio legal.

2.2 Alienacéo

Transferéncia ou repasse para outrem de propriedade de determinado bem patrimonial, mediante doacéo,
venda, cessdo/concessdo, permuta, investidura ou dagdo em pagamento.

2.3 Almoxarifado de bens patrimoniais

Local para armazenamento de bens patrimoniais novos, ap0s serem cadastrados em sistema
informatizado de controle patrimonial.

2.4 Autoridade Competente

Pessoa ou 6rgdo com atribuicdo de autorizar e aprovar a realizacdo de alienagcdes conforme alcada
decisoria estabelecida pela Empresa.

2.5 Avaliacéo

Consiste na definicdo do valor de um bem, tomando-se por base o seu estado de conservacao, sua
depreciacao, seu valor de mercado e/ou indice econémico aceito.

2.6 Baixa de bem patrimonial
Consiste na excluséo de bem patrimonial cadastrado no acervo patrimonial da Empresa.
2.7 Bem patrimonial

Bem movel ou imdvel incorporado ao patriménio da Empresa e que se destina a manutencdo e
desenvolvimento de suas atividades.
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2.7.1 Bem imdvel

Bem patrimonial que ndo pode ser removido de um lugar para outro sem destruicdo ou dano, e tudo
quanto se Ihe incorporar natural ou artificialmente, ou seja, ndo podem ser transportados de um lugar a
outro sem que haja a perda de suas qualidades essenciais.

2.7.2 Bem movel

Bem patrimonial suscetivel de movimento préprio ou de remocdo por forca alheia, sem alteracdo da
substancia ou da destina¢do econdmico-social.

2.8 Bem de atividade programatica

Bem patrimonial adquirido com recursos da Unido e de fontes externas de financiamento que se destina a
aplicacdo em acdes da Empresa, incluindo os adquiridos para doagdo, cadastrado por meio de sistema
informatizado de controle patrimonial e registrado pela Unidade de Execucdo Contabil — AA/GCB/UEC,
na Sede, e pela Unidade Regional de Contabilidade — GRA/UCB, na respectiva Superintendéncia
Regional - SR.

2.9 Bem da Codevasf em poder de terceiros

Bem patrimonial adquirido com recursos da Empresa e que se mantém sob a guarda e responsabilidade
de outrem.

2.10 Bem do ativo imobilizado

Bem patrimonial de vida util superior a 2 (dois) anos e destinados a manutencdo das atividades da
Codevastf.

2.11 Bem passivel de alienagéo

Bem patrimonial classificado como ocioso, obsoleto, recuperavel, irrecuperdvel, de recuperacao
antiecondmica ou os adquiridos para doacéo.

2.12 Comisséo de Avaliacdo de Bens

Grupo de trabalho constituido com o propdsito de proceder a avaliacdo de bens patrimoniais da Empresa.
2.13 Cessao

Modalidade de movimentagdo de bem patrimonial do acervo da Empresa, por prazo determinado, com
transferéncia de posse e troca de responsabilidades para outro, na Administracdo Publica Federal, nos

Municipios, Estados, Autarquias, FundacGes Publicas Federais e nas Organizag¢Ges da Sociedade Civil de
Interesse Publico.
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2.14 Concessao

Modalidade de movimentacdo de bem patrimonial do acervo da Empresa, por prazo determinado, com
transferéncia de posse e troca de responsabilidade para terceiros, mediante autorizacdo legal e
procedimento licitatorio.

2.15 Dacao em pagamento

Modalidade de abatimento de uma obrigacdo em que o credor aceita receber coisa que ndo seja dinheiro,
em substituicdo da prestacdo diversa da que lhe é devida.

2.16 Desfazimento de bens patrimoniais

Consiste na inutilizacdo ou abandono de bem patrimonial, ap6s a retirada das partes economicamente
aproveitaveis, porventura existentes, que deverdo ser incorporados ao patriménio, quando for verificada
a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienacdo do bem classificado como irrecuperavel.

2.17 Deposito de bens patrimoniais

Local para armazenamento de bens patrimoniais usados.

2.18 Depreciagao

Perda progressiva do valor do bem, em decorréncia de sua vida Gtil, com base no percentual estabelecido
pela legislacdo para cada tipo de bem.

2.19 Disputa Aberta

Modalidade de licitacdo utilizada para realizar a alienacdo de bens moveis ou imoveis na qual 0s
licitantes apresentam lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de
julgamento adotado.

2.20 Disputa Fechada

Modalidade de licitacdo utilizada para realizar a alienacdo de bens moveis ou imdveis na qual as
propostas apresentadas pelos licitantes serdo sigilosas até a data e hora previstas em edital para que sejam
divulgadas.

2.21 Doagéo

Transferéncia de dominio do bem patrimonial, quando houver raz6es de interesse social, que podera ser
gratuita ou com encargo, ou seja, quando houver 6nus, financeiro ou néo, para o beneficiario da doacao.
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2.22 Instrumento de Formalizacédo da Alienacéo

Documento legal, que estabelece direitos e obrigacdes a serem atendidas pelo adquirente ou beneficiario
da alienacgéo, incluindo as contrapartidas e seus respectivos prazos para cumprimento quando existentes,
podendo ser um termo de doacao, cessdo, concessdo, dentre outros instrumentos.

2.23 Investidura

Forma de alienacdo a proprietarios de imoveis limitrofes de area remanescente ou resultante de obra
publica, &rea esta que se tornar inaproveitavel isoladamente, por preco nunca inferior ao da avaliacédo e
desde que esse ndo ultrapasse o valor informado no Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da
Codevasf.

2.24 Laudo de Avaliacéo

Relatorio técnico elaborado por uma comissdo, em conformidade com este normativo, a NBR 14.653 e
demais normativos relacionados, com vistas a avaliar o valor de mercado de um bem patrimonial, seu
estado de conservacdo e uso, podendo ser de bem movel ou imével, veicular e de conveniéncia
socioecondmica.

2.25 Maior Oferta de Preco

Recebimento de proposta de compra de um bem patrimonial quando ndo ha o estabelecimento de um
valor pré-determinado e o mesmo € vendido para quem oferecer o maior valor.

2.26 Melhor Destinacéo

Recebimento de proposta de aquisicdo de um bem patrimonial com base na destinacdo do bem, que
considera seu uso para fins de interesse social, conforme avaliacdo socioecondmica.

2.27 Parecer Técnico

Parecer fornecido em forma de relatorio circunstanciado ou esclarecimento técnico emitido por
profissional capacitado e legalmente habilitado sobre assunto de sua especialidade.

2.28 Permuta

Contrato bilateral onde cada parte contratante se obriga a transferir para o outro o dominio de bens que
possam ser vendidos, ndo sendo necessario que estes bens sejam da mesma espécie ou tenham igual
valor.

2.29 Plaqueta

Peca contendo o nimero de tombamento do bem patrimonial, nele afixada com o objetivo de identifica-
lo e garantir maior seguranca.
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2.30 Pregoeiro/Leiloeiro

Profissional responsavel pela conducéo e julgamento das licitagdes promovidas por disputa aberta ou sob
a modalidade pregédo, em sua forma eletrénica ou presencial.

2.31 Reaproveitamento de bem patrimonial

Procedimento realizado pela Unidade de Patrimonio e Material — AA/GSA/UPM, na Sede, e pela
Unidade Regional de Patrimdnio, Material e Servicos Auxiliares nas Superintendéncias Regionais - SRS,
visando o remanejamento de bens que sejam passiveis de alienacdo para outras unidades organicas da
Empresa.

2.32 Reavaliacdo de bem patrimonial

Procedimento para atualizacdo do valor de um bem patrimonial da Empresa.

2.33 Subcomissdo de Avaliacdo de Bens

Grupo de trabalho constituido com o propdsito de auxiliar o trabalho de uma comisséo de avaliacdo de
bens patrimoniais da Empresa.

2.34 Unidade orgéanica detentora do bem

Qualquer unidade organica que comp8em a estrutura organizacional da Codevasf responsavel pelo uso,
guarda e conservacdo de um determinado bem patrimonial da Empresa.

2.35 Valor Venal

Estimativa de valor estabelecido pelo Poder Publico sobre o preco de determinados bens tendo como
finalidade principal servir de base para o célculo de certos impostos e, em alguns casos, emolumentos
judiciais ou administrativos.

2.36 Venda

Consiste na transferéncia da propriedade ou do direito de algo para outra pessoa mediante o pagamento
de um valor pactuado.

3 Competéncias

3.1  Compete a Assembleia Geral deliberar sobre a alienacdo de bens imoveis.
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3.2  Compete ao Conselho de Administracdo, a Diretoria Executiva e ao Comité de Gestdo Executiva
das Superintendéncias Regionais, sem prejuizo das demais competéncias, autorizar e aprovar a aliena¢éo
de bens patrimoniais, conforme suas respectivas alcadas decisorias estabelecida em instrumento
especifico pela Codevasf.

3.3  Compete a autoridade competente, na Sede ou nas Superintendéncias Regionais, conforme al¢ada
decisoria estabelecida pela Empresa:

a)
b)

c)
d)

autorizar e aprovar a alienacéo de bens patrimoniais;

constituir comissédo e subcomissédo de avaliacao;

homologar Laudos de Avaliagdo de Bens Passiveis de Alienagdo— LAB e de Conveniéncia
Socioeconémica — LAS, elaborado pela comissdo de avaliacao; e

solicitar a reversdao do bem alienado ao patrimonio da Codevasf, quando houver desvio de
finalidade no uso do bem e/ou descumprimento de contrapartidas acordadas no termo de
doagdo ou no instrumento de formalizag&o da alienagéo.

3.4  Compete a unidade organica detentora de bem patrimonial passivel de alienacéo:

a)

movimentar bens passiveis de alienacdo considerados ociosos, obsoletos, recuperaveis,
irrecuperaveis ou de recuperacdo antiecondémica, exceto os bens de atividade programatica,
para a Unidade de Patriménio e Material - AA/GSA/UPM, na Sede, e a Unidade Regional de
Patrimonio, Material e Servigos Auxiliares — GRA/USA, na respectiva SR;

autuar processo administrativo para a alienacdo do bem patrimonial;

solicitar autorizacdo para realizar a alienacdo de bens;

informar a real posse do bem passivel de alienacéo;

emitir parecer técnico, conforme o modelo estabelecido pela Empresa, justificando a escolha
por uma modalidade de alienacdo em detrimento as outras formas de alienac¢éo;

solicitar a constituicdo de comisséo de avaliacdo e indicar seus membros;

emitir Laudo de Avaliacdo de Conveniéncia Socioeconémica - LAS, conforme o modelo do
Anexo B, quando aplicavel,

submeter o processo de alienacdo a aprovacao da autoridade competente, conforme alcada
decisodria estabelecida pela Empresa;

elaborar Termo de Referéncia — TR, quando aplicavel,

solicitar a PR/AJ, na Sede, ou a (n°%AJ, nas SRs, a escrituracdo e o registro do bem
alienado, quando se tratar de bem imdvel;

providenciar a entrega do bem alienado;

manter arquivado o processo de alienacdo conforme os normativos internos;

analisar os processos de doacdo em andamento e que estejam sob sua responsabilidade,
quanto o atendimento dos procedimentos descritos na Norma para identificar e corrigir
possiveis inconsisténcias.

3.5  Compete a Unidade de Patriménio e Material - AA/GSA/UPM, na Sede, e a Unidade Regional de
Patrimonio, Material e Servigos Auxiliares — GRA/USA, na respectiva SR que conduzir o processo de

alienagéo:

a)

listar periodicamente a autoridade competente os bens patrimoniais considerados 0ciosos,
obsoletos, recuperaveis, irrecuperdveis ou de recuperagdo antieconémica, para fins de
avaliacdo da melhor forma de desfazimento;
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b) disponibilizar os bens passiveis de alienacdo e classificados como ociosos, irrecuperaveis ou
de recuperacdo antieconOmica para reaproveitamento por outras unidades organicas da
Empresa;

c) providenciar a recuperacao de bens passiveis de alienagdo e classificados como recuperaveis;

d) providenciar a inutilizacdo ou abandono, conforme legislacdo especifica, quando o bem
passivel de alienacdo ndo puder ser reaproveitado;

e) providenciar o armazenamento dos bens considerados ociosos, obsoletos, recuperaveis,
irrecuperaveis ou de recuperacdo antiecondémica e sua respectiva documentagdo, que estejam
sob sua responsabilidade, em condi¢des adequadas até a realizacéo da aliena¢éo;

f) emitir o documento “Entrada de Bem Patrimonial - EBM";

g) efetuar a baixa dos bens patrimoniais que foram alienados; e

h) emitir, mensalmente, por meio de sistema informatizado, relatdrios sintéticos e analiticos
referentes aos bens alienados.

3.5.1 A AA/GSA/UPM, na Sede e a GRA/USA, nas SRs, também executardo as competéncias descritas
no subitem 3.4 quando se tratar de alienagdes de bens patrimoniais que estejam sob sua responsabilidade.

3.6 Compete as comissdes de avaliacdo, na Sede e nas SRs, elaborar o Laudo de Avaliacdo de Bens
Passiveis de Alienacdo — LAB do bem patrimonial conforme o modelo do Anexo A e as normas técnicas
aplicéveis a cada tipo de laudo.

3.7  Compete & Assessoria Juridica — PR/AJ, na Sede, e a Assessoria Juridica Regional — (n°)#AJ, nas
SRs, elaborar os instrumentos de formalizacéo da alienacéo.

4 Procedimentos

4.1 Orientacdes Gerais para Alienacao

4.1.1 A alienacdo de bens patrimoniais da Codevasf seré realizada conforme este normativo, observado
disposto no Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da Codevasf.

4.1.2 Visando o desfazimento e a alienacdo de bens patrimoniais, até 31 de marco de cada ano as
unidades organicas que compdem a Codevasf deverdo informar a Unidade de Patriménio e Material —
AA/GSA/UPM, na Sede, e a Unidade Regional de Patrimdnio, Material e Servicos Auxiliares —
GRAJUSA, na respectiva SR, a existéncia de bens em sua carga que possam ser classificados como
0Ciosos ou obsoletos.

4.1.2.1 A obrigatoriedade de que trata o subitem 4.1.2 ndo se aplicard quando o titular da unidade
organica detentora do bem patrimonial passivel de alienacdo, apresentar justificativa ao diretor-
presidente, na Sede, ou ao superintendente regional, nas SRs, quanto a inconveniéncia do procedimento
alienatorio anual.

4.1.3 Os bens passiveis de alienacao, inclusive os adquiridos com recursos oriundos de programa do
Governo Federal, de fontes externas de financiamento ou de emenda parlamentar, sé poderdo ser
alienados, apoés verificada a oportunidade e conveniéncia de se realizar a alienacao.
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4.1.4 Quando o bem alienado for um imovel, ou parte de uma area, a conclusao da alienacdo somente
ocorrera apés a lavratura da escritura publica em cartorio, com o respectivo desmembramento quando
houver.

415 Os procedimentos de alienacdo por meio de venda ndo poderdo ser iniciados, ou mesmo
concluidos, nos meses de novembro e dezembro, devido aos procedimentos administrativos de
inventario, exceto quando expressamente determinado pela Diretoria Executiva ou pelo Comité de Gestdo
Executiva.

4.1.6 Os bens disponibilizados para alienacdo deverao ser agrupados por lotes sempre que for possivel.

4.1.7 O processo administrativo de alienacdo devera conter, sempre que possivel, as seguintes
informacoes:
a) relacdo dos bens passiveis de alienagéo;
b) identificagdo dos bens;
c) origem dos recursos relacionados com a aquisi¢ao do bem;
d) valor dos bens;
e) destinacdo do bem a ser alienado (por ex. uso em capacitacdo, para plantio realizado por
irrigantes de determinado distrito, etc.);
f) forma de alienacdo que sera utilizada;
g) nome da instituicdo/municipio beneficiario, quando houver;
h) solicitacdo do ente requerente, quando houver;
i) solicitacdo de autorizacdo formal da autoridade competente para a realizacdo da alienacéo;
j) Laudo de Avaliacdo de Bens Passiveis de Alienacdo - LAB e/ou Laudo de Avaliacdo de
Conveniéncia Socioecondmica — LAS do bem patrimonial, quando aplicavel; e
k) parecer técnico, conforme o modelo estabelecido pela Codevasf.

4.1.7.1 O parecer técnico citado no subitem 4.1.7 sera elaborado pela unidade organica detentora do bem
com base nas informacgdes contidas no laudo de avaliacdo LAB e no LAS, quando aplicavel, e devera
conter informacg6es acerca da disponibilidade e atual uso do bem pela Empresa ou por terceiros, 0s
encargos e/ou contrapartidas que serdo exigidos, caso houver, além de justificativas para a escolha por
uma modalidade de alienacdo em detrimento a outras formas de alienacéo.

4.1.7.1.1 Os encargos e/ou contrapartidas exigidos ao adquirente/beneficiario da alienacdo serdo
estabelecidos pela unidade orgéanica detentora do bem.

4.1.7.2 A unidade organica detentora do bem patrimonial passivel de alienacdo em poder de terceiros
devera anexar ao processo a documentacdo da cessdo/concessdo ou solicitar sua devolugéo.

4.1.7.3 Na hipotese de ter sido solicitada a devolugdo do bem, o processo de alienagcdo s6 podera ter
continuidade quando a Codevasf estiver em posse do referido bem.

4.1.8 Caso o processo de alienacdo seja originario de uma SR e em virtude do valor do bem a ser
alienado, e 0 mesmo necessitar de autorizacdo do diretor-presidente ou da Diretoria Executiva, o parecer
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juridico emitido pela SR podera ser ratificado pela unidade organica responsavel pela assessoria juridica
da Sede, a critério do diretor-presidente ou da Diretoria Executiva.

4.1.9 Os bens moveis e imoveis a serem alienados, ficardo sob a guarda e a responsabilidade da
respectiva unidade organica detentora do bem, a qual cabera manter o bem com as mesmas condi¢des do
momento de sua avaliacao.

4.1.10 Os bens patrimoniais que estiverem ociosos ou forem considerados obsoletos, pela unidade
organica detentora do bem, deverdo ser movimentados para a unidade de patrimonio, na Sede ou nas SRs,
conforme disposto na Norma de Patrimonio (N-450), visando a utilizacdo destes bens por outra(s)
unidades organicas da Empresa.

4.1.10.1 A Unidade de Patriménio e Material — AA/GSA/UPM, na Sede, e a Unidade Regional de
PatrimOnio, Material e Servigos Auxiliares — GRA/USA, na respectiva SR, ao receber um bem
identificado como ocioso ou considerado obsoleto, devera avalia-lo visando confirmar a classificacéo
dada pela unidade orgénica detentora do bem ou reclassifica-lo como ocioso, obsoleto, recuperavel,
irrecuperavel, ou de recuperacdo antieconémica.

4.1.10.1.10s bens classificados na forma prevista no subitem 4.1.10.1, passardo a ser considerados
passiveis de alienacéo.

4.1.10.1.2 A Unidade de Patrimbnio e Material — AA/GSA/UPM, na Sede, e a Unidade Regional de
Patriménio, Material e Servicos Auxiliares — GRA/USA, na respectiva SR, podera solicitar as unidades
organicas que detenham conhecimento técnico sobre o bem, a confirmacéo da classificacdo dada ao bem
em analise.

4.1.10.1.3A confirmacdo da classificacdo devera ser atendida com a emissdo de parecer técnico,
conforme o modelo estabelecido pela Empresa, em até 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento da
solicitacéo.

4.1.11 A AA/GSA/UPM, na Sede, e a GRA/USA, na respectiva SR, devera verificar se 0 bem, ou parte
dele, pode ser reaproveitado.

4.1.11.1 Os bens que ndo puderem ser reaproveitados ou alienados, conforme constatado por LAB
emitido por comissdo de avaliacao, deverdo ser inutilizados ou descartados em local adequado conforme
legislacdo especifica, quando houver, e serdo baixados do acervo patrimonial da Codevasf mediante
autorizacdo da autoridade competente, conforme alcada deciséria estabelecida pela Empresa.

4.1.11.2 Os bens que forem classificados como recuperaveis serdo mantidos no depdsito de bens
patrimoniais, na Sede e nas SRs, até que seja providenciada sua recuperacdo conforme oportunidade e
conveniéncia, visando o seu reaproveitamento ou a sua alienagéo.

4.1.12 A AA/GSA/UPM, na Sede, e a GRA/USA, na respectiva SR, disponibilizara, ao menos uma vez
ao ano, na intranet e pelo e-mail corporativo, uma lista com os bens passiveis de alienacdo e disponiveis
para reaproveitamento, contendo o respectivo registro fotografico, se existente, e informando o prazo de
15 (quinze) dias corridos para que haja a manifestacdo quanto ao reaproveitamento do bem.
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4.1.12.1 Apos o prazo informado no subitem 4.1.12, a AA/GSA/UPM, na Sede, e a GRA/USA, na
respectiva SR, efetuard a movimentacdo dos bens solicitados para as unidades organicas que 0S
solicitaram, conforme disposto na Norma de Patriménio (N-450), e promovera a atualizacdo da lista de
bens passiveis de alienacéo.

4.1.13 A alienacgdo dos bens patrimoniais da Codevasf sera realizada, em estrita observancia a legislacao
vigente e a esta norma de acordo com a algada deciséria estabelecida pela Empresa, por meio de uma das
seguintes modalidades:

a) doacdo;

b) venda;

C) cessdo/concessao;

d) permuta;

e) investidura; e

f) ou dacdo em pagamento.

4.1.14 A alienacdo de bem patrimonial serd iniciada com a autuacdo de processo administrativo pela
unidade orgénica detentora do bem patrimonial a ser alienado.

4.1.15 A unidade organica detentora do bem patrimonial solicitard autorizacdo a autoridade competente,
conforme al¢ada decisdria estabelecida pela Empresa, para realizar o processo de alienacéo, independente
da modalidade que vier a ser empregada.

4.1.16 De posse da autorizacdo para alienacdo do referido bem, a unidade organica detentora do bem
solicitard a Unidade de Patriménio e Material — AA/GSA/UPM, na Sede, ou a Unidade Regional de
Patrimdnio, Material e Servicos Auxiliares — GRA/USA, na respectiva SR, a emissdo do documento
“Entrada de Bem Patrimonial — EBM”, com vistas a identificacdo do bem a ser alienado.

4.1.16.1 A AA/GSA/UPM, na Sede, e a GRA/USA, na respectiva SR emitira o0 documento EBM do bem
informado e o enviara a unidade organica detentora do bem patrimonial, que o0 anexara ao processo.

4.1.17 A unidade organica detentora do bem patrimonial, da Sede ou da SR, apdés a identificacdo do bem
a ser alienado, solicitara a autoridade competente a designacdo da comissdo de avaliacdo, mediante a
indicacdo de seus membros.

4.1.17.1 A avaliacdo do bem seré dispensada no caso de bem novo, mediante valor informado em nota
fiscal, devendo no Laudo(s) de Avaliacdo de Bens Passiveis de Alienacdo — LAB indicar tal
circunstancia, sendo considerado como bem novo aquele sem uso e com nota fiscal expedida até 6 (seis)
meses antes da data da autorizagéo para a alienagéo do referido bem.

4.1.17.2 Os bens imoveis poderdo ser avaliados por outra instituicdo que ndo a propria Codevasf, como
por exemplo a Caixa Econdmica Federal e Conselhos Regionais de Engenharia e Agronomia - CREAS
locais, quando justificado pela unidade orgéanica detentora do bem.
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4.1.18 A autoridade competente constituird, por meio de Decisdo ou Determinacdo, a comissao de
avaliacdo de bens, com o objetivo de avaliar o estado de conservacdo do bem, contendo as seguintes
informacdes:

a) 0 objetivo da comissao;

b) a indicacdo de no minimo 3 (trés) membros, qualificando-os funcionalmente, com a mencéo
do local da lotacdo, do cargo ou funcdo e da matricula, ressaltando a responsabilidade pela
coordenacdo (presidéncia) dos trabalhos da comisséo;

) que ao menos um dos membros indicados possua conhecimento técnico sobre o bem objeto da
alienacdo;

d) que a0 menos um dos membros indicados seja oriundo da unidade responsavel pelas
atividades de patrimonio, da Sede ou da respectiva SR; e

e) listagem com o(s) bem(ns) a serem avaliados.

4.1.19 A comissdo de avaliagdo, a partir do documento “Entrada de Bem Patrimonial — EBM” avaliara o
bem objeto da alienacdo, de acordo com a legislacdo vigente, emitira o Laudo de Avaliacdo — LAB
conforme o modelo constante do Anexo A, e 0 anexaré ao processo da alienagdo em andamento.

4.1.19.1 O laudo de avaliacdo mencionado no subitem 4.1.19 devera conter:

a) a avaliacdo do bem quanto seu estado de conservacao e condi¢des de uso, a fim de justificar
e/ou auxiliar na definicdo do tipo de alienacdo que deveréa ser adotada;

b) a classificacdo do bem como ocioso, obsoleto, recuperavel, irrecuperavel ou de recuperacdo
antieconomica;

c) a localizacdo atualizada do bem;

d) a atualizagéo do valor venal do bem, considerando os valores de mercado;

e) a informacdo se o valor do bem se enquadra no valor estabelecido na Lei 13.303, de 30 de
junho de 2016; e

f) a indicacdo dos lotes a serem formados com os bens disponiveis para alienacdo, quando
houver.

4.1.19.2 A comissdo de avaliacdo indicara separadamente 0s bens pertencentes ao ativo imobilizado e os
bens patrimoniais objeto da atividade programatica, com vistas a tornar mais ageis os procedimentos de
alienacdo por meio de doagéo.

4.1.19.3 A comissdo de avaliacdo devera informar no Laudo(s) de Avaliacdo — LAB se o bem passivel
de alienacdo atende a alinea “e” do subitem 4.1.19.1, a fim indicar a aplicacdo da dispensa do
procedimento licitatorio.

4.1.19.4 Os laudos de avaliacdo serdo sempre homologados pela autoridade competente que autorizou a
realizacdo da alienacdo do(s) bem(ns) listados no respectivo laudo.

4.1.19.5 A unidade organica detentora do bem, na qual se encontrar o processo de alienacdo em
andamento, devera observar o prazo de 60 (sessenta) dias contados da ultima avaliacdo e solicitar a
Geréncia de Contabilidade — AA/GCB, na Sede, ou a Geréncia Regional de Contabilidade — GRA/UCB,
nas SRs, a atualizacdo do valor do bem patrimonial, utilizando o fator de correcdo aplicavel as
demonstragdes contabeis.
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4.1.20 A unidade orgéanica detentora do bem patrimonial devera encaminhar o processo de alienacdo a
Assessoria Juridica — PR/AJ, na Sede, e a Assessoria Juridica Regional — (n°)#AJ, nas SRs, solicitando
manifestacdo quanto a modalidade de alienacdo escolhida, e orientacdo quanto a documentacdo que
devera ser anexada ao processo.

4.1.21 O processo de alienagdo de um bem imodvel devera conter parecer técnico da Geréncia de
Administracdo Fundiaria — AI/GAF, na Sede, ou da Unidade Regional de Administracdo Fundiaria —
GRI/UAF nas SRs.

4.1.21.1 O parecer técnico emitido pela AI/GAF, na Sede, ou pela GRI/UAF nas SRs, deverd informar a
localizacdo geogréafica (coordenada geografica — SIRGAS 2000), a delimitacdo da area do bem imovel,
com o respectivo desmembramento quando houver, além de ter o registro publico do bem anexado ao
parecer.

4.1.22 A unidade organica detentora do bem patrimonial submeterd o processo de alienacao a aprovacao
da autoridade competente, conforme algada decisoéria estabelecida pela Empresa, informando se o bem foi
adquirido com recursos oriundos de programa do Governo Federal, de fontes externas de financiamento
ou de emenda parlamentar, e neste Ultimo caso informar o nimero e ano da referida emenda.

4.1.23 Apbs a aprovacdo da autoridade competente, o processo de alienacdo serd encaminhado a
Assessoria Juridica — PR/AJ, na Sede, ou a Assessoria Juridica Regional — (n°)?AJ nas SRs, para a
emisséo do instrumento de formalizagdo da alienacgdo, em 3 (trés) vias.

4.1.23.1 Nos casos de alienacdo de bem imdvel, a unidade orgénica detentora do bem providenciara a
documentacdo para a escrituracdo e o registro do imovel, observada a necessidade de desmembramento.

4.1.24 O processo contendo o instrumento de formaliza¢do da alienacdo sera encaminhado a unidade
organica detentora do bem, que providenciara a assinatura das partes e a publicagdo do mesmo no Diario
Oficial da Unido — DOU

4.1.25 A partir da publicacdo do instrumento de formalizacdo da alienacdo no DOU cabera ao
adquirente ou beneficiario a responsabilidade pela retirada, transporte e despesas eventuais, incluindo
tributos incidentes sobre os bens alienados, salvo se houver legislacdo que dispuser em contrario.

4.1.25.1 O prazo para retirada dos bens alienados sera de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de
publicacdo do instrumento de formalizacdo da alienagdo no DOU.

4.1.26 A unidade organica detentora do bem alienado sera responsavel pela entrega do bem alienado
mediante a assinatura do Termo de Entrega de Bem Patrimonial — Anexo C, em 3 (trés) vias.

4.1.26.1 O instrumento de formalizagcdo da alienacdo, o Termo de Entrega de Bem Patrimonial, e 0s
comprovantes de pagamento, quando houver, serdo distribuidos da seguinte forma:
a) uma via encaminhada para arquivamento na unidade organica responsavel pela assessoria juridica
que emitiu o instrumento;
b) uma via entregue ao beneficiario/adquirente; e
C) uma via anexada ao processo.
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4.1.27 A entrega dos bens alienados e a sua baixa patrimonial ocorrerdo apés o atendimento dos subitens
4.1.23.1 e 4.1.24 ¢ a retirada da “plaqueta” de identificagdo ou de outra forma de identificagdo, quando
houver.

4.1.27.1 Apos atendido o subitem 4.1.27, a unidade organica detentora do bem enviard o processo de
alienacdo a AA/GSA/UPM, na Sede, ou & GRA/USA, nas SRs, para que seja efetuada a baixa do bem
patrimonial no sistema informatizado de controle patrimonial

4.1.28 Apds a conclusdo da alienacdo, a unidade organica que conduzir o processo, na Sede ou nas SRs,
deverd verificar periodicamente o prazo previsto no instrumento de formalizacdo da alienacéo, se o bem
estd sendo utilizado conforme a destinacdo indicada e se as contrapartidas exigidas foram ou se estdo
sendo cumpridas.

4.1.28.1 A verificacdo citada no subitem 4.1.28 ocorrera por meio de visitas técnicas ao beneficiario da
alienacdo e constatada com a emissdo de parecer técnico conforme o modelo estabelecido pela Empresa, e
de relatorio de visita técnica, conforme o modelo apresentado no Anexo D.

4.1.28.2 Nos casos em que houver desvio de finalidade no uso de algum bem alienado ou de n&o
atendimento aos encargos e/ou contrapartidas acordadas com o adquirente ou beneficiario da alienacdo, a
Codevasf representada pela autoridade competente que aprovou a alienagdo, solicitara a reversao do bem
ao seu patriménio, conforme clausulas previstas no instrumento de formalizacdo da alienacéo.

4.2 Procedimentos para Doacdo

4.2.1 As aliena¢des na modalidade de “Doagdo” deverdo observar os procedimentos constantes do
subitem 4.1 “Orientag¢des Gerais para Alienacao”.

4.2.1.1 Os procedimentos para doacdo de bens serdo executados através do modulo de doacgédo de bens do
sistema informatizado de controle patrimonial que estiver em vigéncia na Codevasf.

4.2.2 A doacdo de um bem patrimonial s6 podera ser feita para atender fins e usos de interesse social e
apos a avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica relativamente a escolha de outra
forma de alienacgao.

4.2.3 A doacdo de um bem patrimonial, seja ele ocioso, recuperavel, irrecuperavel, de recuperacao
antiecondmica, de atividade programatica ou adquirido por meio de emenda parlamentar devera atender
ao disposto no subitem 4.2.2 e s6 podera ser feita em favor de:
a) autarquias e fundac@es publicas federais e dos Estados, do Distrito Federal e dos municipios;
b) empresas publicas federais ou sociedades de economia mista federais prestadoras de servigo
publico, desde que a doag&o se destine a atividade fim por elas prestadas;
c) organizagdes da sociedade civil, incluindo as organizacGes sociais a que se refere a Lei n°
9.637, de 15 de maio de 1998, e as organizagdes da sociedade civil de interesse publico a que
se refere a Lei n° 9.790, de 23 de marco de 1999;
d) associagdes e cooperativas que atendam aos requisitos previstos no Decreto n® 5.940, de 25
de outubro de 2006; e
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e) aos drgdos e entidades da Administracdo direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, aos consércios intermunicipais, € organizagdes da sociedade civil,
para exclusiva utilizacdo pelo 6rgédo ou entidade beneficiado.

4.2.3.1 As entidades mencionadas nas alineas “c”, “d” ¢ “e” do subitem 4.2.3 deverdo comprovar, por
meio do Estatuto Social da entidade ou documento equivalente, que exercem atividades compativeis com
a missao institucional da Codevasf.

4.2.3.2 A doacdo de bens patrimoniais adquiridos com recursos de convénio devera atender ao disposto
no subitem 4.2.2 e s6 podera ser realizada para a respectiva entidade convenente a critério do Ministro de
Estado ou das autoridades competentes, conforme a algcada deciséria estabelecida pela Empresa, quando
0 bem seja necessario a continuacao de programa governamental, apos a extingdo do convénio.

4.2.3.3 A alienacdo de bens patrimoniais na modalidade de doagéo, inclusive os adquiridos com
recursos oriundos de programas federais, fontes externas de financiamento ou de emendas parlamentares,
devera observar as vedacgdes e excecdes definidas pela Justica Eleitoral.

4.2.4 Os microcomputadores de mesa, notebooks, monitores de video, impressoras, respectivo
mobiliério, pegas-parte ou componentes, e demais equipamentos de informatica, classificados como
0ciosos, recuperaveis ou de recuperacdo antieconémica, poderdo ser doados a organizacdes da sociedade
civil de interesse publico e a organizagdes da sociedade civil que participem do Programa de Incluséo
Digital do Governo Federal ou a organizacbes da sociedade civil que comprovarem dedicacdo a
promocdo gratuita da educacgéo e da inclusdo digital.

4.25 O requerente/beneficiario de doacdo devera encaminhar a solicitagdo de doagdo ao
superintendente regional, na respectiva SR, ou ao diretor-presidente da Codevasf, na Sede.

4.25.1 A solicitacdo de doacdo de bens imdveis devera ser dirigida ao diretor-presidente para analise e
encaminhamento para parecer da respectiva area técnica.

4.25.2 Em caso de solicitacdo de doacdo de bens pertencentes a mais de uma unidade organica, a
responsabilidade pela conducdo do processo recaira para a unidade que totalizar o maior valor de bens a
serem doados.

4.2.6 A unidade organica detentora do bem a ser doado, apos avaliar a solicitacdo do requerente e se 0
pedido de doacdo for possivel, elaborara um parecer técnico que sera anexado no médulo de doacéo de
bens do sistema informatizado de controle patrimonial, contendo também:

a) informagdes quanto a necessidade de reparo do bem, impondo o dnus de conserto com 0s
respectivos valores orcados ao solicitante, consubstanciando em parecer técnico emitido por
empregado que possua conhecimento técnico relativo ao bem, conforme o modelo
estabelecido pela Empresa; e

b) as contrapartidas que serdo exigidas ao beneficirio da doacao;

4.2.6.1 A unidade organica detentora do bem a ser doado, emitir4 Laudo de Avaliacdo de Conveniéncia
Socioeconémica - LAS, conforme o modelo do Anexo B, e 0 anexara no modulo de doacdo de bens do
sistema informatizado de controle patrimonial.
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4.2.6.2 A documentacdo do ente interessado na doacdo, sera anexada no modulo de doacdo de bens do
sistema informatizado de controle patrimonial pela unidade organica detentora do bem a ser doado.

4.2.7 Sempre que houver a necessidade de atestar informacdes fornecidas pelo beneficiario da doacéo
ou complementar as informacdes contidas no LAS, a unidade organica detentora do bem patrimonial,
devera realizar entrevistas e visitas técnicas as entidades que serdo beneficiadas com a doacéo, relatando
as constatacdes encontradas no formulario de visita técnica, conforme o modelo do Anexo D.

4.2.9 A unidade responsavel pelas atividades de patriménio, na Sede ou nas SRs, realizara a baixa do
bem patrimonial doado, conforme disposto na Norma de Patrimonio (N-450).

4.3 Procedimentos para VVenda/Cessao/Concessdo/Permuta/lnvestidura/Dacdo em Pagamento

4.3.1 As alienagdes na modalidade de “Venda”, “Cessdo”, “Concessao”, “Permuta”, “Investidura”,
“Dagdo em Pagamento” deverdo observar os procedimentos constantes do subitem 4.1 “Orientacdes
Gerais para Alienagdo”.

4.3.2 As alienagdes nas modalidades de cesséo e concessdo poderdo ser gratuitas ou onerosas, conforme
a natureza da entidade interessada, parecer da respectiva Assessoria Juridica, na Sede ou nas SRs, e
respectivos Termo de Cesséo e Concessao.

4.3.3 A alienacdo por meio de permuta podera ocorrer com entidades publicas e particulares, sem
limitacdo de valor, desde que o valor informado no Laudo de Avaliacdo de Bem Passivel de Alienacdo —
LAB seja coincidente com o valor do outro bem a ser permutado e que haja interesse publico.

4.3.3.1 Quando devidamente justificado pela autoridade competente e desde que esteja demonstrado o
interesse publico, o bem patrimonial a ser permutado podera entrar como parte do pagamento de outro a
ser adquirido, desde que esta condicdo conste no edital do procedimento licitatério.

4.3.4 Os bens passiveis de alienacdo na modalidade “venda” por meio de disputa aberta, deverdo ter seu
status no sistema informatizado de controle patrimonial alterado para “Bens para Leildo”.
5 Disposicdes Finais

5.1 A presente Norma ndo se aplicara a “Titulagdo de Terras”, que por suas caracteristicas se
enguadram em normativo préprio.

5.2 Os formularios constantes desta Norma poderdo ser alterados pela Area de Gestdo Estratégica —
AE, por solicitagdo da Area de Gestdo Administrativa e Suporte Logistico - AA, obedecidas as
disposic¢des deste Normativo, sem necessidade de aprovacgéo pela Diretoria Executiva.
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5.3 As davidas de interpretacdo da presente Norma serdo dirimidas pela Geréncia de Planejamento e
Estudos Estratégicos — AE/GPE, no que se refere ao teor redacional, pela Geréncia de Patrimonio,
Materiais e Servicos Auxiliares — AA/GSA, quanto ao mérito técnico e operacional e pela Assessoria
Juridica — PR/AJ, quanto ao mérito juridico.

5.4 Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Executiva.

5.5 Esta Norma entrara em vigor na data de sua aprovacgdo pela Diretoria Executiva.
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Anexo A - Laudo de Avaliacdo de Bem Passivel de Alienacdo - LAB
LAUDO DE AVALIAQAO DE BEM PASSIVEL DE ALIENAQAO - LAB
PROCESSO Ne:
(Informar o nimero do processo administrativo)
1 - COMISSAO / SUBCOMISSAO
NUMERO DA COMISSAO/SUBCOMISSAO:
(Informar o nimero do ato que constitui a comissao/subcomissao)
IDENTIFICACAO DOS MEMBROS DA COMISSAOQ/SUBCOMISSAO
NOME DO EMPREGADO MATRICULA FUNCAO
2 —-BENS A SEREM AVALIADOS _
TOMBAMENTO N° DESCRICAO DO BEM (Marca e modelo) Agﬁg\l QDAAo VALOR ORIGINAL (RS$) CLASSE'BFE'EAA(%AO Do

*1 — RECUPERAVEL 2 -IRRECUPERAVEL 3 - RECUPERAGAO ANTIECONOMICA 4-OBSOLETO 5-NOVO
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3 - AVALIACAO DOS BENS
AVALIACAO DOS BENS
ESTADO DE METODOLOGIA | VALOR TOTAL
TOMB';‘\I'},"ENTO DESCRICAO DO BEM (Marca e modelo) CONSERVACAO ITENS FALTANDO NDEEcggFS,'A%AODSE PARA AVALIADO
*) AVALIACAO () R$)
) 1—BOM 2—REGULAR 3— PESSIMO (") DESCREVER O METODO EMPREGADO PARA AVALIAR OS BENS, JUSTIFICANDO SUA UTILIZACAO E A FORMA DE CALCULO.

4 — REGISTRO FOTOGRAFICO

(Inserir fotografias - quantas forem necessarias - que comprovem o estado de conservacao e a localizagéo fisica do bem)

5 - CONCLUSAO DO RELATORIO

(Indicar se o bem avaliado € um bem novo, anexando notas fiscais que informem o valor do mesmo;
informar se o valor do bem enquadra-se ao estabelecido no inciso Il do art. 29 da Lei n°® 13.303, de 30 de junho de 2016;
Indicar a possibilidade de formacéo de lotes com os bens disponiveis para alienacgéo;

Concluir recomendando a melhor destinacéo do(s) bem(ns) avaliado(s))
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6 — ANEXOS
(Informar quais documentos estdo anexos a este LAV)
7 — ASSINATURAS (MEMBROS DA COMISSAO/SUBCOMISSAO)
NOME: (Nome do empregado) NOME: (Nome do empregado)
CARGO/FUNGAO:  (Nome do cargo ou funcéo) CARGO/FUNCAO:  (Nome do cargo ou funcgéo)
DATA:  (Dia) [ (Més) [ (Ano) DATA:  (Dia) [ (Més) | (Ano)
ASSINATURA/CARIMBO:
ASSINATURA/CARIMBO:
NOME: (Nome do empregado) NOME: (Nome do empregado)
CARGO/FUNGAO:  (Nome do cargo ou funcéo) CARGO/FUNCAO:  (Nome do cargo ou fungéo)
DATA:  (Dia) [ (Més) | (Ano) DATA: (Dia) | (Més) [ (Ano)

ASSINATURA/CARIMBO:

ASSINATURA/CARIMBO:
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Anexo B — Laudo de Avaliacdo de Conveniéncia Socioecondmica - LAS

LAUDO DE AVALIACAO DE CONVENIENCIA SOCIOECONOMICA - LAS

PROCESSO Ne:

(Informar o nimero do processo administrativo)

DOCUMENTO DE SOLICITAGAO:

1 - ENTIDADE BENEFICIADA
NOME DA ENTIDADE:

CNPJ:

ENDERECO:

REPRESENTANTE:

escolha de outra forma de alienag¢éo)

2 - BENS A SEREM DOADOS (Comprovar a finalidade e o uso de interesse social do bem e avaliagéo de oportunidade e conveniéncia socioecondmica, relativamente a

TOMBAMENTO N°

DESCRICAO DO BEM (Marca e modelo)

VALOR AVALIADO
(R$)

ORIGEM DO RECURSO
DE AQUISICAO

CLASSIFICACAO DO
BEM (*)

*1 — RECUPERAVEL 2 -IRRECUPERAVEL 3 - RECUPERAGAO ANTIECONOMICA 4-OBSOLETO 5-NOVO
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3 — CONVENIENCIA SOCIOECONOMICA

(Demonstrar a vantajosidade da doacao do(s) bem(ns) em pauta, considerando a finalidade e o uso de interesse social e econémica do(s) bem(ns))

4 — CONCLUSAO

(Concluir pela viabilidade ou inviabilidade de doa¢&o. Apontar os beneficios em todas as insténcias pertinentes que a doacéo proporcionaré a entidade)

5 - ASSINATURA

NOME: (Nome do responsavel)

CARGO/FUNGAO:  (Nome do cargo ou funcéo) DATA:  (Dia) [ (Més) [ (Ano)

ASSINATURA/CARIMBO:
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Anexo C - Termo de Entrega de Bem Patrimonial

TERMO DE ENTREGA DE BEM PATRIMONIAL

1 - RELACAO DE BEM(NS) PATRIMONIAL(IS)
O presente termo refere-se a entrega do(s) bem(ns)patrimonial(is), abaixo relacionado(s), pertencente(s) ao
acervo patrimonial da Codevasf, & (Nome e CNPJ do adquirente/beneficiario.), autorizada por meio da
Resolugdo/Determinagdo n° (Informar nimero da RESOLUCAO/DETERMINACAOQ.), conforme abaixo

identificado(s):

TOMBAMENTO
NU

DESCRICAO DO BEM

(Marca e modelo)

VALOR AVALIADO
(R$)

VALOR GLOBAL DO(S) BEM(NS) ENTREGUE(S)

R$

2 — ASSINATURAS

DECLARO TER RECEBIDO E CONFERIDO QUANTITATIVAMENTE O(S) BEM(NS)CONSTATE(S) NO

PRESENTE TERMO:

/

/

LOCAL

DATA

RESPONSAVEL PELA ENTREGA:

NOME POR EXTENSO

MATRICULA DO EMPREGADO

RESPONSAVEL PELO ADQUIRENTE/BENEFICIARIO:

NOME POR EXTENSO

CPF

FOR-001
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Anexo D — Relatdrio de Visita Técnica

RELATORIO DE VISITA TECNICA

PROCESSO Ne:

1 - ENTIDADE VISITADA
NOME DA ENTIDADE: CNPJ:

ENDERECO: DATA DA VISITA:

CONTATO (Representante):
(Nome completo do representante) (Cargo que ocupa)

DESCREVER OS OBJETIVOS DA ENTIDADE:

DESCREVER AS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELA ENTIDADE - SOCIAIS, ECONOMICAS, AGRICOLAS, ETC.:

DESCREVER O PUBLICO ALVO DA ENTIDADE, BENEFICIARIOS, QUANTIFICAR O NUMERO DE FAMILIAS:

2 - 0OBJETO PEDIDO
OBJETO DO PEDIDO DE DOAGAO:

(Informar/relacionar com a solicitacdo da Entidade e descrever os bens a serem doados)

OBJETO DO PEDIDO DE CESSAO:
(Informar/relacionar com a solicitacdo da Entidade e descrever os bens a serem cedidos)

OBJETO DO PEDIDO DE CONCESSAO:
(Informar/relacionar com a solicitacdo da Entidade e descrever os bens a serem concedidos)

3 - REGISTRO FOTOGRAFICO

(Inserir fotografias - quantas forem necessarias - da visita in loco que busquem demostrar as atividades da
entidade, onde serdo utilizados e/ou instalados os bens a serem doados, cedidos ou concedidos)

4 — CONCLUSAO

(Concluir pela viabilidade ou inviabilidade da doagéo, cesséo ou concessdo. Apontar os beneficios ou ndo
que proporcionara a entidade)

5 — ASSINATURA - (responsavel pela visita).

NOME: (Nome do responsavel)

CARGO/FUNGAO:  (Nome do cargo ou funcéo) DATA: (Dia) / (Més) / (Ano)

ASSINATURA/CARIMBO:
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Anexo E — Diagrama do fluxo de trabalho “Reaproveitamento de Bens”
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Anexo F — Diagrama do fluxo de trabalho “Avaliacdo de Bens”
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Anexo G — Diagrama do fluxo de trabalho “Doacio de Bens”
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Anexo H — Diagrama do fluxo de trabalho “Outras Formas de Alienacao"
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