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APRESENTACAO

Dando continuidade ao esforco de modernizagdo dos processos de trabalho,
apresentamos aos empregados da Codevasf o Sistema de Solicitacdo de Empenho. Esse sistema
tem por objetivo facilitar e uniformizar o processo e dar maior confiabilidade aos dados que

compdem um empenho.

O aplicativo possibilita ainda, a integracdo com outros sistemas corporativos a
exemplo do SIGEC ao permitir que a solicitacdo de empenho seja feita diretamente no Sistema
de Gestdo de Contratos e Convénios, vinculando automaticamente o valor solicitado ao
instrumento. Outra facilidade é o aproveitamento dos dados de um empenho existente para

reforco e anulacao.

Esse Manual foi elaborado no intuito de contribuir para o bom uso do sistema por
meio de orientagcBes aos usuarios quanto a navegacdo e alimentacdo dos dados, podendo sofrer
revisdes para se adequar as mudancas que visem o seu aperfeicoamento, para melhor atender ao

usudrio, integrar setores e bases de dados e uniformizar procedimentos.
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1 Finalidade

Orientar o usudrio quanto a utilizacdo do Sistema de Solicitacdo de Empenho, no que se refere ao
seu funcionamento e seu manuseio.

2 Conceituacao

Para efeito deste documento, conceitua-se:
a) Contrato

Todo e qualquer ajuste celebrado entre 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica e
particulares, por meio do qual se estabelece acordo de vontades para a formacdo de vinculo e
estipulacdo de obrigac6es reciprocas.

b) Convénio

E o acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento que disciplina a transferéncia de recursos
financeiros dos Orcamentos da Unido visando a execuc¢do de Programa, envolvendo a realizacao
de projeto, atividade, servico, aquisicdo de bens ou evento de interesse reciproco, em regime de
mutua cooperacdo, e que tenha como participes, de um lado, 6rgdo ou entidade da administracdo
publica federal direta, autarquias, fundagdes publicas, empresas publicas ou sociedades de
economia mista, e, de outro, 6rgdo ou entidade da administracdo publica estadual, distrital ou
municipal, direta ou indireta, ou ainda, entidades privadas sem fins lucrativos.

c) Empenho

E o comprometimento de verba orcamentaria para fazer face a uma despesa, que culminara em
ato formal praticado pela autoridade competente — o ordenador de despesas — criando para o
Orgdo emitente obrigacdo de pagamento futuro que podera ou ndo se concretizar.

d) Categoria Econdmica

Forma de classificacdo da despesa publica sob o critério da permanéncia ou durabilidade do
investimento ou inverséo financeira, seja com a producdo ou aquisicdo de bens, seja com o gasto
com manutenc¢do ou recuperacao. Assim, tém-se no contexto da classificacdo orcamentaria, duas
categorias econémicas.

= 3 - Despesas Correntes: sdo despesas que ndo contribuem, diretamente, para a
formacéo, aquisi¢do ou aumento de bem de capital, como por exemplo, o custeio da
manutencdo administrativa, reformas/recuperacdes de unidades, aquisicdo de
materiais de higiene, limpeza, didatico-pedagdgicos, alimentacéo, entre outros; e

= 4 - Despesas de Capital: sdo aquelas que contribuem, diretamente, para a
formacgédo ou aquisicdo de um bem de capital, como por exemplo a aquisicdo de
equipamentos, veiculos, construgdo nova, ampliagdo de unidades, etc.
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e) SIGEC - Sistema de Gestéo de Contratos e Convénios

Sistema interno da Codevasf que registra, processa e dissemina informacdes a respeito de
Contratos e Convénios.

f) SIAFI - Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal

Sistema informatizado que processa e controla a execugdo orgamentéria, financeira, patrimonial
e contabil da Uniao.

g) PTRES (Programa de Trabalho Resumido)

Cadigo atribuido pelo SIAFI que corresponde ao conjunto formado pela Unidade Orgamentaria e
pelo Programa de Trabalho. Este codigo foi criado para reduzir a quantidade de digitos da Célula
Orcamentaria possibilitando assim seu armazenamento como conta corrente contabil.

h) Inscricdo Genérica - I1G

Inscricdo Genérica € o cddigo atribuido ao credor (pessoa fisica ou juridica) que ndo possua
cadastramento no Pais, junto a Receita Federal.

i) Plano Interno - PI

E um instrumento de planejamento que permite o detalhamento pormenorizado de dotagdes
orcamentarias para atender ao acompanhamento gerencial interno da execucdo orcamentaria de
uma programacao.

I) Unidade Gestora - UG

Unidade orcamentaria ou administrativa que realiza atos de gestdo orcamentaria, financeira e/ou
patrimonial.

m) Grupo de Natureza da Despesa - GND

Classificacdo da despesa quanto a sua natureza, compreendendo 0os grupamentos: 1 - Pessoal e
encargos sociais; 2 - Juros e encargos da divida; 3 — Outras Despesas Correntes; 4 -
Investimentos; 5 - Inversdes financeiras; 6 - Amortizacdo da divida; 7 — Reversa do RPPS; 9 —
Reserva de Contingéncia.

n) Modalidade de Aplicacdo

Classificacdo da natureza da despesa que traduz a forma como os recursos serdo aplicados pelos
orgados/entidades, podendo ser diretamente pelos mesmos ou sob a forma de transferéncias a
outras entidades publicas ou privadas que se encarregardo da execugédo das acoes.

0) Elemento de Despesa

Desdobramento da despesa com pessoal, material, servicos, obras e outras meios de que se serve
a administracdo publica para a consecugéo dos seus fins.

0) Subitem

Desdobramento do elemento da despesa.
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3 Instrucdes para Utilizacdo do Sistema de Solicitagcdo de Empenhos

3.1 Acesso ao Sistema de Solicitagdo de Empenho

Para acessar o0 Sistema de Solicitacdo de Empenho, abra o programa de navegacdo de internet
instalado em seu computador, Internet Explorer, Mozilla Firefox ou similar, e digite o endereco
http://intra.codevasf.gov.br.

" portal Intranet CODEYASF - Windows Internet Explorer - |EI|5|
———

ID http: ffintra.codevasf . gow. brf j || X ILive Search pelbs

Links ¢ Codevasf - Estudos [ Estudos @ BB @ | BIBLIOTECA DO COMCURSO CESPE-UnB m Codevasf - LOGIN & | Folha Dirigida »

Ferramentas =

07 @0 [D)Fortal Intranst CODEVASF | | {3 - B - &= - |k pagine - G

Bl
|

|C0nc|u|'d0 l_ l_ l_ l_ l_ m |@ Internet HA00% - g
Figura 1

Na parte superior da pagina inicial da Intranet digite:
» Usuéario: informe o nome do usuario; e

» Senha: informe a senha do usuario.
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4 Principais Modulos

O acesso ao Sistema de Solicitacdo de Empenho dar-se-a de diversas formas, dependendo do tipo
de empenho a ser solicitado:

4.1 Solicitagdo de Empenho Sem Instrumento / Novo Instrumento

Quando tratar-se de um novo empenho ou para um novo instrumento o sistema podera ser
acessado através do menu “Sistemas” > “Aplicativos” > “SISPAT: Orcamento e Planejamento”
> “Plano Anual de Trabalho”, conforme figura abaixo:

Frincipal ¥ Sistemas Web Mail FPureb Disco Virual Fonto Br

Move Fluxo : Sistemas nici

= Selecione o o
Aplicativos

Localizar: Aplicativos

Orgios / Unidad 5CA: 5i de Credenci de Acesso g
Ferramentas SAM: S5i: de Atos Nor g
Idegfificaco 5RD: Sistema de Rastreamento de Documentos & Etapa
Sistema de Gestio de Recursos Humanos 5GP: Sistema de Gestio de Pessoas L i
Contrato de Experiéncia de Cleonice de Oliveira De Sous . (b ElD (el
5I5PRO: Sistema de Controle da Producdo L
Solicitacio de Concessdo de Yiagem
WorkFlow: Sistema de Gerenciamento de WorkFlows L
L ” ~ SIGED: Sistema de Gestio da Execucio Orcamentaria b
Solicitacio de Concessio de Yiagem
Mailing: Sistema de Enderacamento ™
5C¥: Sistema de ConcessSo de Wiagem L
Tabelas: Tabelas Genéricas 14
Movas funcionalidades disponibilizadas no sistema: | Teainamento: Treinamento & Distancia >
1. Disponibilizada pesquisa por parte da informagdo | SEAU: Sistema de Gestdo de Atendimento ac Usuiric >
(Ex. Nome do Passageiro, nimero da A¥, da Propd srcec: cestio d nvEnios e Contratos
< SISPAT: Orcamento e Planejamento SISPAT: Orcamento e Planejamento
—
SIAMP: Sistema de Integrado de Administracio de Materiais e Patviménio » Relatrios
SEPAR: Sish de E das Par : o Selecionar Objeto

Plano Anual de Trabalho

Proposta Orgamentaria

Figura 3

Ao clicar em “Plano Anual de Trabalho” sera exibida a tela abaixo que contém todas as acGes
integrantes do orcamento da Codevasf separadas por Programa Or¢camentario. Para encontrar a
acdo desejada o usuario devera navegar pelas telas clicando no icone |, conforme tela abaixo:
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Exercido: [5g 5 & Momento: [ macie Inicial v Seledomarz L AcBes Autarizadas ¥

Plano Anual de Trabalho - 2012 (Programagdo Inicial) - 1/5

Descricdo Metas Ages
- Agfes Nio Orcamentdrias - 2012 - AE
0901 Operagdes Especiais: Cumprimento de Sentencas Judiciais
004086 - 28.846.0901.0022.0001 - Cumprimento da Sentengas Judiciais Devidas Por Empresas Estatais-Nacienal (
045534 - 28.846.0901.00HZ0001 - Pagamento de Depdsilos Recursais Devidos Por Empeesas Estatais-Nacional
2013 Agricutura Irrigada
045564 - 20.607.2013.20EY.0001 - Admisistracio de Perimetros Piblicos de Irrigagio-Nacional
045565 - 20,607,201 3.6566,0001 - Estudos Para o il da Agricultura Irrigad; ional
050512 - 20.607.2013.10BC.006% - Inplantagio de Prejetos de Irrigagio - Implastacio do Projeto de Irrigag o Hikdo Diniz - Em Colonia do Gurguéia - No Estado do Piaui
045570 20.607.2012.5014.0023 Inplantacio do Perimetrs de Irrigagio Dainio de Irecé Con 59.375 hé no Cstado da Dahia No Ctado da Dahis
045563 - 20.607.2013.1622.0028 - Inplantacia do Perimetre de Irrigagio Jacaré-Curituba com 3.150 hi na Estado de Sergipe-No Estado de Serqipe
050520 - 20.607.2013.5322.0031 - Inplantacia do Perimetrs de Trrigagio Jaba no Estado de Minas Gerais-No Estado de Minas Gerais
045575 - 20,607.2013.13FT.0022 - Implantagic de Perimetro de Irrigagio Marrecas! Jenipape Com 1.100 hi ne Estade de Piawi - No Estado do Piaui
045577 - 20.607.2013.5260.0026 - Inplantacia do Perimetro de Irrigagio Pontal Com 7.862 hi Mo Estado de Pernambuco-No Estado de Pernambuce
045576 - 20.607.2013.1692,0029 - Inplantagia do Perimetre de Irrigacdo Salitre Com 31,305 hd no Esado da Bahia-Ne Estado da Eahia
045548 - 18.607.2013.140X.0001 - Regularizagic Ambiental @ Fundidria de Perimetros Miblicos de Irrigagio-Nacional
045561 - 20.607.2013.120B.00D1 - Transferénda da Gestio de Perimelros Priblicos de Trrigagio-Nacional
045579 - 20,607.2013,5330.0026 - Ti Enda da Gestio do i de Irrigagio Bebed: Com 2,091 hd no Estado de Pernambuce-No Estado de Pernambuco
045084 - Z0.60T.2013.3376.0023 - Transferinda da 6estio do Ferimeiro de Irrigacio curags Com 4,350 hi Ne Estadn da Bahia-na Estads da Bahia
045582 - 20,607.2013,5368,0029 - Transferénda da Gestio do Perimelro de Irrigagio Formoso Com 12.04% hi N Estade da Bahia-No Estade daBahia
045583 - 20.607.2013.5370.0031 - Transferénda da Gestio do Perimelro de Irrigacio Gorstuba no Estado de Minas Gerais-No Estado de Minas Gerais
045585 - 20.607.2013.5442.0029 - Transferénda da Gestio do Perimelro de Jrvigagio Manigoba Com 4.293 hi no Estado da Babia-No Estado da Bahia
045580 - 20,607.2013.5348.0029 - Transferénda da Gestio do Perimelro de Irrigagio Mirords com 2 145 hi no Estade da Bahia-No Estade da Bzhia
045581 - 20.607.2013.5354.0026 - Transferénda da Gestio do Perimelro de Irrigacio Nilo Coelha Com 18.657 ha no Estado de Pernambuco-No Estado de Pernambuco
045562 - 20,607.2013.140¥.0029 - Transferénda da Gestio do Perimelro Piblico de Irviggio Estreito com 7.983 hi ne Estade da Bahia-Na Estade da Bahia
2026 Conseryacdn e Gestan de Recursos Hidricos
045563 - 18.544.2026.102W.0001 - Recuperacin e Controle de Processos Erosivos Em Municipios das Badas do 530 Francisco e do Parnafba-Nacional

FY N VYV YVVYEYVYY &)

2020 Regional, Territorial Sustentivel & Economia Soliddria
050518 - 15:244,2029,7549.0029 - Adequacio de Infraesirutura Yiiria de Acesso ao Perimetrs de Irrigagdo-Na Estade da Bahia
050487 - 15.244.2029.7K66.0084 - Apoiu a Projetas de D: i ivel Lacal do- 23 e 62 SR-No Estado da Eahia
Yalores Programados X Créditos Autorizados ] Relatdrio } [1] [21 [3] [4] [51 ‘ ’

Figura 4

N

Ao encontra a agdo desejada o usuario deverd clicar no campo “Agdes” icone [4 ¢ a tela do
Sistema de Solicitacdo de Empenho sera disponibilizada.

ATENCAO: visando a melhoria na qualidade das informacdes e o
relacionamento direto da despesa or¢camentaria com o planejamento realizado
pela Area no proprio SISPAT foi criada uma funcionalidade para realizar a
solicitacio de empenho diretamente no menu “Objeto do Plano de Ac¢iao” ou
até mesmo, de forma mais detalhada, no menu “Grupos do Objeto do Plano de
Ac¢a0”. Para isso, o usuario devera navegar pelas telas clicando no icone . Ao
encontrar a acdo desejada o usuario devera clicar em seu nome e a seguinte
tela sera disponibilizada:
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Drapacta Mrcamentaria 70113 : 10) Drapacta da Cadevad

Programacia e Li

Classificacio
Fonte 100 GND 3

tas par PTRes, Fonte e GND

Limite Autcrizado : Total Praogramado :

6.520.000,00 58.859.225,00
Fonte 100 GND 4 10.371,495,.00
Total da fonte 100 6.520.000,00 65.230.720,00
Fonte 280 GND 4 1.093.430,00
Total da fente 280 1.093.430,00

Fonte 281 GND 3
Fonte 281 GND 4
Total da fente 281

Total da A

14.000.000,00
51.000.000,00
65.000.000,00

5B8.154.180,00
10.332.000,00
6B.486.180,00

72.713.430,00 137.716.900,00

Cadastro da Aclo

Descrigio:

Tatal Incremento :

ada:

Justificativa :

(Caracteres restanies: 1000 )

Difarenca de R -62.610.720,00 na programa;Se |

Diferenca de RS 1.093.430,00 na programacds !

Diferenca de RS -3.486.180,00 na programagio !
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Atuilizar )

PO 2013 - Administracio de Perimetros Pablicos de Irfigacdo-Nacional - 1;5

1.1
1141
1.2
L.241
1.3
121
14
141

2
z1

214
2.2
224
2.3
231
2.4
241

3
3.1

WY
2.1.2
2.2

324

3.2.2

Esundada

PERIMETRO DE IRRIGACAD CERAIMA
Admisistracis, Operacio e Manutencio

Admi
Apoie & Produgdo (PRIDRITARIO)

Assiténcia Técnica e Extens3o Rural

tragis, Operacio e Manutencio

RavitalizacSo da Infraestrutura de Usa Comum
Ravitalizag3o da Perimetro de Trrigacio

Custeio Operacional (MANUTENGAD ADMINISTRATIVA)
Fiscalizaio da contratos, convénios e outros

PERIMETRO DE IRRIGACAD FORMOSINHO
Admi

tracde, Dperacdo e Mnautencie (Manutencio Administrativa)
Administracie, operacio = manutengio
Apoio  Producio

Assisténcia Tecnica e Extensdo Rural
Revitalizacie da Infraestrutura de use comum
Revitalizat3o de Perinetro de Irrigacio
Custeio Operacional

Fiscalizacio de contratos, convénios e outros
PERIMETRO DE IRRIGACAD BETUME

Adminlstragis, operagio @ manutangio (MANUTENGAD ADMINISTRATIVA)

Pagamemo de Energla Elétrica.
Operacio e manutencio da infraestrutura
Apoio 3 Producio

Assisténcia Tecnica e Extensdo Rural - ATER

Construcdo de armazem tipo coletor equipado com capacidade estitica de estacar 600 toneladas

Objeto

Adminisracio, operacio e
maniwencia

Assisténcia técnica e extensio
rural

zacio de perimerra ds
n

Custsio operacional

adminiseacie, operacio e
manuwencio

Custeio operacional

Pagamento de energla ekirica
Adminizuacie, opersciio e
manwencio

Assistincia Eenica € entensio
rural

Construcio de galps

Periodo de
Execurio

Janaire a
Nezershrn

Janairo a
Nezershrn

Janairo a
Nezershrn

Janeire a

Dezembro

Janelrs a
Dezembro

Jamirw 4
Dezembro

Janeire a
Dezembro

Jancire
Dezembro

Jancire a
Dezenbro
Janaire 3

Quanlidade

-

-

Unidade

wnidade

produter

unidade

wnidade

produter

wnidade

=

unidade

produter

Cusko

638.000,00

202.500,00

1.760.000,00

50.000,00

638.000,00

130.000,00

470.000,00

40.000,00

:40.000,00

4.512.375,00

600.000,00

841.245,00

Figura

No campo “A¢des” o usudrio devera clicar no icone[# e a tela do Sistema de Solicitacdo de

Empenho sera disponibilizada, conforme abaixo:
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Solicitacio de Empenho

Exercicio: 2012

Intervencio: 09 - Administracio v

Instrumento de Execucio: G e LT e w

UG: 195007 - AE v

Programa de Trabalho: 045564 - 20,607.2013.20EY.0001 Administracio de Perimetros Publicos de Irrigacio-Nacional v
Tipo da Acio: Atividade; Origem do Recurso: Executivo.

Emenda: Emenda 81000114 do Relator Geral Relator Geral (S/PARTIDO) v

Recursos da Emenda: Fonte 281 / Modalidade 90 / GND 3 : 45.118.076,00

Fonte de Recurso: 100 - Recursos Ordinarios v

Modalidade da LicitacSo: Fundamento legal: Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracies

Dispensa de LicitacSo

Inciso : II - para outros servicos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite previ:

Espécie de Empenho: 1 - Empenho de Despesa

Tipo do Empenho: 1 - Ordindrie v
PI (Plano Interno): 000000* - Plano Interno 000000% +
Processo: . !

Finalidade/Dbservacio:
[ Caracteres restantes: SO0 )

Favorecido: Selecionar Favorecido ... ]
Localidade de aplicacio da despesa: Selecionar Localidade ... ]
Categoria Econdmica: 3 - Despesas Correntes ¥

Grupo Natureza da Despesa: 3F-Outras Despesas Correntes %

Modalidade de Aplicagio: 90-Aplicagbes Diretas v

Elemento Despesa: 01-Ap dorias, Reserva R ada e Reformas w

Documento:
[ Caracteres restantes: SO0 )

el Tl
Figura 6
O usuario devera preencher a tela conforme instrucdes a seguir:

» Intervencéao: informe o tipo de intervencao pretendida com a despesa;

» Instrumento de Execucdo: selecione o tipo do instrumento, que podera ser:
a) Sem Instrumento;
b) Nova Carta-Contrato;
c) Novo Contrato; e
d) Novo Convénio;
» UG/UGR: o campo estara previamente preenchido com a UG/UGR que 0 usuério esta
vinculado, sendo elas:
a) 195005 - 12 Superintendéncia Regional,
b) 195004 - 22 Superintendéncia Regional;
c) 195002 - 32 Superintendéncia Regional,
d) 195003 - 42 Superintendéncia Regional,
e) 195001 - 52 Superintendéncia Regional,
f) 195011 - 62 Superintendéncia Regional;
g) 195012 - 72 Superintendéncia Regional,
h) 195006 - AA - Area de Gestdo Administrativa e Suporte Logistico;
i) 195009 - AD - Area de Desenvolvimento Integrado e Infraestrutura;
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j) 195007 - AE - Area de Gest#o Estratégica;
k) 195010 - Al - Area de Gestdo dos Empreendimentos de Irrigago;
[) 195013 - AR - Area de Revitalizacio das Bacias Hidrograficas;
m) 195014 - PR - Presidéncia; e
n) 195015 - 82 Superintendéncia Regional.
» Programa de Trabalho: o programa de trabalho referente a agdo selecionada ja estara
previamente preenchido
» Fonte de Recurso: selecione a fonte de recursos desejada, sendo elas:
a) 100 — Recursos Ordinarios;
b) 250 — Recursos Proprios Néo Financeiros;
c) 280- Recursos Proprios Financeiros;e
d) 281- Recursos de Convénios.
» Modalidade de Licitacdo: informe a modalidade de licitacdo,dentre as seguintes
opcoes:
a) Concurso;
b) Convite;
c) Tomada de Preco;
d) Concorréncia;
e) Dispensa de Licitacdo;
f) Inexigivel,
g) Naéo se Aplica;
h) Suprimento de Fundos;e
i) Pregao.
ATENCAO: ap6s escolher a modalidade de licitagdo o sistema informara

automaticamente, ao lado desse campo, o Fundamento Legal referente a
modalidade selecionada.

ATENCAO: Caso sejam selecionadas as modalidades “Dispensa de Licitacio” e
“Inexigivel” sera disponibilizado um novo campo denominado INCISO, somente
Nnesses Casos.

» Inciso: selecione o inciso que justifica a dispensa da licitacdo, constante no Art. 24 da
Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, ou a inexigibilidade, constante no Art.25 da
supracitada Lei.

» Espécie de Empenho: o sistema automaticamente selecionara a espécie 1- Empenho de
Despesa, por tratar-se de solicitacdo de um empenho para novo instrumento ou para
despesas sem instrumentos relacionados.
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» Tipo de Empenho: selecione a classificacdo do empenho desejado, conforme opc¢oes
abaixo:

a) 1 — Ordinario: é o tipo de empenho utilizado para as despesas de valor fixo e
previamente determinado, cujo pagamento deva ocorrer de uma s6 vez

b) 3 — Estimativo: é o tipo de empenho utilizado para as despesas cujo montante nao
se pode determinar previamente, tais como servicos de fornecimento de agua e
energia elétrica, aquisicdo de combustiveis e lubrificantes e outros; e

c) 5 - Global: é o tipo de empenho utilizado para despesas contratuais ou outras de
valor determinado, sujeitas a parcelamento, como, por exemplo, 0S compromissos
decorrentes de aluguéis.

» PI (Plano Interno): selecione o Plano Interno.

OBSERVACAO: Caso 0 Plano Interno desejado néo esteja cadastrado no sistema o
usuario devera entrar em contato com a AE/GGO/UEO e solicitar o cadastramento do
mesmo.

» Processo: informe o nimero do processo, caso exista.

» Finalidade/Observacéo: informe a finalidade do empenho para que se identifique de
forma clara e objetiva o objeto do gasto.

OBSERVACAO: esse campo é de fundamental importancia para que a despesa seja
identificada, como por exemplo: Cobertura de despesa para pagamento de
IPTU/TLP/2012, cota Unica referente a apartamento da SQS 114,302 e 29 salas do
Edificio Central Brasilia.

» Favorecido: informe o nome do favorecido, sem tracos ou pontos. Se necessario
consulte o nome e o respectivo CNPJ/CPF da entidade clicando em [ Seiecianar Favarecida v |
que apresentara a tela “Pesquisa ao Cadastro de Entidades” e a preencha conforme
orientagdes abaixo:

OBSERVAGCAO: As opcdes de favorecido permitidas pelo SIAFI sdo: CPF, CNPJ,
IG (Inscricdo Genérica) e UG (Unidade Gestora).

&) portal Intranet CODEVASF - Mozilla Firefox

D inkra, codevasf, gov. brfindex. php?popup=057 66 1 GWKGKW OIEYMINCOOEISOELMECIYOLFKMPLKMLFKEMHO GEHSKPHYMELNMLEMEKHHGCHIMAFMMIMN'WIH

Pesquisar por

Pesquisar )

Pesquisa ao Cadastro de Entidades

Wao foram localizados registros para a selecao informada !

Foram localizados 6366 registros !
Reduza esta quantidade informando um ou mais valores de filtro.

Figura 7

» Nome ou parte dele: informe o0 nome do favorecido, completo ou em parte; ou
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» CNPJ: informe o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

Em seguida, clique em ““FESSSSSEE parg selecionar clique no nimero do CNPJ da entidade e a
informacao retornard para a aba “Pesquisar” automaticamente.

ATENCAO: para cadastrar um nova entidade clique em [ e seré exibida a
tela “Atualizacio do Cadastro da Entidade”, em seguida, preencha os campos
com letras minusculas e iniciais maiusculas, de acordo com as orientacfes a
sequir:

) Portal Intranet CODEVASF - Mozilla Firefox

D intra.codevasf.gov. brfinde=. php h7¢

Atualizacdo do Cadastro de

Entidade

CNP1/CPF:
Codigo SIAFI :
Nome :
Endereco :
Complemento :

Bairro :

Localidade: Selecionar Localidade ... ]

CEP:

DDI :

DDD :

Telefone :

FAX :

Inscricdo Estadual :

Inscricdo Municipal :

Confirmar ) Cancelar )

Figura 8

» CNPJ/CPF: informe o Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ se for entidade,
ou o Cadastro Nacional da Pessoa Fisica - CPF se pessoa fisica, ou a Inscricdo Genérica
- |G, ou ainda a Unidade Gestora - UG;

» Cddigo SIAFI: informe o codigo de cadastro no Sistema Integrado de Administracdo
Financeira — SIAFI, se 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica. Esse cadastro
refere-se a UG e Gestéo;

» Nome: informe 0 nome da entidade;

» Endereco: informe o endereco da entidade;

» Complemento: informe o complemento do endereco;
» Bairro: informe o bairro do endereco;

> Localidade: informe o0 nome da localidade;
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Caso necessario, consulte o nome da localidade clicando em " Seledsnariscdiéade=’] que apresentara
a tela “Relacdo de Estados” e a preencha conforme orientagdes a seguir:

Pesquisa por Localidade

Pesquisar: Paises [ |  Estados [ |  Municipios ]  Distrites [ Pesquisar )

Brasil - Relacdo de Estados - 1/2

Nome CEP Selecionar
Acre

Alagoas

Amapa

AmMazonas

Bahia

Ceara

Distrito Federal
Espirito Santo
Goias

Maranhdo

Mato Grosso

Mato Grosso do Sul
Minas Gerais

Para

Paraiba

Parand
Pernambuco

Piaui

Rie de Janeiro

LALLELALLLLLLLLLL4LY

Rio Grande do Morte

[1]1 [21

Yoltar )

Figura 9

» Pesquisar: informe o nome da localidade, completo ou em parte;

Em seguida, clique na caixa de sele¢do correspondente a localidade desejada, “Estados”,
“Municipios” ou “Distritos” e posteriormente em Pesquisar 1. Para selecionar clique v .

OBSERVACAO: a) caso 0 usuario nio saiba a localidade, clique no nome do estado
para obter os nomes dos municipios vinculados a ele; e b) para obter 0 nome do
distrito cliqgue no nome do municipio a que ele pertence. Encontrada a localidade,
selecione-a clicando em « e as informacBes retornardo para 0 campo
“LOCALIDADE” (Figura 09).

» CEP: informe o Cddigo de Enderecamento Postal;

» DDI: informe o codigo da Discagem Direta Internacional, se for o caso.
» DDD: informe o codigo da Discagem Direta a Distancia, se for o caso;
» Telefone: informe o numero do telefone;

» FAX: informe o nimero do FAX;

» Inscricdo Estadual: informe o registro do contribuinte no cadastro do Imposto de
Circulacdo de Mercadorias e Servigos- ICMS - mantido pela Receita Estadual; e
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» Inscricdo Municipal: informe o nimero de identificacdo do contribuinte no Cadastro
Tributério Municipal.

Para concluir o cadastro, clique em €ssfiemar ). Para cancelar e retornar a tela anterior clique em
Cancelar ]

Caso queira alterar ou excluir. entidade(s) cadastrada(s) na relagdo “Pesquisa ao Cadastro de
Entidades”, clique em & ou, T respectivamente. O Sistema ainda permite cadastrar os dados de
algum contato da entidade, para isso clique em [4 e a seguinte tela sera exibida:

Dados do Contato

Contratado: Alto Posto Guanambi

CPF:
Monme:
Cargo:
Telefone:
Celular:
E-mail:

Responsavel: NAO (O sim (O

Incluir )
Figura 10
Informe os dados do contato e em seguida clique em  EneliiE ] .
Para concluir, cliqgue em T EneliE .
Caso queira alterar ou excluir a(s) entidade(s) cadastrada(s) clique em #ou Tl , respectivamente.

» Localidade de aplicacdo do gasto: informe o nome da localidade de aplicacdo do
gasto;

» Categoria Econémica: informe a categoria econémica da despesa.

a) 3 - Despesas Correntes: sdo as realizadas com a manutencao dos equipamentos e
com o funcionamento dos drgaos.

b) 4 - Despesas de Capital: sdo as realizadas com o propoésito de formar e/ou
adquirir ativos reais, abrangendo, entre outras a¢des, 0 planejamento e a execugéo
de obras, a compra de instalages, equipamentos, material permanente, titulos
representativos do capital de empresas ou entidades de qualquer natureza, bem
como as amortizacdes de divida e concessdes de empréstimos.

» Grupo de Natureza da Despesa: selecione o Grupo de Natureza de Despesa
correspondente & despesa a ser realizada, conforme op¢des abaixo:

a) 1 -Pessoal e Encargos Sociais: Despesa com o0 pagamento pelo efetivo servigo
exercido de cargo/emprego ou fungdo no setor publico, quer civil ou militar, ativo
ou inativo, bem como as obrigagdes de responsabilidade do empregador.
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b) 2 - Juros e Encargos da Divida: Despesas de gastos com juros, comissdes e
outros encargos das dividas contratadas pelos 6rgdos publicos, ndo abrangidos
nessa categoria dispéndios com amortizac¢Ges do principal das operacgdes.

c) 3-Outras Despesas Correntes: Despesas com a manutencdo e funcionamento da
maquina administrativa do governo, tais como: aquisicdo de pessoal, material de
consumo, pagamento de servicos prestados por pessoa fisica sem vinculo
empregaticio ou pessoa juridica independente da forma contratual, e outras nédo
classificadas nos demais grupos de despesas correntes.

d) 4 - Investimentos: Despesas de capital destinadas ao planejamento e a execugéo
de obras publicas, a realizacdo de programas especiais de trabalho e a aquisicao de
instalacGes, equipamento e material permanente.

e) 5 - Inversdes Financeiras: DotacGes destinadas & aquisi¢do de imoveis, ou bens
de capital ja em utilizacdo; a titulos financeiros e a constituicdo ou aumento do
capital de entidades ou empresas, inclusive as operagdes bancérias ou de seguros.

f) 6 - Amortizacdo da Divida: Extin¢do gradativa de dividas contratadas pelo poder
publico, por meio do pagamento das parcelas de amortizacdo do principal
definidas nos cronogramas relativos a cada operacéo.

» Modalidade de Aplicaco: selecione a modalidade de aplicacdo desejada.

» Elemento de Despesa: selecione o elemento de despesa relacionado a despesa em
questéo.

» Documento: informe, caso exista, qualquer documentacdo relacionada a referida
solicitacdo.

Ap0s o preenchimento dessa tela, o usuério devera clicar em i) e a tela sera alterada para
a seguinte:

Frincipal ¥ Sistenas Web Mail G Pule b Diseo Virtual Fonta Busca

Dados da Solicitagio de Empenho

Exercicio: 2012

PTRES: 057889-22.333.2029.20NK.0027 - 30 e Dil i S0 de i duti Laocais em Espagos Sub-Regienais-No Estade de Alageas
Categoria Econdmica: 4 - Despesas de Capital

Natureza Despesa: 4 - Investimentos

Medalidade de Aplicagio: 40 - Transferéncias a Municipios

Elemento Despesa: 42 - Auxilios

Ttem da Solicitagio de Empenho

Subitem: 01-A MUNICIPIOS DO ESTADO DO ACRE v

Descrigio:
( Caracteres restantes: 5000 )

Quantidade: Yalor unitrio: ¥alor Total do item:
0,00

Gravar Item ]

P

Nowa funci ada a opcdo de reedicdo da solicitagdo da nota de empenho.

Ao clicar no botdo Editar Solicitacdo' desta tela, sera apresentada a tela inicial da solicitagdo, com todas as informagdes preservadas.
Apds revisar e corrigir as informacies, deve-se clicar novamente em 'Incluir' e continuar normalmente a inclusdo dos itens.
A reedicdo gerara um novoe nimero de solicitagdo, evitando a utilizagdo de uma impressdo do formulario anterior a reedicdo.
Atengdo: Apds concluir a solicitacdo ndo mais sera possivel efetuar alteracies.
Relacio de Ttens da Solicitagdo de Empenho
YALOR TOTAL DA SOLICITACAD

M3 foram localizados registros para a selecio informada !

Cancelar ) Concluir / Imprimir ) Editar Solicitacdo ) Yisualizar para Conferéncia )

Figura 11
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Na tela anterior o usuario visualizard os Dados Orcamentarios da Solicitacdo de Empenho
preenchidos na tela anterior (Figura 6) e deverd complementar com um maior nivel de
detalhamento conforme campos abaixo:

» Elemento Detalhado: informe o subitem da despesa relacionada ao gasto desejado;

» Descricdo: descreva com um maior nivel de detalhe possivel, por exemplo, as
especificacbes técnicas como codigo de impressora, tipo de caneta, etc.

» Quantidade: informe a quantidade dos itens relacionados a esse subitem;
» Valor Unitério: informe o valor unitéario dos itens.

ATENCAO: quando tratar-se de um Unico contrato referente a esse subitem
o usuario devera informar no campo “Quantidade” o nimero “1” e no
campo “Valor unitario” o valor total do contrato.

Apos informar esses campos o Sistema calculara automaticamente o Valor Total no campo Valor
Total do item.

Para concluir a inclusdo do subitem da despesa, 0 usuario devera clicar no campo Grawsriten ) e
a tela sera atualizada, conforme abaixo:

Principal ¥ Sistemas Mieh Mail GPWeh Digco Wirtual FPonta Busca Fale Conozco
Dados da Solicitagéo de Empesho

2012
045574-18.544.2068.10RM.0001 - Implantagio, Ampliacic ouMelhoria de Sistemas Piblicos de Esgotamento Sanitario Em Municipios das Bacias do $50 Francisco & Parnaiba-Nacional
4 - Despesas de Capital
- Inv
o 30-T

ias a Estades e ao Distrite Federal

Elemento Despesa: 42 - Auxilies

Item da Solicitacio de Empenho

01-ACRE v
avacheres vestantes: E000 )
Quantidade: Valsr unitdrio: Valor Total do item: 000
Gravar Item )
Nowa funcionalidad ! -ada a apcao de reedicdo da solicitacdo da nota de empenho.

Ao clicar no bot3o "Editar Solicitacdo’ desta tela, serd apresentada a telainicial da solicitacdo, com todas as informacdes preservadas.
Apds revisar e corrigir as infformacdes, deve-se clicar novamente em ‘Incluir’ e continuar nermalmente a inclusdo dos itens.

A reedicio gerara um novo niimera de solicitacdo, evitando a ulilizacdo de uma impressio do formulario anterior a reedicao.
Atencdo: Apds concluir a solicitacdo ndo mais sera possivel efetuar alteracdes.

Relacdo de Itens da Solicitacdo de Empenho

Elemento de Despesa Detalhado Descricdo Quantidade ¥r. Unitario .:‘:th;:
01-ACRE TESTE 1,00 10,00 10,00
01-ACRE TESTE 1,00 10,00 10,00

’
VALOR TOTAL DA SOLICITACAD 20,00

Cancelar ) Concluir / Imprimir ) Editar Solicitacdo ) Yisualizar para Conferéncia )

Inclusio efetuada com sucesso!
Figura 12

Caso o usuario deseje incluir mais de um subitem, deverd preencher novamente 0s campos
Elemento Detalhado, Descri¢do, Quantidade, Valor unitario, conforme orientagdo acima e clicar
em [lGfavaritem ) quantas vezes for necessario.

Se o usuario informar algum subitem ou dados relacionados a ele erroneamente, podera excluir o
subitem especifico ao clicar no icone T .

Para visualizar a solicitagio ora preenchida o usuario deverd clicar em
visualizar para Conferéncia ) ¢ g seguinte tela sera exibida:
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Mlinizterio da Integracio Nacional - AT
Companhia de Desenvelvimento dos Vales do Sic Francisce e do Parnaiba
Area de Revitalizac¢io das Baciaz Hidrograficas

Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sdo Francisco e do Parnaiba

SOLICITACAOQ DE REFORCO DE NOTA DE EMPENHO

{ PARA SIMPLES CONFERENCIA )

ORGAD SOLICITANTE : AE/GCOTPO
SOLICITACAO : 3348/2012
ESPECIE : 2-Reforco

EMPENHO A REFORCAR : I0IINETOZ111 (195006)

FAVORECTDD :

INSTRUMENTO : SEM INSTEUMENTO

OBSFINALIDADE :

SANITARIO NO MUNICIPIO DE VERDELANDIAAIG,CONFORME
CLAR/SE/MNTLOT/2012

17.2531.106/0001-03 - Companhia de Saneamento do Estado de Minas Gerais - COPASA

COMPLEMENTACAO E'OT IMPLANTACAO DO SISTEMA DE ESGOTAMENTO

PTRES : 045874-18.844. 2068 10BAL OO0 -Implantacio, Ampliacie oun Melhoria de Sistemas
Publices de Esgotamente Samitaric Em Municipie: das Baciaz de 53¢ Francizeo e
Parnaiha-Nacional

FONTE : 100 - Recursos Ordinarios

ND : 4.4.30.42

TCR : 195013

LOCALI z_—u_:_io : ALIMDS5L - Ezgotamente Sanitario/ MG - Revitalizacio

PROCESSO : Q0000 000000 d000-00

VALOR DA NOTA : 10,00

TIPO : 1-Ordinarie

MODALIDADE LICITACAQ : Nio se Aplica

DOCUMENTO :

OEREIGEM DM MATERIAL : 1 - Nacional

MUNICIPIO BENEFICIADO : Verdelindia MG (Cédigo SIAFI = T52)

Subitem Desericio | Especificacio Quantidade Vr. Unitarie Vr. Total
i3] ACRE 1.00 10,00 10,00
TESTE
TOTAL DOS ITENS 10,00
PARA SIMPLES CONFERENCIA
Figura 13

ATENCAO: conforme explicitado na figura acima essa visualizacdo é para
simples conferéncia e analise dos dados ora informados.

Para concluir o usuério devera clicar em

concuir ) e a seguinte mensagem sera exibida:

ATEMCED |
&pdz 5 concluir & solicitacio a3 informacdes ndo poderdo ser ateradas |
Sugere-ze 8 visualizacio §impressdo da solictacdo pars conferéncia das informagdes antes de conclui-la.

Confirma a conclusdo desta solictagio de empenho 7

Ok | ’ Cancelar

Figura 14
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Caso o usuario confirme clicando na tecla | , Ndo havera permissao para alterar os dados ja
informados. Em seguida o sistema disponibilizard uma nova janela, conforme figura 14 e a
Solicitacdo estara pronta para ser impressa, inclusive com os campos dos despachos previamente
preenchidos.

ATENCAO: Caso a Area deseje alterar os despachos, devera entrar em
contato com a AE/GTI para que possamos adequar os despachos as
necessidades de cada Area.

Ao clicar no icone éanceisr) a mensagem abaixo sera exibida. Caso o usuario queira excluir
permanentemente toda a solicitacdo devera clicar em|

ATEMGAC
Ezta solictacio de empenho serd permanentemente excluids |

Confirma o cancelamerto 7

oK | [Cancelar ]

Figura 15

Caso se verifique que algum dado foi informado erroneamente na tela anterior, 0 usuario devera
clicar em [ Editar Selicitacaa ) € a seguinte mensagem seré exibida:

! ATENGAD |
& reedicio da solictacdo ird gerar um novo numero de solictacio perservando as informacdes j& digitadss |

Confirma o reedicio desta solictagso 7

0K | [Cancelar ]

Figura 16

Caso o usuério confirme, ao clicar em | |, a tela anterior (Figura 14) sera apresentada
novamente com os dados ja informados porém, conforme informado na mensagem, com um
novo numero de solicitagdo, conforme tela abaixo, e preencher os demais dados como orientado
acima.
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Frincipal 1 Sistems ieb Mail GRIED Diseo Virtual Fonto
~ Salicitacso de h
Enercicio: 2012
Intervenio: | 09 - Administrags v

Instrumento de Execugio:

uG:

Programa de Trabalho:

Emenda:

Recursos da Emenda:
Fonte de Recurso:

Modalidade da Licitagio:
Incisa :

Espécie de Empenho:
Tipo do Empenho:

PI (Plane Internc):
Processo:

Finalidade/ Observacde:

[ Caracteres restantes; 435

Favorecido:

Localidade de aplicagio da despesa:

Categoria Econdmica:

Grupo Natureza da Despesa:

Modalidade de Aplicacio:
Elemento Despesa:

Dacumento:

[ Caracteres restantes: 479

I Sem Instrumento v
I 195007 - AE v

I 045564 - 20.607.2013.20EY.0001 Administracio de Perimetros Piblicos de Irrigacio-Nacional

Tipo da Acdo: Atividade; Origem do Recurso: Executivo.

| Emenda 81000114 do Relator Geral Relator Geral (S/PARTIDO)
Fonte 281 / Modalidade 90 / GND 3:  45.118.076,00

| 100 - Recursos Ordinirios v

[Dispensa de Lictagie v Fundamento legal: Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 « suas alteragies
| I- para abras e servigos de engenharia de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto na %
| 000000* - Plano Interne 0000D0* &

— I ‘I

TESTE

IUE.3BB.B]5,"IJIJIJI-48 : C.T.A Empreendimentos Ltda.

|Petrolina, Pernambuce, Brasil (Municipio)

| 4 - Despesas de Capital
| 4-Investimentos v

| 90-Aplicagies Diretas

| 51-Obras e Instalagbes v

CI n® XXX- AE/GGD/UPO

Figura 17
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4.2 Solicitacdo de Empenho para Instrumentos Existentes

Para solicitar a emissdo de empenhos para instrumentos ja existentes o usuério devera acessar ao
Sistema de Gestdo de Contratos e Convénios - SIGEC e localizar o instrumento desejado.

ApoGs seleciona-lo, o usuario devera clicar na aba “Orgamentario/Financeiro” e a sub-aba
“Recursos Orgamentarios” sera disponibilizada, conforme tela abaixo:

Fiincipal ¥ Sidemaz Wb Mail GPilizb Disco Virtual Fants Busca Fals Conasca Perquntas “requentes (SIGEC

( PESQUISAR TDADUS \l METAS/MONITORAMENTO FiSICD ORCAMENTARIO/ FINANCEIRD CONSULTAS E FORMULARIOS T CONFIGURACOES |

(o LN
r Recursos Orgamentdrios T Alscacio dos Recursos T Faturas T Faturas inhad; \\( C g i T C. H j
[~ Contrato 0.00.09.0165 (Re: SN
Objetor Enccuio das abras a0 sistema de ab i de dgua, em i oz da Ttacar3Mh{e Manga no Estado deMinas Geraic. Lote 021 Azsentamento Milagres, FabiSo 1 @ Vila Florcnting, no
Municipio de Itacarambi, e Erejo 530 qgtano, Justa I e Justa II no Munidpio de Manga.
0 Instrumento venceu em 13,04,/201 1
o~
Encreicio 1 2012 |8
ATBes [ < Seletione o PTRes >
Fants R [10uKecursos Urdinanios
fiatagaria Frondmics: [y (a0 Informada -
Valor: Obs.: Diglte a virqula quando o valor do decimal for malor que zero. Ex: 000,35,

Acompanhamenta dos Recursos Orcamentarios oo
Enercicio PTRes Origem Fonte Recursn Categoria Econdmica valor Acée:
2009 025244 - Abastecimento Piiblico de Agua em Comunidades Ribeirinhas do Ris S50 Francisco - Agua para Tedos - Nacional Executivo Recursos Drdinrios Despesas de Capital 2.485.705,71

TOTAL GERAL DOS RECURSOS: 2.486.705,71
Induir )
Exclusdo realizada com sucesso !

ATENCAO: Caso nao existam recursos cadastrados para o exercicio corrente
0 usuério devera inclui-lo, da seguinte forma:

Na sub-aba “Recursos Financeiros” o usuario informara os dados dos recursos or¢camentarios,
conforme orientagdes a seguir:

» Exercicio: informe ano em que o empenho foi efetuado;
» PTRes: informe o Programa de Trabalho Resumido — PTRes;
» Fonte de Recurso: informe a fonte de recursos que financiara o instrumento em pauta;

» Categoria Econ6mica: informe a categoria econdémica da despesa;

a) 3 - Despesas Correntes: sdo as realizadas com a manutencao dos equipamentos e
com o funcionamento dos 6rgdos.

b) 4 - Despesas de Capital: sdo as realizadas com o proposito de formar e/ou
adquirir ativos reais, abrangendo, entre outras agdes, 0 planejamento e a execugéo
de obras, a compra de instalagdes, equipamentos, material permanente, titulos
representativos do capital de empresas ou entidades de qualquer natureza, bem
como as amortizagdes de divida e concessdes de empréstimos.

» Valor: informe o valor empenhado para o instrumento, utilizando a virgula somente
para separar 0s centavos, como no exemplo: 2.520.000,10.

Para finalizar clique em "™ .
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Para alterar o recurso cadastrado clique em e para exclui-lo em T . Para concluir, clique em
Atualizar )

ApoOs a inclusdao dos dados orgamentarios serdo atualizados e no campo “Agdes” sera
disponibilizado o icone [4 que permitira o acesso ao Sistema de Solicitagdo de Empenho.

Frindpal ¥ Sistemis b Mail GFitab Disco Virtual Ponto Busa “ale Canosen Fergunas Frequertes (SIGEL)

IESQUIS AR TD“)DS T METAS MONITORAMENTOFISICO DRI_:AMEHTJ‘\RID.."F[NANEEIRD CONSULTAS E FORMULARDDS T EDNFIﬂJRAQﬁES \l
Caugiio

Recwsos Orgamentirios T Alocagio dos Rewrsos T Fatiras T Faturas Encamishad. T Cronograna Financeire |’ Cont-atagio 7
— Contrab 0.00.090165 (Re:cindido)

Dbjeto: Execucio das obras e servigos relativos as sistema de abastecmento de dgua, em womunidadss rurais nos Municigios de Itaiarambi e Hanga no Estado de Minas Geriis. Lote 03: Assentanento Miligres, Fabéo II e ¥ili Florentira, no
Municipio ce Ttacaranbi, & Brejs S50 Caelano, JustaI e Justa [T no Muniipio de Minga.

0 instrumento venceu em 13/04,/2011.

Enarcicie: [2012 %

PTRes: [ < selecione o FTRes ~
Esuislicunsold | 100Recursos Irdinsrios -
Categora Econdmica : [0in Tnformada =

vl | 0Obs.: igite a virgula quande o valor do decimd for maioi que zero.Ex: 500055,

Acompanhamento dos Recursos Jrgamentarios [1]1]
Esercicio PTRes Origem fonte Rewrso Categoria Econdmica ¥abr Acdes
2009 025244 - Abastecinento Pibico de Agua em Comwmidades Rbeirinhas do Rio §3s Francisca - Agua para Todos - Nacienal Executivo Eecursos Crdindrios Cespesas ds Capital 2486.705,"1
012 045564 - Administragio de Parimetros Piblicos de Irrigagic-Nacional Executivo Eecursos Crdindrios Cespesas Correntes 2520.00081 ]|

TOTAL >ERAL DOS RECUR50S: 5.006.705,72
Induir )

Figura 19

Posteriormente, a tela de Solicitacdo de Emissdo de Empenho sera apresentada com alguns dados
do instrumento original previamente preenchidos, conforme figura abaixo:

Pirinsipal 7 Sistemas b bail GPileh Disco Wirtual Ponto Busca Falz Conosco
solicitagio de Empenho

Exercicio: 2012

Intervenco: 09 - Administracio v

Contrato 0.00.09.0165 (Rescindido)
ue: 195007 - AE ¥

Programa de Trabalho: 045564 - 20.607.2013.20E¥.0001 Administracio de Perimetros Piblicos de Irrigacio-Nacional w

Tipo da Acdo: Atividade; Origem do Recurso: Executivo.

Fonte de Recurso: 100 - Recursos Ordindrios

Modalidade da Licitaggo: Fundamento legal: Lei .666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragbes

4 - Concorréncia %

Espécie de Empenho: 1 - Empenho de Despesa v

Tipo do Empenho: TR
PI(Plano Interno): 000000* - Plane Interno 000000%
Processo: . !

Finalidade/Observacio:
[ Caracteres restantas: 500

Credor/Favorecido: 03.641.903/ 0001-40 - EGC Construtora e Obras Ltda v

Localidade de aplicacio da

i, i i il icipis W
despesa: Ttacarambi, Minas Gerais, Brasil (Municipio)

Categoria Econdmica: 3 - Despesas Correntes

Grupo Natureza da Despesa:  [3Tuivpuoimn it
Modalidade de Aplicacio: 90-Aplicachies Diretas 5

Elemento Despesa:

01-Ap dorias, Raserva

Decumento:
{ Caracteres restantes: 500 )

Incluir ) Cancelar )

Figura 20
Os campos a seguir estardo previamente preenchidos com os dados do instrumento:
» UG/UGR,;

» Programa de Trabalho;

23



Ministério do Desenvolvimento Regional - MDR
CODEVASF % Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sdo Francisco e do Parnaiba

Area de Gestdo Estratégica — AE

» Fonte de Recursos;
» Modalidade de Licitagéo;
» Inciso, se houver;
» Espécie de Empenho:
» Credor/Favorecido;
» Categoria EconGmica;
Ja os campos abaixo deverdo ser informados conforme instrucdes a seguir:
» Intervencéo:

» Tipo de Empenho: selecione a classificacdo do empenho desejado, conforme opc¢des
abaixo:

a) 1 — Ordinario: € o tipo de empenho utilizado para as despesas de valor
fixo e previamente determinado, cujo pagamento deva ocorrer de uma s6 vez

b) 3 — Estimativo: € o tipo de empenho utilizado para as despesas cujo
montante ndo se pode determinar previamente, tais como servicos de fornecimento
de 4gua e energia elétrica, aquisicdo de combustiveis e lubrificantes e outros; e

C) 5 — Global: ¢é o tipo de empenho utilizado para despesas contratuais ou
outras de valor determinado, sujeitas a parcelamento, como, por exemplo, 0s
compromissos decorrentes de aluguéis.

» PI (Plano Interno): selecione o Plano Interno.
» Processo: informe o nimero do processo, caso exista.

» Finalidade/Observacao: informe a finalidade do empenho para que se identifique de
forma clara e objetiva o objeto do gasto.

» Localidade de aplicacéo do gasto: serdo previamente informadas as localidades que
tiverem sido cadastradas para o instrumento em questdo na aba “Metas/Monitoramento
Fisico” sub-aba “Metas Fisicas”. Dentre tais opcoes, o usuario devera selecionar a
localidade de aplicacdo dos gastos correta;

» Grupo de Natureza da Despesa: selecione o Grupo de Natureza de Despesa
correspondente & despesa a ser realizada, conforme opc6es abaixo:

a) 1 - Pessoal e Encargos Sociais: Despesa com o pagamento pelo efetivo
servico exercido de cargo/emprego ou funcdo no setor publico, quer civil ou
militar, ativo ou inativo, bem como as obrigacbes de responsabilidade do
empregador.

b) 2 - Juros e Encargos da Divida: Despesas de gastos com juros,
comissdes e outros encargos das dividas contratadas pelos 6rgdos publicos, ndo

24



Ministério do Desenvolvimento Regional - MDR
CODEVASF —5« Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sdo Francisco e do Parnaiba

Area de Gestdo Estratégica — AE

abrangidos nessa categoria dispéndios com amortizagdes do principal das
operacoes

C) 3 - Outras Despesas Correntes: Despesas com a manutencao e
funcionamento da méaquina administrativa do governo, tais como: aquisi¢do de
pessoal, material de consumo, pagamento de servicos prestados por pessoa fisica
sem vinculo empregaticio ou pessoa juridica independente da forma contratual, e
outras nao classificadas nos demais grupos de despesas correntes.

d) 4 - Investimentos: Despesas de capital destinadas ao planejamento e a
execucdo de obras publicas, a realizacdo de programas especiais de trabalho e a
aquisicdo de instalagdes, equipamento e material permanente.

e) 5 - Inversdes Financeiras: Dotagdes destinadas a aquisicdo de imdveis,
ou bens de capital j& em utilizacdo; a titulos financeiros e a constituicdo ou
aumento do capital de entidades ou empresas, inclusive as operacfes bancarias ou
de seguros.

f) 6 - Amortizacdo da Divida: Extin¢do gradativa de dividas contratadas
pelo poder publico, por meio do pagamento das parcelas de amortizacdo do
principal definidas nos cronogramas relativos a cada operacéo.

» Modalidade de Aplicacéo: selecione a modalidade de aplicacdo desejada.

» Elemento de Despesa: selecione o elemento de despesa relacionado a despesa em
questéo.

» Documentacdo: informe, caso exista, qualquer documentacéo relacionada a referida
solicitacdo.

Ap0s o preenchimento dessa tela, o usuario devera clicar em ikeiiie™] e a tela sera alterada para
a seguinte:

Frincipal ¥ Sisternas Mfeb hdail & Plitfe b Disco Wirtual Fonto Busca
Dados da Solicitacio de Empenho

Enercicio: 2012

PTRES: 057889-22.333.2029.20NK.0027 - Estruturacio e Dinamizagio de Arranjos Produtivos Locais em Espagos Sub-Regionais-No Estado de Alagoas
Categoria Econdmica: 4 - Despesas de Capital

Natureza Despesat 4 - Investimentos

Modalidade de Aplicacio: 40 - Transferéncias a Municipios

Elemento Despesa: 42 - Aurilios

Ttem da Solicitagio de Empenho

Subitem: 01-A MUNICIPIOS DO ESTADO DO ACRE v
Descricios

[ Caracterss restantes; 5000 )

Quantidade: valor unitdrio: valor Total do item:

Gravar Item )

iova funcionalidad ada a opcdo de reedicdo da solicitacdo da nota de empenho.

Ao clicar no botdo ‘Editar Solicitacdo® desta tela, sera apresentada a tela inicial da solicitacdo, com todas as informacdes preservadas.
Apds revisar e corrigir as informacdes, deve-se clicar novamente em "Incluir’ e continuar normalmente a inclusdo dos itens.
A reedicdo gerara um novo nimero de solicitacdo, evitando a utilizacdo de uma impressdo do formulario anterior a reedicdo.
Atencdo: Apds concluir a solicitacdo ndo mais sera possivel efetuar alteracdes.
Relacio de Itens da Solicitacio de Empenho
VALOR TOTAL DA SOLICITACAD

Nio foram localizados registros para a selegio informada !

Cancelar ) Concluir / Imprimir ) Editar Solicitagdo ) Yisualizar para Conferéncia )

Figura 21
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Na tela anterior o usuario visualizard os Dados Orcamentarios da Solicitacdo de Empenho
preenchidos (Figura 6) e devera complementar com um maior nivel de detalhamento conforme
campos abaixo:

» Elemento Detalhado: informe o subitem da despesa relacionada ao gasto desejado;

» Descricdo: descreva com um maior nivel de detalhe possivel, como por exemplo as
especificacOes técnicas como codigo de impressora, tipo de caneta, etc.

» Quantidade: informe a quantidade dos itens relacionados a esse subitem;
» Valor Unitéario: informe o valor unitario dos itens.

ATENCAO: quando tratar-se de um Unico contrato referente a esse subitem
0 usuério devera informar no campo “Quantidade” o numero “1” e no
campo “Valor unitario” o valor total do contrato.

Apos informar esses dados o sistema calculard automaticamente o Valor Total no campo Valor
Total do item.

Para concluir a inclusdo do subitem da despesa, 0 usuario devera clicar no campo favaritem ) e
a tela sera atualizada, conforme abaixo:

Frincipal ¥ Sistermas ieb hail GPWeb Dizeo Virtual Fonto Busca Fale Conosco
Dados da Salicitag3s de Empesho

2012
045574-18.544.2068.10RM.0001 - Implantac3e, Ampliacio ouMelhoria de Sistemas Piblicos de Esgotamento Sanitario Em Municipios das Bacias do S350 Francisco e Parnaiba-Nacional
4 - Despesas de Capital

Modalidade de Aplicagio: 30 - T ncias a Estados e ao Distrito Federal

Elemento Despesat 42 - A

Ttem da Solicitagio de Empenho

Subitem: e =
Descrigio

( Caracteres restantes: 5000 )
Quantidade: Yaler unitdrio: Yalar Total doitem:
Gravar Item )

Nova funcionalidad ! ada a apcdo de reedicdo da solicitacio da nota de empenho.

Ao clicar no bot&o 'Editar Solicitacdo' desta tela, sera apresentada a telainicial da solicitacio, com todas as informagiies preservadas.
Apds revisar e corrigir as informacdes, deve-se clicar noramente em "Incluir’ e continuar nermalmente a inclusdo dos itens.

A reedicdo gerard um novo namero de solicitacio, evitando a utilizacio de uma impressao do formulario anterior & reedicdo.
Atencio: Apds concluir a solicitacdo ndo mais serd possivel efetuar alteracies.

Relacio de Itens da Solicitacdo de Empenho

Elemento de Despesa Detalhado Descricdo Quantidade ¥r. Unitario Tv;th;;
01-ACRE TESTE 1,00 10,00 10,00
01-ACRE TESTE 1,00 10,00 10,00

VALOR TOTAL DA SOLICITACAO 20,00

Cancelar ) Concluir / Imprimir ] Editar Solicitacdo ) Visualizar para Conferéncia )

Inclusio efetuada com sucessol

Figura 22

Caso o usuario deseje incluir mais de um subitem, ele devera preencher novamente 0s campos
Elemento Detalhado, Descri¢do, Quantidade, Valor unitario, conforme orientacdo acima e clicar
em [Gravaritem ) quantas vezes for necessario.

Se o usuéario informar algum subitem ou dados relacionados a ele erroneamente, ele podera
excluir o subitem especifico ao clicar no icone T .

Para visualizar ou imprimir a solicitacio ora preenchida o usuario deverda clicar em
Visualizar para Conferéncia ) e a seguinte tela sera exibida:
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Minizterio da Integracio Nacional - AT
Companhia de Dezenvolvimento dos Vales do Sio Francisce e do Parnaiba
Area de Bevitalizacio das Bacias Hidrograficas

SOLICITACAO DE REFORCO DE NOTA DE EMPENHO

( PARA SIMPLES CONFERENCIA )

ORGAD SOLICITANTE : AF/GGOUPOD

SDLICITA(_Z_SLG H 33482012

ESPECIE : 2-Reforco

EMPENHO A REFORCAR : I0LZNETOZ11L (195006)

FAVORECIDO : 17.231.106/0001-03 - Companhia de Saneamenio do Estado de Minas Gerais - COPASA
INSTRUMENTO : SEM INSTRUMENTO

OBSTINALIDADE : ('OI\EPLEXI:E}'T:\C:ED EoT BIPL:\_\T_’;C_-_‘G DO SISTEMA DE ESGOTAMENTO

SANITARIO NO MUNICTIPIO DE VEEDELANDIAMG, CONFOEME
CIAR/SE/NT10T/2012
PTRES : 045874-18. 8442068, 10RAL 000 ] -Tmplantacio, Amplacioc ou Melhoria de Sizstemas

Publicos de Esgotamento Sanitario Em Municipios das Bacias de 550 Francizco e
Parnaiba-Nacienal

FONTE : 100 - Recursos Ordindries

ND : 4.4.30.42

UGE : 195012

LO('.-\LIZ.{(_:_ELO : ATMISSE - Esgotamento Sanitarie MG - Revitalizacio
PROCESSO : 00000, 000000,/ 0000-00

VALOR DANOTA : 10,00

TIFO : 1-Ordinaric

MODALIDADE LICITACAQ : Nio se Aplica

DOCUMENTO :

ORIGEM DO MATERIAL : 1 - Nacional

MUNICIPIO BENEFICIADO : Verdelindia MG (Cédigo SIAFI = 782)

Subitem Desericio | Especificacio Quantidade Vr. Unitirio Vr. Total
iG] ACRE 1.00 10.00 10.00
TESTE
TOTAL DOS ITENS 10.00

PARA SIMPLES CONFERENCIA

Figura 23

OBSERVACAOQ: Como pode-se observar pela figura acima, o campo “Instrumento”
ja estara previamente preenchido com o nimero do intrumento em questéo.

ATENCAO: recomenda-se que o usuario primeiro analise se os dados
informados estdo corretos para posteriormente concluir e imprimir a
solicitacao.

Para concluir o usuério devera clicar em "Eanchiir ) € a seguinte mensagem sera exibida:

ATEMCED |
&pdsz a concluir a solictacio sz informacdes ndo poderdo ser atteradas |
Sugere-ze a visualizacio fimpressdo da solictacio para conferéncis das informagdes antes de conclui-la.

Confirma a conclusdo desta solictagio de empenho 7

O | [ Cancelar

Figura 24
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Caso o usuério confirme clicando na tecla | | ndo havera permissao para alterar os dados ja
informados. Em seguida o sistema disponibilizard uma nova janela, conforme figura 14 e a
Solicitacdo estara pronta para ser impressa, inclusive com os campos dos despachos previamente
preenchidos.

ATENCAO: Caso a Area deseje alterar os despachos, devera entrar em
contato com a AE/GTI para que possamos adequar os despachos as
necessidades de cada Area.

Ao clicar no icone Eaneelar) a mensagem abaixo sera exibida e caso o usuario clique em
toda a solicitacdo sera permanentemente excluida.

ATEMCACD
Esta zolicitacdo de empento serd permanentemente excluids |

Confirma o cancelamenta 7

O | [ Cancelar

e e e e e

Figura 25

Se 0 usudrio notar que algum dado da tela anterior tenha sido informado erroneamente, devera
clicar em [Editar Solicitacae ) € a seguinte mensagem serd exibida:

! ATEMCEOD |
& reedicio da solictagdo ird gersr um novo ndmero de solictacdo perservando &3 informacdes ja digtadss |

Confirma o reedicdo desta solictacdo 7

| oK | [Cancelar ]

Figura 26

Caso o usuario confirme, ao clicar em | a tela anterior (Figura 14) seré reapresentada com
os dados ja informados porém, conforme avisado na mensagem, com um novo ndmero de
solicitacdo, conforme tela abaixo, e preencher os demais dados como orientado acima.
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Crinipal TSisems Jieb Mail SCueh Dizeo Mitus) Conts
~ Solicitagdo de h
Enercitios 2012
Intervencio: | 09 - Administragio 2

Instrumento de Execugdo:

uG:

Programa de Trabalho:

Emenda:

Recursos da Emenda:
Fonte de Recurso:

Meodalidade da Licitaggo:
Inciso @

Espécie de Empenho:
Tipo do Empenho:

PI (Plano Interno):
Processo:

Finalidade/Observagio:

( Caracteras restantes: 495

Favorecido:

Localidade de aplicagio da despesa:

Categoria Econdmica:

Grupo Natureza da Despesa:

Modalidade de Aplicagio:
Elemento Despesa:

Documento:

( Caracteras restantes: 479

Sem Instrumento b
195007 - AE Vv

I 045564 - 20.607.2013.20EY.0001 Administracio de Perimetros Piblices de Irrigagio-Macional hd

Tipo da Acdo: Atividade; Origemn do Recurso: Executivo.

| Emenda 210001 14 do Relator Geral Relator Geral (5/PARTIDO) v
Fonte 281 / Modalidade 90 / GND 3:  45.118.076,00
| 100 - Recursos Ordinarios v

[Giepenza de Licitagsa 8 Fundamento legal: Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragfes
| I- para obras e servicos de engenharia de valor até 109 (dez por cento) do limite previsto na
[1- Empenho de Despesa ¥

I 000000 - Plane Interno 000000% W

— [ ‘I T

TESTE

IUB.BES.EIS;’ 0001-48 : C.T.A Empreendimentos Ltda.

|Petrolina, Pernambuce, Brasil (Muni

4 - Despesas de Capital ¥
4-Investimentos v

| 90-Aplicagies Diretas

| 51-Obras e Instalagges 2

CI n® XX%- AE/GGO/UPD

Figura 27
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4.3 Solicitacdo de Reforco e Anulacéo de Empenhos

Quando tratar-se de reforco ou anulagdo de empenho o sistema podera ser acessado atraves do
menu “Sistemas” > “Aplicativos” > “SIGEO: Sistema de Gestdo de Execugdao Orcamentaria” >
“Consultas - Or¢camentario” > “Empenho”, conforme figura abaixo:

¥ Sistemnas Mieb hdail GPfeh Disca Virtual Panta Buseca

Principal

Nowo Fluxo : [ oo BT e nici

. Aplicativos
Localizar: Aplicativos P

Orgios / Unidad o SCA: Si de Credenci. de Acesso

Ferramentas ¥ SAN: Sistema de Atos Normativos

SRD: Si de de Doc

Identificacdo
SGP: Sistema de Gestdo de Pessoas

Solicitagje de Concessio de Yiagem

L A R

SISPRO: Sistema de Controle da Producio

WorkFlow: Sistema de Gerenciamento de WorkFlows

flicitaclo de Concessio de Yiagem
SIGEO: Sistema de Gest3o da Execucdo Orgamentéria

SIGED: Sistema de Gest3o da Execugo Orcamentiria

Anulagio / Reforco de Empenhos

Mailing: Sistema de Enderecamento

SC¥: Sistema de Concessdo de Viagem Processar Solicitagso de Empenhos

Yovas funcionalidades disponibilizadas no sigfema: . "
Tabelas: Tabelas Genéricas Importacio

[ informaco| freinamento: Treinamento 3 Distancia Selecionar Exercicio

1. Disponibilizada pesquisa por part
da av¥, da Propg

{Ex. Nome do Passageiro, ninm

SGAU: Sistema de Gestio de Atendimento ao Usuirio Consultas - Conwvénio

SIGEL: Gestio de Convénios e Contratos Consultas - Drcamentario

SI5PAT: Orcamento e Planejamento Relatérios

SIAMP: Sistema de Integrado de Administracio de Materiais e Patriménio &

SEPAR: i de d. 2| »

Figura 28

Na tela a seguir informe o nimero do empenho que se deseja anular/reforcar no Empenho e em

-

seguida clique em ' Pesquisar .

Frincipal ¥ Sistemaz Niab b ail GPle b Dizco Wirtual Fonto

Consulta de Empenhos

Pesquisa
Exercicio :
2012 ¥
Unidade Gestora : 422203 - Codevask:. w

PTRes (numérico):

Enquadramento PTRES: Todoss, ¥

Empenho: I

PI:

Credor (numerico/ descritive):

Fonte : Todas:. w

Categoria Econdmica : Selecione Categoriaz. |

Grupo Despesa: Selecione Grupo:. w

Modalidade : aSelecione Modalidade:,

Elemento de Despesa : <Todos:. s

Periodo Emissio: @ @

Deseja subtotalizar por... Nenhumz. =

Pesquisar ) Limpar )

Figura 29
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Em seguida, a tela sera atualizada com os dados do empenho desejado. Na coluna “Solicitagao”
serdo apresentadas as opcOes para anular o empenho (parcialmente ou integralmente) ou reforca-
lo, conforme apresentado na tela a seguir:

Frinzipal ¥ Sistenas igh Mal GPWEb Disco Virtual Pantc Busca

Fale Conosea

Data Base: 25/05/2012
Total Geral da Consulta

Empenho: 500074

Yalor Empenhado: 21,938,11 Liquidado: 21,938,11 Liquidado Pago: 21.938,11 Liquidado = Pagar: 0,00

Resultado da Consulta de Empenhos

uG PTRES Empenho Favorecido Fonte N.D Empenhado Liquidado & Liquidar Pago A Pagar Salicitacdo
FAHMA PLANEJAMENTO E
195006 045564 500074 ST, ST i | (T 33.90.39 21.938,11 21.938,11 0,00 21.928,11 0,08[ Anular Retorga
TOTAL GERAL DA CONSLLTA 21.938,11 21.938,11 0,00 21.938,11 0,01

Imprimir Pagina ) Nova Consulta )

Figura 30

Posteriormente, a tela de Solicitacdo de Emissdo de Empenho sera apresentada com os dados do
empenho original previamente preenchidos, conforme figura abaixo:

Principal ¥ Sistemas Wieb Mail GPileb Disco Virtual Ponto Busca
Solicitacio de Empenho

Exercicio: 2012

Intervencdo: 09 - Administragio v

UG 195010- A1 ¥

Programa de Trabalho: 045564 - 20.607.2013.20EY.0001 Administracio de Perimetros Piblicos de Irrigagio-Nacional w

Tipo da Acdo: Atividade; Origem do Recurso: Executivo.

Fonte de Recurso: 100 - Recursos Ordindrios %

Modalidade da Licitaggo: Fundamento legal: Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragies

Concorréncia %

Espécie de Empenho: 2 - Reforgo de Empenho

Tipo do Empenho:

S-Global
Enercicio de Referéncia: 2012
UG de Refer&ncia: 195006
Empenho de Referéncia: 500074
PI (Plano Interno): 460200 v
Processo: . /

Finalidade; Observagio:

CI/AL/SE - 084/12 - PRESTACAD DE SERYICOS DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAD RURAL ADS PEQUENDS IRRIGANTES.
( Caracteres restantes: 394 )

Credor/ Favorecido: 16.741.423/0001-00 - Fahma Planejamento e Engenharia Agricola Ltda |+
Localidade de aplicacio da

despesar Nedpalis, Sergipe, Brasil (Municipio) ¥

Categoria Econdmica:

Grupo Natureza da Despesa:

Modalidade de mplicagio:
Elemento Despesa:

Documento:

{ Caracteres restantes; 500 )

Figura 31

2 - Despesas Correntes %
3 - Outras Despesas Correntes %
90-Aplicages Diretas

29 - Dutros Serviges de Terceiros - Pessoa Juridica ¥

Incluir ) Cancelar )

Os campos a seguir estardo previamente preenchidos com os dados do empenho original:

» Intervencéo;

» UG/UGR,;

» Programa de Trabalho;
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» Fonte de Recursos;
» Modalidade de Licitagéo;

> Inciso, se houver;

» Espécie de Empenho: este campo estara previamente preenchido com as seguintes

opgoes:
a) 2- Reforco de Empenho;e
b) 3- Anulacdo de Empenho
» Tipo de Empenho;
» Exercicio de Referéncia;
» UG de Referéncia;
» Empenho de Referéncia;
» Credor/Favorecido;
» Localidade de Aplicacdo da despesa
» Categoria Econ6mica;
» Grupo Natureza da Despesa;e

» Elemento Despesa.

Ja os campos abaixo deverdo ser informados conforme instrucdes a seguir:

» Processo: informe o nimero do processo, caso exista.

» Finalidade/Observacao: informe a finalidade do empenho para que se identifique de

forma clara e objetiva o objeto do gasto.

» Documentacdo: informe, caso exista, qualquer documentacéo relacionada a referida

solicitacdo.

Apbs o preenchimento dessa tela, o usuario devera clicar em
a seguinte:

Induie ) e a tela sera alterada para
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Frincipal ¥ Sistemas Wieh hiail GFilieh Diseo Wirtual Fonto Busca Co
Dadeos da Solicitacio de Empesho
2012
045574-18.544.2068.10RM.0001 - Implantacio, Ampliagio ouMelhoria de Sistemas Piiblicos de Esgotamento Sanitario Em Municipios das Bacias do Sio Francisco e Parnaiba-Nacional
ados e aa Distrito Federal
Item da Solicitagio de Empenho
Subitem: s =
Descrigio
{ Caracteres pestartens EO00 )
Quantidade: Valar unitirio: Valar Total do item: oo
Gravar Item )
Nowa funcionalidad ada a opcdo de reedicdo da solicitacio da nota de empenho.
Ao clicar no bot 3o ‘Editar Solicitac3o’ desta tela, serd apresentada a telainicial da solicitacio, com todas as informacdes preservadas.
Apds revisar e corrigir as infformacdes, deve-se clicar novamente em "Incluir’ e continuar normalmente a inclus3o dos itens.
A reedicdo gerara um novo niimetro de solicitacdo, evitando a utilizacdo de uma impressao do formulario anterior a reedicdo.
Atencio: Apés concluir a solicitacio ndo mais serd possivel efetuar alteracies.
Relacdo de Itens da Solicitagdo de Empenho
B . 3 - Yalor
lemento de Despesa Detalhado Descricdo Quantidade ¥r. Unitario Total
01-ACRE TESTE 1,00 10,00 10,00
01-ACRE TESTE 1,00 10,00 10,00

VALOR TOTAL DA SOLICITACAD

Cancelar ) Concluir / Tmprimir ) Editar Solicitacdo ) ¥isualizar para Conferéncia )

Inclusio efetuada com sucessol

Figura 32

20,00

Caso 0 usuario deseje incluir mais de um subitem, ele devera preencher novamente 0s campos
Elemento Detalhado, Descricdo, Quantidade, Valor unitéario, conforme orientacéo acima e clicar

em [Giavaritem ) quantas vezes for necessario.

Se o usuério informar algum subitem ou dados relacionados a ele erroneamente, ele podera

excluir o subitem especifico ao clicar no icone T .

Para visualizar ou imprimir a solicitacdo ora preenchida o usuario devera clicar em

Visualizar para Conferéncia ) e a sequinte tela sera exibida:
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Ministerio da Imtegracio Nacional - AT
Companhia de Desenvolvimento dos Vales do S50 Francizco ¢ do Parnaiba
Area de Revitalizacio das Bacias Hidrograficas

SOLICITACAO DE REFORCO DE NOTA DE EMPENHO

(PARA SIMPLES CONFERENCIA )

ORGAO SOLICITANTE : AFIGGOTPO

SDLICITA(_Z_-;LG H 3348/2012

ESPECIE : 1 -Reforgo

EAMPENHO A REFORCAR : I01INETOZ11L (195006)

FAVORECIDO : 17.231.106/0001-02 - Companhia de Saneamento do Estade de Minas Gerais - COPASA
INSTRUMENTO : SEM INSTRUMENTO

OBS TINALIDADE : ('OXEPLEI\]:E:\'I:\I;':iD E/OU DiPL:‘L\_IA'C_’_‘LG DO SISTEMA DE ESGOTAMENTO

SANITARIO NO MUNICIFIO DE VERDELANDIA MG, CONFORME

CLAR/SE/MNL0T/2012

PTEES : D48874-18. 844, 2068, 10 EALO0OD] -Implantacie, Amphacic ou Melhoria de Sistemas

Pablicos de E:zgotamento Sanitarioc Em Municipios das Baciaz de 5io0 Francizco e

Parnaiha-Nacional

FONTE : 100 - Recurses Ordinarios

ND: 4.4.30.42

TUGE : 195013

LG('ALIZ..-\(_:.-‘XG : AIBOSSL - Esgotaments Sanitaric MG - Revitalizacio
PROCESSO : 00000000000 0000-00

VALOR DANOTA : 10,00

TIFPO : 1-Ordinaric

AMODALIDADE LICITACAQ : Nio se Aplica

DOCUNMENTO :

ORIGCEM DO MATERIAL 1 - Nacional

MUNICIPIO BENEFICIADO : Verdelindia MG (Cédigo SIAFI = 752)

Subitem Desericho | Especificacio Quantidade Vr. Unitirio Wr. Total
iG] ACRE 1.00 10.00 10,00
TESTE
TOTAL DOS ITENS 10.00

PARA SIMPLES CONFERENCIA

Figura 33

ATENCAO: recomenda-se que o usuario primeiro analise os dados ora
informados estdo corretos para que posteriormente conclua a solicitacdo e a

imprima.

Para concluir o usuério devera clicar em

Conckiir ) € a seguinte mensagem sera exibida:

ATEMGCAC

Apds a concluir & solictagio az informagdes ndo poderdo ser atteradas |
Sugere-se & visualizagio fimpress&o da solictagdo para conferéncia das informagdes antes de conclui-la.

Confirms a conclusdo desta solictagio de empenho 7

Ok, | [ Cancelar

Figura 34

Caso o usuario confirme clicando na tecla *

' ndo havera permisséo para alterar os dados ja

informados. Em seguida o sistema disponibilizard uma nova janela, conforme figura 14 e a
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Solicitacdo estara pronta para ser impressa, inclusive com os campos dos despachos previamente
preenchidos.

ATENCAO: Caso a Area deseje alterar os despachos, a mesma deveréa entrar
em contato com a AE/GTI para que possamos adequar os despachos as
necessidades de cada Area.

Ao clicar no icone "&aneeiar Ja mensagem abaixo sera exibida e caso o usuério clique em
toda a solicitacdo sera permanentemente excluida.

ATENGAD |
Esta solictagdo de empenho serd permanentementes excluids !

Confirma o cancelamento 7

K, | ’Cancelar ]

Figura 35

Se 0 usuario notar que algum dado da tela anterior tiver sido informado erroneamente, 0 mesmo
devera clicar em [VEditarSalicitacan ) € a seguinte mensagem serd exibida:

ATEMCED
& reedicio da solictsgdo ird gerar um novo numero de solictagdo perservando as informagdes j& digtadas |

Confirma o reedigéo desta solictagso 7

K | ’ Cancelar

Figura 36

Caso 0 usuéario confirme, ao clicar em ) , a tela anterior Figura 14 sera apresentada
novamente com os dados ja informados porém, conforme avisado na mensagem, com um novo
nimero de solicitacdo, conforme tela abaixo, e preencher os demais dados como orientado
acima.
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Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sdo Francisco e do Parnaiba

Binclpal LA diebyliall SoiNeb Diccoaditual anie
~ Solicitacio da Empenh
Enercicio: 2012
Intervencso: |09~ Administracio v

Instrumento de Execugio:
UG:

Programa de Trabalho:

Emenda:

Recursos da Emenda:
Fonte de Recurso:

Modalidade da Licitaggo:
Inciso =

Espécie de Empenho:
Tipo do Empenho:

PI (Plane Interno):
Processo:

Finalidade/ Observacio:
[ Caracteres restantes; 495

Favorecido:

Localidade de aplicagio da despesas

Calegoria Econmica:

Grupo Natureza da Despesa:
Modalidade de Aplicaio:
Elemanto Despesa:

Documento:
( Caracteres restantes: 479

I Sem Instrumento v
I 195007 - AE ¥

I 043564 - 20.607.2013.20EY.0001 Administracio de Perimetros Piiblicos de Irrigagio-Nacional w

Tipo da Acdo: Atividade; Origem do Recurso: Executivo.

| Emenda 81000114 do Relator Geral Relator Geral (S/PARTIDO) v
Fonte 281 / Modalidade 90 / GND 3:  45.118.076,00

| 100 - Recursos Ordindrios v

[Dizpenza de Licitagdo Fundamento legal: Lei 2.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragies
| 1- para obras e servigos de engenharia de valor até 109 (dez por cento) do limite previsto na |V
|1 - Empenho de Despesa

I 000000+ - Plane Interno DDODO0O* %

— [ ‘'

TESTE

IUE.3EB.515f 0001-48 : C.T.A Empreendimentos Ltda.

|Petrolina, Pernambuce, Brasil (Municipio)

|4~ Despesas de Capital ¥
[4-Tnvestimentos %

| 90-Aplicagies Diretas

| 51-0bras e Instalagies v

CI n® XXR- AE/GGO/UPD

Figura 37
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4.5 Processar Solicitacdo de Empenhos

ApoOs a elaboracdo da solicitacdo de empenhos a Unidade de Execugdo Orcamentaria —
AE/GGO/UEO, na Sede ou a Unidade Regional Orcamentaria — GRG/UPO, nas
Superintendéncias, emitira o empenho no SIAFI — Sistema Integrado de Administracao
Financeira do Governo Federal e posteriormente vinculard o empenho emitido a solicitacéo
efetuada pela érea.

Para processar a solicitacdo de empenhos no Sistema o empregado devera acessar 0 menu
“Sistemas” > “Aplicativos” > “SIGEO: Sistema de Gestdo de Execuc¢do Or¢amentdria” >
“Processar Solicitacdo de Empenhos”, conforme figura abaixo:

Frincipal ¥ Sistemnas ieb bail Pl b Diiseo Wirtual Fonto Busca
Administragio Central Sistemas ‘M| Elmo ¥az redne-se com superintendentes regionais e equipe do Agua para Todos por meio de

Unidades Organizacionais
Presidénoia

Aplicativos

Aplicativos Eaionais rednem-se por meio do sisterna de

o - - s relacionados ao andamento do Programa Agua
Areade Revhal\zagéodf/ Orglos / Unidades i SCA: Sistema de Credenciamento de Acesso * | em Brasilia {DF), a chefe de Assassor’gia da ’
Bacias Hidrograficas o SAN: Sistema de Atos Normativos ¥ b da AE, Sérgio Paulo de Miranda; e o chefe da
Ares de Gestdo d?/ ) = GEE G de de Dot . [ Mas SRs, 0.,
Empresndimentos de rigagao p
T eb e e 3 SGP: Sistema de Gestdo de Pessoas -
Integrada & Infra-Estrutura A SISPRO: Sistema de Controle da Producio =

Area de Gestdo Estratégica
Area de Gestdo Administrative
& Suporte Logistico

WorkFlow: Sistema de Gerenciamento de WorkFlows

082012 17:30 Bi SIGED: Sistema de Gest3o da Execucdo Orcamentira

nativos do Sa
/214 Mailing: Sistema de Enderecamento

Documentos Normativos e “rashimi Sata, o
de Referéncia homenageagds dof gey. sictama de Concessdo de Viagem
4% Regido fCRBiod

Organizacionsl
Normativos 03mep2 10:00 Pr

SIGED: Sistema de Gestio da Execucio Orcamentiria
Anulacio / Reforgo de Empenhos
Processar Solicitacio de Empenhos

Tabelas: Tabelas Genéricas Importacio

Treinamento: Treinamento 5 Distancia Selecionar Exercicio

Formuldrios < Jovhal dos Vales| Eni
Fublicaghes desde 1993 nos ed 5GAU: Sistema de Gestdo de Atendimento ao Usuirio Consultas - Convénio
Apresentagies finalidade fomentd gycec. gastio de Convénios & Contratos Consultas - Dreamentario

Seminarios
Relatdrios Técnicos
Reslinhamenta Estratégico

02082012 1815 Co| SISPAT: Drcamento e Planejamento
A Codevasf, em p
Pirapora, no norte

d 1

capacitagdo técnic| SEPAR: de Par es >
LOGIN (SRD, SCT, 341 02/0812012 10:55 Balanco do Agua para Todos é discutido pela AR por meio de e

| SIGEC - Convénios e | videoconferéncia

SIAMP: Si de grado de ini: &0 de iais e

Figura 38

Em seguida, a seguinte tela serd exibida:

Frincipal ¥ Sistemas Wieb Mail EFieb Diseo Yitual Fonta Busca Fale ©

Unidade Gestora: 4 -

Solicitacdo | Data UG Namero| Tipo Espécie PTRes Finalidade Yalor | Situacdo

Aquisicio de equipamentss para implantacio de telefonia IP na 83 Superintendéncia Regional, por meio de
Termo Aditivo a0 contrato 0.064.00/2011, auterizado pela Resolugio 407 / 2012

Aquisicio de aparelhos telefanicos para implantacio de telefonia IP na 83 Superintendéncia Regional, por
meio de Termo Aditive a0 contrate 0,064.00/2011, autorizado pela Resolugio 407 / 2012

EMPENHO ESTIMATIYO PARA COBRIR DESPESAS COM INVESTIMENTOS EM TECNDLOGIA DA
INFORMACAD NA CODEYASF.

COBRIR DESPESAS COM MANUTENCAO DO PARQUE DE EQUIPAMENTOS DE T.L; LICENCIAMEN-TO DE
2946/ 2012| 09/08/2012 3-Estimative | 3-Anulagie 045538 SOLUCOES DE SEGURANGA E ATUALTZACAD E SUPORTE DA FERRAMENTA OLAP DE BI, CONFORME 13.957,88| Autorizade
MENSAGEM ELETRONICA DA AE/GE EM 16/01/2012.

Pagamento com despesas do Cartdo de Pagamentoe do Governo Federal do Escritério de Representacio de
Belo Horizonte.

PAGAMENTO COM DESPESAS DO CARTAD CORPORATIVO DO ESCRITORIO DE REPRESENTACAD

2949/2012| 09/08/2012 1-Ordindrio | 1-Empenho 045538 23.878,82| Autorizade

294872012 09/08/2012 1-Ordinirie | 1-Empenhe 045538 13.957,88| Autorizade

2947/2012| 09/08/2012 3-Estimative |3-Anulacie 045538 23.878,82| Autorizade

2945/ 2012| 09/08/2012 ( 946 )| 1-Ordindrio | 1-Empenho 045538 149,55/ Emitide

2944/2012| 09/08/2012 (945 )| 1-Ordinrio | 3-Anulagie 045538| e ORTZONTE. 149,55/ Emitido

2942/2012| 09/08/2012 3-Estimative | 2-Reforco 045574 DESPESA COM COMBUSTIVELS - EDITAL 3911 GRR 4.000,00| Autorizade
2940/ 2012| 09/08/2012 1-Ordinirio | 1-Empenho 045538 Pagamento de combustivel para aeronave de propriedade da Codevasf 8.000,00| Autorizade
2939/7012| 0970872012 1-Ovdindrio | 3-Anulagio passss| AY 3061/12 AR/SE - COBRIR DESPESA COM LOCOMOGAO URBANA PERCURSO RESIDENCIA 160,00| Autorizads

-CODEVASF RESIDENCIA
Aquisicio de 40 microcomputadores desktop marca Itautec, modelo Infoway $T4272, por meio de adeso
3 ata de registro de precos 02,2012 do Conselho Nacional de Justica

2937/2012| 09/08/2012 1-Ordingtio | 1-Empenho 045538 Aquisicie de éleo lubrificante, 1.441,68| Autorizado

EMPENHO ESTIMATIYO PARA COBRIR DESPESAS COM INYESTIMENTOS EM TECNOLDGIA DA
INFORMACAD NA CODEYASF.

2935/2012| 09/08/2012 1-Ordinirio | 1-Empenho 045538 Confeccio de adesivos e envelopes. 462,40| Autorizade

COBERTURA DO REAJUSTAMENTO DO CONTRATO N 0.00.09.0114 - APOIO A FISCALIZACAO SES NO
ESTADO DA BAHIA.

2933/2012| 09/08/2012 1-Ordindrio | 1-Empenho 045538 Impressio da cartilha de emendas. 1.500,00 Autorizads

293872012 09/08/2012 1-Ordinirie | 1-Empenhe 045538 52.999,20| Autorizade

29362012 09/08/2012 3-Estimative |3-Anulacie 045538

52.999,20| Autorizade

2934/2012| 09/08/2012 5-Global 2-Reforco 045574 111.317,98| Autorizade

[1] [2] [17] [32] [47] [62] [77]1 [92] [107] [122] [137] [138

Figura 39

Inicialmente o usudrio devera identificar a solicitagdo desejada por seu numero. Para facilitar
essa identificacdo o usuério podera utilizar os filtros por Unidade Gestora ou informe o nimero
da solicitacéo a ser identificada.
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Ao solicitar o filtro da Unidade Gestora a Relacdo de Solicitacdo de Empenhos Pendentes sera
atualizada somente com as solicitacGes efetuadas pela UG/UGR em questdo. Caso seja utilizado
o filtro da Solicitacdo o usuario devera informar o numero da solicitacdo a ser localizada,
conforme figura abaixo:

GPillh Disgo “ual Tarto Busca Fale Conoseo

e e T

Unidade Gestora: Tedas

v

Solidtagio: fitacio 4 ser ocalizads Pesquisar

(Informe o Wimero

Relagdo de Solicitagbes de Emissdo de Empenho Pendentes - 1/153

Soligtagio Data UG Tipe Espétie FTRes Finalidade Yalor Situagio
PROC. 59500.795/2012-54 - LOCAGAO DE EQUIPAMENT OS REPROGRAFICOS DIGITAIS, ND- YOS,

3265/2012| 24/08/2012 195006 FEstimativo | 2-Relorce 043538 SEM USO, NAD RECONDICIONADOS E EM LINHA DE _FABRIEN;ﬁU. DEYIDAMENTE INSTA-LADOS E 17.332,00 Auterizado (m:&
CONECTADOS EM REDE, INCLUINDD ASSITENCIA TECNICA(MANUTENGAD PR..)

Aquisicio de pecas de raposicio, com fornecimento de FORM das pecas e equipamentos para a

manutencio preventiva e corretiva de 1000 (mil) horas e previsis de equipamentos para futuras

3264/2012( 24/08/2012 | 195006 1-Ordinirio | 1-Empenko 045538 manutencies de 50 (cinquents), 100 (cem) e 500 (quinhentas) heras de uma aersnave SENECA, IIT 49.256,00 Autorizade Y=
(PA-34), prefizo PT-YGE, de propriedade da Codevas, distribuidos en 15 (quinze) itens em grups, no

wvalor total da R$ 49.256,00 (quarenta & nove mil, duzentes & cinquenta e seis reais)

3261/2012| 24/08/2012 | 195006 FEstimative | 1-Empenko 045538 | Bomba de dreno 1.120,00 Autorizado Yiiz

3260/2012| 24/08/2012 195006 1-Drdindric | 1-Empenko 045538| Bomba de dreno 1.120,00 Autorizade (ﬁ._;,

3259/2012| 24/08/2012 | 195005 2Estimativo | Z-Reflorcs 045561 ‘f]i?p“ggn'ﬁ:lﬁ’ 12- (DESPESAS COM DIARIAS - VIAGENS DE TECKICOS AO PERIMETRO IRRIG. 500,00 Autorizado Yiis
CUSTEAR DESPESAS A SEREM EFETUADAS COM 0 USO DD CARTAO DE PAGAMENTO DD

3258/2012| 24/08/2012 195006 FEstimativo | 3-Anulacio 045538 GOYERNOFEDERAL-CPGF PARA COMPRAS DE PEQUEND PORTE, PREYISTAS NA NORMA 253 CI/NOG3 160419 Avtorizado (m'-\'v

J2012AA/GSA/USA,

COBERTURA DE DESFESAS COM O CONTRATD 0.0012.00/2011 REFERENTE SERYICDS DE

3257/2012( 24/08/2012 | 195006 3Estmativo | 2-Reforgy 045538 YIGILANCIA ARMADA E DESARMADA NAS DEPENDENCIAS DO ESTACIONAMENTO DO ECIFICIO SEDE 127.053,1% Auterizade Yil=
DA CODEYASF - PRDCESSD 59500.000315/2010-34

CUSTEAR DESPESAS A SEREM EFETUADAS COM USO DO CARTAD DE PAGAMENTO DD GOYERND

3256/2012( 24/08/2012 | 195006 3Estimativo | 3-Anulacio 045538 |FEDERAL-CPGF PARA SERYICDS DE TERCEIROS, FREYISTAS NA NORMA 253,C1/N°63/2012,AA 475,00 Autorizado vis
JGSA/USA,

3234/2012| 24/08/2012 195006 1-Drdindric | 1-Empenko 043338 Revisio / masutencio do veiculo Paraty flex atilizado no Escritério PR/ESA 1.409,92 Autorizado (m:;

32532/2012| 24/08/2012 | 195006 1-Ordinirio | 1-Empanko 0455328 &3‘5:‘;"*"9“““'" de 30.000km da veiculo Ford Rangar XL 3.0, placa IY8163 de propriefade da 216,00 Autorizado v

Custeio da inscriches para 15 empregados no curso "Langamentos Contabeis no novo plans de contas o

i i 3 a
3252/2012| 24/08/2012 195006 FEstimative | 3-Anulacio 045540 smbite da Unic", 2m Brasilia/DF.

1571,10 Autorizado Y=

f i ¥ Custeio de inscriches para 15 empregados no curso "Langamentos Contabeis no novo plans de contas o g .\
3251/2012| 24/08/2012 195006 1-Ordinirio 1-Empenko 045540 smbite da Uniso", 2m Brasilia/DF. 1.571,10 Autorizade (m_‘,

f i N AQUISIGAOD E INSTALAGAD DE PERSIANAS YERTICAIS NAS SALAS DO PRESIDENTE E CHEFE DE e .
3249/2012| 24/08/2012 195006 1-Ordindrie | 3-Anulacio 045538 GABINETE DA CODEVASF. 0,40 Autorizado V(mg
3246/2012| 23/08/2012 195006| (1081 )| 3-Estimativo | 2-Reforce 045538| REFORCO DA 2012NE 000104 100.000,00 Emitido Vg
3245/2012| 23/08/2012 195007 FEstimative | 1-Empenho 045539 Custeio da despesas diversas solicitadas pela Geréncia da AE/Codevasf, 150.000,00 Auterizade (m.:;

Figura 40
Na Relacéo de Solicitacdes de Emissdo de Empenhos Pendentes constam:
» Solicitacao;
» Data;
» UG/UGR;
» Numero: refere-se ao nimero do empenho emitido no Siafi;
» Tipo;
» Espécie;
» PTRes;
» Finalidade;
» Valor;
» Situacgao: nesse campo o Sistema classificara a Situagdo das Solicitacfes em 3 tipos:

a) Autorizado: ainda ndo ocorreu a vinculagéo entre a solicitacdo e o empenho
emitido pelo SIAFI. Caso a solicitacdo seja encaminhada erroneamente &
permitido, somente nesse momento, que o usudrio exclua a solicitacdo efetuada ao
clicarem f ;
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b) Emitido: a vinculacdo ja foi efetuada pela area competente. Nesse momento o
numero do empenho encontra-se entre parénteses e ainda podera ser alterado, caso
informado erroneamente. Para isso 0 usuario devera clicar em # e a figura 40 sera
exibida novamente para que 0 usuario insira 0 novo numero ; e

c) SIAFI: nessa situacdo a vinculagcdo ja foi efetuada e ndo podera mais haver
qualquer tipo de alteracéo.

» Acgoes:
a) « :informar o nUmero do empenho emitido no SIAFI;

Para vincular o numero do empenho emitido a solicitacdo o usuério devera identificar o nimero
da solicitacéo e posteriormente clicar no icone + . A seguinte tela seré exibida:

Informe o numero do empenho emiticdo ;

Ok l [Cancelar ]

Figura 41

Nesse quadro o usuario devera informar o numero do empenho emitido pelo SIAFI e,
posteriormente clicar em | ). A partir desse momento o nimero do empenho seré vinculado a
solicitacéo.

b) i : excluir solicitacdo. Ao clicar nesse icone a janela abaixo seré exibida e o

usuério devera informar o motivo do cancelamento da Solicitagéo, conforme figura
abaixo:

Informe o mativo do cancelamento da solictacdo de empenho 22552012,

Ok l [Caru:elar ]

Figura 42
c) =':imprimir asolicitacdo de emissdo de empenho; e

d) .#:alterar o nimero do empenho informado.
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