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APRESENTACAO

O Sistema de Gestdo de Contratos e Convénios - SIGEC é um sistema
informatizado desenvolvido pela Codevasf, tendo sido institucionalizado em 2007 pela
Decisdo n°. 606/2007. O Sistema preencheu uma grande lacuna existente na gestdo dos
instrumentos, que era a falta de um banco de dados Unico e confiavel operacionalizado por
meio de uma ferramenta de tecnologia da informacdo que possibilitasse integrar setores e

bases de dados e uniformizar procedimentos.

Deste modo, o Sistema permite coletar, recuperar, processar, armazenar e
distribuir os dados de todos os instrumentos celebrados pela Empresa com a finalidade de
facilitar o planejamento, controle, coordenacdo, analise e o processo decisorio dos gestores

dos niveis estratégico, tatico e operacional da CODEVASF.

Atendendo aos principios da transparéncia e publicidade, foi disponibilizado
acesso aos dados do SIGEC aos empregados da Empresa, servidores do Ministério do
Desenvolvimento Regional e aos auditores da Controladoria Geral da Unido (CGU) e do
Tribunal de Contas da Unido (TCU).

O Manual do Usuario do Sistema de Gestdo de Contratos e Convénios — SIGEC
foi elaborado no intuito de contribuir para o bom uso do sistema por meio de orientagdes aos

usudrios quanto a navegacao e alimentacdo dos dados.

Ressalta-se que este Manual sofrerd constantes revisdes para se adequar as
mudancas no SIGEC originadas do processo de seu aperfeicoamento para melhor atender ao

usuario, integrar setores e bases de dados e uniformizar procedimentos.
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1 Finalidade

Orientar ao usuario quanto a utilizacdo do Sistema de Gestdo de Contratos e Convénios - SIGEC,
no que se refere ao seu funcionamento e seu manuseio.

2 Conceituacao

Para efeito deste documento, conceitua-se:

a) Contrato

Todo e qualquer ajuste celebrado entre 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica e
particulares, por meio do qual se estabelece acordo de vontades para a formacdo de vinculo e
estipulacao de obrigages reciprocas.

b) Carta Contrato, Ordem de Servigo e Ordem de Fornecimento

Sdo documentos mais simples do que o contrato, utilizados para formalizacdo da compra, obra
ou servico. A esses instrumentos se aplicam, no que couberem, as exigéncias do termo de
contrato.

c) Acordo de Cooperacédo Técnica

Instrumento de cooperacdo celebrado entre a Codevasf e uma ou mais instituicbes publicas,
visando a realizacdo de um trabalho conjunto representado pela Unido, Organismo Internacional,
Agéncia Governamental Estrangeira ou Organismo Multilateral de Crédito, que envolva o
recebimento de recursos financeiros externos ndo reembolsaveis por 6rgdo ou entidade da
administragdo puablica federal, direta e/ou indireta.

d) Termo de Cooperacéo Técnica

Instrumento de descentralizacdo de crédito entre 6rgdos e entidades da administracdo publica
federal, direta e indireta, mediante Portaria Ministerial, sem a necessidade de exigéncia de
contrapartida; e (ver conceituacao de termo de cooperagdo no Decreto 6170).

e) Termo de Parceria

Instrumento passivel de ser firmado entre o Poder Plblico e as entidades qualificadas como
OrganizagBes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIPS - destinado a formacéo de
vinculo de cooperacgdo entre as partes, para o fomento e a execugdo das atividades de interesse
publico previstas no art. 3o da Lei n°. 9.790/99.

f) Contrato de Cessao

Instrumento utilizado para movimentagdo de material, com transferéncia gratuita de posse e de
responsabilidade, de um 6rgéo para outro.

g) Protocolo de Agédo

Instrumento que estabelece termos de acdo conjunta entre a Codevasf e entidades da
administragdo publica federal, direta e indireta.




h) Plano de Trabalho

E o instrumento programatico integrante do convénio a ser celebrado que evidencia o
detalhamento das responsabilidades assumidas pelos participes (convenente, concedente,
interveniente, executor), identificando objeto, justificativa, programacédo fisica e financeira,
cronograma de execugdo (meta, etapa e fase), plano de aplicagéo dos recursos, cronograma de
desembolso e outras informacBes necessarias ao bom desempenho do convénio.

i) Convénio

E o acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento que disciplina a transferéncia de recursos
financeiros dos Orcamentos da Unido visando a execucao de Programa, envolvendo a realizacéo
de projeto, atividade, servico, aquisi¢do de bens ou evento de interesse reciproco, em regime de
mutua cooperacao, e que tenha como participes, de um lado, 6rgéo ou entidade da administragdo
publica federal direta, autarquias, fundacbes publicas, empresas publicas ou sociedades de
economia mista, e, de outro, 6rgdo ou entidade da administracdo publica estadual, distrital ou
municipal, direta ou indireta, ou ainda, entidades privadas sem fins lucrativos.

j) Concedente

Orgdo ou entidade da administracio publica federal, direta ou indireta, responsavel pela
transferéncia dos recursos financeiros ou pela descentralizacdo dos créditos orgamentarios
destinados a execucdo do objeto do convénio ou instrumento similar.

k) Convenente

Pessoa juridica de direito publico ou privado que se responsabiliza pela execucdo do programa,
projeto ou atividade, formalizado mediante a celebracdo de convénio ou instrumento similar,
com 6rgdo ou entidade da administracdo publica federal, direta ou indireta.

I) Proponente

Qualquer 6rgdo ou entidade da administracdo publica federal, direta ou indireta, estadual,
municipal ou entidades privadas sem fins lucrativos que pleiteiem recursos aos 6rgaos ou
entidades da administracdo publica federal para execucdo de programas, projetos ou atividades,
mediante a celebragdo de convénios ou instrumentos similares.

m) Interveniente

Orgéo ou entidade da administracdo plblica, de qualquer esfera do governo, ou entidade privada
que participa do convénio para manifestar consentimento ou assumir obrigacdes em nome
préprio.

n) Contrapartida

E a parcela de recursos proprios que o convenente aplica na execucio do objeto do convénio. A
contrapartida, quando houver, sera calculada sobre o valor total do objeto e podera ser atendida
por meio de recursos financeiros e de bens ou servicgos, se economicamente mensuraveis.

0) Portal de Convénios

E o sistema que viabiliza aos 6rgdos concedentes e convenentes 0 gerenciamento on-line de
todos os convénios cadastrados, por meio do Sistema de Gestdo de Convénios e Contrato de
Repasses (SICONV).



p) Situacdo do Instrumento

Campo do SIGEC para informar a situacdo atual do instrumento.
» Todos — todas as situacOes possiveis e previstas para 0s instrumentos que

estiverem cadastrados no SIGEC;

= Vigentes — instrumento que esteja dentro do periodo compreendido entre a data de
inicio de vigéncia e a data de término e que se enquadre como “Em Execugdo”,
“Paralisado” ou “TCE”;

= Na&o Vigentes — instrumento que nado esteja dentro do periodo compreendido entre
a data de inicio de vigéncia e a data de término e que se enquadre “Cancelado”,
“Concluido”, “Distratado”, “Nao Informado”, “Nao Iniciado” ou “Rescindido”;

= Cancelado — instrumento que foi tornado sem efeito apds ter sido celebrado;

= Concluido — instrumento que j& concluiu todas as fases de execucdo fisica e
financeira, tendo sido entregue o produto e/ou servico;

= Distratado — instrumento pelo qual o contratante e a contratada eliminam
obrigacOes estabelecidas em um instrumento anterior;

= Em Celebracgdo — instrumento que esta em fase de formalizac&o;

= Em Execucdo — instrumento que esta sendo executado e que ainda ndo tenha sido
concluido;

* Na&o Informado — instrumento que ndo possui situacdo informada;

= Na&o Iniciado - é o instrumento que foi celebrado e ndo teve sua execucao fisica
iniciada;

= Paralisado - é o instrumento que foi paralisado e possui 0 extrato de paralisacao
publicado no Diario Oficial da Unido — DOU;

» Rescindido - € o instrumento que foi anulado de acordo com o0s motivos
elencados no art. 78 da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993; e

= TCE - é o instrumento que se encontra em Tomada de Contas Especial.

g) Termo Aditivo

Instrumento celebrado durante a vigéncia do contrato ou convénio, ou ainda de outro
instrumento similar, para promover modificacdo nas condi¢des pactuadas no convénio ja
celebrado, vedada a alteracdo do objeto aprovado.

r) Termo de Encerramento

Instrumento formal que, uma vez cumpridas todas as clausulas estabelecidas no contrato e/ou
termo(s) aditivo(s) caracterizard o encerramento dos mesmos.



s) Empenho

E o comprometimento de verba orcamentaria para fazer face a uma despesa, que culminara em
ato formal praticado pela autoridade competente — o ordenador de despesas — criando para o
Orgdo emitente obrigacdo de pagamento futuro que podera ou ndo se concretizar.

t) Plano de Trabalho

E o instrumento programatico integrante do convénio a ser celebrado que evidencia o
detalhamento das responsabilidades assumidas pelos participes (convenente, concedente,
interveniente, executor), identificando objeto, justificativa, programacdo fisica e financeira,
cronograma de execucgdo (meta, etapa e fase), plano de aplicagéo dos recursos, cronograma de
desembolso e outras informacGes necessarias ao bom desempenho do convénio.

u) Categoria Econdmica

Forma de classificagdo da despesa publica sob o critério da permanéncia ou durabilidade do
investimento ou inversdo financeira, seja com a producdo ou aquisicdo de bens, seja com 0 gasto
com manutencdo ou recuperacdo. Assim, tém-se no contexto da classificagcdo orcamentéria, duas
categorias econémicas.

= 3 - Despesas Correntes: sdo despesas que ndo contribuem, diretamente, para a
formacédo, aquisi¢do ou aumento de bem de capital, como por exemplo, o custeio da
manutencdo administrativa, reformas/recuperacdes de unidades, aquisicdo de
materiais de higiene, limpeza, didatico-pedagdgicos, alimentacdo, entre outros; e

= 4 - Despesas de Capital: sdo aquelas que contribuem, diretamente, para a
formacgdo ou aquisicdo de um bem de capital, como por exemplo a aquisicdo de
equipamentos, veiculos, construcdo nova, ampliacdo de unidades, etc.

v) Distrato

Instrumento que tem por objeto extinguir as obrigacdes estabelecidas em um contrato anterior,
que ainda néo foi executado na sua totalidade.

w) SIGEC - Sistema de Gestao de Contratos e Convénios

Sistema interno da Codevasf que registra, processa e dissemina informacgdes a respeito de
Contratos e Convénios.

X) SIAFI - Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal

Sistema informatizado que processa e controla a execucdo orgamentéria, financeira, patrimonial
e contabil da Unido.

y) PTRES (Programa de Trabalho Resumido)

Cadigo atribuido pelo SIAFI que corresponde ao conjunto formado pela Unidade Orgamentéria
e pelo Programa de Trabalho. Este cddigo foi criado para reduzir a quantidade de digitos da
Célula Orcamentaria possibilitando assim seu armazenamento como conta corrente contabil.

z) Resumo de Acompanhamento de Contrato — RAC

Resumo emitido pelo SIGEC contendo informagfes do instrumento principal, aditivos e
historico orcamentario. O pagamento das faturas somente é realizado mediante emissdo do RAC.
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aa) TCE — Tomada de Contas Especial

Processo devidamente formalizado, com rito proprio, para apurar responsabilidade por
ocorréncia de dano a administracdo publica federal e obtencdo do respectivo ressarcimento (art.
3°, caput, da IN/TCU n°. 56/2007).



3 Resumo de Utilizacdo do SIGEC

Este resumo tem por objetivo facilitar a navegacdo do usuario pelo SIGEC, de forma que ao
seguir a sequéncia de abas e subabas, conforme listado abaixo, realizard cada uma das atividades
de acordo com o trabalho desejado. Também, visualizard a pagina onde as abas/subabas estdo
detalhadas neste manual.

> Cadastrar instrumento

a) Convénios

Executor: Unidade de Controle de Contratos e Convénios (Sede)/Unidade Regional de

O
O

Monitoramento e de Controle de Contratos e Convénios (SR).

ADA “PESQUISAI™ ...ttt ettt et ettt eveeaea pagina 19
ADA “DAAOS™ ...ttt pagina 22
= Subaba “InStrumento” ..........cceoveviriiinenieee e pagina 22
s Subaba “Entidades” ..........coooevveiieiiiiieeieeeeeeee e pagina 31
= Subaba “Convénio - STAFI” .......cccevieierieiiricece e pagina 40
ADA “FISICO™ .ottt ettt ettt et pagina 43
= Subaba “Metas-FiSiCas™ ........ccouevieieierierieiieeiecre et pagina 43
Aba “Or¢amentario/FINanceiro” .........cceecvveriereieenieenieeieesee e pagina 49
» Subaba “Recursos Or¢amentarios” ...........cceeeeveeveerieriesesreseeneeneas pagina 49
= Subaba “Empenhos Vinculados” ...........cccoevveeiivieieienienieniece e pagina 50

b) Contratos:

Executor: Unidade de Controle de Contratos e Convénios (Sede)/Unidade Regional de

O
O

Monitoramento e de Controle de Contratos e Convénios (SR).

ADA “PESUISAT™ ...eeeieiiieiieeiieeiieie ettt see e e seaesseesaesaaenseeae st sreeees pagina 19
ADA “DAAOS™ ...viiieiieeeeie ettt eneene s pagina 22
= Subaba “InStrumento” ............ccovevveiiieiirieeeereeeeeeeeeee e pagina 22
= Subaba “Entidades” ..........ccooeeuieuieicieieeeeeeeee e pagina 31
= Subaba “Licitaga0/SIASG” .......coveouieieeieeeeeeeeee e pagina 37
ADA “FISICO™ eriiuiieeieiiieiiete et ste et et ste ettt sbeeste e ne e te e pagina 43
= Subaba “Metas-FiSiCas™ .........cocevvievueeeeieeieeeeeeeeeeeeeeve e pagina 43
Aba “Or¢amentario/FInanceiro™ ...........cccoeveevueecieeieeiesieeie e pagina 49
= Subaba “Recursos Or¢amentarios” ...........c.cceeeeereeceeereesneeneeneenne. pagina 49
= Subaba “Empenhos Vinculados™ ...........cccoevveiiiieieeniieiecieieene, pagina 50
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c¢) Ordem de Fornecimento /Ordem de Servigo:

Executor: Fiscal/Coordenador/Supervisor e Unidade de Controle de Contratos e
Convénios (Sede)/Unidade Regional de Monitoramento e de Controle de
Contratos e Convénios (SR)

O ADA “PESQUISAI™ .....eoovieerietieeieeteeete ettt ettt et ae e ereereeanens pagina 19
O ADA “DadOS” ....eoevieeieeieeeeeeee ettt pagina 22
= Subaba “INStrumento” ..........cccoueeviieieerieieeeeeere et pagina 22
»  Subaba “Entidades” ..o pagina 31
= Subaba “Ttens OF/OS” .....coovoieieieeeieeeeeee e pagina 40
O ADA “FISICO™ wiuiiitiiiieieeteeteete ettt ettt pagina 43
= Subaba “Metas-FisiCas™ .........coccevieviieieieeiecriecieeeeeeeeee e pagina 43
O Aba “Or¢amentario/Financeiro” ..........cccoeevveeeeeeeeeecieeeeereeere e pagina 49
» Subaba “Recursos Or¢amentarios” ............cceceevereeevereeruenuessennenes pagina 49
= Subaba “Empenhos Vinculados” ...........c.ccooeeevieieviiciiceieeeenenen, pagina 50

d) Acordo de Cooperagdo Técnica:

Executor: Unidade de Controle de Contratos e Convénios (Sede)/Unidade Regional de
Monitoramento e de Controle de Contratos e Convénios (SR)

O ADA “PESQUISAI™ ....vviviieiiiierieiieteeteeeeee ettt ettt b st eveeaea pagina 19
O ADA “DAOS” ..ottt pagina 22
= Subaba “InStrumento” ..........cccevvevierieeiieieieeeieeeri e pagina 22
»  Subaba “Entidades” .........ccooeeieieeieieieieiece e pagina 31
[ N o R B 13 1 SRR pagina 43
= Subaba “Metas-FiSiCas™ ........ccouevieieieiieireciecie et pagina 43
O Aba “Orcamentario/FInanceiro™ .........ccceevveeerieeeniieeeriee e pagina 49
= Subaba “Recursos Or¢amentarios” ...........c.cceeveeeveecieseeenreesneeneenne. pagina 49
= Subaba “Empenhos Vinculados” ...........cccoeeveeiivinievienieniene e pagina 50

e) Carta Contrato:

Executor: Unidade de Controle de Contratos e Convénios (Sede)/Unidade Regional de
Monitoramento e de Controle de Contratos e Convénios (SR)

O ADA “PESQUISAT™ ....eeeiieiiieiieiieitieieeee et eie et et ee e sse et eesreesbeeneens pagina 19
O ADA “DAdOS” ....eviveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et pagina 22
= Subaba “INStrumento” ...........ccceuieviieieireeieeeeee et pagina 22
s Subaba “Entidades” .........ccooeieirieiiiiieeieeeeeeee e pagina 31
O ADA “FISICO” ouiiiiiiieiii ettt ettt pagina 43
= Subaba “Metas-FiSiCas™ .......ccoveeerieeriiiiieiieiesee s pagina 43
O Aba “Or¢camentario/FInanceiro” ............oceeveeveeeeeeeceeeeeereeeveeeeeneenne pagina 49
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» Subaba “Recursos Or¢amentarios” ............coceeeeveeeveecneeeineenreeenens pagina 49
= Subaba “Empenhos Vinculados” ...........ccccceeveeuivieieierieieciecienen pagina 50

= Subaba “Cronograma Financeiro” ............cccoeveeveeeveevieeiesreeieennens pagina 59

f) Contrato de Cesséo:

Executor: Unidade de Controle de Contratos e Convénios (Sede)/Unidade Regional de
Monitoramento e de Controle de Contratos e Convénios (SR)

O ADA “PESQUISAI™ .....ooovieerieiieiieeteecteeee ettt ettt et reeae e e ereeeaeeanens pagina 19
O ADA “DAdOS” ....oeieieeieeieeeeeete e pagina 22
= Subaba “INStrumento” ..........cc.coeevieeieeriecieeeieere ettt pagina 22
= Subaba “Entidades” .........ccoieuieieieieieieeeeeeeeee e pagina 31

g) Plano de Trabalho:

Executor: Unidade de Controle de Contratos e Convénios (Sede)/Unidade Regional de
Monitoramento e de Controle de Contratos e Convénios (SR)

O ADA “PESQUISAT™ ..evieuieiieiieiieiieiieieeeete ettt ettt bbb eneas pagina 19
O ADA “DAOS” ...oviieeieiiiicteeteeeeeee ettt pagina 22
= Subaba “INStrumento” ..........cccoeevueeieereecieeeeere et pagina 22
s Subaba “Entidades” ..........coooeveeeiiiiiiieeieeeeeeeee e pagina 31
O ADA “FISICO” .vviitiiiieie ettt ettt et pagina 43
»  SUDaba “Metas-FiSICas™ ......ccceiiririririiinieiee e pagina 43
O Aba “Orcamentario/FInanceiro™ ..........cccevvveeecveeiiieeenieeeie e pagina 49
= Subaba “Recursos Or¢amentarios” ...........c..cceeeeevveecveeeeenreesneeneene pagina 49
= Subaba “Empenhos Vinculados” ...........cccoeevevivieieieienieieceneen, pagina 50

h) Protocolo Acéo:

Executor: Unidade de Controle de Contratos e Convénios (Sede)/Unidade Regional de
Monitoramento e de Controle de Contratos e Convénios (SR)

O ADA “PESQUISAT™ ....eeeiieeeieiieiieeiieie ettt ettt seee s esaeesaesseeseennens pagina 19
(AN o B B T T [0 USSP pagina 22
= Subaba “INStrumento” .........ccccererereninisieeee e pagina 22
s Subaba “Entidades” .........coeevieiiieiiiiiecieeeeee e pagina 31
O ADA “FISICO” euiiiiiiiiieeie ettt ettt ettt sneas pagina 43
= Subaba “Metas-FiSiCas™ ........ccoceovievueeieieeieeeeeeeeeeeeeeve e pagina 43
O Aba “Or¢camentario/Financeiro” ............coceeveeveeeeeeeceeeeeereeere e pagina 49
» Subaba “Recursos Or¢amentarios” ............ccceeevveeeveecreeseeeeneesnnenn. pagina 49
= Subaba “Empenhos Vinculados™ ...........cccoevieiiiienieiiieiecieieen, pagina 50
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1) Termo de Compromisso:

Executor: Unidade de Controle de Contratos e Convénios (Sede)/Unidade Regional de
Monitoramento e de Controle de Contratos e Convénios (SR)

O ADA “PESQUISAI™ ....eoiviirierietieiieteeieeeeeet ettt ettt s et sae b e pagina 19
O ADA “DAOS” ...oiieiieiieieieeteeeee e pagina 22
= Subaba “InStrumento” ............cccvevueriievierieieeeeeeeeee e pagina 22
= Subaba “Entidades” ..........cooeeieerieiiiiieeieeeeeeeee e pagina 31
= Subaba “Convénio - STAFT” ......cccoeoiiiieieeeeeeeeeeeee e pagina 40
O ADA “FISICO” .vviitiiiieieeeeeeete ettt et pagina 43
= Subaba “Metas-FiSICas™ .........ccevieievieriiiriiiieieceeeeeeee e pagina 43
O Aba “Orcamentario/Financeiro™ ..........cccceeeeevrierieenieeieeneeesneenneeneen pagina 49
= Subaba “Recursos Or¢amentarios” ...........ccccceeeeevveereeereenreeseeereenns pagina 49
= Subaba “Empenhos Vinculados” ...........ccocevveeirieieienierienecennn pagina 50

J) Termo de Cooperacdo Técnica:

Executor: Unidade de Controle de Contratos e Convénios (Sede)/Unidade Regional de
Monitoramento e de Controle de Contratos e Convénios (SR)

O ADA “PESQUISAI™ .....ooovieerierieeieeteeeieeee et et ettt et e e eveeae e e e ereeeseennens pagina 19
O ADA “DaAdOS” ....evevieeieeeieeeeecee et pagina 22
= Subaba “InStrumento” ............ccoveeveeiiiuierieeeeeieeeeeeee e pagina 22
= Subaba “Entidades” ..........ccoooeevieieicieieeeeeeeeeee e pagina 31
O ADA “FISICO™ .viiiiieiieiieeieiese ettt pagina 43
= Subaba “Metas-FiSiCas™ ........cevuevierieierierieriesie e pagina 43

k) Termo de Parceria:

Executor: Unidade de Controle de Contratos e Convénios (Sede)/Unidade Regional de
Monitoramento e de Controle de Contratos e Convénios (SR)

O ADA “PESQUISAT™ ....eeeiieeiieiieiiectteie ettt ettt saee s esaeesaesseeseennens pagina 19
O ADA “DadOS” ..oeieiieieeiie ettt pagina 22
= Subaba “INStrumento” ..........cccoeuievieeieiieeieeeece ettt pagina 22
s Subaba “Entidades” .........coeevieiiieiiiiiecieeeeee e pagina 31
O ADA “FISICO” ouviitiiiieii ettt pagina 43
= Subaba “Metas-FiSiCas™ ........ccoceovievueeieieeieeeeeeeeeeeeeeve e pagina 43
O Aba “Orcamentario/Financeiro™ ..........ccccovieiiiiiiiiiieenee e pagina 49
» Subaba “Recursos Or¢amentarios” ...........cccceeevveeeveeereeeneeereesnneenn. pagina 49
= Subaba “Empenhos Vinculados™ ...........cccoevieiiiienieiiieiecieieen, pagina 50
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» Cadastrar termo aditivo
a) Termo Aditivo (de Prazo):

Executor: Unidade de Controle de Contratos e Convénios (Sede)/Unidade Regional de
Monitoramento e de Controle de Contratos e Convénios (SR)
O ADA “PESQUISAI™ ....eeivieerieiieeiecteeieeee et eteeiveetee e ste et ee s e sreeneens pagina 19

O ADA “DaAdOS” ....eeeeieeieeeeeeeeeeee ettt pagina 22

= Subaba “InStrumento™ ............cceevuieieiuieiiieieeeee e pagina 22

b) Termo Aditivo de Valor (com novo empenho):

Executor: Unidade de Controle de Contratos e Convénios (Sede)/Unidade Regional de
Monitoramento e de Controle de Contratos e Convénios (SR)
O ADA “PESQUISAI™ .....ocovieerierieeiecteeeie ettt ettt eeveeste e e e ste e e sreesbeeneens pagina 19

O ADA “DaAdOS” ....evevieeieeeieeeeecee et pagina 22
= Subaba “Instrumento” ............ccoeevveerieieieieieeeeeee e pagina 22
O Aba “Orcamentario/Financeiro™ ..........cccceeeeevvierieenieeneeneeereeneeenen pagina 49
» Subaba “Recursos Or¢amentarios” ...........oceeeeeeviereerieseseseeeeneas pagina 49
= Subaba “Empenhos Vinculados” ...........ccoceeveiiiiiiniennnenenenennenns pagina 50

c) Termo Aditivo de Valor (sem novo empenho):

Executor: Unidade de Controle de Contratos e Convénios (Sede)/Unidade Regional de
Monitoramento e de Controle de Contratos e Convénios (SR)
O ADA “PESQUISAT™ ....veeeieeiieitieie ettt st pagina 19

(AN o B B T T [0 USRS pagina 22
= Subaba “InStrumento” .........ccccevverierierineeieeeee e pagina 22
O Aba “Orcamentario/FInanceiro™ ..........cccceevveeeieeeiiieeeieeeie e pagina 49
= Subaba “Recursos Or¢amentarios” ...........c.ccevveevveecieseeesreesneeneennes pagina 49

d) Termo Aditivo (Outros):

Executor: Unidade de Controle de Contratos e Convénios (Sede)/Unidade Regional de
Monitoramento e de Controle de Contratos e Convénios (SR)
O ADA “PESQUISAT” ....veivieriiiieiieiietieieeie ettt ste ettt sa s s sessesseeaeas pagina 19

O ADA “DAdOS” ...c.vvevieeeeeeeeeeeeee et pagina 22

= Subaba “INStrumeENto” ..........ccocevieveeeieereeieeereeee et e e eveenea pagina 22

» Cadastrar cronograma de desembolso de convénio

Executor: Fiscal/Coordenador/Supervisor e Unidade de Controle de Contratos e
Convénios (Sede)/Unidade Regional de Monitoramento e de Controle de
Contratos e Convénios (SR)

O ADA “PESQUISAT™ ....eeeiieerieiieiieiteeie et e e teeste e eaae st ee b e sbeenne s pagina 19

O Aba “Orcamentario/Financeiro” ..........cccoceevveeeevieenieeieeeeereeie e pagina 49
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= Subaba “Cronograma de Desembolso” ...........ccceeevrvienieieeeennnne. pagina 60

» Cadastrar cronograma financeiro
Executor: Fiscal/Coordenador/Supervisor

O ADA “PESQUISAI™ ....eeiviirieiiciieiietieee ettt ettt a s s ssesse b eaeas pagina 19
O Aba “Orgamentario/Financeiro™ ..........ccccevveeecieeeeeieeecieeeee e pagina 49
= Subaba “Cronograma Financeiro” ............cccoevveveevveeviieeesneeieenenns pagina 59

» Monitoramento fisico
Executor: Fiscal/Coordenador/Supervisor

O ADA “PESQUISAI™ .....eoovieerieiieiiecteeete ettt ettt et aa v eae e e ereeseeanens pagina 19
O ADA “FISICO” wvriitiiiieie ettt pagina 43
= Subaba “Monitoramento FiSiCO™ ........c.cccevieviieievrieiicieeeeereene, pagina 45

» Monitoracdo de dados orgcamentarios

a) Incluir recurso e vincular empenhos (ap6s cadastramento inicial feito pela

UCC/UMC):

Executor: Fiscal/Coordenador/Supervisor

0 ADA “PESQUISAI™ ....ooiviieiiiietieiieteeee ettt ettt e et b st ereeaea pagina 19

O Aba “Orcamentario/Financeiro™ ..........ccoceeeiereeeiieeieenieeieenieeeveeee pagina 49
= Subaba “Recursos Or¢amentarios” ...........c.cceeeevveecieereesreesneeneenne pagina 49
= Subaba “Empenhos Vinculados” ...........cccoeevevrivieieienieniececeeinn pagina 50

b) Incluir e encaminhar faturas para pagamento:

Executor: Fiscal/Coordenador/Supervisor

O ADA “PESQUISAI™ ....oooviieiieietietietieteee ettt ettt ettt et eaeas pagina 19
O Aba “Orcamentario/Financeiro” .............cooeverenenienieeiinienese e pagina 49
m SUDADA “Faturas™ .........cccoeveevieuieeeeieceeeeeeere et pagina 52
» Subaba “Faturas Encaminhadas” ...........c.cccoeoevvivinieienienieneienen, pagina 57

» Cadastrar caucao (Contrato/Carta-Contrato)
Executor: Unidade de Programacéo e Execucdo Financeira

O ADA “PESQUISAT” ....vviviieieiieiieiietieiiee ettt sttt ss s s essessesseeseas pagina 19
O Aba “Orcamentario/Financeiro™ ..........ccccovieiieiiieciiieenie e pagina 49
= Subaba “ContrataGao™ ..........cceeeeeeeerreeeeeieireeie e eere e e e ereeaeeeeens pagina 61
n SUDADA “CaAUGAO™ ....ooevieeiieeeecieeieee ettt pagina 62
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> Vincular instrumento

Executor: Fiscal/Coordenador/Supervisor e Unidade de Controle de Contratos e
Convénios (Sede)/Unidade Regional de Monitoramento e de Controle de
Contratos e Convénios (SR)

O ADA “PESQUISAI™ .....ocovieerierieeieeteeseerteseeseeste e eeste s e e e sae e e e nreaneens pagina 19
O ADA “DAOS” ...ocvieeeeiieieieeteeeee ettt pagina 22
= Subaba “Instrumentos Vinculados™ ..........ccceeeveveenienieeciesieneeiens pagina 31

> Cadastrar fiscal

Executor: Unidade de Controle de Contratos e Convénios (Sede)/Unidade Regional de
Monitoramento e de Controle de Contratos e Convénios (SR)

O ADA “PESQUISAI™ .....ooovieerierieiieetieeie e ettt et e et et et e e eesaesteeeesraesbeeneens pagina 19
O ADA “DAOS” ...ocviieeieieiitecteeeeeeee ettt pagina 22
m SUDaba “FiSCal” ......ocoeiiiiiecieceeeeee e pagina 35

» Anexar arquivos ao instrumento

Executor: Fiscal/Coordenador/Supervisor e Unidade de Controle de Contratos e
Convénios (Sede)/Unidade Regional de Monitoramento e de Controle de
Contratos e Convénios (SR)

O ADA “PESQUISAT™ ..e.veeuieiietiiieeieteeieeeeie ettt enea pagina 19
O ADA “DAOS” ...oviieeeeieietecteeteee ettt pagina 22
= Subaba “Anexos do Instrumento™ ............cccoevveeeevreeieereeineeeeenenn pagina 41

» Emissdo do RAC (Resumo de Acompanhamento de Contratos)
Executor: Fiscal/Coordenador/Supervisor

O ADA “PESQUISAI™ ....eeeiieiiieiieiiecieeie ettt ste e sae b enaessaesseeseennens pagina 19
O Aba “Orcamentario/Financeiro™ ............cocevvrienieenieeneniee e pagina 49
» Subaba “Faturas Encaminhadas” .............cccocoevvivieieievienienieenen, pagina 57

» Emissao da “Ordem de Fornecimento”/ “Ordem de Servico”/ “Controle de
Contratos”/ “Controle de Convénios de Despesas”

Executor: Fiscal/Coordenador/Supervisor
O ADA “PESQUISAT™ .....eevieerieiieiiecteete ettt ettt et a et s e reesreeseeanens pagina 19

O Aba “Consultas € FOrmularios™ .........cccceeevuieeeiieeiiieeeieeeee e pagina 68

> Obter relatérios

Executor: Todos os usuérios do SIGEC
O Acessar intranet > informar usuério > informar senha > Sistemas > Aplicativos >

SIGEC > Relatdrios e Consultas > selecionar relatorio > informar critérios de selecdo
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4 InstrucoOes para Utilizagdo do SIGEC

4.1 Acesso ao Sistema de Gestdo de Contratos e Convénios - SIGEC

Para acessar o SIGEC, abra o programa de navegacao de internet instalado em seu computador,
Internet Explorer, Mozilla Firefox ou similar, e digite o enderego http://intra.codevasf.gov.br.

=101 %]
o~

Portal Intranet CODEYASF - Windows Internet Explorer

I IDhttp:,l',l'intra.codevasf.gov.hr,l' j (X ILiveSearch

Links ¢ Codevasf - Estudas (=) Estudos @ BE @ | BIBLIOTECA DO COMCLRSO CESPE-UnE [ Codevasf - LOGIN 4 | Folha Dirigida

* ﬁ'ﬁi’ mPortaIIntranetCODEUASF | |

fp = ] - o= - b Pagina - (O Farramentas ~

B
||

LT T T T [ ke

|Conc|uido & 100%

T 4

Figura 1

Na parte superior da pagina inicial da Intranet digite:

» Usuario: informe o nome do usuario; e

» Senha: informe a senha do usuario.

/= Portal Intranet CODEVASF - Windows Internet Explorer

L http: ffintra.cadevast . gov.brfindes php

CODEVASF

o PDr, Sexta-feira, 17de Julho ce 208, L7

ot ususrio: Senha ACESSAR

Pemuntes Freguentes [SAN)

Administracio Central | [ Ra gusabee=gTla ¢ obra de Lygia Fagundes Telles sera hoje (17)

A vid literdria de Lygia Fagundes Telles sfo terna do documantério que serd epresentedo nesta sexte-feira Julhe 2009
Unidades Organizacionais (17), a partir das 12h30, no auditdrio Avzliro Costalanga. & exibic2o desse e de cutros viceos da ssrie "Mestres da Do Se T2 QU QU Se Sa
Presié Litzratura” £ umz inciativa da Programa de Endomarketing em comemoracio 20 Diz Nacienal do Escrtor, que serd dia PR
Area de Revitalzacdo das 25 de ju ho. Participz! o
Bacies Fidrogréficas Lea mais 58 8 510 11
Area de Gestac dos 12 13 14 15 16[17] 18

ce Imigacdo 19 20 21 22 23 24 I5

Area de Desenvolvimento 26 27 28 29 30 31

integrado e nfra-Estruura
Area de Gestio Estratigica
Area de Gestao Acministrativa
& Suporie Logistico

Documentos Hormativos e
de Referéncia

Relatirios TEcnicos
Rzalinhamento Estratégico

|| _Sstemas de Consuta___|
LOGN (SRD, SCT, SAl
SGEC - Convérios e
Cantratos

Phana Arualde Trazalto
Dacumentos e Processos.
Alos Norma:ivos

S/07/2008 1510 Campanha de doacéo de livros

A Eiblioteca Geraldo Rocha, &m conjurte com o Programa de Sndomarketing, esta
realizend> umz czmpanha de arrecadacas de livros & materiaic educatives em vidzo,
filre, misics e fosografa com o ob ...

Organizacional 18/07/2009 09 15 Documentario sobre Carlos Drummond de Andrade sera exibido
Normativos hoje (15)

Formalarios Danda inicio & srogramagdo cultural em corremoragzo ao Dia Nacional do Escricor, que
Publicacies sers dia 25 de julho, sera exibido hoje (15), a parir das 12h33, no auditério, um

Amn = docurrenzario sobre a v ...

S=minarios

13/07/2009 09 10 Area de Gestdo dos Empreendimentos de Irrigacio

Com c objetive de tornar es éreas da zmpresa mais conhecidas de tocos os
emaregados, a PR/AM inicia ume czmpanha de divulgacie da Area de Gestds dos
Emsresndimentos de Irrigacds ...

0B/I7/2009 14 40 Manutencio de canais de irrigacio & debatida em workshop na
sede

Esti senco reaizado hoje (08), no auditério Avelire Costalonga, um workshop para
apresentar os resultzdos preliminares do projeto de F&D "Mocelc de Predigés de
viasilidace de Manutencdo de Ca ...

ANIERSARIANTES DO DIA

Figura 2

A Data Home Telefone Unicade
Bblioteca
T 1707 EDITE CAMPOS E SLVA 3IN247BT editec@codevasi.govbr FRISL
Fruticultura 1707 IZABEL IMARIA DE ARAUID ARASAD 33124632 izabel aragas@zodevesT.gov br ARIGDTIUAP
Recursos Humenos 1707 SANE REJAMNE TEIXEIRA MACEL 33124737 sane rejene@codevasf gov br AAIGGRUCP
Balet
2iEim 1807 CLEMENTING DE SQUZA COE_HO 3124734 clmentiro._coelho@codevasigov.br 2D
|| Ag 1817 WITOR MADUREIRA BRAGA. (EX-EMREGADO )
Acessar
Ajuda

‘CODEVASF - SEDE - 5GAN -Quadra 631 Conj. | - Ed. Deputado Manoel Novaes - Brasilia/DF



http://intra.codevasf.gov.br/

5 Principais Mddulos

O acesso ao SIGEC dar-se-a através do menu “Sistemas” > “Aplicativos” > “SIGEC: Gestdo de
Contratos e Convénios”, que por conseguinte disponibilizara os principais méddulos do Sistema:
Manual do Usuario, Instrumentos e Relatdrios e Consultas, conforme figura abaixo:

Portal Intranet CODEVASE - Windows Internet Explorer

http:/fintra, codevasf, gov. brfindex. php
Braslia / DF, Quarta-feira, 13 de Maio de 2009, 11:37h
‘ oDEvASF AE/GPE/UGP - Unidade de Gest3o dos Processos |
Paula Rejane Nunes Vidal
Frincipal ¥ Sistemas Web Mail Diseo Virtual Busca Fale Conasco
Administragio Central b Sistemas SESC na Codevasf Maio 2009 5
— rios
Unidades Organizacionais Aplicatives ABNCAIINOS Do Se Te Qu Qu Se Sa
Presidéncia = = = e5
T e Orgdos / Unidades ¢ SCA: Sistema de Credenciamento de Acesso = o - cl! 2
Bacias Hidrograficas Ferramentas B SAN: Sistema de Atos Normativos = 34 5 6 7 8 8
Area de Gestio de = SERH: Sistema de Gest3o de Recursos Humanos - 10 11 12} 13] 14 15 16
£LL de Irrigacdo 5 = 17 18 19 2p 21 22 23
Firea de Desenvolvimento SISPRO: Sistema de Controle da Producido s i 2% 35 27 28 28 a0
Integrado & Infra_Estrutura WorkFlow: Sistema de Gerenciamento de WorkFlows & a1 :
el = sbanll sl o SIGED: Sistema de Gestio da Execucio Orcamentdaria »
Area de Gesido Administrativa
& Suporte Logistico Mailing: Sistema de Enderecamento s
o SCV: Sistema de Concess3o de Viagem >
Documentos Normativos € o de prod
de Referéncia - goorar os 1| Tabelas: Tabelas Genéricas e
realiza, de 11 Treinamento: Treinamento a Distancia >
m_ Reg nais, expos
= deo B8 i : Sistema de Gestio de Atendimento ao Usudrio =
| Foffuial SIGEC: Gestio de Convénios e Contratos = i
iblica estio de Convénios e Contratos >
Manual do Usuario ento: Gest3o de PE o >
i 5 _ |SIGEC: Gestdo de Convénios & Cantratos |
Instrumentos istema de Integrado de A s
Relatdrios e Consultas > proxima segunda-feira (11]), um
questicnaric com o ...
Sistemas de Z~nsulta I B il ink indi
Si0sl =T Meu Brasil e minha India
;ﬁ;lg (Sﬂp‘n:;grﬁ:;;?l} O Espago Cultura apresenta de 04 a 15 de maic a exposigdo "Meu
o Brasil e minha India”, da artista pldstica Shanta Rathie. ...
Contratos
Plano Anual de Trabalho 0S/0S/2009 09:20 Relatério de Gestdo
Do & Processos A Area de Gestdc Estratégica disponibilizou os Relatdérios de
Atos Normativos Gestdo referentes aocs anos de 2006, 2007 e 2008 na Intranst. ...
LELLEEE ANIVERSARIANTES DO DIA
Biblioteca
Legilagio Data __Nome Telefone
Fruticultura 13405 DIONILTON MIGUEL DA FONSECA 3124721 dionitonm@codevasf.gov.br
Recursos t 13/05 Jagueline Mendonca Torres 33124676 jaqueline. mendonca@codevasf.gov.br ADIGEP/UCS
EEEDIE R 13005 | YOLANDA PERERA DO NASCIMENTO 33124740 |yolandap@codevast.gov.br AE/GGI
~
btk fintraicodevastgovsbrindexiphpiee e e el e # 100% -~

Las y o ryrrp=re CE % 7

74 Iniciar /5 4 IntemetE,.. ~| B MAMUALDO ... | i§ imagem-paint | . [lzh|sisTEMADE ... &) 11

Figura 3

5.1 Mbdébdulo Instrumentos

Ao clicar em “Instrumentos” serd exibida a aba “Pesquisar” (Figura 4) que permitird ao usuario
pesquisar algum instrumento ja cadastrado clicando em ' Fesquisar ). ou cadastrar um novo
instrumento clicando em ' MeveTastriments ) jtyado no canto inferior direito da tela.
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Figura 4

5.1.1 Aba “Pesquisar”

51.1.1 Pesquisar

Na aba “Pesquisar”, informe um ou mais parametros para o refinamento do resultado da
consulta. Lembre-se que, quanto maior a quantidade de informacGes disponibilizadas mais
especifica sera a consulta e, consequentemente, maior sera a facilidade para encontrar o
instrumento desejado.

» Unidade Executora: selecione a unidade organizacional

execucéo/realizacdo do instrumento.

» Incluir Unidades Subordinadas: selecione “Sim” para

responsavel

pela

unidades

hierarquicamente subordinadas a Unidade Executora apresentada no campo acima, ou

“Ndo”, caso contrario.

» Tipo Instrumento: selecione o tipo do instrumento a ser celebrado, que podera ser:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

» Situagédo do Instrumento: informe a atual situagéo do instrumento:

a)
b)

c)

Acordo de Cooperacdo Técnica;
Carta Contrato;

Contrato;

Contrato de Cesséo;

Convénio;

Ordem de Fornecimento;
Ordem de Servico;

Plano de Trabalho;

Protocolo de Acéo;

Termo de Compromisso;

Termo de Cooperacao Técnica; e

Termo de Parceria.

Todos;
Vigentes;

N&o Vigentes;
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d) Cancelado;

e) Concluido;

f) Distratado;

g) Em Celebracéo;
h) Em Execucéo;
i) N&o Informado;
J)  Nao Iniciado;
k) Paralisado;

I) Rescindido; e

m) TCE.
» Ano Celebracéo: informe com 4 (quatro) digitos o ano da celebragdo do instrumento;

» Cadastro Siafi: informe o codigo do cadastro no Sistema Integrado de Administracédo

Financeira — SIAFI, se houver;

» Numero Instrumento: informe, sem virgulas, pontos ou tracos, o numero do

instrumento de referéncia;

» Numero do Processo: informe o nimero do processo que contempla o instrumento em

pauta;
» PTRes: informe o nimero do Programa de Trabalho Resumido — PTRes;

» Entidade/CNPJ: informe 0 nome da entidade executora e/ou parceira do instrumento ou
0 seu Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —CNPJ, sem tracos ou pontos. Se necessario
consulte 0 nome e o respectivo CNPJ da entidade clicando em ' Selecionar Entidade =]

que apresentara a tela “Pesquisa ao Cadastro de Entidades™; e

» Fiscal/ Cadastro: informe o nome completo do supervisor/coordenador/fiscal do
instrumento ou seu cadastro, sem barras, pontos ou tracos. Se necessario, consulte o

nome e o0 cadastro do supervisor/coordenador/fiscal do instrumento em pauta, clicando

em | Selecionar Fiscal ) que apresentara a tela “Pesquisa ao Cadastro de Empregados”.

Para concluir a pesquisa clique em - Fesauisar )
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5.1.1.2 Cadastramento de Novos Instrumentos

O cadastramento de novos instrumentos é competéncia exclusiva da Unidade de Controle de
Contrato e Convénios - AE/GPE/UCC, na Sede, ou da Unidade Regional de Monitoramento e de
Controle de Contratos e Convénios - GRG/UMC, nas Superintendéncias Regionais, exceto
quando se tratar de Ordem de Fornecimento ou Ordem de Servico.

Para cadastrar novos instrumentos clique em " HNoveInstrumento ), situado no canto inferior
direito da tela da figura 4, e a aba “Dados” sera disponibilizada para preenchimento.
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5.1.2 Aba “Dados”

A aba “Dados” permitird ao usudrio informar os dados principais do instrumento e ¢ composta
pelas subabas: “Instrumento”, “Instrumentos Vinculados”, “Entidades”, “Fiscal”, “Anexos do
Instrumento”, “Convénio — SIAFI”, “Informacao Licitagdo / SIASG” e “Itens OF/OS, que serao
disponibilizados de acordo com o instrumento a ser cadastrado.

5.1.2.1 Subaba “Instrumento”

Nesta subaba o usuério cadastrara as informacdes principais do instrumento e 0s seguintes
termos: “Termo Aditivo”, “Termo de Encerramento” e ‘“Distrato/Rescisao”, conforme
orientagdes a sequir:

r PESQUISAR j DADOS

r Instrumento W

— Informagées do Nevo

Tipo do * [ Selecione o Tipe de Instrumento = % Nimero do Instrumento: ¥alidar Nimero? [oru 8T yajida formagde do nimero do instrumento.
< Nio Designada = % it [ AE/GPE/UCE Unidade de Controle de Contratos e Convénios

T d |

valor Tolal:l 0,00  Contrapartid d

s | < Selecione o Tipo de Dbjeto = (%

Data Celebragio: l—ﬁ Data Publicagio: l—ﬁ Inicio Yigéncia: l—ﬂ Periodo: l_ Crc (@) s @ Fim Yigéncia: l—ﬂ

Obs.: Recomenda-se digitar o texto do Objeto em caixa baixa.

Objeto:
( Caracteres restantes: 8000 )

Observacio:
( Caracteres restantes: 255 )

Incluir ) Cancelar )

Figura 5

> Tipo do Instrumento: selecione o tipo do instrumento a ser cadastrado, que poderé ser:
a) Acordo de Cooperagdo Técnica;
b) Carta Contrato;
c) Contrato;
d) Contrato de Cessao;
e) Convénio;
f)  Ordem de Fornecimento;
g) Ordem de Servigo;
h) Plano de Trabalho;
i) Protocolo de Agéo;
J)  Termo de Compromisso;

K) Termo de Cooperagdo Técnica; e
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I) Termo de Parceria.

» Numero do Instrumento: informe, sem virgulas, pontos ou tragos, o numero do

documento de referéncia;

» Validar Namero: clique no icone ao lado deste campo e selecione a opgdo “Sim”, se o
numero do instrumento obedecer a estrutura de numeracdo da Codevasf, caso contrario
clique em “Nao”;

» Situacdo do Instrumento: informe a atual situacéo do instrumento:

a) Todos;

b) Vigentes;

c) Na&o Vigentes;
d) Cancelado;

e) Concluido;

f) Distratado;

g) Em Celebracéo;
h) Em Execucéo;
i) Nao Informado;
J)  Nao Iniciado;
k) Paralisado;

I) Rescindido; e
m) TCE.

» Unidade Gestora: Unidade organica da Codevasf responsavel por gerir recursos
orcamentarios e financeiros, sendo elas:

a) 195005 - 12 Superintendéncia Regional;
b) 195004 - 22 Superintendéncia Regional;
c) 195003 - 32 Superintendéncia Regional;
d) 195002 - 42 Superintendéncia Regional;
e) 195001 - 52 Superintendéncia Regional;
f) 195011 - 62 Superintendéncia Regional;
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g) 195012 - 72 Superintendéncia Regional ;

h) 195006 - AA - Area de Gestdo Administrativa e Suporte Logistico;
i) 195009 - AD - Area de Desenvolvimento Integrado e Infraestrutura;
j) 195007 - AE - Area de Gestéo Estratégica;

k) 195010 - Al - Area de Gestdo dos Empreendimentos de Irrigagéo;

I) 195013 - AR - Area de Revitalizacio das Bacias Hidrograficas; e
m) 195014 - PR — Presidéncia.

Unidade Executora: selecione a unidade organizacional responsavel pela

execucdo/realizacdo do instrumento.

OBSERVACAO: o campo sera previamente preenchido de acordo com a unidade
organizacional a qual o empregado que esta realizando o cadastro esta vinculado.

Objeto Resumido: redija, de forma resumida, o objeto do referido instrumento e a

localidade onde sera executado, até o limite de 500 (quinhentos) caracteres.

Numero do Processo: informe o nimero do processo que contempla o instrumento em

pauta;
Tipo Termo: informe o tipo de termo;

OBSERVAGCAOQO: esse campo estara previamente preenchido com a opgdo de
“Termo Base” e ndo tera necessidade de alteragdo por parte do usuario;

Tipo Objeto: informe o tipo de fornecimento de bens ou prestacéo de servicos, conforme
abaixo:
a) Material — refere-se ao fornecimento de bens;
b) Servico — refere-se a prestacdo de servicos;
c) Servico/Material — trata-se ao fornecimento de bens e/ou a prestacao de servicos;
d) Uso Gratuito - modalidade que nédo gera 6nus econdmico e s beneficia um dos

participes;

ATENCAO: quando selecionada a opgdo “Uso  Gratuito” a aba
“Or¢amentario/Financeiro” NAO sera exibida.

e) Uso Oneroso - modalidade em que ambas as partes tém 6nus e vantagens; e
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f) Concessdo de Estagio - refere-se a concessdo de estagio.

Valor Total: informe o valor total estimado, sem pontos, utilizando a virgula apenas para

separar 0s centavos, para o instrumento:

Exemplo: R$ 125.758,17 = 125758,17

Contrapartida: informe, sem pontos, utilizando a virgula apenas para separar 0S
centavos, o valor total da contrapartida, quando houver.

ATENCAO: quando a contrapartida se der por meio de bens e servicos, seu valor
sera informado no campo “Contrapartida” e serd registrada no campo
“Observacgao”.

Data Celebracdo: informe, sem barras, pontos ou tracos, o dia, més e ano da celebracéo

do instrumento, conforme o exemplo a seguir, ou clique em ™ para obter o calendario do
respectivo més e selecione a data desejada;

Exemplo: 21/05/2009 =21052009

Data Publicagéo: informe, sem barras, pontos ou tracos, o dia, més e ano da publicacdo

do instrumento ou clique em | para obter o calendario do respectivo més e selecione a

data desejada;.

Inicio Vigéncia: informe, sem barras, pontos ou tracos, o dia, més e ano do inicio da

vigéncia do instrumento ou clique em ™ para obter o calendario do respectivo més e

selecione a data desejada;
Periodo: informe, em dias ou meses, o periodo da vigéncia do instrumento.

Fim Vigéncia: informe, sem barras, pontos ou tragos, o dia, més e ano do fim da vigéncia

do instrumento ou clique em ™ para obter o calendario do respectivo més e selecione a

data desejada;

OBSERVACAO: a data do campo “Fim Vigéncia” podera ser obtida
automaticamente desde que os campos “Periodo” e “Inicio Vigéncia”, sejam
informados corretamente ou poderad ser informado, desde que o campo “Periodo”
néo seja preenchido.

Objeto: informe, em caixa baixa, exceto siglas e afins, o objeto do instrumento conforme

descrito no respectivo instrumento.
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» Observacdo: utilize este campo para acréscimo de alguma informacdo adicional ao

instrumento em questao.

Para concluir, clique em * Enciue ).

Apbs a inclusdo do instrumento com os dados principais as subabas “Instrumentos Vinculados”,
“Entidades”, “Fiscal”, “Convénio - SIAFI” e “Anexos do Instrumento” serdo disponibilizadas
para complementacdo das informacgdes do instrumento em pauta. O Termo Basico cadastrado
constard na Relagao “Acompanhamento do Principal e dos Termos Aditivos”.

ATENCAO: se o instrumento cadastrado for um convénio, informe o niimero de

cadastro no Portal de Convénios no campo ‘“Numero SICONV” e clique em
Atualizar )

r PESQUISAR DADOS Fisico T DRCAMENTARIO/ FINANCEIRD T CONSULTAS E FORMULARIDS T CONFIGURACOES W

Anesos do Instrumento

1
incul ad, T Entidades T Fiscal

TONUERT T S U 0 TS CENT ENECCa0]

T Mo e e iEaEe [ convénio-staFr |

Objeto: Pavimentagio de vias piblicas em paralelepipedo com 7.884m2, no Municipic de Regeneragio, no Estade do Piaui.
Oinstrumento vence em 18/12/2010. Faltam 341 dias para o vencimento. \ Subabas
— Informagiies do Convénio
Nimero do Instrumento: W Walidar Niimero? lm‘—v Fakiia|Fo mrar s ald oleiner ol slars temren tol Cadastro SIAFI: l— Nimero SICONY: W
Unidade Gestora: [y 55p 12 7asr v ks * [ 73/ GRD/UIP Unidade Regional de Implantacio e Acompanhamenta de Projetos -
I Yalores Globais ==> valor Total: 'm Contrapartida: 'm Yalor Codevasf: 'm I

Objato Re [PA VIMENTAGAO VIAS PUBLICAS
ar. e

Entidades Associadas : 06.553.481/0001-49 - Governa do Estade do Piaui (Interveniente)
06.688.303/0001-25 - Secretaria de Desenvolvimento Econamico e Tecnolégico - SEDET (Convenent te) Val ores

[ Informagies do TERMO BASE

Nimero do Processe : | == - 1151 f| Zo08 7
Tipe Termo [ e TikeObjete: [t - Valor Conveniado ™= /0 00 © P | 3166700
Data Celebrago: o =1 Data Publicagdos oo pe] Inicio Vigencias 1o 1] Periodo: [ §iag () mases () Fim Vigéndin [i6712/2010 =]

Obs.: Recomenda-se digitar o texto do Dbjeto em caina baixa.

Objeto: Pavimentacio de vias piblicas em paralelepipedo com 7.884m2, no Municipio de Regeneragio, no Estado do Piaui.
( Caracteres restantes; 7891 )

Observagios
e

( Carackeres rastantes: 255 )

Observacdes.:

1) Informar as datas de inicio e fim de vigéncia para os aditivos conforme documento de celebracdo.

2) Informar a data de FIM DE YIGENCIA apenas quande houver aditivo de praze. Nas demais situacdes NAO INFORME e NEM REPITA a data anterior.

3) Informar o ¥ALOR apenas guando houver aditivo de valor. Nas demais situacies deisar zerado.

4) Para manter o histérico, NAD ALTERE a DATA FINAL DE YIGENCIA dos anteriores mediante novo aditivo por prazo e nem quando houver interrupcéo. 0 sistema calculars automaticamente.

Acompanhamento do Principal e dos Termos Aditivos oo
Nimero Tipo Dk Celebragao Dt Publicagio Inicio Vigéncia Fim Vigéncia Valor Conveniado Contrapartida Nimero do Processo Agies
7.93.09.0015/00  Termo Base 10/12/2009 17/12/2009 18/12/2009 18/12/2010 316.667,00 31L.667,00  59570.001191/2008-71

Atualizar ) Novo Termo )

Figura 6

OBSERVACAO: a) Quando o instrumento referir-se a convénios ou termo de
compromisso o campo ‘“Valores Globais” sera subdividido em “Valor Total”,
“Contrapartida” e “Valor Codevasf’, sendo que o “Valor Total” ¢ igual ao
somatorio dos valores da “Contrapartida” e do “Valor Codevasf”; e b) quando se
tratar dos demais tipos de instrumentos os campos “Valor Total” e “Valor
Codevasf” serdo equivalentes e o campo “Contrapartida” ndo aparecera.

Caso alguma informacéo tenha sido alterada clique em ' Atuslzae )
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5.1.2.1.1 Novo Termo

Para cadastrar um Novo Termo clique em = Ho¥oTermo J e a tela sera disponibilizada,
conforme figura abaixo:

r PESQUISAR DADOS FisIco T DRCAMENTARIO, FINANCEIRD T CONSULTAS E FORMULARTOS T CONFIGURACOES \]
Anegos do Instrumento

[
I

— Convénio 7.93.09.0019 (Em Execugio)

Objeta: Pavimentacso de vias piblicas em paralelepipedo com 7.884m2, no Municipio de Regeneracio, no Estado do Piaui.

N vinculados | Entidades | Fseal [ P s Ch Frar e | cowénio-stamr ]

0 instrumento vence em 18/12,/2010. Faltam 341 dias para o vencimento.

— Informacies do Convénio

Nimero do Instrumento: oo validar Nimero? - Valida Formacia do nimero do instrumenta, C2435r0 SIAFT: l— Nimero SICONY: 701 7cc o000

Unidade Gestora: "y gcn 15 7a sr Wy * | 72/ GRD/UIP Unidade Regional de Implantago e Acompanhamento de Projetos

Valores Globais == Yalor Total: [ 316.67,00 c P e

Objeto Resumido: PA YIMENTACAD YIAS PUBLICAS

31.667,00 ¥alor Codevash: ™00 000,00

Entidades Associadas : 06.553.481/0001-49 - Governo do Estado do Piauf (Interveniente)
06.688.303/0001-25 - ia de i mice & Tecnoldgico - SEDET (C. )]
[~ NOYD TERMO(ADITIYO, ENC TO) fCI0 / DISTRATO

Nimero do Processo : I
q £ s i id

Tipa Termo [ 0o Aditive w Tipo Objeto: | servico valor C [ 0,00 e [ 0,00

Data Celebragio: l—ﬁ Data Publicagio: l—ﬁ Tnicio Yigéncia: l—ﬂ Periodo: l— dias O meses O Fim ¥igéncia: l—ﬁ

Objetoz

aracteres restantes: 8000 )

Observacio:
( Caracteres restantes: 255 )

sas70 C| [ACTUR| 2000 [

Obs.: Recomenda-se digitar o texto do Dbjeto em caixa baixa.

Observaces.:

1) Informar as datas de inicio e fim de vigéncia para os aditivos conforme documento de celebracao.

2) Informar a data de FIM DE ¥IGENCIA apenas quando houver aditivo de prazo. Nas demais situacies NAD INFORME e NEM REPITA a data anterior.

3) Informar o YALDR apenas quando houver aditivo de valor. Nas demais situacies deixar zerado.

4) Para manter o histdrico, NAD ALTERE a DATA FINAL DE ¥YIGENCIA dos anteriores mediante novo aditivo por prazo e nem quando houver interrupcao. O sistema calculara automaticamente.

Acompanhamento do Principal e dos Termos Aditivos oo
Nimero Tipo Dt Celebracio Dt Publicacdo Inicio Yig&ncia Fim Vigéncia valor Conveniado Contrapartida Nimero do Processo Acies
7.93.09.0019/00  Termo Base 10/12/2009 17/12/2009 18/122009 18/12/2010 316.667,00 31.667,00 S59570.001191/2008-71 i

Incluir ) Cancelar )

Figura 7

>

Tipo Termo: informe o tipo de termo a ser cadastrado, sendo eles:
Termo Aditivo: informe esta opcdo quando tratar-se de termo aditivo;

Termo de Encerramento: informe esta opcdo quando tratar-se de termo de

encerramento; e
Distrato/Rescisdo: informe esta opcao quando tratar-se de distrato ou rescisao.

Tipo Objeto: esse campo estara previamente preenchido com a op¢do selecionada no

cadastramento do “Termo Base” e ndo sofrera alteragdo por parte do usudrio;

Valor Contratado: informe, quando houver aditivo de valor, sem pontos, utilizando a

virgula apenas para separar os centavos, para o instrumento:

Exemplo: R$ 125.758,17 = 125758,17
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OBSERVACAO: quando o instrumento se tratar de convénio ou termo de
compromisso o campo “Valor Contratado” sera substituido pelos seguintes:

a) Valor Conveniado: informe, quando houver aditivo de valor, por meio de recursos
da Codevasf, sem pontos, utilizando a virgula apenas para separar 0s centavos, para o

instrumento:

Exemplo: R$ 125.758,17 = 125758,17

b) Contrapartida: informe, quando houver aditivo de valor, por meio de recursos da

concedente, sem pontos, utilizando a virgula apenas para separar 0s centavos.

ATENCAO: quando a contrapartida se der por meio de bens e servicos, seu valor
sera informado no campo “Contrapartida” e serd registrada no campo
“Observagao”.

Data Celebracéo: informe, sem barras, pontos ou tracos, o dia, més e ano da celebracao

do termo, conforme o exemplo a seguir, ou clique em ™ para obter o calendario do

respectivo més e selecione a data desejada;

Exemplo: 21/05/2009 =21052009

Data Publicagdo: informe, sem barras, pontos ou tragos, o dia, més e ano da publicacdo

do termo ou clique em | para obter o calendario do respectivo més e selecione a data

desejada;

OBSERVACAO: os campos “Inicio Vigéncia”, “Periodo” ¢ “Fim Vigéncia”, s6
serdo preenchidos quando tratar-se de alteraces de prazo do termo.

Inicio Vigéncia: informe, sem barras, pontos ou tracos, o dia, més e ano do inicio da

vigéncia do termo ou clique em | para obter o calendario do respectivo més e selecione

a data desejada;
Periodo: informe, em dias ou meses, o periodo da vigéncia do termo.

Fim Vigéncia: informe, sem barras, pontos ou tragos, o dia, més e ano do fim da vigéncia

do termo ou clique em | para obter o calendario do respectivo més e selecione a data

desejada;

OBSERVACAO: a data do campo “Fim Vigéncia” podera ser obtida
automaticamente desde que os campos “Periodo” e “Inicio Vigéncia”, sejam
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informados corretamente ou podera ser informado, desde que o campo “Periodo”

néo seja preenchido.

» Objeto: informe, em caixa baixa, exceto siglas e afins, o objeto do instrumento conforme

descrito no respectivo termo.

» Observacdo: utilize este campo para acréscimo de alguma informacdo adicional ao

termo em questao.

Para concluir, clique em * Enciue ).

PESQUISAR DADOS FisIco T ORCAMENTARIO, FINANCEIRD T CONSULTAS E FORMULARTOS T CONFIGURACOES W
( Anexos do Instrumento
r T Vinculados T Entidades T Fiscal T Informagies da Presidéncia T Convénio - STAFT 1

— Convénio 3.97.07.0012 (Em Execucio)
Objeto:  Construgio de instalacies Fisicas para apoio 3 criagio e comercializagio de caprinos e ovinos e capacitacio de criadores no municipio de Trindade,/PE
D instrumento vence em 02/06,/2010. Faltam 142 dias para o vencimento.

des do Convénio

i 8 idar Mimero? .
Nimero do Instrumento: (/o200 o Rl e <71 i R alida formacao do nimers de metranvante ORI 636890

Niimero SICONY: l—

DObs.: Recomenda-se digitar o texto do Objeto em caixa baixa.

Wi Eesioics IW Wi | 33/GRRUMA Unidade Regional de Meio Ambiente 2
Valores Glabais ==> Yalor Totali [~—go ooy Contrapartidas [~ 500 oy Walar Codevash o ey
Objeto Resumido:
Entidades Assodiadas : 11.040.912/0001-03 - Prefeitura Municipal de Trindade (Convenente)
[ Informagées do 20 TERMO ADITIYD
Nimero do Processo. | sasa0 | e 2000 s
Tio Termo [ ditva . TweObieter [ el valor C iado | oo Contrapartida: | TG

Data Celebracgo: Data Publicaco: Tnicio Vigéncia: Perioda: i Fim Vigéncia
¢ 15;1212003ﬂ © 29,#12/21105@ q uummmuﬂ dias O meses O "

" [o2/06/2010 5}

Objeto: Prorrogagio "Ex-Officio” do prazo de vigéncia do presente convénio, até o dia 02 de junho de 2010,
( Caracteres restantes: 7302 )

Observacio:
( Caracterss restantes: 285 )

Observacides.:

1) Informar as datas de inicio e fim de vigéncia para os aditivos conforme documento de celebragdo.

2) Informar a data de FIM DE YIGENCIA apenas quando houver aditivo de prazo. Nas demais situactes NAD INFORME e NEM REPITA, a data anterior.
3) Informar o ¥ALOR apenas quando houver aditivo de valor. Nas demais situagies deixar zerado.

4) Para manter o historico, NAD ALTERE a DATA FINAL DE ¥IGENCIA dos anteriores mediante nove aditivo por prazo e nem quando houver interrupgo. 0 sistema calculard automaticamente.

Acompanhamento do Principal e dos Termos Aditivos

Nimero Tipo Dt Celebracdo Dt Publicacdo Inicio Yigéncia Fim Yigéncia ¥alor Conveniado
3.97.07.0012/00  Termo Base 21/12/2007 16/01/2008 21/12/2007 31/12/2008 99.366,50
2.97.07.0012/01 ‘::il:fn"““ 04/12/ 2008 12/12/2008 01/01/2009 31/12/2009 0,00
2.97.07.0012/02 :;J::m 16/12/2009 29/12/2009 01/01/2010 02/06/2010 0,00

Contrapartida
3.450,00

0,00

0,00

Nimero do Processo
59530.001174/2007-29

59530.001174/2007-29

59530.001174/2007-29

oo

Acdes

A1

Atualizar ) Novo Termo )

Figura 8

Ap6s concluir, o Termo cadastrado constara na Relagao “Acompanhamento do Principal e dos

Termos Aditivos” conforme demonstrado acima.

Caso 0 usuario deseje alterar o cadastramento clique em ¢, ou excluir o Gltimo termo

cadastrado, clique em .
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5.1.2.2 Subaba “Instrumentos Vinculados”

Na subaba “Instrumentos Vinculados” o usuario visualizara a “Rela¢do dos Instrumentos

Vinculados” e vinculara instrumentos que possuam alguma finalidade em comum. Para isso,

clique em [ NovaVinculacdodeinstrumentos ) ¢ a tela sera atualizada para pesquisar um

instrumento, conforme aba “Pesquisar” (item 5.1.1).

Posteriormente, selecione o instrumento conforme figura abaixo:

( PESQUISAR DADDS  [aEIl] T ORCAMENTARIO/ FINANCEIRD ] CONSULTAS E FORMULARIOS T CONFIGURACHES ]
‘ Anexos do Instrumento ]

T Instrumentos Vinculados T Entidades f Fiscal \( Informagies da Presidéncia T Infarmagio Licitagio / SIASG ]

— Contrato 0,00.09.0117 (Em Execugio)

Objeto: Execuciio das obras e servigos relativos ao sistema de esgotamento sanitirio, no Municipio de Sitio do Mato, no Estade da BA.
0instrumento vence em 01703201 1. Faltam 435 dias para o vencimento.

— DOpgdes de Pesquisa

Unidade < Todas = v Induir Unidades NAD v  Tipo < Todos = w  Situagio < Todos = w  #no Cadastro
Executora: subordinadas: Instrumento: Instrumento: Celebragio:

SIAFL
Nidmero Instrumento: 00080068 Nimero do Processo : 5 ‘ ! I Org3o., Namere / Am)
EnliﬂadEICNphl Selecionar Entidade ... ]FimUCad“lrm Selecionar Fiscal .. ]
Limpar Campos ) Pesquisar ]

Instrumentos Disponiveis para Yinculagdo ‘
Tipo do Nimero Situagio 5 . Cadastres . .
Instrumento Ano s umento Instruments Unidade Objeta SAFl | MNimero do Processo 1 IF_I:_"" r
Contrito 2008 0.00.08.0068 EmErecugio  AR/SE ImplantagSe de sistema de esgotamento sanitirio no municipie de Aquidabi no estado de Sergipe (rede coletora, 59500.002045/2007-13 |

estacies elevatirias de esgoto, estagio de tratamento de esgoto (ETE), emiss3rios/linhas d
Convénio 2009 0.00.08.0068 EmErecugie AR bras de infr-a estrutara hidrica para abastecimento de dqua, em 02(duas) localidades na Municipio de Xique- 653772 59500.001204/2008-35 | []
ique, 28(vinte e oito) no Municipio de Paratinga e 08(sito) ne Municipio de Carinkanha, no E U

Yoltar ] ¥incular Instrumentos )

Figura 9

Para concluir clique em = ¥incularinstrumentos J. Para visualizar o instrumento vinculado clique
em [ ¥oltar ] ¢ sera exibida a “Relagao dos Instrumentos Vinculados™.

Para acessar algum instrumento vinculado clique no nimero do instrumento, conforme figura
abaixo:

( PESQUISAR FisIco T DRI;AMENT&RID[FINANEE[RD T CONSULTAS E FORMULARIOS T EI]NF]EI.IRAI;ﬁES 1
Anexos do Instrumenta
lad T Entidades T Fiscal T Informagiies da Presidéncia T Informacio Licitagio | SIASG 1
— Contrato 0.00.09.0117 (Em Execugio)
Objeto: Enecugio das obras e servigos relativos ao sistema de esgotamento sanitdrio, no Municipio de Sitio do Mate, no Estado da BA.

0instrumento vence em 01,/03/2011. Faltam 435 dias para o vencimento.

Relacdo dos Instrumentos Yinculados

oo
Tipo do Situacdo do - N Cadastro . o
ncrmento Any nstrumenty  Unidade Objeto SIAFl | MimerodoProcesso  Acées
Contrato 200! Em Extecugio ARJSE 5o de sistema de sanitirio no municipio de Aquidab3 no estado de Sergipe (rede coletora, 59500.002045/2007-13 3, fj
estaiies alevatdrias da esgoto, 5o d de esgote (ETE), emissarioslinhas 4

Nova ¥inculagdo de Instrumentos ) |

Figura 10
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5.1.2.3 Subaba “Entidades”

Nesta subaba o usuério cadastrara a entidade ou pessoa fisica executora e/ou parceira do

instrumento, conforme orientacGes a seguir:

(_eesousar  ESICON( efsco |

CONSULTAS E FORMULARIDS ]r CONFIGURACGES W

r T inculad: T Entidades T Fiscal T I e A Fre T (s b I () j

[~ Contrato de Cessio 1.94.09.0073 (Em Execugio)

Objeto: Concessdo de uso gratuito de 01 miquina perf p , com n® 045.379-4, fabricada em 1982, marca Juper, modelo GP 300, motor Perkins 4 cilindros, semirreboque, a ser utilizada em prol das comunidades
rurais localizadas nos municipios abrangidos pelo consdrcio,

0 instrumento vence em 30/12,/2010. Faltam 353 dias para o vencimento.

Entidade/CNP1/CPF: | Selecionar Entidade ... )

DObs.: As datas de Inicio e Término 56 devem ser cadastradas, quando houver
desvinculacdo da Entidade durante a vigéncia do Instrumento |

Inicio: ﬂ Término: l—ﬂ

Vinculo: | < Selecione o Vinculo > (v

Acompanhamento das Entidades

Néo foram lacalizados registros para a selegio informada !

Incluir )

Figura 11

» Entidade/CNPJ: informe o nome da entidade executora e/ou parceira do instrumento ou
0 Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ da entidade. Se necessério, consulte o

nome e/ou o respectivo CNPJ da entidade clicando em ' Selecionar Entidade ... ]que

apresentara a tela “Pesquisa ao Cadastro da Entidade” e a preencha conforme orienta¢des

a seqguir:

Pesquisar por

Cadastrar
Mome ou nova CNP] Pesquisar )
parte dele: . H
entidade

E Pesquisa ao Cadastro de Entidades - 1/177

Endereco o
42149323000114 Alto Posto Guanambi Avenida Prefeito José M. Teixeira v m @
0000004200063 7 Auto Posto Gasol Likda 550 204 Bloco A Va m @
0803285 7000103 Barbosa e Costa Ltda Avenida Duque de Caxias, 479 Va m @’
04701032000175 Barreto & Melo Ltda Rua: Frei Paulo, 44 Va m @’
07521662000156 | BIOSOLO AY. Eng. Manoel Athayde, 38 A [&
0274997000104 Comercial Pais e Filhos Janauba Ltda Avenida Santa Monica, 758 ra '[m] @
079522669000192 Companhia Energética de Brasilia - CEB SGAS QD. 904 Conjunte & Complexo CEE ra '[m] @
02400246000186 Equipamentos Ltda - ALLDOC Rua S$enador Rellemberyg ra '[m] @
55456602000140 Indistria, Comércie de Consultoria Ltda - DIPAWA Rod Comandante Jéao Ribeiro de Barros ra '[m] @
10436364000172 Katia Berlange Crisostomo Mobre - Me Avenida Professor Gomes de Matos, 576 ra ﬂm' @
03970326000130 | Mordeste Inddstria e Comércio Lida ga“n‘:a':;r'i-‘:,‘l';“:_"a (8] = s = Gt ikets ] [&
42931 407000197 Rabelo Derivados de Petroleo Lida Avenida Jose Rabelo de Sousa Va m @
00061 0365000185 Sitran Empreendimentos Empresariais Lida SAA Morte Quadra 01 v m @’
79301003700 (sem descricao) AT [&
HESERIEEIT Rlo[:li:jfii;r:o :larpoljicial:‘l.illiet::'e;: ;st;;lo :lz i‘l.il-r:f:slii::ais (el (IR €453 (i £171) //& m @
02774353000174 |2 Irmdoes Auto Pecas Ltda Av. Dep. Plinie Ribeiro, N° 1938 ﬁ '[m] @
160027 4 BATALHAD DE ENGENHARLA DE CONSTRUCAD f m] @
07550079000173 |9001 PARAFUSOS COMERCIO LTDA R. ALFREDO COUTIMNHD &p Tlm‘ @
18017673000110 (A Construjan Ltda. Romulo Sales de Azevedo 120 v W @
03860292000106 | A Constrular Rod.MG-181 A1 Cr
[1] [21 [21] [40] [59]1 [78]1 [97]1 [116] [135] [154] [173] [177]
Figura 12



» Nome ou parte dele: informe 0 nome da entidade, completo ou em parte; ou

» CNPJ: informe o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

. . - B . . , .
Em seguida, clique em " FESAMSSETT Parg selecionar clique no nimero do CNPJ da entidade e
a informacao retornara para a aba “Pesquisar” automaticamente.

ATENCAO: para cadastrar um nova entidade clique em e sera exibida a tela
“Atualizagdo do Cadastro da Entidade” em seguida, preencha os campos de acordo
com as orientagdes a seguir:

ﬂ; Portal AE/GGI Homologagao - Windows Internet Explorer E”E|E

& | httpffhomologacao, codevasf.gov, brfindex. php b

Atualizacdo do Cadastro de Entidade

CHP1/CPF :

Inscricdo Estadual : |

Inscricdo Municipal : |

Figura 13

» CNPJ/CPF: informe o Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ se for entidade, ou

0 Cadastro Nacional da Pessoa Fisica - CPF se pessoa fisica;

» Codigo SIAFI: informe o codigo de cadastro no Sistema Integrado de Administracdo
Financeira — SIAFI, se 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica;

» Nome: informe o nome da entidade;

» Endereco: informe o endereco da entidade;

» Complemento: informe o complemento do endereco;
» Bairro: informe o bairro do endereco;

> Localidade: informe o nome da localidade;
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Caso necessario, consulte o nome da localidade clicando em  Seieclnartocshicads. J que

apresentard a tela “Relagdo de Estados” e a preencha conforme orientagdes a seguir:

Pesquisa por Localidade
Pesquisar: Paises l:l Estados El Municipios l:l Distritos l:l Pesquisar ]
Brasil - Relacdo de Estados - 1/2
Mome CEP selecionar
Acre VI’
Alagoas (
Amapa (
AMAazonas f
Bahia VI’
Ceari (
Distrito Federal (
Espirito Santo f
Goids VI’
Maranhio (
Mato Grosso (
Mato Grosso do Sul f
Minas Gerais VI’
Pard +
Paraiba (
Parana f
Pernambuco VI’
Piaui (
Rio de Janeiro (
Rio Grande do Norte f
[1]1 [2]
Yoltar )
Figura 14

» Pesquisar: informe 0 nome da localidade, completo ou em parte;

Em seguida, clique na caixa de sele¢do correspondente a localidade desejada, “Estados”,
= B - -
“Municipios” ou “Distritos” e posteriormente em  FESAWSaETT Parg selecionar clique ¥ .

OBSERVAGCAO: a) caso vocé ndo saiba a localidade, clique no nome do estado
para obter os nomes dos municipios vinculados a ele; e b) para obter o0 nome do
distrito clique no nome do municipio a que ele pertence. Encontrada a localidade,
selecione-a clicando em ¥ e as informacGes retornardio para o campo
“LOCALIDADE” (Figura 14).

» CEP: informe o Cddigo de Enderecamento Postal;

» DDI: informe o codigo da Discagem Direta Internacional, se for o caso.
» DDD: informe o cddigo da Discagem Direta a Distancia, se for o caso;
» Telefone: informe o nimero do telefone;

» FAX: informe o nUmero do FAX;
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» Inscricdo Estadual: informe o registro do contribuinte no cadastro do Imposto de
Circulacdo de Mercadorias e Servicos- ICMS - mantido pela Receita Estadual; e

» Inscrigdo Municipal: informe o nimero de identificagdo do contribuinte no Cadastro
Tributario Municipal.

Para concluir o cadastro, clique em "€eifismar ), Para cancelar e retornar a tela anterior clique
em Cancelar ]

Caso queira alterar ou excluir, entidade(s) cadastrada(s) na relagdo “Pesquisa ao Cadastro de

Entidades”, clique em +* ou T, respectivamente. O Sistema ainda permite cadastrar os dados de
algum contato da entidade, para isso clique em [ e a seguinte tela sera exibida:

Dados do Contato

Contratado: Alto Posto Guanambi

CPF:
Monne:
Cargo:
Telefone:
Celular:
E-mail:

Responsavel: NA&O (O siM (O

Incluir ]

Figura 15
Informe os dados do contato e em seguida clique em " EneliE ],

» Vinculo: informe o vinculo da entidade.

OBSERVACAO: as opgdes disponiveis nesse campo serdo disponibilizadas de
acordo com o tipo de instrumento cadastrado.

Exemplo:
a)  Contrato: Contratante e Contratada; e

b)  Convénio: Concedente, Convenente, Interveniente, Parceiro.

OBSERVACAO: o0s campos a seguir serdo preenchidos quando houver
desvinculacédo da entidade durante a vigéncia do Instrumento.

> Inicio: informe, sem barras, pontos ou tracos, o dia, més e ano do inicio da vinculacéo da
entidade ao instrumento, ou clique em | para obter o calendario do respectivo més ou

cligue em ™ para obter o calendario do respectivo més e selecione a data desejada; e
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» Término: informe, sem barras, pontos ou tragos, o dia, més e ano de término da
vinculagdo da entidade ao instrumento, ou clique em i para obter o calendéario do
respectivo més e selecione a data desejada.

-

Para concluir, clique em " Enchuir ]
Caso queira alterar ou excluir a(s) entidade(s) cadastrada(s) clique em -+ ou T, respectivamente.

5.1.2.4 Subaba “Fiscal”

A subaba “Fiscal” permitira ao usuario cadastrar o Supervisor e/ou Coordenador e/ou Fiscal
responsavel pelo acompanhamento da execucao do instrumento, conforme orientacdes a seguir:

( PESQUISAR DADOS FiSlCDT ORGAMENTARIO] FINANCEIRO T CONSULTAS E FORMULARIDS T CONFIGURAGOES W

r Anexos do Instrumento W

( Instrumento T Instrumentos Yinculados T Entidades T Fiscal T Informacies da Presidéncia T Informacio Licitagio | SIASG 1
— Contrate 3.00.09.0043 (Em Execugia)
Dbjeta: Construgie de 02 (dois) extravasores de dgua no canal principal CP 01 do Perimetre de Irrigagio Senador Nilo Coelho, no municipio de Petralina (PE).

0 instrumento vence em 27/02/2010. Faltam 47 dias para o vencimento.

— Dados do Fiscal

Empregado; Cadastro: I Selecionar Empregado ... )
Lw . o] " s 5
Designacio » Data: I [ Ato: I Decisio v MNimero: I Ano: I (aaaa)
to ==2 Data: I ﬁ Ato: I 3 Nimero: I Ano: I (a223)

Acompanhamento dos Fiscais Desighados

Nio foram localizados registros para a selecio informada!

Incluir ] Atualizar Responsavel )

Figura 16

» Empregado/Cadastro: informe o nome completo ou o cadastro, sem pontos, barras ou
tracos, do Supervisor/Coordenador/Fiscal do instrumento.
Caso necessario, consulte 0 nome e o respectivo cadastro do Supervisor/Coordenados/Fiscal

clicando em | SeleGionaiEmpregado~) quc apresentard a tela “Pesquisa ao Cadastro de
Empregados”. Preencha conforme orientagdes a seguir:
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Pesquisar por

MNome ou parte dele: Cadastro : Pesquisar )

(alsfclofefefalnfrfsfcfe|mnfofrfafrfs|rfufv]w]|x|v]z]

Pesquisa ao Cadastro de Empregados - 1,/50

Cadastro Nome Lotacao Telefone Sala Email Aniversario
1452245365 23/GRR/UMA @codevasf.gov.br 21/10
131202 ABEL BENTO DOS SANTOS 58/ PIT (*) @codevash.gov.br 10/10
261301 ABEL JDAQUIM DE SANTANA 13/ NMN (*) @codevasf.gov.br 09/10
807206 ABEL NASCIMENTOD DOS SANTOS 2a/SR 34814717 |4 abel.santos@codevasf.gov.br 01/02
439801 ABEL SOARES DE AMORIM 33/EPB (*) @codevash.gov.br 30/07
989509 ABELARD CARLOS PIMENTA JUNIOR 13/GRR 10/01
823902 ABILIO CUSTODIO DOS SANTOS JUNIOR | 63/ SR (*) @codevash.gov.br 09;/07
689807 ABILIO RODRIGUES DE ARAUID BARROS | 33/DEGP (*]) @codevash.gov.br 16/03
804606 ABILIO SANTOS DE OLIYEIRA B3/SR (*) @codevasf.gov.br 10/07
857203 ABIMAEL DA SILYA ROCHA PR 32266838 | 304 @codevash.gov.br 12/12
158303 ABRAHAD LAZARD DE ARAUIOD E 54 33/ GRR/USA 38622255 | 3¥sr @codevasf.gov.br 06035
szsan | ALACIA MERICLO.LAVALCANTE 43/AP () @codevasf.gov.br 09712
927601 ADAILDES FRAGA ALYES AMA/GCE;UER 33124829 | 204 adaildes.fraga@codevasf.gov.br 2303
418307 ADAIR DE ARAUID ALYES DP/OI [*) @codevasf.gov.br 19/09
291307 ADAIR FERREIRA DE ARALIO 5a/ 8L 33512265 | 244 adair.araujo@codevasf.gov.br 05;/08
618004 ADAIR FRAMBER DA CUNHA OLIVEIRA 63/ DADF (*) @codevash.gov.br 12712
650200 ]';?”'BERTD DO NASCIMENTO BASTOS | o0 ipany (#) @codevasf.gov.br 11711
609803 ADALBERTO FERREIRA DA SILYA @codevash.gov.br 21/03
781401 ADALBERTO FERREIRA DA SILYA AffGCE, UEC 33124719 | 204 adalbertof@codevash.gov.br 21705
438405 ADALBERTO LUIZ MOYAES @codevash.gov.br 14/07

[1] [2]1 [71 [12] [17] [22] [27] [32] [37] [42] [47] [50]
Figura 17

» Nome ou parte dele: informe o nome do Supervisor/Coordenador/Fiscal, completo ou

em parte; ou

» Cadastro: informe o cadastro do Supervisor/Coordenador/Fiscal.

- - = B - - v
Em seguida, clique em ~FESaWSarTl para selecionar cligue no nimero do Cadastro do
empregado.

Outra opcao de pesquisa é por meio de um clique na letra inicial do nome do empregado. A tela
sera atualizada com os nomes dos empregados que a tiverem em comum. Caso a relacdo seja
extensa, 0 usuario navegara nas telas através da numeracgdo das paginas.

OBSERVAGCAO: caso 0 usuario ndo encontre o empregado procurado, solicite a
Geréncia de Gestéo de Pessoas — AA/GGP, o seu cadastramento.

5.1.2.4.1 Designagao

» Data: informe a data de designacdo do empregado ou clique em ™ para obter o

calendario do respectivo més e selecione a data desejada;
» Ato: informe o ato de designacdo do empregado;

» Numero: informe 0 nimero do ato de designacdo do empregado; e
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» Ano: informe o0 ano de designacdo do empregado.

OBSERVAGCAO: a Deciséo referir-se-a a atos de origem na Sede, enquanto que a
Determinacgéo nas Superintendéncias Regionais.

Para concluir, clique em e,

Para substituir o Supervisor/Coordenador/Fiscal designado clique em - e seré disponibilizado o
campo “AFASTAMENTO” que devera ser preenchido conforme orientagdes abaixo:

5.1.2.4.2 Afastamento

» Data: informe a data de afastamento do empregado ou clique em i para obter o
calendario do respectivo més e selecione a data desejada;;

» Ato: informe o ato de afastamento do empregado;
» Numero: informe o nimero do ato de afastamento do empregado; e

» Ano: informe o ano de afastamento do empregado.

Para concluir, cligue em "#&siEsE), Para cadastrar outro Supervisor/Coordenador/Fiscal siga as
instrugdes do campo “Designagdo”.

Outra opcdo é excluir o fiscal cadastrado anteriormente, para isso clique em T. Para concluir
cligue em = caso contrario clique em [ caneslsr ],

5.1.25 Subaba “Informacio Licitacdo / SIASG”

A subaba “Informagao Licitagdo / SIASG” permitira ao usuario cadastrar informagdes referentes
a licitacdo e aos dados cadastrados no Sistema Integrado de Administracdo de Servigos Gerais —
SIASG no subsistema Sistema Gestdo de Contratos - SICON, conforme orientagdes a seguir:

( PESQUISAR FiSICO T ORCAMENTARIO/FINANCEIRO T CONSULTAS E FORMULARIOS T CONFIGURACOES 1

Anexos do Instrumento (1)

( I T I Vinculados T Entidades T Fiscal T InformacBes da Presidéncia T Informac3o Licitagio | SIASG 1

Contrato 0.05.09.0136 (Em Execucio)

Objeto: 5o dos servicos de imprassio de 2 mil) unidade da iva aos 35 anos de existéncia da CODEVASF, que sera distribuida junto a imprensa, formadores de opinido e autoridades em geral.

0 instrumento venceu em 29/12/2009.

Informagies da Licitagio

Ano: —

Nimero : s

Data da Proposta: ’7 ﬁ

L < Informe o Ano da Licitacio > -

Modalidade : < Informe o Ano da Licitagio > -

Fundamento Legal : Lei 10.520, de 17 de julho de 2002
Informagies do Contrato no SICON

O Contrato :

UASG : s

Cédigo Interno da UASG : —

Ano: s

Ultimo Termo Cadastrado : 0.05.09.0136/00 ~

Atualizar ) Limpar ]  Exclir )

Figura 18
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5.1.25.1 Informacdes da Licitacédo
» Ano: informe o ano da licitacdo do instrumento;
» Numero: informe o nimero da licitagéo;

» UASG: informe a Unidade Administrativa de Servicos Gerais — UASG, que

correspondera ao codigo da UG que lancou o edital de licitacdo, sendo elas:

= 195005 - 12 Superintendéncia Regional;

= 195004 - 22 Superintendéncia Regional;

= 195003 - 32 Superintendéncia Regional;

= 195002 - 42 Superintendéncia Regional;

= 195001 - 52 Superintendéncia Regional,

= 195011 - 62 Superintendéncia Regional;

= 195012 - 72 Superintendéncia Regional ;

= 195006 - AA - Area de Gestdo Administrativa e Suporte Logistico;
= 195009 - AD - Area de Desenvolvimento Integrado e Infraestrutura;
= 195007 - AE - Area de Gestdo Estratégica;

= 195010 - Al - Area de Gestéo dos Empreendimentos de Irrigacao;
= 195013 - AR - Area de Revitalizacdo das Bacias Hidrogréficas; e

= 195014 - PR — Presidéncia.

» Modalidade: informe a modalidade da licitacdo;

OBSERVACAOQ: somente quando tratar-se das modalidades “Dispensa de
Licita¢dao” ou “Inexigivel” o campo “Inciso” sera exibido;

» Inciso: informe o inciso que motivou a dispensa ou a inexigibilidade da licitacdo; e

» Fundamento Legal: campo de preenchimento automatico, que informara a base legal

que disciplinou a licitaco.

OBSERVACAO: em caso de Ordem de Fornecimento ou Ordem de Servico, 0s
campos abaixo relacionados ndo serdo exibidos.

5.1.2.5.2 Informag6es do Contrato no SICON

» NO. Contrato: informe o numero do contrato, de acordo com o cadastro no Sicon, que

sera formado da seguinte forma:
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+ O 1° digito sera a unidade organica da Codevasf responsavel pela celebragdo do
contrato, de acordo com a tabela a sequir:

+ 0s 4 (quatro) digitos restantes serdo os nimeros do contrato base, com 3 (trés)
digitos, que indica 0 numero do contrato na unidade emitente em determinado
ano, acrescido do nimero 0 (zero) sem pontos, tracos ou virgulas; e

+ 0s Ultimos 4 (quatro) digitos referem-se ao ano da assinatura do contrato.

Exemplo: O contrato n°. 0.123.00/2010 sera cadastrado da seguinte forma:
0 123 0 2010

—» Ano da assinatura do contrato base
Acréscimo do numero 0 (zero)

NUmero do contrato base
Responsével pela emissdo do contrato

v

v

Onde:
a) Responsavel pelo contrato: indica, com 1 (um) digito, a unidade
administrativa responsavel pela celebracdo do contrato, conforme exemplo a

sequir:
0 — Sede 1-12SR 2-22SR 3-3%SR
4 - 42 SR 5-52SR 6 - 6% SR 7-T7%SR

b) Numero do contrato base (inicial ou principal): seqliencial, com 3 (trés)
digitos, que indica o nimero do contrato por unidade emitente, em um mesmo
ano e o acrescimo do numero 0 (zero); e

c) Ano da assinatura do contrato base: indica, com 4 (quatro) digitos, 0 ano
em que o contrato base foi assinado

» UASG: informe a Unidade Administrativa de Servicos Gerais — UASG que

correspondera ao codigo da UG de lotacdo do cadastrador;

» Cddigo Interno da Unidade: informe o numero interno do contrato na Codevasf,

acrescido do ano de celebragdo, sem pontos, tracos, barras ou virgulas;
» Ano: informe o ano da licitacdo do instrumento, que é composto de 4 (quatro) digitos; e
> Ultimo Termo Cadastrado: informe o tltimo termo aditivo cadastrado no SICON.

Para concluir, clique em &, Apos a inclusdo o usuario podera atualizar, limpar os campos
ou excluir as informacbes fornecidas, para tal cligue em "aEEEsE), "hwpar) e (EEwE),

respectivamente.
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5.1.2.6 Subaba “Itens OF/OS”

Na subaba “Itens OF/OS” o usudrio cadastrara os itens da Ordem de Fornecimento ou da Ordem
de Servico, conforme orientacdes a seguir:

( PESQUISAR FISICO T ORCAMENTARIO] FINANCEIRO r ‘CONSULTAS E FORMULARIOS T CONFIGURACOES j
Anexos do [nstrumento
f Instrumento \( Instrumentos Vinculades T Entidades T Informagies da Presidéncia T Informagdo Lidtagio | SIASG T Ttens OF | 05 1
Ordem de Fornedmento 1.0016/2010 (Em Execugdo)
Objeto: Aquisigio de oxigénio 10 M3, destinada a Estacio de Pisicicultura de Gorutuba
O instrumento vence em 22/01/2010. Faltam 11 dias para o vencimento.
Dados dos Itens da Ordem de Fornecimento
wode [ Especificagio: .~ Unidade: g . Quantidade: Valor —
Ordem: { Caracteres Unitario:
restantes: )
Acompanhamento dos Itens da Ordem de Fornecimento ([1]1]
430 foram localizados registros para a selecio informada !
Figura 19 —

> N°. de Ordem: informe o niumero da Ordem de Fornecimento ou da Ordem de Servico;
» Especificacado: informe a descri¢do do(s) item(ns);

» Unidade: informe o tipo da unidade de medida;

» Quantidade: informe a quantidade de itens; e

» Valor Unitéario: informe o valor unitério do(s) item(ns).

Para concluir clique em " Inchuir

ATENCAO: é obrigatorio o preenchimento de tais informagfes para que a Ordem
de Fornecimento ou a Ordem de Servico seja gerada na subaba “Consultas e
Formularios™.

5.1.2.7 Subaba “Convénio - STAFI”

Na subaba “Convénio- SIAFI” o usuario visualizara a vincula¢do do Cadastro do SIAFI ao
Convénio no SIGEC. Caso contrério, sera exibida uma relacdo para que o usuario realize a
vinculagdo. Para isso, selecione o convénio desejado ao clicar na caixa de selecdo
correspondente ao instrumento desejado e clique em [ VREEESIART)
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( PESQUISAR ’ FfsrcoT ORCAMENTARIO| FINANCEIRD T CONSULTAS E FORMULARIOS T CONFIGURAGOES 1

( Anexos do Instrumento
[ Tnstrumento T Instrumentos Vinculados T Entidades T Fiscal T Informagbes da Presidéncia T Convénio - STAFT 1
Convério 3.97.09.0037 (Em Execuci)
Dbjeto: Aquisicio de uma patrulha mecanizada, metoniveladora de pneus, poténcia 140 hp, para 0 municipio de Dormentes ( PE), ohjztivando o apoio as zgoes da agricultura familiar no respective municipio, conforma Plano de Trabalho
constante 3 fls 49 do processo administrative 53530.001037/ 2009-56.
0 instrumento vence em 06/07/2010. Faltam 176 dias para o vencimento.
Cod.SIAFL  Nr.Convénio Convenente
655085 7.93.07.0069/00 PIAUT GOVERNO DO ESTADD 22/12)2009 22122009 C
633868 7.82.07.0121/00 PIAUI GOVERNO DO ESTADD 29/08/2008 29/08/2008 C
628104 7.52.07.0122/00 PIAUT GOVERNO DO ESTADD 04/07)2008  04[07/2008 C
633872 7.53.07.0123/00 PIAUT GOVERNO DO ESTADD 27/08)2008  27[08/2008 "
655079 7.53.07.0251/00 PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE NAZARE 22[12/2009  22[12[2009 C
637047 7.82.07.0279/00 5SAO0 JOAD DO PIAUL PREFEITURA 23[12)2009  23[12/2009 C
Vincular SIAFT )
Figura 20

Em seguida, a tela sera atualizada com dados, datas e valores referentes ao SIAFI, conforme tela
abaixo:

PESQUISAR FisICO T ORCAMENTARIO/ FINANCEIRO T CONSULTAS E FORMULARIOS T CONFIGURACOES 1

Anexos do Instrunento

T I Virculados T Entidades T Fiscal T Informactes da Presidénda T Comuénio - SLAFL |

Cenvénio 3.97.09.0037 (Em Execucio)

Objeto: AquisicSo de uma patrulha mecanizada, motoniveladora de pieus, poténcia 140 hf, para o municipio de Dormentes (PE), objetivanda o apoio 3s ades da agricultura faniliar no respectiva municipio, conforme Plino de Trabalho
«constante as fls 49 do processo adminisrativo 59530.001037/2009-56.

0 instrumento vence em 06/07/2010. Faltam 176 dias para o vencimento.

Didos SIAFT
Dat: Base SIAFL: [1>/01/2010 ¢
Codgo Siafi: [F57047 Comvénio: [ - oo oy UG Concedente: [ - TN T Sitmcio Siafic [T
Processo: I Municipios: | UF Comvenente: [ NrParcela: -
Esfera Administrativa: [0
Comeniada: I
Motizo Inadimpléncia: [
Objelo: IMPLANTACAO DE ELETRIFICACAQ RURAL NAS LOCALIDADES BUQUETRAOD, TORRE, CARNAUBA TORTA, CANTO DO JENIPAPO, FAZENDA
(GRANDE, LISBOA, ELIZIER, XIQUE-XIQUE, PIMENTEIRAS, JUQUE, PICO DA TOHADA, BARRA DO CANTO, JUNCO, 3
Ditas SIAFT
Celehracio: [~ 050 Pulicacao: [~ o500 Tnicio Vigéncia: [ 1 5 0s Fim Vigéneia: [ 00
Velores SIAFT
Conrapartida: [ ionssn  Firmado: [ 6700000 Padmade [T ___Cooo
Aprovado: [ ac : [ Adprovar: [
A Liberar: Nao Liberado: Homelogado:
Cancelado: T Impugnado: —

Inadimpléncia Efativa: ’7 Inadimpléncia Suspeisa: ,7 Arquivado: ’7

Alterar Vinculagio SIAFI ] Desvincular SIAFT )

Figura 21

Caso a vinculacdo seja efetuada erroneamente clique em [AlisrrVinelacieSl) ¢ repita o
procedimento para realizar uma nova vinculagio ou clique em BesinculseSIAfi) para desvincular a
vinculagéo do instrumento do SIGEC ao SIAFI.

5.1.2.8 Subaba “Anexos do Instrumento”

Na subaba “Anexos do Instrumento” o usuario anexara arquivos contendo informagdes
complementares ao instrumento, como por exemplo, publica¢fes no Diario Oficial da Unido,
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decisbes referentes ao Instrumento, Minuta do Instrumento, etc.Preencha os campos conforme
orientagdes a sequir:

> Titulo do Anexo: informe o titulo do anexo;

» Descricdo sobre o Anexo: descreva o arquivo de forma clara e concisa, até o limite de
500 (quinhentos) caracteres; e

» Localizar Arquivo: informe o caminho do arquivo a ser anexado. Para tal, clique em

_Poerr. | escolha 0 arquivo e em seguida clique em [ Anexar |,

OBSERVACAO: anexe preferencialmente arquivos com extensio PDF e imagens
com extensdo JPG/JPEG.

Para visualizar o arquivo, clique em &l e para exclui-lo clique em T, conforme tela abaixo:

( PESQUISAR ’ FISICO T ORCAMENTARIO | FINANCEIRD ‘l/ CONSULTAS E FORMULARIOS T CONFIGURAGOES W

[ Instrumento T Instrumentos Vinculados T Entidades T Fiscal T Informacées da Presidénda T Convénio - SIAFT W

[ ‘Anexos do Instrumento (2) ]

Convénio 5.01.08.0007 (Em Execucio)
Objeto: Administracio das atividades de operacio e manuntecio da infra-estrutura de uso comum do Perimetro Irrigado do Itidba.
Qinstrumento vence em 23/09/2010. Faltam 255 dias para o vencimento.

Dados do Anexo
Titulo do Anexo : |

Descrigao sobre o Anexo:
[ Caracteres restantes: ]

Localizar Arguive : | T Anexar

Anzxar preferencialmente Arquivos com Extensdo PDF e Imagens com Extansio JPG(IPEG

Relacio de Arguives Anexados ao Instrumento /
Titulo do Anexo Descrigdo il
DO de Celebragio
Inst de Celebragio W

Figura 22
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5.1.3 Aba “Fisico”

Permite 0 acompanhamento fisico do instrumento.

5.1.3.1 Subaba “Metas Fisicas”

A subaba “Metas Fisicas” permite ao usuario incluir as metas fisicas do instrumento conforme
orientagdes a sequir:

rmqurm TDADDSW ORCAMENTARIO/ FINANCEIRO I/ CONSULTAS E FORMULARIOS T CONFIGURACOES 1

( Metas Fisicas W Monitoramento Fisica W

Contrato 0.05.09.0126 (Em Execugio)
Objetn: Execucio dos semvicas de impresséo de 2.000{duas mil) unidade da publicagio comemorativa aos 35 anos de existéncia da CODEVASF, que s2r distribuida junto a imprens3, formaderes de apinido e autoridades em geral,
0 instrumento venceu em 29/12/2009.

Localdade | Selcionar Localidade... )

Hetz | Seleconar Peta... )
Quantidade: ,—

Benefciério < Selecione o Tipode Benefiidrio > v

Quantidade Beneficiarios: ,—

Relacio de Metas 00

Localidade Meta Beneficiario Agiies
Brasilia, Distrito Federal, Brasil (Municipio) Confecdio d2 material de divulgzcio - 2.000,00 (unidade) -0,00() }@

Figura 23

» Localidade: informe a localizacdo de realizacdo da meta. Preencha conforme o campo
“Localidade” da subaba “Entidade” (subitem 5.1.2.3).

» Meta: informe a meta de execucdo do instrumento, em seguida cliqgue em

Selecionar Meta ... |,

Para pesquisar a meta, deixe o campo em branco e clique em ISeiecenarieta=), na tela
“Pesquisa a Tabela de Metas” siga as orientagdes a seguir:
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Grupo :

Drescricdo da Meta : |

Pesquisa a Tabela de Metas - 1/50

Unidad Unidad

Descricao Total Acom ! elecionar
A programar (A PROGRAMAR) - v
Assinatura de periddico (ADMINISTRACAD) unidade unidade {
Atendimento ao empregado (ADMINISTRACAD) servidor servidor (
Atendimentos (ADMINISTRACAD) unidade unidade 1{
Capacitacio de servidor (ADMINISTRACAD) servidor servidor {
Concessio de estigio curricular supervisionado (ADMINISTRACAO) unidade unidade ‘(
Contribuicio 3 Previdéncia Privada (ADMINISTRACAD) L o v
CI:IJEDEI'E-I;ED académica nas areas de Administragdo, Desenvolvimento Local, Regional e . . ‘f
Territorial (ADMINISTRACAD)

Corrente (ADMINISTRACAD) L) o v
Crianca atendida (ADMINISTRACAO) crianca crianca 1{
Custeio (ADMINISTRACAD) o o «
Despesas administrativas (ADMINISTRACAO) o o ‘(
Despesas de organizacio (ADMINISTRACAOD) LT B v
Formacao técnico profissional (ADMINISTRACAD) unidade unidade 'f’
Gestdo e administracio do programa (ADMINISTRACAO) o o wf

[1] [2] [7] [12] [17] [22] [27] [22] [37] [42] [47] [50]
Figura 24

» Grupo: informe 0 nome do grupo ao qual a meta esta relacionada; ou
» Descricdo da Meta: informe a descri¢do da meta com uma ou mais palavras-chave.

Em seguida selecione a opcao desejada e a informacao retornard para o campo “Meta”.
ATENCAO: caso 0 usuario nfo encontre a meta entre em contato com a Unidade

de Monitoramento e Avaliacdo — AE/GPE/UAV ou Unidade de Controle de
Contratos e Convénios — AE/GPE/UCC, na Sede, para solicitar sua incluséo.

» Quantidade: informe a quantidade de unidades serdo realizadas para o cumprimento da

meta;
> Beneficiario: informe o tipo de beneficiario;

» Quantidade Beneficiarios: informe, com nimeros inteiros, a quantidade de beneficiarios

que serdo atingidos com a execuc¢do do instrumento.

Para concluir, clique em " Inclui )}

ATENCAO: em um mesmo instrumento poderdo ser cadastradas diversas metas,
para isso repita o procedimento apresentado acima.

Para alterar as metas cadastradas clique em - e para exclui-las em T. Para concluir, clique em
Atuvalizar )
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5.1.3.2 Subaba “Monitoramento Fisico”

A subaba “Monitoramento Fisico” é de fundamental importancia para 0 acompanhamento fisico
do instrumento e para o cumprimento das determinagdes que constam no Manual de Contratos
(Resolucdo n°. 1.883/2009) e Manual de Convénios (Resolucdo n°. 486/2009). O usuario
preenchera esta aba regularmente com o registro das diversas ocorréncias do instrumento.

|’ PESQUISAR T DADOS ORCAMEINTARIO/ “INANCEIRO l’ ONSULTAS E FORMULARIOS T CONFIGURACOES ]
[’ Metas Fisicas ‘] r Montoramentc Fisico ]
Convério 0.03.07.0058 (En Execuci)
Objeto: I 30 de Projeto de Revitalizacio da microbacia do Riacho do Sucuruis, no munisipio de Gibués estato do Piau.
0 instrumento vence em 15/12/2010. Faltam 338dias par o vencimento.
Dados ca Monitorsio
Data da ’— Perc. ,—o o o F s — Posterga Fimdz | | =, 0Obs.: Indic:r como SIM, quanio a exewcdo do nstrumento for inlerrompica,
Monitoraco: ﬂ Reslizaio - M Beasse ¥ Vigénzia? oL seja pamlisada, € quando essa parilisacdo implicar em prorrogacio da
Fisica: wvijéncia firal !
Metas Cadastiadas Estagios Atual/(ltima Monitoracio
Meta/Localizacdo - Quantdade Total N&o Inicado Em Execicdo Concluido Paralisado
Revitalizacdo d= bacia hidrogrifia
Gilbiés, Piaui, Beasil {Municipio) - 100 (%0) |
Descricc do Monitoramento : g
( Caracteres restantes:
Relacdo de Monitoracties Efetuzdas oo
Data Perc. Realizacdo  Situacio ZostergaFim da Justificativa Daa de Atualizagio lesponsivel Agbes
Fisica Vigénda?
15/12/2009 0% Em Execugdo NAQG love Instmmento do Tipo Cenvénio de n® 003070058 fa 21/12/200916:43 0SANY (OELHO F ? NOGUEIRA )/W
Cadastrade L.,

Figura 25

A subaba ¢é dividida em: “Dados da Monitoragdo”, “Metas Cadastradas”, “Descricdo do
Monitoramento” e “Relagdo de Monitoracdes Efetuadas”, preencha conforme orientacdes a
sequir:

5.1.3.2.1 Dados da Monitoracdo

As informac0es contidas nesta subdiviséo referir-se-do aos dados gerais do instrumento.

» Data da Monitoracéo: informe, sem barras, pontos ou tragos, a data da monitoracao

efetuada, ou clique em | para obter o calendario do respectivo més e selecione a data

desejada.
> Perc. Realizagdo Fisica: informe o percentual de realizacéo fisica do instrumento.

» Situacdo: informe a atual situacdo do instrumento, que podera ser:

= Cancelado;
= Concluido;
= Em execucdo;
= Paralisado; e

= Rescindido.

45



> Posterga Fim da Vigéncia?: esse campo serd disponibilizado para alteracdo somente
quando a opg¢do “Paralisado” for selecionada. Para isso, clique ao lado desse campo e
selecione “Sim” quando a paralisacdo do instrumento implicar em sua prorrogacao de
vigéncia. Essa opcao automaticamente implicara na adicdo do periodo paralisado ao final

da vigéncia do instrumento, caso contrario clique em “Nao”.

ATENCAO: somente selecione a opg¢do “Sim” se houver extrato de paralisagio
publicado no D.O.U.

5.1.3.2.2 Metas Cadastradas

O usuério informara o estagio atual de cada meta fisica que podera ser um dos seguintes:
= N&o Iniciado;
= Em Execucéo;
= Concluido; ou

» Paralisado.

Para preencher, clique na campo do estagio desejado e informe a quantidade correspondente seja
ela unidade % (percentual), R$ (unidade monetaria em reais), pessoa, crianga, hectare, etc.

ATENCAO: a quantidade total de cada meta fisica deve ser indicada, podendo
estar localizada em um Unico estagio ou quantidades diferentes em estagios
diferentes. A soma das quantidades informadas em cada estagio da meta fisica deve
ser obrigatoriamente equivalente a quantidade total.

5.1.3.2.3 Descri¢édo do Monitoramento

O usuario acrescentara informac6es com a finalidade de verificar o cumprimento das disposices
contratuais, técnicas e administrativas, em todos o0s seus aspectos, durante toda a vigéncia do
instrumento, até o limite de 5.000 (cinco mil) caracteres, conforme consta no Manual de
Contratos, aprovado pela Resolugdo n° 1.883 de 22 de dezembro de 2009 e Manual de

Convénios, aprovado pela Resolucdo n°. 486 de 07 de maio de 2009. Para concluir clique em
Incluir )

A seguir, sera incluido na “Relag¢@o de Monitora¢des Efetuadas”, que se localiza na parte inferior
da Figura 25, a monitoracéo efetuada, conforme figura abaixo:

Relacdo de Monitoragtes Efetuadas 00

Data Perc Realizacdo Situacio  Posterga Fimda Justificativa Data de Atualizacdo Responsavel Aghes
Fisica Vigéndia?

30/07/2009 50% Em Execugdo NAD  Teste. 30/07/200915:35  Paula Rejane Nunes Vidal A /W

20/05/2009 0% EmCekbragio N0 NovoInstrumentodo Tipo Contrato de n® 00609535 foi CadastradoL. 22/06/20090857 Paula Rejane Nunes Vidal q jﬂ

Figura 26
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Na Relacdo citada, o primeiro cadastro de Monitoracdo Efetuada referir-se-a ao Cadastro do
Instrumento em questdo. Somente nessa monitoragdo o usuario terd o acesso restrito a consulta,
ao clicarem <.

Se necessario, 0 usuario alterara os dados da monitoragdo selecionada, para isso clique em -,
em seguida em "AtslEar) caso contrario clique em GanesiaET)

ATENCAO: quando houver mudanga da situacio “Paralisado”, o usuério registrara
uma nova monitoracdo com o campo “Data da Monitoracao” equivalente a data de
reinicio do instrumento.

O usuério podera anexar arquivos ou imagens referentes a monitoracdo efetuada, essa préatica é
recomendada por enriquecer a quantidade de informacgfes relacionadas ao acompanhamento
fisico do instrumento. Para isso, clique em < e preencha os campos conforme orientacGes a
sequir:

[ PESQUISAR T DADOS m’ ORCAMENTARIO/FINANCEIRO T CONSULTAS E FORMULARIOS T CONFIGURACOES j
[ Metas Fisicas ]’ Monitoramenta Fisico 1

Convénio 0.02.07.0058 (Em Execucio)
Objeto: Implantacio do Projeto de Revitalizacio da microbacia do Riacho do Sucuruiu, no municipio de Gilbués estado do Piaui.
0 instrumento vence em 15/12/2010. Faltam 338 dias para o vencimento.

Justificativa da Monitoracio : Howo Instrumento do Tipo Convénio de n® 003070058 foi Cadastrado !

Dados do Anexo
Titulo do Anexo : |

Descricio sobre o Anexo:
[ Caracteres restantes: }

Localizar Argquivo :
Procurar..._||_Anexar

\ Anexar pref ial Arquivos com S0 PDF e Imagens com Extensdo JPG/IPEG

ncular Empreendimentos Aghes
' Revitalizagdo de bacia hidrografica - Gilbués, Piaui, Brasil (Municipio) - 100 (%)

‘nexos da Monitoracdo Efetuada no Dia 15/12/2009

i Voltar ) Limpar )
Figura 27

> Titulo do Anexo: informe o titulo do anexo;

» Descricdo sobre o Anexo: descreva o arquivo de forma clara e concisa, até o limite de
500 (quinhentos) caracteres; e

» Localizar Arquivo: informe o caminho do arquivo a ser anexado. Para tal, cligue em

_Procurer.. | escolha o arquivo e em seguida clique em [ Anexar |

OBSERVACAO: anexe preferencialmente arquivos com extensio PDF e imagens
com extenséo JPG/JPEG.

ATENCAO: O usuério tera a opcdo de vincular o arquivo selecionado a uma das
metas cadastradas. Para isso, ndo clique em [ Anexar | ap@s selecionar o arquivo, mas
sim optar por uma das metas cadastrados ao clicar no icone ¢ da coluna
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“Vincular” correspondente a Meta Fisica desejada e por fim clique em [ Anexar | A
opcao de vincular o arquivo anexado a Meta Fisica Cadastrada € OPCIONAL.

Para visualizar o arquivo, clique em e para exclui-lo clique em . Para retornar a tela
anterior clique em “ei&ET
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5.1.4 Aba “Orcamentario/Financeiro”

A aba “Or¢amentario/Financeiro” permitird ao usudrio informar os dados referentes os recursos
orcamentarios e financeiros que serdo despendidos para a execucdo do instrumento.

5.1.4.1 Subaba “Recursos Or¢camentarios”

Nesta subaba o usuario informara os dados dos recursos or¢camentarios, conforme orientacdes a
sequir:

> Exercicio: informe ano em que o empenho foi efetuado;
» PTRes: informe o Programa de Trabalho Resumido — PTRes
» Fonte de Recurso: informe a fonte de recursos que financiara o instrumento em pauta;

» Categoria Econdmica: informe a categoria econdmica da despesa, que pode ser:

= 3 - Despesas Correntes: classificam-se nessa categoria todas as despesas que nao
contribuem, diretamente, para a formacdo ou aquisicdo de um bem de capital; e

» 4 — Despesas de Capital: classificam-se nessa categoria aquelas despesas que
contribuem,diretamente, para a formacéo ou aquisicdo de um bem de capital.

> Valor: informe o valor, utilizando a virgula somente para separar 0S centavos,

empenhado para o instrumento.

Exemplo: 5225,01.

ATENCAO: quando o instrumento tratar-se de convénio ou termo de
compromisso, preencha esse campo com o correspondente ao campo ‘“Valor
Codevasf”, subitem 5.1.2.1.

Para finalizar clique em &),

Para alterar o recurso cadastrado clique em + e para exclui-lo em T . Para concluir, clique em
Atualizar )

5.1.4.2 Subaba “Alocacio dos Recursos”

Na subaba “Alocag¢do dos Recursos” o usuario vinculara 0S recursos orcamentarios as metas
fisicas cadastradas.

Selecione o exercicio em que o empenho foi efetuado e execute 0s seguintes passos:

1° Selecione a meta cadastrada;

2° Informe a quantidade da meta que sera realizada;
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3° Informe o valor que sera despendido para a execucdo da quantidade informada no
segundo passo, de acordo com o PTRes correspondente a meta; e

OBSERVACAO: diferentes quantidades de uma mesma meta podem ser realizadas
utilizando-se diversos PTRes.

4° Para concluir clique em ki

(= Portal Intranet CODEVASF - Windows Inter net Explorer

[0 hietp: intra, cadesvast  gov.brjindes. php

? Brasiia f DF, Sexta-feira, 5 de Junko d2 2009, 15:53h .
CODE VA SF 15 [ibaeesessisss ]
SAIR

| Paula Rejanz Nunes Vidal
Fale Conosco. Perguntas Freqentes SIGEC)

Frincipal ¥ Sistenas Web NMsil Disco Virtual Busca
PESQUISAR DADOS FisIco g ‘ORCAMENTARIO/FINANCEIRO b CONSULTAS E FORMULARIOS Y  CONFIGURACBES
r Recursos Orcamentarios T ‘Alocacie das Racursos I’ Empznhos Yinculados T ‘Cronegramz de Desemboiso 1
‘Convénio 00609535 {Em Celebragio)
Objeto: Teste 10
Exercicio
2005 L 20

Metas Cadastiadas
Quantidade Total  Quantidade Restante
1.000,00 (hectare)  1.000,00 (hectare)

3,00 (unidade) 1,00 (unidade)
10,00 {unidace) 10,00 (unidade)

Localidade Heta
Brasilia, Distrito Federal, Brasil {Municipio) Implantacio da fruticultara

APL de agricultura

Fortalecimanto de APL de agriculjdra

Quantdade 30
: 400,00
oo

Recursos Orcamentirios Disponiveis

Orcamentaria Disponivel valor

PiRes: 021286

Fonte: 100 - Recursns Ordinarios 000 —
Categoria Econdmics: 3 - Despesas Correntas

Valor: 200.000,00
PiRes: 021287
Fonte: 100 - Recursos Ordindrios
Categoria Econdmica: 3 - Despesas Correntzs B 50.000,00
Valor: 800.000,00

Alocagdo dos Recursos para as Metas 00
Localidade Meta o Quantidade Aciies
Caratinga, Minas Gerais, Brasil (Distrito) APL de agricultura 4 2 (unidade) #

200.000,00

Exercico: 2009 - PtRes: 021286 - Fonte: 100 - Recursos Drdindrios - Categoria Econdmica: 3 - Despesas Correntes /

T

Figura 28

Ao concluir a alocacdo de recursos, sera apresentada a quantidade para execucdo da meta
subtraida da quantidade anteriormente informada, inclusive com alteracdo no valor disponivel.

OBSERVACAO: caso deseje alterar, clique em . Para excluir preencha o campo
“Quantidade” (2° Passo) com 0 numero O (zero) e 0 mesmo para 0S Campos
pertencentes a relacdo dos “Recursos Orgamentarios Disponiveis” (3° Passo) e em
seguida clique em ARz,

5.14.3 Subaba “Empenhos Vinculados”

Essa subaba permitird ao usuario vincular os empenhos efetuados para o instrumento em pauta e
pesquisar os empenhos ja cadastrados.

Para vincular novos empenhos clique em HovalVinculacso de Empenhios J, conforme orientacdes a
sequir:
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[ PESQUISAR r DADBST FisIco ORCAMENTARIO] FIAKCERD CONSULTAS E FORHULARIDS T CONFIGURACOES 1

( Recursos Orgamentarios T Alocagdo dos Rewrsas 1 Empenhos Vinculades T Crosogramz de Desambolso ]

Convénio 00609535 (Em Celebracio)
Objeto: Teste

Filttos de Pesquisa
PTRes:

Gestora do Reaurse: ’— Empenho: I— Limpar (ampos ] Pesquisar ]

0bs.: 0s empenhos disponiveis para vinculacao, san os empenhos referentes aos Recursos Orcamentarios cadastrados e ao CHP] das Entidades cadastradas!
Relagdn da Empenhos do Instrumento [doo

3o foram lacalizadas registros paraa selagia informadz !

Voltar ] Vincular Empenhos ]

Figura 29

Para vincular o empenho ao instrumento clique na caixa de texto “Selecionar” correspondente ao
nimero do empenho e em seguida clique em VincirEmsesies") para retornar a tela anterior clique
em Voltar ).

( PESQUISAR Tmbosw FISICO ORCAMENTARIO/ -INANCERD (DNSULTAS E FORMULARIOS T CONFIGURACOES W

Cont-atagio Cagio

f Recwsos Organentarios T Alocagic dos Recursos ] Empenhos Vinculados T Faturis T Faturas Encaminhai; T Cromeg Firanceiro W

Contraio 0.05.0£.0176 (En Execugde)

Objeto: Fyrnecimerto de vales-refeicio, zlimentagio para o otal de 1¢50 empregados e cemissionadis da CODEVASF, lolados em sia Sede, lecalizada en Brasilia e nas Superintendéncias Regioais, localizadas nos *stados de Minas Gerais,
Bohia, Perambuco, Alagoas, Sergipe & Pizui,

Cinstrumento vence em 15,08/2010 Faltam 116 dias para o vercimento
Filtros de Pesquiza
PTRes: ’— Mradnlleu.lrsn:| Empenho ‘ Limpar ;ampos ) Pesquisar )

0Obs.: 0s empenhes disponiveis paravinculagio, séo os empenhos referentes aosRecursos Orcameitérios cadastrades e ao (NPJ das Entidades adastradas !

Relacde de Empenhos do Instrumento [oo
PTRes Gestora DataEmissdo MimeraFinalidace / Obse-vaco ValorOriginal Empenhado  Liquidado A Liquidar Page  APFagar Siticdo Selecionar
Empenha
004084 195006 07/01,2010 PAGAMENTO DE DISPESAS COM FORNECIMENTO DE AUXTLLO ... 9.513.796,00 1,00 0,00 0,00 SIAT r
004084 195006 07/01/2010 8PAGAMEITO DE DESPESAS (DM FORNECIMENTO DE AUXEIIO .. 9.513.796,00 9.519.79,00 2%5.635,76 9.264.160,24 235.635,76 0,00 SIAT
04084 195006 03022009 136 PAGAMENTO DE DESPESAS €/ FORNECIMENTO DE AUXTLI0 A.. 7.002.000,00 7.840.422,38 7.35.378,30 485.044,08 7.35.378,30 0,00 SIAT
004084 195006 22082008 1071- PAGAM:NTO DES?ESAS C/ FORNECIMENTO AUMNILIO ALTHEN... 4.173.107,10 1,00 0,00 0,00 SIAT r
04084 195006 22082008 1073- PAGAM:NTO DESIESAS C/ FORNECIMENTO AUMILIO ALTHEN... 4,173.107,10 4.161.173,60 4.161.173,60 2.815.493,85 1.345.679,75 PAGD EM
2008
1.343.679,75 1.345.679,75 RESTOS
A PAGAR
04084 195006 18/04/2008 479 PAGAMENTO DESP:SAS C/ FORNECIMEITO AUXILIO ALIMZNTA... 2.50.000,00 2.437.075,16 2.437.075,16 2417.075,16 0,00 SIAT

Voltar |  Vincilar Empenhos )

Figura 30

OBSERVACAO: o sistema possui requisitos para que os empenhos sejam exibidos
na “Rela¢ao de Empenhos do Instrumento”, sendo eles: a) o recurso orcamentario
cadastrado na subaba “Recursos Org¢amentario”, subitem 5.1.4.1 tenham sido
corretamente cadastrados; e b) que o CNPJ cadastrado na subaba “Entidade” seja
equivalente ao CNPJ cadastrado na Nota de Empenho.
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ATENCAO: serdo exibidos todos os empenhos, independente do instrumento,
relacionados ao mesmo CNPJ, portanto vincule somente os empenhos em estrita
consonancia com o instrumento em pauta, sob o risco de que outro instrumento
fique sem o nimero de empenho vinculado e consequentemente sem recursos
orcamentarios vinculados no SIGEC para execucdo de suas despesas.

Se houver vinculag&o selecionada erroneamente, o usuério desvinculard o empenho ao clicar em
T e 0 empenho ficara disponivel para uma nova vinculaggo.

Para pesquisar empenhos, vinculados ou ndo, informe um ou mais parametros para o refinamento
do resultado da consulta. Para isso preencha os campos “Filtros de Pesquisa”, conforme
orientagdes a sequir:

» PTRes: informe o0 PTRes;
» Gestora do Recurso: informe a unidade gestora do recurso; e
» Empenho: informe o0 empenho desejado.

Para concluir, clique em [essauisae™) e selecione o0 empenho desejado, conforme orientado acima.

5.1.4.4 Subaba “Faturas”

A subaba “Faturas” permitira o cadastramento das faturas emitidas para o Instrumento. Para isso
clique em “HevaFatira™) e preencha conforme a seguir:

f PESQUISAR Tnm:»osT FISICO ORCAMENTARIO/FINANCEIRO CONSULTAS E FORMULARIOS T CONFIGURACOES ]

Contratagio Caucio

r Recursos Orcamentarios T Alocacio dos Recursos T Empenhos Vinculados T Faturas T Faturas inhad; T Cronog| Financeiro ]

Contrato 0.05.08.0176 (Em Execucia)
Objete: F i de vales-refeicio/ali o para o total de 1650 empregados e comissionades da CODEVASF, lotados em sua Sede, localizada em Brasilia e nas Superintendéncias Regionais, localizadas nos Estados de Minas Gerais,
Bahia, Pernambuco, Alagoas, Sergipe e Piaui.
0 instrumento vence em 15/08/2010. Faltam 216 dias para o vencimento.

Dados da Fatura
Entidades Associadas: Sodexo Pass do Brasil Servicos e Comércio Lida = N Fatura: Tipo Fatura: Principal + Situagdo Fatura: Cadastrada +
Data Fatura: J ﬂ Data ! I ﬂ Periodo Referéncia Execugio De: | ﬁ aJ ﬂ Medigio: ,7
Data Liberagio: ,—ﬂ Data Liquidagdo: l— Registro Contabil: ’7 Data Pagamento: J—
Hlimemdnpmoﬁﬁo:l I fl -’_
Empenhos Vinculados ao Instrumento

0o
PTRes  Gestora Data Empenho Ne Empenhado Liberado Fiscal

Freni Disponivel Valor
004084 195006 07/01/2010 8 9.519.796,00 0,00 9.519.796,00;
004084 195006 05/02/2009 136 7.840.422,38 7.602.306,74 238.115,64

004084 195006 22/08/2008 1073 4.161.173,60

1.345.67%,75 4161.173,60 0,00

Incluir ) Cancelar )
Figura 31

OBSERVACAO: para cadastrar uma nova fatura, é necessario que a entidade
esteja previamente cadastrada na subaba “Entidades” (subitem 5.1.2.3).
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Entidades Associadas: informe a entidade emissora da fatura;
N°. Fatura: informe o nimero da fatura;

Tipo Fatura: informe o tipo da fatura que podera ser:

= Principal: refere-se a fatura do instrumento; e
= Reajuste: refere-se a fatura efetuada em decorréncia de reajuste de valor do
instrumento.
Situagdo Fatura: informe a situagdo da fatura que podera ser:
= Cadastrada: refere-se a fatura que esta apta para pagamento; e
= Paga: refere-se a fatura que ja foi paga.
Data Fatura: informe, sem barras, pontos ou tracos, a data que consta da emissdo da

fatura, ou clique em ™ para obter o calendario do respectivo més e selecione a data

desejada;

Data Protocolo: informe, sem barras, pontos ou tragos, a data de protocolo constante no

processo de pagamento, ou clique em | para obter o calendario do respectivo més e

selecione a data desejada;

Periodo Referéncia/ Execucdo de: informe o periodo de referéncia/execucdo de obras

ou servicos que correspondem a fatura.

a: informe, sem barras, pontos ou tracos, a data de término do periodo de

referéncia/execucdo da fatura, ou clique em | para obter o calendario do respectivo més

e selecione a data desejada;
Medicao: informe a medicdo referente a fatura;

OBSERVACAQ: esse campo deverd ser preenchido somente quando o
instrumento referir-se & execucédo de obras.

Numero do Processo: informe o nimero do processo de pagamento que contempla a

fatura em pauta;

ATENCAO: o seguinte campo sera preenchido pelo Gerente ou Diretor da unidade
organica a que se refere o contrato, na Sede, ou pelo Gerente Regional nas
Superintendéncias Regionais.
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» Data Liberagdo: informe, sem barras, pontos ou tracos, a data de liberagdo do

pagamento da fatura, ou clique em ™ para obter o calendario do respectivo més e

selecione a data desejada;

ATENCAO: os campos abaixo relacionados serdo preenchidos pela Geréncia de
Contabilidade, na Sede, ou pela Unidade Regional de Contabilidade nas
Superintendéncias Regionais.

» Data Liquidacdo: informe, sem barras, pontos ou tracos, a data da liquidacdo do

pagamento, ou clique em | para obter o calendario do respectivo més e selecione a data

desejada;
» Registro Contébil: informe o nimero do Registro Contabil; e

ATENCAO: o campo abaixo relacionado sera preenchido pela Geréncia de
Finangas, na Sede, ou pela Unidade Regional de Finangas nas Superintendéncias
Regionais.
» Data Pagamento: informe, sem barras, pontos ou tracos, a data do pagamento, ou clique
em [ para obter o calendario do respectivo més e selecione a data desejada.
Em seguida, selecione o empenho na relagdo “Empenhos Vinculados ao Instrumento”, que sera

referente a0 pagamento da fatura e informe o VALOR LIQUIDO da mesma na caixa de texto
“Valor” e clique em e,

ATENCAO: o valor liquido da fatura refere-se ao Valor da Fatura subtraido da
Glosa a ser cadastrada na tela “Dados dos Itens da Fatura” conforme
demonstrado abaixo.

A partir desse momento, ao acessar a subaba “Fatura” sera apresentada a relagdo
“Acompanhamento de Faturas Emitidas”.

. . . Detalhar o
» Para finalizar o processo de cadastro da fatura cliqgue em iens |, conforme exibido na

figura a seguir:
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r PESQUISAR ]’ DADOST FISICO (ORCAMENTARIO/ FINANCEIRO CONSULTAS E FORMULARIOS T CONFIGURACOES 1

Contratagia Caugio

( Recursos Orgamentarios T Alocacio dos Recursos T Emperhos Vincu'ados ]/ Faturas T Faturas Encaniinhadas T Cronograma Financeiro W

Contrato 0.05.08.0176 (Em Execugio)
Objeta: F i de vales-refeicio/ ali 5o para o total de 1650 empregados e comissionades da CODEVASF, lotados em sua Sede, localizzda em Brasiliz e nas Superintendéncias Regionais, localizadas nos Estados de Minas Gerais,
Bahia, P2rnambuco, Alagoas, Sergipe e Piaui.
0 instrumente vence em 15/08/2010. Faltam 216 dias para o vencimento.

Acompanhamento de Faturas Emitidas - 1/6 [} 52
Ne Fatura Tipo Situagdo  Data Fatura Data Data Data Registro Data Periodo de Nimero do Processo Totalda Empenho(s) Itens Agbes
Fatura Fatura Protocole  Liberagdo  Liquidagio Contabil Pagamento Referéncia/Execucio Fatura (CR - Fatura
DB)
69.034.668/0001-5¢ - Scdexo Pass do Brasil Servigos e Comércio Ltda
320507 P Cadastrada 16/12/2009 04/01/2010 08/01/2010 2010ns000014 08/01/2010 59500.000002/2010- 63.530,08 J009HEQ00136 : Detalhar ) m
91 62.530,08

321565 P Cadastrada 16/12/2009 04/01/2010 08/01/2010 200psD00015  08/01/2010 01/01/2010 3 53500.000002/2010-  §92.927,10 2009HE000136 ;
31/01/1010 91 632.927,10
318595 P Cadastrada 15[12/2009 23/12/20(9 24/12/2009 2003NS010959 01/12/2009 3 53500.003326/2009- 705,89 2009HED00136 : DY
31/12/1009 47 705,89
190343 P Cadastrada 01/12/2009 15/12/3009 15/12/2008 17/12/2009 20090510636 01/12/2009 i 59500003188/2003-  40.663,53 1009HE000136 : Detalhar _# fff
31/12/1009 04 40.663,53 Ttens
292777 P Cadastrada 01/12/2009 15/12/2009 15/12[2009 17/12/2009 20090510686 01/12/2009 3 59500003188/2003-  677.654,21 J009NEQ00136 : Detalhar 7 ff
31/12/1009 04 677.654,21 Ttens
DosIs2 P Cadastrada 18/11/2009 08/12/2009 (9/12/2009 09/12/2009 09ns10357  09/12/2009 01/11/2009 3 59500.003124/2009-  64.153,19 J009HED00136 : Defalhar 7 fff
30/11/1009 03 £4.193,19 Ttens
008774 P Cadastrada 18/11/2009 08/12/2009 (9/12/2009 09/12/2009 09ns10357  09/12/2009 01/12/2009 i 59500003124/2003-  701.265,43 1009HE000136 : Detalhar # fff
31/12/1009 03 701.269,43 Ttens
5051318 P Cadastrada 23/11/2009 08/12/2009 (9/12/2009 10/11/2009 2009ns10357 01/11/2009 3 53500.003124/2009- 136,95 1009NE000136 : Detalhar 7
09/12/1009 03 136,95 Ttens
5745748 P Cadastrada 07/10/2009 03/11/2009 06/11/2009 2003NS009251 01/10/2009 3 53500.002709/2009- €00 1009NE000136 : Detalhar 7 fff
31/10/2009 06 ! Ttens
5791028 P Cadastrada 19/10/2009 03/11/2009 06/11/2009 2003NS009251 01/10/2009 i 59500002709/2008-  701.171,09 1009HE000136 : Detalhar _j# fff
31/10/2009 06 701.171,08 Ttens
5796088 P Cadastrada 19/10/2009 03/11/20(9 06/11/2009 2003NS009251 01/10/2009 3 59500002709/2003- 6644181 J009NEQ00136 : Detalhar 7 ff
31/10/1009 06 65.441,81 Ttens
555161-E P Cadastrada 18/09/2009 28/09/20(9 29/09/2009 2009NS8055 01/09/2009 3 59500.002342/2009-  688.86549 J009HE000136 : Detalhar 7
30/09/1009 12 638.865,49 Ttens

[1] [21 [2] [a] [5] [€]

NovaFaturz )  Encaminhemento de Fatura )

Figura 32

Preencha a tela a seguir conforme orientacdes abaixo:

( PESQUISAR r DADDST FISICO ORCAMENTARIO/FINANCEIRD CONSULTAS E FORMULARIDS T CONFIGURACOES W

Contratacda Caugio

[ Recursos Orcamentarios T Alocagdo dos Recursos T Emperhos Vinculados I’FaturasT Faturas Encaninhadas 1 Cronograma Financeiro W

Contrato 0.05,08.0176 (Em Execugia)
Objeto: Fomecimento de vales-refeicéo/ alimentacda para o total de 1650 empregados e comissionades da CODEVASF, lotados em sua Sede, lecalizada em Brasiliz e nas Superintendéncias Regionais, localizadas nos Estados de Minas €erais,
Bahiz, Pzrnambuce, Alagoas, Sergipe e Piai.
0 instrumento vence em 15/08/ 2010, Faltam 216 dias para o vencimento.

Dades dos Itens da Fatura
Tipo Tem Faturs: 0.0 Descricio: L, Vabr: ‘
( Caracterss restantes: )
Acompanhamento dos Ttens da Fatura de Nimero 320907 00

o foram local zados registros para a selegac informada !

Tk ] Votar )

Figura 33

» Tipo Item Fatura: informe as opgdes “Crédito” ou “Débito”, sendo:

= Crédito: para efetivar 0 pagamento; ou

= Débito: para glosar parte do valor da fatura.
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» Descrigdo: informe a descricdo dos itens da fatura, até o limite de 500 (quinhentos)

caracteres.

» Valor: informe, sem pontos, utilizando a virgula apenas para separar 0s centavos, o valor

total da fatura.

Para concluir, clique em * Enelui )

ATENCAO: caso o usuario deseje glosar o valor da fatura sera necessario,
primeiramente, creditar o valor total e, em seguida debitar o valor que deseja glosar,
conforme os seguintes passos:

1° Preencha o campo “Tipo Item Fatura” com a opcao “Crédito”;
2° Informe a “Descri¢ao”;

3° Informe o “Valor”

4° Para concluir clique em ki)

59 Preencha o campo “Tipo Item Fatura” com a opgao “Débito”;
6° Informe a “Descri¢ao”;

7° Informe o “Valor”da glosa

8° Para concluir clique em iahie)

r PESQUISAR TDADDST FISICO DORCAMENTARID/ FINANCEIRO CONSULTAS E FORMULARIOS T CONFIGURACOES W

Contratacio I Caugio
r Recursos Orgamentirios ] Alocacdo dos Recursos T Empenhos Vinculados T Feturas r Faturas Encaminhad: \I Cronog: Financeira W
Contrato 0,05.08.0176 (Em Exeqcio)
Dbjeto: Fornecimento de vales-refeicio/alimentacio para o totzl de 1650 empregados & comissionados da CODEVASF, lotados em sua Sede, localizeda em Brasilia & nas Superintendéncias Regionais, localizadzs nes Estados de Minas Gerzis,
Bahia, Pernambuco, Alagoas, Sergipe & Piaui.
0 instrumente vence em 15/08/2010. Faltam 216 dias para o vencimento.
Dados dos Ttens da Fatura
Tipo Item Fatura: o o Descricdo: . Vale
{ Caracteres restantes: )

Acompanhamento dos Ttens da Fatura de Namero 320907 0o
TipoItem Fatura  Descricio Vabr Acbes
Crédito Pagamerto do vele-refeizio referente ac pedido do més de janeiro d= 2010. 63.520,08 ;W
Déhito Valor Glosada 100 270

Incuir | Voltar )

Inclusdo realizada com sucesso !

Figura 34
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Para liberar o valor glosado execute 0s seguintes passos:

1° Preencha o campo “Tipo Item Fatura” com a opgao “Débito”;

2° Informe a “Descri¢ao”;

3% Informe o “Valor” com o sinal negativo “-”

ATENCAO: o valor informado neste campo necessariamente devera ser

NEGATIVO para que o saldo no Resumo de Acompanhamento de Contrato — RAC
esteja correto.

4° Clique em inehie ]

Em seguida clique em " VelsE)

Para encaminhar a fatura para pagamento clique em " Enamishamentode fatura J e a subaba

“Faturas Encaminhadas” sera exibida.

( PESQUISAR T DADOST Fistco ’ CONSULTAS E FORMULARIDS T CONFIGURACGES 1
(WTW
( Recursos Orgamentarias ] Alocacdo dos Recursos T Empenhos Vinculados T Feturas r Faturas Encaminhadzs 1 Cronograma Fnanceira ]

Contrato 0.05.08.0176 (Em Execucio)

Objato: Fornecimento de vales-refeicio/ alimentagdo para o totzl de 1650 empregados e comissionados da CODEVASF, lotados em qua Sede. localizada em Brasllia e nas Superintendéncias Regionais, lecaliradzs nes Edtades de Minas Gerzis,
Bahia, Pernambuco, Alagoas, Sergipe e Piaui,

0 instrumento vence em 15/08|2010. Faltam 216 dias para o vencimento.
Dados dos Itens da Fatura
Tipo Ttem Fatura:

Crédito v e

Valor:
{ Caractares restantes: )

Acompanhamento dos Itens da Fatura de Nimero 320907 Do
Tipoltem Fatura  Descricio Valor Agies
Crédito Pagamerto do vzle-refeizdo referente a0 pedido do més de janeire d= 2010, 63.530,08 }m
Pébnn Devolugio de glosa 100 jm
pebita Valor Glesada 1,00 )’m‘]l'

. Indurr | Vol )
Figura 35

Inclusdo realizada com sucesso !

5.1.45 Subaba “Faturas Encaminhadas”

Na subaba “Faturas Encaminhadas” o usudrio encaminhard as faturas cadastradas na subabas

“Faturas” para pagamento. Para encaminhar, preencha o campo conforme as orientagdes a
sequir:
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r PESQUISAR. TDADCE I’ FISICO ORCAMENTARIO| FINAKCEIRO CONSULTAS E FORMULARIOS T CONFIGURACOES W

———— =
e |' Caucin W

r Recursos Orcamentarios \I Alocagin dos Recursas r Empenhos Vinculados \l’ Faturas T Faturas Encaminhad ]’ & Finznceiro 1

Cortrato 0.05.08.0176 (Em Execigia)
Objeta: Fornacimento de vales-refeicio/ alimenta
Bahia, Perrambuco, Alacoas, Sergipe = Piau.

0 instrumanto vence em 15/0&(2010. Falta

ra ototal de 1650 e issi: da CODEYASF, latados. Sada, iz ‘em Brasilia  nas il i ciona iz nos Estados de Minas Gerais,

6 dias para o vencimento.

Encaminhzmento de Fatura

Principal/ Aditivo: [0,05.08.0176/00 Himero da Fatura?
0.05.08.0176/01
0.05.08.0176/02

16/12/2009 - 320907 Data de Encamirhamento: ’—04;01;2010 ﬂ Tipo de Encaminhamenta: Liquidagio -

Texto Encaminhamento:
{ Caracteres rastantes: )

Obs.: A VISUALTZACAO DO RELATGRI0 DE ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO(RAC) DAR-SE-A DE FORMA CUMULATIVA, A MEDIDA EH QUE HOVAS FATURAS VAO SENDO ENCAMINHADAS !

¥4 44 £+ [PORTANTE: £ NECESSARIO DEFINIR 0 MODELO DO RAC A SER EXIBIDO E, FORMATAR 0(S) TEXTO(S) LO(5) DESPACHO(S), KA ABA CONFIGURACGES DO INSTRUMENTQ., +=% ¥+ +++ 43+

Acompanhamentos das Faturas Encaminhadas - 1/5 0 48
"Ea"trﬂ:'"hme”to e Referente ao Data da Fatura Data do Protocolo el 12{“’};; Acdo
04/01/2010 - Para Liguidagdo - F do vale ali do/refeicio més de janeiro de 2010. _}[,H-
321965 20 termo aditve 16/12/ 2009 04/01/2010 692.927,10
23/12/2009 - Para Liquidagdo - do pedid wvale ali dofrefeicio a cesta natalina de dezembro/2009. ,9@-
318595 20 termo aditve 15/12/ 2009 23/12/2009 705,83
15/12/2009 - Fara Liquidagdo - les-refaicdo/ ali A «cesta natalina dezembro de 2009. ,’[ﬁ
290242 20 termo aditve D1/12/2009 15/12/2009 40.662,52
15/13/2009 - Fara Liquidagdo - les-refeicdo/ ali A «cesta natalina dezembro de 2009. _,’L;ﬂ-
292777 20 termo aditve D1/12/2009 15/12)2009 677.654,21
09/13/32009 - Fara Liquidagdo - de fatura refe a0 mes de bro/2009. _,;L;j-
008774 20 termo aditvo 18/11/2009 08/12/2009 701.269,43
09/12/2009 - Para Liquidagdo - de fatura refi a0 mes de d bro/2009. _/;[ﬁ-
008282 20 termo aditvo 18/11/2009 08/12/2009 64.192,19
09/12/2009 - Fara Liquidagdo - Fagamento da fatura _}[ﬂ-
6051318 20 termo aditvo 23/11/2009 08/12/2009 136,95
04/11/2009 - Para Liquidacdo - vale alii tacio/refeicio mes de Novembro/2009. j[&
5745748 20 termo aditivo 07/10/2009 03/11/2009 6,00
5791028 20 termo aditve 19/10/2009 02/11/2009 701.171,09
5796088 20 termo aditivo 19/10/2009 03/11/2009 66.441,81
28/09/2009 - Para Liquida¢do - F vale i tacio/refeicdo mes de Outubro/2009. LE
555399-B 20 termo aditve 18/ 03/ 2005 18/09/2009 64.813,52
28/09/2009 - Para Liquida¢do - F vale alii tacio/refeicio mes de Outubro/2009. j[ﬁ-
555161-B 20 termo aditive 18/03/ 2003 18/09/2009 688.865,49
14/09/2009 - Para Liguidacdo - Pagamento das faturas n°s 5376128, 5298038, 5299608 e 5288238, todas ao do fornecil dos vals li 30 /refeicio do més de setembro j[ﬂ-
de 2009.

Figura 36

Os campos devem ser preenchidos conforme orientacdes a seguir:

» Principal/Aditivo: informe o ultimo termo cadastrado, seja ele termo base ou termo

aditivo.

» Numero da Fatura: selecione o nimero da fatura que vocé encaminhara mediante um

clique no numero da fatura desejado.

OBSERVACAO: nesse campo estardo listadas todas as faturas cadastradas pelo
usuario e ndo encaminhadas.
» Data de Encaminhamento: informe, sem barras, pontos ou tracos, a data de

encaminhamento da fatura ou clique em | para obter o calendario do respectivo més e

selecione a data desejada;

» Tipo de Encaminhamento: esse campo estara previamente preenchido com a opgéo de

“Para Liquidacdo” e ndo terd necessidade de alteracdo por parte do usuario;

» Texto Encaminhamento: campo de preenchimento obrigatério e de suma importancia
que constard no Resumo de Acompanhamento do Contrato (RAC). Seu conteudo é de

preenchimento facultativo, cabendo ao usuario prestar informag6es gerais sobre a fatura,
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o valor, a medicdo, descri¢do do servico prestado, etc., até o limite de 5000 (cinco mil)

caracteres.

Para concluir clique em “5&& Em seguida a fatura incorporara a relagio “Acompanhamento
das Faturas Encaminhadas”.

Caso necessario, 0 usuario podera alterar as faturas encaminhadas ou excluir, somente a Gltima

fatura encaminhada ao clicar em ¢ ou T, respectivamente. Para gerar o Resumo de
Acompanhamento do Contrato (RAC) clique em L (figura 49).

OBSERVACAO: ao excluir a fatura encaminhada, o numero da fatura
automaticamente retornara ao campo “Numero da Fatura” onde estardo listadas
todas as faturas cadastradas pelo usuério e ndo encaminhadas. Caso 0 usuario deseje
encaminhar a fatura novamente devera seguir o procedimento descrito no subitem
5.14.5.

5.14.6 Subaba “Cronograma Financeiro”

Na subaba “Cronograma Financeiro”, o usuario registrara a previsao mensal financeira a ser
desembolsada de acordo com a programacéo definida no instrumento. As informacdes constantes
nesta subaba subsidiardo a solicitacdo de recursos financeiros, caso necessario. Para isso,
preencha a relagdo “Cronograma Financeiro”, conforme a seguir:

[ Pesemss 7 pavos risico CONSULTAS E FORMULARIOS g CONFIGURAGDES
o= == ]
I Recursos Oramentinos I Mocachs dus Recurses [ Empennos Vinculages Fatuns | /.nung Encaminhadas | Croncgrama Financeirs
Contrate 0.05.08.0176 (Em Exenscio)
Objuta: i i para o total de 1650 empregados € tomissionados da CODEVASF, lotados g sua Sede, localizada em Brasiia e nas Superintendéncias Regionais, localizadas nos Estados de Minas Geris,
Bahis, Pemambucs, Magbes, Sergipe & Piaui.
Qinstrumento vence em 15/08/2010. Faltam 216 dias para o vencimento.
Valor Total do Contrato: RS 13.948,382,44 Total prevista divergente do valor total do contrag!
Cronograma Financeiro
Seq Més/Ana Previsia Inicial Valor Faturado Data Liberacio Valor Ajustado
1 08/ 2008 — 0.00
2 09/2008 [ Lasaz3zes 1.284.237.95 29/05/2008 1.284.237.95
3 1042008 — 0.00
a 11/2008 [ smasam 528.764,32 18/11/2008 528.764,32
5 12/ 2008 ,Tmﬁiﬂ 1.05%.735,48 11712/ 2008 1.059.739,48
L 01/ 2009 ,m 453.519,75 20701/ 2005 493.519,75
7 02/ 2009 ,m 510.547,78 1802/ 2005 510.547,78
8 0342008 [ siosasas 510.548,25 124032009 510.548,25
s 04/ 2008 [ seo.osnze 560.061,78 28/04/2008 560.061,78
10 05/2009 EE) 577.798,69 06/05/2008 577.798,69
11 06/ 2009 ,m 500.576,24 09/06/ 2009 500.576,24
12 0742009 [ ses.731s 566.703,16 0170772008 566,703, 16
13 08/ 2009 [ iLasais2as 1.264,162,78 27108/ 2009 1.264,162,78
14 09/2009 [ iLsos3s3zs 1.508,393,38 29/09/2009 1.508.393,38
15 1042008 — 0.00
16 1142008 [ 7e7.s1mm0 767.618,90 06/11/2008 767.616,90
17 122008 [ Lasaszazo 1.484,623,20 24/12/2009 1.484.623,20
18 01/2010 [ 7se.asnis 756,457,18 0B/01/2010 756,457, 18
18 02/2010 — 0.00
20 032010 [ 0.00
M 04/ 2010 ,7 0,00
n 05/2010 — 0,00
= 06/2010 — 0,00
24 0742010 — 0,00
25 0B/ 2010 ,7 0,00
26 092010 — 0,00
TOTAL 1246575328 124657538 1246575385
Atualizar )
Figura 37

» Previsdo Inicial: informe o valor inicialmente estimado, sem pontos, utilizando a virgula

apenas para separar 0s centavos, para o instrumento.
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Exemplo: R$ 125.758,17 = 125758,17

Para concluir clique em A&z ¢ o Sistema preencherd o campo “TOTAL” com a soma de
todos os valores informados. Se o valor total previsto for equivalente ao valor total do
Instrumento clique em ' EoncliicPrevissa )

OBSERVAGCAO: caso o valor total da “Previsdo Inicial” divergir do Valor Total
do Instrumento, serd emitida a seguinte mensagem “Total previsto divergente do

valor total do contrato”. Para ajustar clique em *Atuslzar J,

Caso haja alguma alteracdo no valor inicialmente estimado previsto e o faturado de um més para
0 outro, serd necessario fazer a reprogramacdo dos outros meses. Para alterar a previsao
cadastrada, clique na caixa de texto do campo “Previsao Inicial” correspondente ao més desejado
e informe o novo valor. Para concluir clique em ARz,

5.1.4.7 Subaba “Cronograma de Desembolso”

Na subaba “Cronograma de Desembolso” o usuario indicara a previsdo mensal da liberagdo dos
recursos e, consequentemente, o inicio da efetivacdo da despesa.

( PESQUISAR TDADOST FISICO DRCAMENTARID/ FINANCEIRO ' CONSULTAS E FORMULARIDS T CONFIGURACOES 1

r Recursos Orcamentarios T Alocagao dos Recursos T Empenhos Vinculades T Cronogramz de Deszmbolso W

Convénio 3.97.05.0037 (Em Execucio)

Objeto: Aquisigio de uma patrulha mecznizzda, motoniveladora de pews, poténcia 140 hp, para o municipio de Dormentes (PE), objetivande o zpoio 25 agdes da agricultura faniliar no respectivo municipis, conforme Plano de Trabalho
constante & fls 49 do processo administrativo 59530.001037/2005-56.

0 instrumento vence em 0607, 2010. Faltam 176 dias para o vencimento.

Dados do Desembolso

Meta: ’7 Pareela Nimero ’_ Més da Parcela . Valor: ,—
Data Liderzcio ,—ﬂ Data Liquidzgéo ’— Registro Contabil: ,7 Data Pagamento: ,—

Nﬁmerodnpmusu:‘ ‘ F‘ ,_

Cronograma de Desembolso 00

o foram localizados registros para a selecio informadz !

Incir )

Figura 38

» Meta: informe a meta, cadastradas na aba “Fisico” > subaba “Metas Fisicas”, a que se
q

refere o desembolso, conforme consta no Plano de Trabalho do instrumento.

Ao cadastrar as metas no Cronograma de Desembolso, 0 usuario seguird o seguinte padrao:

» Parcela Numero: informe o nimero da parcela a ser desembolsada;
» Meés de Parcela: informe o més de desembolso da parcela;
» Valor: informe o valor da referida parcela; e
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ATENCAO: o seguinte campo sera preenchido pelo Gerente ou Diretor da unidade
organica a que se refere o contrato, na Sede, ou pelo Gerente Regional nas
Superintendéncias Regionais.

» Data Liberacdo: informe, sem barras, pontos ou tracos, a data de liberacdo do

pagamento da fatura, ou clique em ™ para obter o calendario do respectivo més e

selecione a data desejada;

ATENCAO: os campos abaixo relacionados serdo preenchidos pela Geréncia de
Contabilidade, na Sede, ou pela Unidade Regional de Contabilidade nas
Superintendéncias Regionais.

» Data Liquidacdo: informe, sem barras, pontos ou tracos, a data da liquidagdo do

pagamento, ou clique em ™ para obter o calendario do respectivo més e selecione a data

desejada;
» Registro Contébil: informe o nimero do Registro Contabil; e

ATENCAO: o campo abaixo relacionado sera preenchido pela Geréncia de
Financas, na Sede, ou pela Unidade Regional de Finangas nas Superintendéncias
Regionais.

> Data Pagamento: informe, sem barras, pontos ou tracos, a data do pagamento, ou clique

em [ para obter o calendario do respectivo més e selecione a data desejada.
5.1.4.8 Subaba “Contratacio”

Na subaba “Contratacdo” o usuario cadastrara 0s dados da caucdo de entidade(s) ou pessoa(s)
fisica(s) nas contratacdes de obras, servicos ou compras, Nos casos em que O instrumento
convocatdrio assim a prever. Permitira ainda informar se as entidades associadas ao instrumento
estdo em conformidade com o percentual de cau¢do exigido durante a vigéncia do instrumento.
Para isso, ao acessar a subaba, a seguinte tela sera exibida:

( PESQUISAR TDADDST FISICO ORCAMENTARIO/ FINANCEIRO CONSULTAS E FORMULARIOS T CONFIGURACOES W

Recursos Orgamentarios T Alocacdo dos Recursos T Empenhos Vinculados T Faturas T Faturas Encaminhad T Cronog Financeirg W

( Contratacdo T Caugao ]

Contrato 0,00.09.0121 (Em Execucio)
Objeto: Suprimento de energia elétrica as etapas IT, II e IV, do projeto Salitre , no Municipio de Juazeiro [BA.
0 instrumento vence em 14/03/2011. Faltam 427 dias para o vencimento.

Dados de Exigéncia da Caucgo:

Entidades Associadast ¢oru0aniia de Eletricidade do Estedo da Bahia - COELBA v PrinaiPal/Aditive: o 4 00 0131 /00 +

Periodo de Exigéneia de Caucdio De: liﬁ El liﬂ Percentual Exigivel de Caucdo: ,_ % Valor Exigivel de Caugio: ’7

Acompanhamento de Contratados

Nio foram localizados registros para a selegdo informada !

. Incluir
Figura 39 ) uL



Preencha conforme orientacdo a seguir:

» Entidades Associadas: informe a entidade que correspondera a caucéo;
» Principal/Aditivo: informe se a caucgéo refere-se ao instrumento principal ou ao aditivo.

OBSERVAGCAO: o usuério optara pelo instrumento principal, exceto quando
houver clausula no termo aditivo que altere o valor contratual do instrumento.
> Periodo de Exigéncia de Caucdo de: informe, sem barras, pontos ou tracos, a data de

inicio do periodo de exigéncia da caucdo, ou clique em ™ para obter o calendario do

respectivo més e selecione a data desejada;

» a: informe, sem barras, pontos ou tracos, a data de término do periodo de exigéncia da

caucdo, ou clique em ™ para obter o calendario do respectivo més e selecione a data

desejada;
» Percentual Exigivel de Caucéo: informe o percentual exigivel de caugéo.

Em seguida o campo Valor Exigivel de Caucéo sera preenchido pelo Sistema e calculado sobre
o valor total do instrumento, inclusive com o valor do termo aditivo incluido. Para concluir essa
etapa, clique em  ineu J ¢ o cadastro realizado constard na relagdo de “Acompanhamento de

Contratados”.

Caso necessario, 0 usuério alterara as informagdes cadastradas ao clicar em 7 eem seguida em

AtaizaR), caso contrario clicard em Eanesiai) porém, se desejar excluir clique em .
5.1.49 Subaba “Cau¢io”

Na subaba “Caugdo” o usuario cadastrara as informag¢des complementares a(s) caucao (des)
registradas na subaba “Contrata¢do”, item 5.1.4.8. Para isso preencha a tela de acordo com as
orientacdes a sequir:

[ PESQUISAR \I DADOS \I/ Fisico I]RI;ZJQMENTJ’\RID.."F]NHNEEIRD CONSULTAS E FORMULARIDS T CﬂNFIGURﬂCﬁES j

( Recursos Drianestdrios \l/ Alocacio dos Recursos T Empenhos Yinculados T Faturas T Faturas Encaminhadas \I/ Cronograma Financeirs 1

( Contratacio \I Caugio 1

— Contrate 00609535 (Em Execucdo)

Objeta: Perfuracio de pogos
0 instrumento venceu em 19/10/2009.

d
| ABE Ltda v

Acompanhamento de Cauces

Mio foram localizados registros para a selecio informada !

Nova Caucdo )

Figura 40
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» Entidades Contratadas: informe a entidade contratada que se refere & caugdo em

seguida clique em [ NevaEauco )

( PESQUISAR r DADOS \[ FisIco ORCAMENTARIO/FINANCEIRD CONSULTAS E FORMULARIOS \I CONFIGURACOES ]

( Recursos Orgamentdrios T Alocagin des Recursos T Empenhos Yinculados T Faturas T Faturas Encaminhadas 1 Cronograma Financeiro 1

( Contratagio \I/ Caugio 1

— Contrato 00609535 (Em Exeqcio)

Dbjeta: Perfuracio de pogos
0 nstrumento venceu em 19,10/2009,

Entidades Contratadas: I ABBLtda

Acompanhamento de Caucdes
Nio Foram localizados registros para a selecio informada !

Mova Caucao )

Caugde
i ¢ fEerrcine Carta Fianga b
Db:erracio :

[ Caracteres restantes: 1000 )

Confirmar ) Cancelar )

Figura 41

» Tipo de Caucéo: informe a modalidade de garantia selecionada pelo contratado, dentre
as seguintes opgdes:
a) Carta Fianca;
b) Depdsito Bancério;
c) Nota Promissoria;
d) OQutros;
e) Seguro Garantia; e

f) Titulo

» Observacdo: utilize este campo para o acréscimo de alguma informacéao adicional sobre

0 instrumento em questdo, até o limite de 1000 caracteres.

Em seguida clique em - Eonafirmar |
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r PESQUISAR TDADDST FisICO ORCAMENTARIO/ FINANCEIRO CONSULTAS E FORMULARIOS T CONFIGURACOES ]

[ e e | Adocagiio dos Recursos | Empenhos vinculados | Faturas | FaturasEncaminhadas | CronogramaFinancsiro |
[ cContratagio | Caucio |
— Contrate 0.01.09.0056 (| lisade)
Objeto: Fornecimento, testes, transportes, carga e descarga de conexdes em ago izado e regi: de bronze destinado ao Projeto Salitre, localizade no Municipio de Juazeiro, no Estade da Eahia.

0 instrumento esta PARALISADO.

L= * | INOXFORT Comércia lmpnrwngh de Acos Ltda v

< Acompanhamento de Caucoes >A/

Tipo de Caugio Dt. Entrada Dt ¥Yencimento  ¥alor Caucionade  Recibo Entrada DL Devolucio  Recibo Devolugio  Acies
Carta Fianca Tl Beres ¢ S i (s
Outros Informar Dados de Yigéncia da Caugie Fdii
Recibo
246.10.023-9 01/09/2009 16.819,55 232/2009 A de E e
Entrada “362°

Nova Caugdo )

Confirmar ) Cancelar )

Figura 42

Posteriormente informe os dados da vigéncia da caucéo, conforme a seguir:

» Titulo Caucao: informe o titulo da caucao;

» Data de entrada: informe, sem barras, pontos ou tragos, a data de registro da cauc¢do no

SIGEC, ou clique em ™ para obter o calendario do respectivo més e selecione a data

desejada;

» Data de vencimento: informe, sem barras, pontos ou tracos, a data de vencimento da

caucdo, ou clique em M para obter o calendario do respectivo més e selecione a data

desejada;
> Banco: informe a instituicdo bancaria em que foi depositada a caucao; e
> Agéncia: informe a agéncia da instituicdo bancéria.

ATENCAO: se a agéncia desejada ndo estiver cadastrada clique em "Nevageagas)
e a tela “Relacdo de Agéncias” do banco selecionado no campo anterior sera
exibida. Em seguida clique em (3 e preencha os campos conforme orientacdes a
seguir:
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Banco = Caixa Econémica Federal
Agéncia Bancaria:
Nome ;
Nimero :
Endereco:
Cep:
DDI:
DDD:
Telefone:

Status: [y pobilitado w

Yoltar )

Confirmar ) Cancelar )

Figura 43

Informe os dados da agéncia, para concluir clique em “EmfiEs ] e em seguida em " ¥alkar )

» Conta: informe a conta de depdsito da agéncia;

» Valor: informe o valor da caucdo, respeitados os limites impostos nos §882° e 3° do Art.
56 da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993;

OBSERVAGCAO: utilize este campo para 0 acréscimo de alguma informacao
adicional sobre o instrumento em questdo, até o limite de 1000 caracteres.

Para concluir o cadastro da caucdo clique em “Eafimar], Para gerar o recibo de entrada clique
em “Recibo de Entrada” e preencha os campos conforme a seguir:

r PESQUISAR T DADOS T Fisico ORCAMENTARIO; FINANCEIRO CONSULTAS E FORMULARIOS T CONFIGURACOES j

Recursos Orgamentirios | Alocagio dosRecursos | Empenhos Vinculados | Fatwras | Faturas Encaminhad | cronogramaFinanceira |

[ contratacie | caucio |

— Contrate 0.00.09.0132 (Em Execucio)
Objeto: Execucio das obras e servicos relativos ao sistema de itrio no icipio de Abaré;BA. Lote D1,
0 instrumento vence em 25/01,/2011. Faltam 403 dias para o vencimento.
doE d
* [ QG Construgies « Engenharia Ltda. /

Acompanhamento de Caugdes

Recibo ~

Tipo de Caucdo Dt. Entrada Dt. ¥encimento Yalor Caucionado Recibo Entrada Dt. Devolucdo Devolucdo Acbes
Carta Fianca Informar Dados de Yigéncia da Caugde
sdfsdfsd 11/12/2009 11/12/2010 0,00 AT 4 :‘;:""'“
rada

Nova Caucao )

Ca

Localidade : Brasilia/DE iV Ea.: Brasilia/DF, XX de XXXXKK de RXXK.
Data :
- 18/12/2009 B i, més  ano de geragio do recibo. Substitirs os Xx acima.

Gerar Recibo ) Cancelar )

Figura 44
» Localidade: informe a localidade de recebimento da caucéo; e

» Data: informe, sem barras, pontos ou tracos, a data de recebimento da caucao, ou clique

em [ para obter o calendario do respectivo més e selecione a data desejada.
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Para concluir clique em ' GerarRecibo J e o documento sera gerado conforme documento a
sequir:

|| MINISTERIO DA INTEGRACAO NACIONAL - MI
i COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DOS VALES DO SA0 FRANCISCO E DO PARNAIB

RECIEO DE ENTRADA

Carta Fianga

ENDERECO... Avemda Lwiz Tarquinio Pontes n°.21 - sala 01
RECIBO NUMERO.: 33372000

Pecebemos da firma supra, a caugdio nimero sdfsdfsd em garantia ao contrato mimero 0.00.09.0132,
representada pelo(a) Carta Fianca do(a) Caixa Econdmica Federal

Vencimento: 11/12/2010

Brazilia/DF, 18 de Dezembro de 2009

Figura 45

Para emitir o recibo de devolucdo clique em “Devolver Caucdao” e o icone “Recibo de
Devolugdo” serd exibido. Para emitir o recibo de devolucdo preencha os campos conforme a

sequir:

» Localidade: informe a localidade de devolucéo da caucéo; e

» Data: informe, sem barras, pontos ou tracos, a data de devolucéo da caucéo, ou clique em

™ para obter o calendario do respectivo més e selecione a data desejada.

Para concluir clique em "GefarReEBa™) e o documento sera gerado conforme documento a seguir:
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RECIBO DE DEVOLUCAO

Carta Fianga

ERECO... Avenida Luiz Tarquinio Pontes n° 21 - sala 01
RECIBO NUMERO.: 169/2000
VALOR. ... 0.00

Recebemos da CODEVASF, a titulo de DEVOLUCAO, a caugio garantia ao confrato niimero
0.00.09.0132, representada pelo(a) Carta Fianca de n® do(a) Camxa Econdmica Federal

Brasilia/DF. 18 de Dezembro de 2000.

QG Construgdes e Engenharia Lida.

OBSERVACAO:

Solicitamos a V. Sa. que assine e carimbe, identificando quem assinou o presente recibo e o remeta a
CODEWVASF, o mais urgente possivel. para que possamos dar baixa em nossos registros contabeis.

Nosso Endereco: SGAN QUADRA 601, CONJUNTO I - BRASILIA-DF CEP: 70.830-901

CODEVASF ' MINISTERIO DA INTEGRACAOQ NACIONAL - MI _
. COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DOS VALES DO SA0 FRANCISCO E DO PARNAIB

Figura 46

Para cancelar, clique em “Cancelar Devolugao Caugao”.
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5.1.5 Aba “Consultas e Formularios”

A aba “Consultas e Formularios” permitira ao usuario emitir Ordem de Fornecimento Ordem de
Servico, Controle de Contratos e Controle de Convénio de Despesa conforme o instrumento por
ele selecionado, clicando em LF da figura 47.

PESQUISAR \I/ DADDS \I/ FISICO \I/ ORCAMENTARIO! FINANCEIRO CONSULTAS E FORMULARIOS CDNFIGURAI;ES

|/ Consultas! Formularios 1

Ordem de Fornecimento 3.0085, 2009 [(Em Execucio)
Objeto: prestacio servigos no deslocamento de 40 pessoas ao municipio de Cruz das Almas-BA.

0 instrumento vence em 05/02,/2010. Faltam 23 dias para o vencimento.

Formulario da Ordem de Fornecimento |_}-

Figura 47
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5.1.6 Aba “Configuracoes”

A aba “Configuracdes” possui diversas finalidades, dentre elas apresentar as pendéncias
encontradas no cadastro dos instrumentos, as configuragdes Resumo de Acompanhamento de
Contratos — RAC e a defini¢do do acesso as abas.

5.1.6.1 Subaba “Pendéncias do Instrumento”

A subaba “Pendéncias” informara a ocorréncia de pendéncias de cadastramento nas subabas de
preenchimento obrigatorio e sera exibida automaticamente pelo Sistema quando o usuario
selecionar algum instrumento que possua alguma pendéncia identificada.

r PESQUISAR TDADOST FfS[COT ORCAMENTARIO/ FINANCEIRO T CONSULTAS E FORMULARIOS COHFIGURAGOES

( Pendéncias do Instrumento T Configuragdes do Instrumento T Acesso W

Contrzto 0.00.0.0131 (Em Execugio)
Objeto: Suprimento de energia elétrica as etapas II, I11 e IV, do projeto Salitre , no Municipio de Juazeiro [ BA.
Qinstrumento vence em 14/03/2011. Faltam 427 dias para o vencimento.

Ocorténcias Encontradas por Aba

Fiscal
Inexisténcia de fiscal designado para o instrumento

Figura 48

5.1.6.2 Subaba “Configuracdes do Instrumento”

Na subaba “Configura¢cdes do Instrumento” o usuario visualizara os despachos padroes
encaminhados no RAC, caso necessite alterar, a “Relacdo de Parametros Configurados™ sera
exibida com os atuais parametros e suas respectivas configuracbes padrdo, que podem ser
visualizadas no RAC, conforme tela abaixo:
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CODEVASF | 4] Ministério da Integracdo Nacional Pagina 1de 1
= Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sdo Francisco e do Parnaiba
RESUMO DE ACOMPANHAMENTO DE CONTRATO - RAC 13/01/2010 15:17
EMPRESA | 13.017 462/0001-63 - Energisa Sergipe - distribuidora de energia S/A PROCESSO: 59500.002204/2009-33
CONTRATO (PRINCIPAL) ADITIVOS / INTERRUPGOES / REINICIOS
NUMERO : 0.00.09.0109/00 PRAZO EM DIAS } 360 NUMERO DATA VENCIMENTO DIAS VALOR -R$
DATA CELEBRAQJE‘O : 12/11/2009 VALOR ORIGINAL ; 1.396.112,03 0,00
INICIOVIGENCIA | 121212009 VALOR ATUALIZADO | 1396.11203] |NTERRUPGAES
TERMING VIGENCIA | osi122010 VIGENCIAATUAL | 06/12/2010
NE'S INSTRUMENTO: 2009NE400337
OBJETO Fomecimento de energia elétrica em rede de média e baixa tens3o, visando atender aos lotes do
(PRINCIPAL): perimetro de Imigacde Jacaré/Curitubas situado no municipio de Canindé do S3o Francisco,
Estado de Sergipe.
FATURA WALOR LIBERADO ACUMULADO-RS SALDO DO PRINCIPAL
PROCESSO NUMERO TP | PROTOC | VALCR - R§ EMPENHO GLO/DED-RS | VALOR-GLO/DED | PRINCIPAL REAJUST. TOTAL % R§ %
oosmE<0n3 ©
50500.003 120/2000-28 SN P | 09/12/2000 1.306.112,03 0,00 1.306.112,03 1.308.112.03 0.00 1.396.112,03| 100.0 0,00 0.00)
TOTAIS 1.386.112,03 0.00 132811203 1.208.112.02 o0 1.306.112.03 .00
Pagamento da fatura do fornecimento de energia elétrica em rede de distribuicdo de MT/BT ne Perimentro de Imigacdo Jacaré/Curituba para atender aos lotes do setor 01,02 e 04.
Infra-estrutura de imgacdo uso?comum interna - Linhas de trsnamisséo de energia - cod.1.9.2.4.6.03.06.
A fatura objeto deste processo foi conferida e atestada, devendo ser| Conforme despacho do fiscal, solicito autorizar o pagamento. Autorizo o pagamento deste processo.
liberada para pagamento conforme o valor aprovado
A A
Em ! ! Em ! ! Em l 7

Figura 49

> Parametro: informa o

responsavel pelo despacho; e

» Configuracao: informa o despacho padrdo emitido no RAC, conforme a seguir:

= RAC - Despacho do Diretor: Autorizo o pagamento deste processo;

= RAC - Despacho do Fiscal: A fatura objeto deste processo foi conferida e

atestada, devendo ser liberada para pagamento conforme o valor aprovado; e

= RAC - Despacho do Gerente: Conforme despacho do fiscal, solicito autorizar o

pagamento.

( PESQUISAR TDADOST Fisico T ORCAMENTARIO/FINANCEIRO T CONSULTAS E FORMULARIOS CONFIGURAGOES

( Pendéncias do Instrumenta

T Configuracies do Instrumento T Acesso W

Pardmetro :

Contrato 0.00.09.0131 (Em Execucio)
Objeto:  Suprimento de energia elétrica as etapas IT, I1I e IV, do projeto Salitre , no Municipio de Juazeiro [BA.
0 instrumento vence em 14/03/2011. Faltam 427 dias para o vencimento.

< Selecione o pardmetro > v

Relacio de Pardmetros Configurados

Figura 50

Parametro Configuracdo Agdes
Encaminhamento da fatura  RAC Com Despacho V4 W]
RAC - Despacho do diretor  Autorizo o pagamento deste processo. rd W
RAC - Despacho do fiscal A fatura objeto decte procasco foi conferida e atastada, devendo ser liberada para pagamento conforme o valor aprovado. W]
RAC - Despacho do gerente  Conforme despacho do fiscal, solicito autorizar o pagamento. fﬁﬂ

70



Caso necessario, 0 usuario alterard ou excluird tais parametros ao clicar em 7 ou m,
respectivamente de acordo com o pardmetro selecionado.

ATENCAO: as alteracBes realizadas nessa subaba alterara todos os despachos emitidos nos
RACs anteriores.

5.1.6.3 Subaba “Acesso”

A subaba “Acesso” tem como objetivo restringir ou autorizar, para atualizagdo ou consulta, o
acesso as diversas subabas do Sistema. Preencha os campos conforme as orientagdes a seguir:

f PESQUISAR TDADDS T FisIco T ORGAMENTARIO/ FINANCEIRO T CONSULTAS E FORMULARIOS CONFIGURAGOES

(e ¢ MG i T o e i Moo T 0 ]
— Ceontrato 0.00.08.0068 (Em

Objeto: Implantag3o de sistema de esgotamento sanitario no municipio de Aquidab3 no estado de Sergipe (rede coletora, estacies elevatdrias de esgoto, estagio de tratamento de esgoto (ETE), emissarios/ linhas de recalque, ligacies
s 5

0 instrumento vence em 29,/01/2010. Faltam 39 dias para o vencimento.

| 13/ A3 Assessaria Juridica Regional ~

5] Selecionar Usuério ... )
Nivel de Acesso:

Ficha:

1/2 >0 10

Unidk

lade Usuério Ficha Acesso
AR/GSA/UAR - Unidade de Gestdo das Acdes de Revitalizacio

Atualizar

FABRICIO DE SOUSA LIBANO
43/EPR - Escritério de Apoio Técnico de Propia (425R)
Marcos Antonio Caetano

Incluir )

Figura 51

» Unidade: informe a unidade orgéanica de lotacdo do empregado;

» Usuario/Cadastro: informe o nome ou o cadastro do empregado, em seguida clique em

Selecionar Usuario = Jconforme exemplificado na subaba “Fiscal”, subitem 5.1.2.4;

Caso necessario, consulte o nome e o respectivo cadastro do wusuério clicando em
Selecionar Empregada= ) que apresentara a tela “Pesquisa ao Cadastro de Usuérios”. Preencha
conforme orientacGes a seguir:

= Pesquisar por Nome ou parte dele: informe o nome do usuéario, completo ou em
parte; ou

» Pesquisar por identificagdo: informe o cadastro do usuério.
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Em seguida, clique na tecla “Enter” do seu teclado. Para selecionar clique no nimero do
Cadastro do usuério.

Outra opcéo de pesquisa é por meio de um clique na letra inicial do nome do empregado. A tela
sera atualizada com os nomes dos empregados que a tiverem em comum. Caso a relacdo seja
extensa, 0 usuario navegara nas telas através da numeracédo das paginas.

OBSERVACAO: caso 0 usuario nio encontre o empregado procurado, solicite &
Geréncia de Gestdo de Pessoas — AA/GGP, o seu cadastramento.

> Nivel de Acesso: informe o nivel de acesso do usuério, de acordo com as opdes a seguir:

a) Sem Acesso: ndo ha visualizacao da aba;
b) Consulta: consulta as informacdes das subabas; e

c) Atualizar: consulta e altera as informagdes cadastradas.

> Ficha: informe as subabas que o empregado terd o nivel de acesso selecionado no campo
“Nivel de Acesso”, para isso clique na subaba desejada, caso seja mais de uma, mantenha

pressionada a tecla “Ctrl” do seu teclado e clique nas subabas desejadas.

Para concluir, clique em *inehuie]

Caso necessario, o usuario excluira o acesso ao clicar em .
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