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APRESENTACAO

A Codevasf para atingir os seus objetivos conta com a participacdo dos estados,
municipios e entidades privadas sem fins lucrativos como parceiros na execucdo de suas
acoOes, utilizando, entre outros instrumentos, a transferéncia obrigatoria de recursos mediante
Termos de Compromisso firmados com tais parceiros.

A transferéncia obrigatoria de recursos financeiros pelos 6rgédos e entidades da Unido
aos o6rgdos e entidades dos Estados, Distrito Federal e Municipios para a execucao de acdes
do Programa de Aceleracdo do Crescimento — PAC, cuja execucdo pelos entes federados seja
de interesse da Unido, sera realizada conforme estabelecido pela Lei n°® 11.578, de 26 de
novembro de 2007.

No cumprimento da Lei n® 11.578, de 26 de novembro de 2007, este documento
apresenta orientacdes e procedimentos acerca da proposicdo, formalizacdo, liberacdo de
recursos, acompanhamento e prestacdo de contas dos termos de compromisso firmados pela
Codevasf.

O Manual de Termo de Compromisso tem como finalidade orientar os empregados da
Codevasf envolvidos na operacionalizagdo de termos de compromisso a realizar todas as suas
fases de acordo com procedimentos padronizados, bem como em consonancia com a
legislacdo aplicavel. Busca-se com tal instrumento aperfeicoar o gerenciamento de todos 0s
atos a serem executados no processo de transferéncia obrigatoria a fim de alcancar os
objetivos, de acordo com o atendimento dos dispositivos legais, bem como o alcance da
efetividade dos resultados.
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11

1.2

Finalidade e Definicao

Finalidade

Regulamentar os procedimentos referentes a gestdo, acompanhamento, fiscalizacéo,
liberacdo de recursos e prestagéo de contas dos termos de compromissos firmados pela
Codevasf.

Definicéo

Para efeito deste documento, denomina-se:

a) Anteprojeto

Peca técnica com todos os elementos de contornos necessarios e fundamentais a
elaboracdo do Projeto Bésico.

b) Autoridade Competente

Conforme Resolucdo que estabelece limites de competéncia no ambito da Codevasf.

¢) Compromissario

E 0 6rgéo ou a entidade da administracio publica estadual, distrital ou municipal com o
qual a Codevasf molda a execucdo de programa, mediante a celebracdo de Termo de
Compromisso.

d) Compromitente

E 0 6rgdo ou a entidade da administracdo publica federal responséavel pela transferéncia
de recursos destinados a execuc¢do do objeto do Termo de Compromisso, neste caso, a
Codevasf.

e) Contrapartida

E a parcela de recursos proprios que o compromissario disponibiliza para a execugio do
objeto do Termo de Compromisso.

f) Etapa ou Fase

Divisdo existente na execucao de uma meta.

g) Fiscal do Termo de Compromisso

E o empregado da Codevasf formalmente designado para acompanhar e fiscalizar o
objeto do Termo de Compromisso e o cumprimento das obrigacGes assumidas pelo
compromissario.

h) Interveniente

Orgdo ou entidade da administracio publica direta ou indireta, de qualquer esfera do
governo, que participa do Termo de Compromisso para manifestar consentimento ou
assumir obrigagdes em nome proprio.

i) Meta

Parcela quantificavel do objeto descrita no Plano de Trabalho.
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j) Objeto

E o produto final do Termo de Compromisso, observado o Plano de Trabalho e as suas
finalidades.

k) Participes

S0 os sujeitos que se obrigam ao Termo de Compromisso e que figuram como
compromitente, compromissario ou interveniente, quando houver.

I) Plano de Trabalho

E o documento preparat6rio para o Termo de Compromisso, que definird os aspectos
técnicos, financeiros e operacionais para a execucdo das atividades.

m)Prestacdo de Contas

E a fase em que os documentos relacionados ao uso dos recursos publicos recebidos por
pessoas juridicas para a execug¢do do Termo de Compromisso sdo apresentados a
Codevasf, tempestiva e convenientemente, com a finalidade de comprovar o
atingimento das metas, dos objetivos e da boa e regular aplicacéo dos recursos.

n) Programa de Aceleracéo do Crescimento — PAC

E um plano do Governo Federal que engloba um conjunto de politicas econémicas e
tem como objetivo acelerar o crescimento econdmico do Brasil, sendo uma de suas
prioridades o investimento em infraestrutura, em areas como saneamento, habitagao,
transporte, energia e recursos hidricos, entre outros.

0) Projeto Basico

Conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar a obra ou servico, ou complexo de obras ou servicos, elaborado com base
nas indicacdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e
0 adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a
avaliacdo do custo da obra ou servico de engenharia e a definicdo dos métodos e do
prazo de execucao.

p) Proponente

E o 6rgdo ou a entidade publica estadual, distrital ou municipal, direta ou indireta, que
encaminhara Plano de Trabalho a Codevasf com a finalidade de celebrar Termo de
Compromisso.

q) Prorrogacéo de oficio

E a prorrogacéo da vigéncia do Termo de Compromisso feita pela Codevasf quando ela
der causa a atraso na liberagdo dos recursos, devendo ser limitada ao exato periodo do
referido atraso.

r) Sistema de Gestdo de Contratos e Convénios - SIGEC

Sistema interno da Codevasf em que se registra, processa e dissemina informacoes a
respeito de contratos, convénios e instrumentos congéneres.
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s) Sistema Integrado de Administracédo Financeira do Governo Federal - SIAFI

E o Sistema Integrado de Administraco Financeira do Governo Federal que consiste no
principal instrumento utilizado para registro, acompanhamento e controle da execucao
orcamentaria, financeira e patrimonial do Governo Federal.

t) Termo Aditivo

Instrumento que tem por objetivo a modificagdo do Termo de Compromisso, vedada a
alteracdo do objeto aprovado.

u) Termo de Compromisso

E o documento que disciplina a transferéncia obrigatoria de recursos e que tenha como
participe, de um lado, a Codevasf (compromitente), e, do outro, 6rgdo ou entidade
publica estadual, distrital ou municipal, direta ou indireta (compromissario), visando a
execucdo do objeto com recursos provenientes do PAC.

V) Termo de Referéncia

Documento apresentado quando o objeto do termo de compromisso envolver aquisi¢cao
de bens ou prestacdo de servicos, que contera elementos capazes de propiciar a
avaliacdo do custo pela Codevasf, mediante orcamento detalhado, considerando os
precos praticados no mercado, a definicdo dos métodos e o prazo de execucgédo do objeto.

w) Tomada de Contas Especial - TCE

E um processo administrativo devidamente formalizado, com rito proprio, que tem
como objetivo apurar responsabilidade por omissdo, irregularidade no dever de prestar
contas ou por ocorréncia de dano ao erario, com apuracdo de fatos, quantificacdo do
dano, identificacdo dos responsaveis e obtencdo do respectivo ressarcimento.

x) Transferéncia Obrigatoria de Recursos

E a entrega de recursos financeiros feita pela Codevasf aos estados, ao Distrito Federal e
aos municipios para a execucdo de acdes do Programa de Aceleracdo do Crescimento —
PAC, cuja execucdo pelos entes federados seja de interesse da Unido.

y) Unidade Organica Responsavel pelo Termo de Compromisso

Unidade organica da Codevasf responsavel pela gestdo e acompanhamento da execu¢do
do Termo de Compromisso celebrado pela Codevasf.

2 Legislacao que rege o Termo de Compromisso
As principais normas que regulam os termos de compromisso sao:

e A Lei n° 11,578, de 26 de novembro de 2007 — dispde sobre a transferéncia
obrigatdria de recursos financeiros para a execucgdo pelos estados, Distrito Federal e
municipios de a¢fes do Programa de Aceleracdo do Crescimento — PAC, e sobre a
forma de operacionalizacdo do Programa de Subsidio a Habitacdo de Interesse Social
— PSH nos exercicios de 2007 e 2008.

e O Decreto n° 6.025, de 22 de janeiro de 2007 — institui o Programa de Aceleragédo
do Crescimento — PAC, o seu Comité Gestor e da outras providéncias.

e O Decreto n° 6.276, de 28 de novembro de 2007 - discrimina agdes do PAC a
serem executadas por meio de transferéncia obrigatoria.
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e O Decreto n°6.326, de 27 de dezembro de 2007 - discrimina a¢des do PAC a serem
executadas por meio de transferéncia obrigatoria.

e O Decreto n° 6.450, de 08 de maio de 2008 — discrimina a¢Ges do PAC a serem
executadas por meio de transferéncia obrigatoria.

e O Decreto n°6.694, de 15 de dezembro de 2008 - discrimina acdes do PAC a serem
executadas por meio de transferéncia obrigatoria.

e O Decreto n° 7.369, de 26 de novembro de 2010 - discrimina ages do PAC a
serem executadas por meio de transferéncia obrigatoria.

e O Decreto n®7.662, de 28 de dezembro de 2011 - discrimina a¢des do PAC a serem
executadas por meio de transferéncia obrigatoria.

e O Decreto n° 7.893, de 24 de janeiro de 2013 — discrimina a¢fes do PAC a serem
executadas por meio de transferéncia obrigatoria.

e O Decreto n° 7.888, de 15 de janeiro de 2013 — estabelece a exigéncia de aquisigdo
de produtos manufaturados nacionais e servigcos nacionais nas a¢des de mobilidade
urbana integrantes do PAC.

e O Decreto n° 8.152, de 12 de dezembro de 2013 — regulamenta o art. 2° da Lei n°.
11.578, de 26 de novembro de 2007.

e A Portaria n® 292, de 16 de setembro de 2008 — regula o processamento do
cadastro dos empreendimentos e a autorizacdo de empenho das dotacdes
orcamentarias das agdes do Programa de Aceleracdo do Crescimento — PAC.

3 Competéncias

3.1

3.2

Compete a unidade organica responsavel pelo termo de compromisso:

a) receber a documentacdo necessaria a celebracdo do termo de compromisso e
solicitar a autuacao do processo;

b) analisar a documentacdo necessaria a celebracdo do termo de compromisso
entregue pelo proponente, conforme item 5, e emitir pareceres técnicos; e

c) realizar a gestdo dos termos de compromisso.

Compete ao fiscal do Termo de Compromisso:

a) verificar a regularidade do procedimento licitatorio realizado pelo compromissario,
conforme item 14 deste Manual;

b) verificar a compatibilidade entre a execucdo do objeto e o Plano de Trabalho
aprovado;

c) monitorar, acompanhar, fiscalizar e atestar a execucdo fisico-financeira do objeto
previsto no Plano de Trabalho, com os correspondentes registros nos sistemas da
Codevasf;

d) solicitar a liberacao de recursos para transferéncia ao compromissario, na forma do
cronograma de desembolso aprovado, observado o disposto no item 16;

e) solicitar o aditamento do termo de compromisso;
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f) comunicar ao compromissario e ao interveniente quaisquer irregularidades
decorrentes do uso dos recursos ou outras pendéncias de ordem técnica ou legal,
fixando-lhe prazo para regularizagéo;

g) solicitar ao compromissério a apresentacdo das prestagdes de contas parciais e final,

h) analisar e emitir parecer técnico referente a prestacdo de contas apresentada pelo
compromissario, e 0s correspondentes registros nos sistemas informatizados da
Codevasf; e

1) solicitar instauragdo de tomada de contas especial.

Compete a autoridade competente:

a) aprovar o Plano de Trabalho e o Anteprojeto ou Projeto Bé&sico ou Termo de
Referéncia;

b) autorizar a celebracdo do termo de compromisso;

c) autorizar a liberacdo de recursos ao compromissario, na forma do cronograma de
desembolso aprovado;

d) autorizar o registro da inadimpléncia;
e) autorizar a instauracdo de tomada de contas especial;

f) notificar o compromissario quando da ndo apresentacdo da(s) prestacdo(des) de
conta(s) no prazo fixado e ainda quando constatada a mé aplicag&o dos recursos; e

g) aprovar a(s) prestacdo(des) de conta(s) encaminhadas pelo compromissario.
Compete a unidade orgénica responsavel pelas atividades juridicas, na Sede ou nas
SRs:

a) analisar e emitir parecer referente a documentacdo apresentada pelo proponente
com vistas a celebracdo do termo de compromisso; e

b) formalizar a celebracdo do Termo de Compromisso, de aditivos e de
apostilamentos.

Compete a unidade organica responsavel pela publicacdo dos atos administrativos da
Codevasf, na Sede ou nas SRs, publicar extrato de Termo de Compromisso, no Diario
Oficial da Unido (DOU), e quando necessarias, as respectivas alteracoes.

Compete a unidade organica responsavel pelas atividades de contabilidade, na Sede ou
nas SRs:

a) registrar o termo de compromisso no SIAFI;

b) registrar a apresentacdo da prestacdo de contas em sistema informatizado;

c) analisar e emitir parecer contébil/financeiro referente a prestacdo de contas
apresentada pelo compromissario;

d) registrar inadimpléncia do compromissario no SIAFI;
e) solicitar a autoridade competente a instauracdo de tomada de contas especial; e

f) inserir no SIGEC todos os documentos referentes a prestacdo de contas, na aba
correspondente.

Manual de Termo de Compromisso Pagina | 8



CODEVASF MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL - MDR
L= COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DOS VALES DO SAO FRANCISCO E DO PARNAIBA

3.7  Compete a unidade organica responsavel pelas atividades de controle de contratos e
convénios, na Sede ou nas SRs, registar no SIGEC os termos de compromisso e
aditivos.

4  Condicdes para celebragéo de Termo de Compromisso

4.1 A transferéncia obrigatoria de recursos financeiros pelos 6rgdos e entidades da Unido
aos orgaos e entidades dos Estados, Distrito Federal e Municipios para a execucéo de
acOes do Programa de Aceleracdo do Crescimento — PAC cuja execucdo pelos entes
federados seja de interesse da Unido, serd realizada conforme estabelecido pela Lei n°
11.578, de 26 de novembro de 2007.

4.2 As acbes do PAC, a serem executadas pelos Entes Federados por meio de
transferéncia obrigatoria, serdo discriminadas conforme proposta do Comité Gestor do
Programa de Aceleragéo do Crescimento - CGPAC.

4.3  As transferéncias obrigatorias serdo firmadas por meio da celebracdo de Termo de
Compromisso, ficando as transferéncias condicionadas ao cumprimento, por parte dos
entes beneficiarios, dos seguintes requisitos:

a) identificacdo do objeto a ser executado;

b) metas a serem atingidas;

C) etapas ou fases de execucgéo;

d) plano de aplicacdo dos recursos financeiros;
e) cronograma de desembolso;

f) previsao de inicio e fim da execucdo do objeto, bem como da concluséo das etapas
ou fases programadas; e

g) comprovacdo que a contrapartida, se houver, esta devidamente assegurada, salvo se
0 custo total do empreendimento recair sobre Codevasf, nos casos de obra ou
servico de engenharia.

4.4 A aprovacdo do Termo de Compromisso pela Codevasf é condicdo prévia para a
efetivacdo da transferéncia obrigatéria, devendo cada acdo incluida ou alterada no
PAC corresponder a um termo de compromisso a ser celebrado com o proponente.

45  As transferéncias obrigatdrias estardo condicionadas ao cumprimento de requisitos
estabelecidos no Termo de Compromisso pelos 6rgédos e entidades proponentes.

5 Documentagdo necessaria a celebragdo do Termo de Compromisso

5.1  Para que seja iniciado processo visando a celebragdo de Termo de Compromisso, 0
proponente devera apresentar a Codevasf oficio solicitando a celebracdo do Termo de
Compromisso, acompanhado da seguinte documentacao:

a) Plano de Trabalho, conforme Anexo I;

b) Projeto Basico, quando o objeto do Termo de Compromisso referir-se a obras e/ou
servigos de engenharia; ou

c) Termo de Referéncia, quando o objeto do Termo de Compromisso referir-se a
servigos e compras em geral; ou
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5.2

521

5.2.2

5.3

531

5.4

d) Anteprojeto de engenharia que contemple os documentos técnicos destinados a
possibilitar a caracterizacdo da obra ou servigo, quando se tratar de contratacdo
integrada;

e) documento técnico com memoria de calculo que justifique o valor estimado do
instrumento;

f) lei orcamentaria do exercicio corrente comprovando a existéncia de previsao de
contrapartida, quando houver;

g) comprovacdo de que o Poder Executivo, por proposta do Comité Gestor do PAC,
discriminou o objeto pleiteado como acdo do PAC a ser executada por meio de
transferéncia obrigatdria de recursos.

h) copia dos documentos institucionais do proponente e do interveniente, quando
houver, e do dirigente ou representante legal que assinard o instrumento
(identidade, CPF, comprovante de residéncia, diploma, ato de posse ou nomeacao);

i) comprovante de regularidade perante a seguridade social;

j) licenca ambiental prévia, ou respectiva dispensa, se Necessario;

k) outorga de direito de uso de recursos hidricos ou respectiva dispensa, se necessario;
I) comprovacdo do exercicio de plenos poderes inerentes a propriedade do imdvel;

m)comprovacdo de existéncia de conta especifica, mantida em instituicdo financeira
oficial, para o depdsito dos recursos transferidos;

n) outra(s) condicao(¢des) porventura indicada(s) no parecer técnico de aprovacao do
Plano de Trabalho; e

0) documentos complementares entendidos como necessarios pela Codevasf para
conclusdo da analise.

As exigéncias contidas nas alineas “b”, “c”, “d”, “j”, “k” e “I” poderdo, desde que
admitidas pela Codevasf, ser entregues pelo compromissario apos a celebracdo do
Termo de Compromisso, desde que o prazo de entrega constitua condigdo suspensiva
no termo de compromisso.

As exigéncias contidas nas alineas “b”, “c” e “d” poderdo ser entregues pela
compromissaria ap6s a celebracdo do Termo de Compromisso, desde que admitidas
pela Codevasf.

Somente serd permitido o disposto no subitem 5.2.1, desde que seja apresentado pelo
proponente documento técnico com memoria de calculo que justifique o valor
estimado do instrumento pelo proponente, antes da celebracdo do referido termo.

A eficécia do Termo de Compromisso estara condicionada a apresentacdo tempestiva
da “documentagdo necessaria a celebragao do termo de compromisso” pelo proponente
e a respectiva aprovacao pela autoridade competente da Codevasf.

Caso haja documentos a serem entregues sob condigédo suspensiva, a eficacia do termo
de compromisso estard condicionada & apresentacdo da documentacdo pelo
compromissario, no prazo fixado no instrumento do termo de compromisso.

No caso de desapropriacdo, em que O processo ainda nao estiver concluido, é
permitida a comprovacao do exercicio pleno dos poderes inerentes a propriedade do
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imovel via Termo de Imissdo Provisoria de Posse ou alvara do juizo da vara onde o
processo estiver tramitando, admitindo-se ainda, caso esses documentos ndo tenham
sido emitidos, a apresentacdo pelo proponente de cépia da publicacdo na Imprensa
Oficial do decreto de desapropriacédo e do Registro Geral de Imoveis (RGI) do imovel,
acompanhado do acordo extrajudicial firmado com o expropriado.

6 Plano de Trabalho

6.1 O Plano de Trabalho devera conter, no minimo:
a) dados cadastrais do proponente e do interveniente, quando houver;
b) justificativa para celebracdo do instrumento;
c) descricdo completa do objeto a ser executado;
d) definicdo das metas a serem atingidas;
e) definicdo das etapas ou fases da execugao;
f) cronograma fisico ou de execucao;
g) cronograma financeiro ou de desembolso;
h) plano de aplicacdo dos recursos;
1) assinatura e identificacdo do proponente; e
j) aprovacdo pela autoridade competente da Codevasf.

7 Projeto Basico, Termo de Referéncia ou Anteprojeto

7.1 O Projeto Béasico ou Termo de Referéncia atendera aos requisitos da Lei de Licitacdes
e Contratos Administrativos, da Lei de Diretrizes Orcamentérias e as normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, e contera informacdes e desenhos
técnicos que permitam:

a) visdo geral da obra ou do servico; e
b) identificacdo clara de todos os seus componentes, para:
= evitar ou reduzir reformulagdes durante a execucdo do objeto; e

= fornecer informacdes necessarias para a elaboracdo dos documentos envolvidos
no processo de licitacdo e para a gestdo da obra (programacdo, estratégia de
suprimentos e regras de fiscalizagéo, entre outros dados).

7.2  As informacbes constantes do Projeto Basico ou Termo de Referéncia deverdo
evidenciar, entre outros elementos, que:
a) 0s custos sdo compativeis com as disponibilidades orcamentérias;

b) todas as solugdes técnicas possiveis foram cogitadas, selecionando-se a mais
conveniente;

C) 0s prazos para execu¢do foram corretamente estimados; e
d) os reflexos sobre o meio ambiente foram considerados.

7.3 A elaboragdo do Projeto Basico atendera ao disposto no art. 6°, inciso IX e alineas “a”
a “f” da Lei n°® 8.666/1993, bem como aos seguintes aspectos:
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7.4

7.5

a) planilhas de quantitativos e precos (precgos unitario e global), utilizando-se tabelas
de referéncia recomendadas para obras federais, tais como SINAPI e SICRO;

b) especificacdes técnicas;

c) memoria de calculo de gquantitativo;

d) composicao de precos unitarios;

e) licengas ambientais;

f) regularizacdo fundiaria da area onde o empreendimento serd implantado;

g) Anotacéo de Responsabilidade Técnica - ART do projetista, se for o caso; e
h) mapas, desenhos ou croquis.

O Termo de Referéncia devera conter, dentre outros, os seguintes elementos:

a) descricao do objeto de forma precisa, suficiente e clara;
b) critérios de aceitacdo do objeto;

c) proposta financeira;

d) documentacéo de habilitacéo;

e) elementos capazes de propiciar a avaliacdo do custo do bem ou servico pela
Codevasf, considerando os precos praticados no mercado;

f) valor estimado em planilhas de quantitativos e precos unitarios, se for o caso;
g) prazo de execucdo do servico e de entrega do objeto;

h) definicdo dos métodos e estratégia de suprimento;

i) cronograma fisico-financeiro, se for o caso;

j) deveres do compromitente e do compromissario;

k) prazo de garantia, quando for o caso;

I) formas e condi¢des de pagamento;

m)critérios de sustentabilidade ambiental;

n) procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento do termo de compromisso; e
0) san¢des em caso inadimplemento.

O Anteprojeto de engenharia devera conter, no minimo, os seguintes elementos:

a) demonstracdo e justificativa do programa de necessidades, visdo global dos
investimentos e defini¢Ges relacionadas ao nivel de servico desejado;

b) condicdes de solidez, segurancga, durabilidade e prazo de entrega;
c) estética do projeto arquitetdnico;

d) parametros de adequacdo ao interesse publico, a economia na utilizacdo, a
facilidade na execucdo, aos impactos ambientais e a acessibilidade;

e) concepcao da obra ou servico de engenharia;
f) projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepg¢éo adotada;
g) levantamento topografico e cadastral;
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h) pareceres de sondagem; e

1) memorial descritivo dos elementos da edificacdo, dos componentes construtivos e
dos materiais de construgdo, de forma a estabelecer padrdes minimos para a
celebracéo.

8 Andlise do Plano de Trabalho e Anteprojeto, Projeto Béasico ou Termo de

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

9.1

9.2

9.3

Referéncia

A celebracdo do Termo de Compromisso sera precedida de analise e emissdo de
parecer técnico pela unidade organica responsavel pelo Termo de Compromisso e pela
unidade orgénica responsavel pelas atividades juridicas, na Sede ou nas SRs.

A unidade organica responsavel pelo Termo de Compromisso analisard o Plano de
Trabalho e o Anteprojeto ou Projeto Bésico ou Termo de Referéncia, e emitira parecer
quanto aos aspectos:

a) de viabilidade e adequacéo aos objetivos do programa governamental; e

b) técnico, que contemplard sua correspondéncia em relacdo as caracteristicas do
objeto.

As irregularidades ou imprecisGes detectadas por ocasido da analise do Plano de
Trabalho e Anteprojeto ou Projeto Basico ou Termo de Referéncia, serdo informadas
ao proponente, por meio do formulério de “Comunicagdo de Irregularidades (FOR-
106)” (Anexo II), para que esse proceda aos ajustes decorrentes.

A unidade orgéanica responsavel pelas atividades juridicas, na Sede ou nas SRs,
analisard o Plano de Trabalho e o Anteprojeto ou Projeto Bésico ou Termo de
Referéncia quanto aos aspectos legais e emitira parecer juridico.

A celebracdo do Termo de Compromisso estara condicionada a aprovacao do Plano de
Trabalho e Anteprojeto ou Projeto Basico ou Termo de Referéncia e a autorizacao pela
autoridade competente para sua celebracdo, conforme Resolugdo da Diretoria
Executiva que estabelece os limites de competéncia na Codevasf.

Contrapartida

A contrapartida, quando houver, sera calculada sobre o valor total do objeto e podera
ser atendida por meio de recursos financeiros, em conformidade com a Lei de
Diretrizes Orcamentarias — LDO vigente, e de bens ou servicos, se economicamente
mensuraveis.

O proponente deve comprovar a existéncia do recurso destinado a contrapartida por
meio da apresentacédo da Lei Orcamentaria Anual do exercicio.

A contrapartida, quando financeira, sera depositada na conta bancaria especifica, em
conformidade com os prazos estabelecidos no cronograma de desembolso.

10 Autorizagao para celebragdo de Termo de Compromisso

10.1 A autorizagcdo para celebrar termos de compromisso obedecera ao disposto em ato

administrativo da Diretoria Executiva que estabelece os limites de competéncia.
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10.1.1 Os atos de gestdo referentes aos termos de compromisso autorizados pela Diretoria
Executiva, descritos nas alineas de “c” a “g” do subitem 3.3, serdo praticados pelo
diretor-presidente ou diretor da Area.

10.1.1.1 Os atos de gestdo referentes aos termos de compromisso autorizados pela Diretoria
Executiva, celebrados na Sede e executados nas Superintendéncias Regionais,
descritos nas alineas “d”, “e” e “g” do subitem 3.3, serdo aprovados pelo
superintendente regional e homologados pelo diretor-presidente ou diretor da Area
responsavel pelo objeto do instrumento.

10.1.1.2 O ato de gestdo referente ao termo de compromisso autorizado pela Diretoria
Executiva, celebrado na Sede e executado nas Superintendéncias Regionais, descrito
na alinea “c” do subitem 3.3, serd praticado pelo diretor-presidente ou diretor da
Area.

10.1.1.3 O ato de gestdo referente ao termo de compromisso autorizado pela Diretoria
Executiva, celebrado na Sede e executado nas Superintendéncias Regionais, descrito
na alinea “f” do subitem 3.3, seré praticado pelo superintendente regional.

10.1.1.4 Os atos de gestdo referentes aos termos de compromisso autorizados pela Diretoria
Executiva, celebrados e executados nas Superintendéncias Regionais serdo
autorizados e/ou praticados pelo superintendente regional.

10.1.2 Os atos de gestdo referentes aos termos de compromisso autorizados pelo Comité de
Gestdo Executiva serdo autorizados e/ou praticados pelo titular da Superintendéncia
Regional responsavel pelo objeto do instrumento.

11 Formalizacédo do Termo de Compromisso

111 A unidade organica responsavel pelas atividades juridicas, na Sede ou nas SRs, de
posse dos documentos mencionados no item 5, formalizar& o Termo de
Compromisso, contendo as seguintes clausulas:

a) 0 objeto e seus elementos caracteristicos em consonancia com o Plano de Trabalho,
que integrara o termo celebrado, independentemente de transcri¢ao;

b) as obrigacdes de cada um dos participes e do interveniente, quando houver;

C) a contrapartida, quando houver, e a forma de sua afericdo quando atendida por meio
de bens e servigos;

d) o prazo de vigéncia do Termo de Compromisso, fixado de acordo com o prazo
previsto para a consecucao do objeto em funcéo das metas estabelecidas;

e) a obrigagio da COMPROMITENTE prorrogar “de oficio” a vigéncia do
instrumento antes do seu término, quando der causa a atraso na liberacdo dos
recursos, limitada a prorrogacao ao exato periodo do atraso verificado;

f) a prerrogativa da COMPROMITENTE assumir ou transferir a responsabilidade
pela execucdo do objeto, no caso de paralisacdo ou de ocorréncia de fato relevante,
de modo a evitar sua descontinuidade;

g) o valor e a classificacdo orgcamentaria da despesa, mencionando o nimero e data da
Nota de Empenho e declaragdo de que, em termos aditivos, indicar-se-d0 0S
créditos e empenhos para sua cobertura, de cada parcela da despesa a ser transferida
em exercicio futuro;

h) o cronograma de desembolso, conforme o Plano de Trabalho, incluindo os recursos
da contrapartida pactuada, quando houver;
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i) a obrigatoriedade do COMPROMISSARIO prestar as informagdes exigidas pela
COMPROMITENTE;

j) a obrigatoriedade de restituicdo dos recursos, conforme art. 6° e seus paragrafos da
Lei 11.578/2007;

k) a obrigacdo que tem 0 COMPROMISSARIO de manter e movimentar 0s recursos
em conta bancéria especifica do TERMO DE COMPROMISSO, em instituigdo
financeira controlada pela Unido;

I) adefinicéo, se for o caso, do direito de propriedade dos bens remanescentes na data
da conclusdo ou extingdo do instrumento, que, em razdo deste, tenham sido
adquiridos, produzidos, transformados ou construidos, respeitado o disposto na
legislacdo pertinente;

m)a forma pela qual a execucdo fisica do objeto ser& acompanhada pela
COMPROMITENTE;

n) o livre acesso dos empregados da COMPROMITENTE e os de 6rgédos de controle
interno do Poder Executivo Federal, bem como do Tribunal de Contas da Unido —
TCU aos processos, documentos, informacgfes referentes aos instrumentos de
transferéncias e aos locais de execucdo do objeto;

0) a faculdade dos participes rescindirem o instrumento, a qualquer tempo;
p) as condutas vedadas;

q) a indicacdo do foro para dirimir as ddvidas decorrentes da execucdo do Termo de
Compromisso;

r) a obrigacdo do COMPROMISSARIO inserir clausula nos contratos celebrados para
execucdo do Termo de Compromisso que permitam o livre acesso dos empregados
da COMPROMITENTE, bem como dos 6rgdos de controle aos documentos e
registros contabeis das empresas contratadas;

s) a obrigacio do COMPROMISSARIO de assumir as despesas extras e custos
adicionais que porventura existirem para execucdo do objeto do Termo de
Compromisso;

t) a obrigacio do COMPROMISSARIO de aplicar os recursos financeiros liberados
pela COMPROMITENTE em conta vinculada mantida em instituicdo financeira
oficial;

u) a utilizacdo, quando da aplicacdo dos recursos do Termo de Compromisso, da
modalidade de pregéo, preferencialmente na forma eletrénica, nas contratacdes de
fornecedores de bens e/ou servi¢cos comuns;

V) a obrigacdo de assegurar e destacar a participacdo da COMPROMITENTE em toda
e qualquer acdo, promocional ou ndo, relacionada com a execu¢do do objeto do
Termo de Compromisso;

w) a vedacio ao COMPROMISSARIO de contratagdo, com pagamento de recursos do
termo de compromisso, de parentes até o terceiro grau, consanguineos, colaterais ou
por afinidade, de detentores de cargos em comissdo, direcdo, chefia e
assessoramento no ambito dos 6rgdos estaduais, municipais, distrital, assembleias
legislativas, Camara Legislativa do Distrito Federal e das Camaras de Vereadores
inclusive nas empresas contratadas para execucdo do objeto do termo de
COMPromisso;
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11.2

11.3

X) a sujeicdo do Termo de Compromisso a Lei n® 11.578/2007 e aos decretos
pertinentes;

y) documentacdo necessaria a apresentacdo da prestacdo de contas, conforme item
19.7;

z) a obrigacdo do COMPROMISSARIO prestar contas dos recursos recebidos; e
aa) 0 prazo para a prestacdo de contas.

A unidade organica responsavel pelas atividades juridicas, na Sede ou nas SRs, além
das clausulas elencadas acima, podera incluir outras necesséarias a celebracdo do
Termo de Compromisso.

O termo de compromisso podera ser celebrado com previsdo de condicéo suspensiva a
ser cumprida pelo compromissario, sendo que, enquanto a condi¢cdo ndo se verificar,
ndo terd efeito a celebracéo pactuada.

12 Publicacdo do Termo de Compromisso

121

12.2

12.3

A unidade organica responsavel pela publicacdo dos atos administrativos da Codevasf,
na Sede ou nas SRs, publicara o extrato do Termo de Compromisso e aditivos, até o
quinto dia util do més seguinte da data de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
vinte dias daquela data, com a finalidade de dar eficacia ao ato.

A Codevasf notificard a Camara Municipal, Camara Legislativa do Distrito Federal ou
Assembleia Legislativa, conforme o caso:

a) no prazo de até 10 (dez) dias, acerca da celebracdo do instrumento; e

b) no prazo de 2 (dois) dias Uteis contado da data do efetivo repasse, acerca da
liberacdo de recursos.

A notificac@o a que se refere a alinea “a” do subitem 12.2 sera realizada pela unidade
organica responsavel pelo Termo de Compromisso, e a da alinea “b” do subitem 12.2
sera realizada pelo titular da Area de Gestdo Administrativa e Suporte Logistico ou
superintendente regional, conforme a localidade de celebracdo do instrumento.

13 Registro do Termo de Compromisso no SIGEC e no SIAFI

131

13.2

O registro do Termo de Compromisso e aditivos no SIGEC sera feito pela unidade
responsavel pelo acompanhamento e controle de contratos e convénios, na Sede ou
SRs, apos a publicacdo do extrato do Termo de Compromisso.

O registro do Termo de Compromisso e aditivos no SIAFI sera feito pela unidade
responsavel pelas atividades de contabilidade, na Sede ou nas SRs, apds o registro no
SIGEC.

14 Analise do Processo Licitatério pela Codevasf

141

14.2

O fiscal do Termo de Compromisso solicitara ao compromissario toda a
documentacdo referente aos procedimentos de licitacdo e contratagdo do objeto do
Termo de Compromisso, inclusive a publicacdo do ato convocatério, aviso de
adjudicacdo e extrato do(s) contrato(s) e termos aditivos no Diério Oficial da Unido —
DOU.

O fiscal emitird parecer técnico a fim de verificar a regularidade do procedimento
licitatorio, no que tange aos seguintes aspectos:
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a) a contemporaneidade do certame;
b) aos precos do licitante vencedor e sua compatibilidade com os precos de referéncia;

c) ao respectivo enquadramento do objeto compromissado com o efetivamente
licitado; e

d) ao fornecimento pelo compromissario de declaracdo expressa firmada por
representante legal do 6rgdo ou compromissario atestando o atendimento a
regularidade do procedimento licitatorio.

14.2.1 O fiscal do termo de compromisso podera solicitar & Secretaria de Licitacdes — PR/SL
apoio técnico na verificacdo da regularidade do procedimento licitatério.

15 Acompanhamento e Fiscalizacdo da Execucdo Fisico-financeira do Termo de
Compromisso

15.1 A execucdo do Termo de Compromisso serd acompanhada e fiscalizada por
empregado da Codevasf designado pela autoridade competente, na Sede ou nas SRs,
de forma a garantir a regularidade dos atos praticados pelo compromissario e a plena
execucdo do objeto.

15.2 O fiscal do Termo de Compromisso acompanhard a execuc¢do fisico-financeira do
Termo de Compromisso e realizard, no SIGEC, todos os registros relacionados a
consecucdo do objeto, adotando junto ao compromissario as medidas necessarias a
regularizacdo das falhas observadas.

15.3 O Fiscal do Termo de Compromisso, nas atividades de acompanhamento e
fiscalizacéo do objeto devera verificar:

a) a comprovacdo da boa e regular aplicacdo dos recursos, na forma da legislacéo
aplicavel;

b) a compatibilidade entre a execucdo do objeto e o que foi estabelecido no Plano de
Trabalho, e os desembolsos e pagamentos, conforme cronogramas apresentados; e

c) o cumprimento das metas do Plano de Trabalho nas condicdes estabelecidas.
154 O fiscal do Termo de Compromisso deverd realizar visitas regulares a obra para
fiscalizacdo em campo e avaliagdo técnica do projeto, e para:
a) registro fotografico dos servicos, materiais, placas e pontos de referéncias;
b) georrefereciamento dos locais de execugdo e caminhamentos, quando couber;

c) contato com o0s responsaveis pela execucdo do termo de compromisso e pessoal
para acompanhamento em campo; e

d) todas as atividades necessarias para garantir a boa e regular execucao do objeto.

155 O fiscal do Termo de Compromisso comunicara, por meio do formuléario de
“Comunicacao de Irregularidades (FOR-106)" (Anexo II), a0 compromissario e ao
interveniente, quando houver, quaisquer irregularidades decorrentes do uso dos
recursos ou outras pendéncias de ordem técnica ou legal, e fixard o prazo de até 30
(trinta) dias, para saneamento ou apresentacdo de informacoes e esclarecimentos.
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1551

15.6

15.6.1

15.7

Na comunicacdo enviada pelo fiscal do termo de compromisso ao compromissario
devera constar que o ndo atendimento ao disposto no item 15.5 podera implicar no seu
registro como inadimplente e instauracdo de TCE.

Caso ndo haja regularizagdo no prazo previsto no subitem 15.5 ou as justificativas
apresentadas pelo compromissario ndo sejam aceitas, o fiscal do termo de
compromisso solicitard a autoridade competente a suspenséo da liberacdo das parcelas
previstas e a suspensdo de saque dos valores da conta vinculada, até a regularizacao da
pendéncia, sob pena de registro de inadimpléncia e instauragdo de Tomada de Contas
Especial — TCE.

A utilizacdo de recursos em desconformidade com o termo de compromisso ensejara
obrigacdo pelo compromissario de devolucdo dos recursos devidamente atualizados,
conforme exigido para a quitacdo de débitos para com a Fazenda Nacional.

A Codevasf, no exercicio das atividades de acompanhamento e fiscalizacdo da
execucao do objeto, podera:
a) valer-se de apoio técnico de terceiros;

b) delegar competéncia ou firmar parcerias com outros 6rgdos ou entidades que se
situem proximos ao local de aplicacdo dos recursos, com tal finalidade; e

c) reorientar acGes e decidir quanto as correcfes e/ou aceitacdo de justificativas sobre
impropriedades identificadas na execucao do instrumento.

16 Liberacéo dos recursos

16.1

16.2

16.3

16.4

16.4.1

16.5

A liberacdo de recursos obedecera ao cronograma de desembolso previsto no Plano de
Trabalho e guardara consonancia com as metas e fases ou etapas de execucdo do
objeto do Termo de Compromisso, atendidos aos requisitos dispostos neste Manual e
na legislacdo aplicavel.

Os recursos liberados pela Codevasf serdo mantidos e geridos na conta bancéaria
especifica do Termo de Compromisso e utilizados somente para pagamento de
despesas constantes do plano de trabalho ou para aplicacdo no mercado financeiro.

E vedada a transferéncia de recursos para outras contas da compromissaria bem como
0 gerenciamento de recursos de diversos termos de compromisso em uma mesma
conta.

O fiscal do Termo de Compromisso solicitard a autoridade competente, por meio do
Relatério de Acompanhamento — RAC, a liberacdo das parcelas dos recursos,
conforme cronograma de desembolso previsto no Plano de Trabalho.

Quando a liberacdo dos recursos ocorrer em 3 (trés) ou mais parcelas, conforme
cronograma de desembolso, a liberacdo da terceira e demais parcelas ficara
condicionada & aprovagdo de prestagdo de contas referente a penultima parcela
liberada.

A liberacdo dos recursos seré feita em parcelas, condicionada &/ao:

a) verificagdo, pelo Fiscal do Termo de Compromisso, se o processo licitatorio
realizado pelo compromissario esta regular sob o ponto de vista formal, em especial
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16.5.1

16.6

16.7

16.8

16.9

16.10

quanto ao atendimento do disposto nos artigos 38 e 40 da Lei n° 8.666/93 e item 14
deste Manual;

b) cumprimento do cronograma de desembolso previsto no plano de trabalho e das
metas, fases ou etapas de execucdo do objeto;

c) Ordem de Servico, no caso de liberacdo da primeira parcela;

d) comprovacdo de regularidade da utilizacdo das parcelas liberadas anteriormente,
por meio do relatério de acompanhamento da execucéo fisico-financeira, elaborado
pelo fiscal do termo de compromisso e registrado (anexado) no SIGEC.

e) aprovacdo da prestacdo de contas da 12 parcela para liberagdo dos recursos da 32
parcela, aprovacdo da prestacdo de contas da 22 parcela para liberagdo dos recursos
da 42 parcela e assim sucessivamente;

f) autorizagéo expressa da autoridade competente; e
g) atendimento das clausulas suspensivas estabelecidas no Termo de Compromisso.

Caso a liberacdo dos recursos seja efetuada em até duas parcelas, a apresentacdo da
prestacdo de contas se fara ao final da vigéncia do instrumento.

No caso de irregularidades e descumprimento pelo compromissario das condicGes
estabelecidas no termo de compromisso, a Codevasf suspendera a liberacdo das
parcelas previstas, bem como determinara a instituicdo financeira oficial a suspensao
do saque dos valores da conta vinculada, até a regularizacdo da pendéncia.

A utilizacdo de recursos em desconformidade com o termo de compromisso ensejara
obrigacdo pelo compromissario de devolucdo dos recursos devidamente atualizados,
conforme exigido para a quitacdo de débitos para com a Fazenda Nacional.

O recebimento dos recursos pelo compromissario estara condicionado:

a) a observancia dos requisitos exigidos para a celebracdo do Termo de Compromisso;

b) a comprovacdo do cumprimento da contrapartida pactuada, conforme prazos
previstos no cronograma de desembolso;

c) ao atendimento das exigéncias para contratacdo e pagamento; e
d) ao cumprimento dos prazos de execucgéo das a¢des definidas no plano de trabalho.

Constituem impedimentos para a liberacdo de parcela financeira:

a) ndo adocdo, por parte do compromissario, das medidas saneadoras de
irregularidades apontadas pela Codevasf;

b) desvio de finalidade na aplicacéo dos recursos;

C) atrasos néo justificados no cumprimento das etapas, parcelas ou fases programadas;

d) préticas atentatdrias aos principios fundamentais da Administracéo Publica; e

e) inadimplemento do compromissario quanto ao disposto em clausulas do Termo de
Compromisso.

Os recursos, ap6s depositados e enquanto ndo empregados em sua finalidade, serdo
aplicados obrigatoriamente em:
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a) caderneta de poupanca de instituicdo financeira oficial, se a previsao para utilizacao
for igual ou superior a 30 (trinta) dias; ou

b) em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo ou operacdo de mercado aberto
lastreada em titulo da divida publica, se a previsdo para utilizacdo for inferior a 30
(trinta) dias.

16.10.1 Os rendimentos das aplica¢Oes financeiras somente poderdo ser aplicados no objeto

do Termo de compromisso estando sujeitos as mesmas condicdes de prestacdo de
contas exigidas para os recursos transferidos.

16.10.2 Os rendimentos citados no subitem 16.10.1 s6 poderdo ser utilizados, mediante

autorizacdo prévia da autoridade competente, observado o disposto no subitem 16.10.

16.10.3 As receitas oriundas dos rendimentos da aplicacdo no mercado financeiro nao

poderdo ser computadas como contrapartida devida pelo compromissério.

17 Pagamento de despesas pelo compromissario

17.1

Na execucdo financeira do Termo de Compromisso é vedado ao compromissario:
a) realizar despesas a titulo de taxa de administracdo, geréncia ou similar;

b) pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico, integrante de quadro de
pessoal de 6rgdo ou entidade publica da administracdo direta ou indireta, por
servicos de consultoria ou assisténcia técnica, salvo nas hipdteses previstas em leis
especificas e na Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO;

c) alterar o objeto do Termo de compromisso, exceto no caso de ampliacdo da
execucdo do objeto pactuado ou para reducdo ou exclusdo da meta, sem prejuizo da
funcionalidade do objeto contratado;

d) utilizar os recursos, ainda que em carater emergencial, em finalidade diversa da
estabelecida no instrumento, ressalvado o custeio da implementacdo das medidas de
preservacdo ambiental inerentes as obras constantes do plano de trabalho, quando
for o caso;

e) realizar despesas em data anterior a vigéncia do Termo de Compromisso;

f) efetuar pagamento em data posterior a vigéncia do Termo de Compromisso, salvo
se expressamente autorizado pela autoridade competente e desde que o fato gerador
da despesa tenha ocorrido durante a vigéncia do instrumento pactuado;

g) utilizar dotacdes provenientes de categorias de programacdo que ndo guardem
relagdo com obras ou servi¢os discriminados nos projetos apresentados para a
celebracdo do Termo de Compromisso;

h) utilizar recursos em gastos ndo autorizados pela Lei de Diretrizes Orgcamentarias;

i) realizar despesas com taxas bancéarias, multas, juros ou correcdo monetéria,
inclusive referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, exceto no que
se refere as multas, se decorrentes de atraso na transferéncia de recursos pela
compromitente, e desde que 0s prazos para pagamento e 0S percentuais sejam 0s
mesmaos aplicados no mercado;

J) transferir recursos para clubes, associagOes de servidores ou quaisquer entidades
congéneres, excetuadas creches e escolas para o atendimento pré-escolar;
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17.1.1

17.2

17.2.1

17.3

17.3.1

17.4

17.5

17.6

17.7

17.8

k) realizar despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou de
orientacdo social, desde que ndo constem nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promocao pessoal de autoridades ou empregados/servidores publicos e
desde que previstas no Plano de Trabalho;

I) permitir que familiar de agente pablico preste servicos no 6rgéo ou entidade em que
este exerca cargo em comissé@o ou funcdo de confianca, nos moldes do artigo 7° do
Decreto n° 7.203, de 04 de junho de 2010; e

m)a contratagdo, com pagamento de recursos do termo de compromisso, de parentes
até o terceiro grau, consanguineos, colaterais ou por afinidade, de detentores de
cargos em comissdo, direcdo, chefia e assessoramento no ambito dos Orgdos
estaduais, municipais, distrital, assembleias legislativas, Camara Legislativa do
Distrito Federal e das Camaras de Vereadores, inclusive nas empresas contratadas
para execuc¢do do objeto conveniado.

O descumprimento ao disposto no subitem 17.1 caracterizar4 ato de improbidade,
tendo como consequéncia a glosa dos valores e a sua devolucéo aos cofres publicos.

N&o serdo permitidos pagamentos antecipados aos fornecedores de bens e servicos,
salvo nos casos admitidos em lei, mediante garantias.

O descumprimento ao disposto no subitem 17.2 ensejara em responsabilizacdo do
compromissario pelo montante pago indevidamente.

Os documentos comprobatérios da execucao da despesa (nota de empenho, nota fiscal,
recibo e boletim de medicdo) conterdo, obrigatoriamente:

a) nome do compromissario ou executor;

b) nimero do Termo de Compromisso;

c) especificacdo detalhada dos materiais adquiridos e/ou servicos prestados; e

d) ateste do recebimento do bem, obra ou servico.

Os documentos a que se refere o subitem 17.3 deverdo ser emitidos dentro do prazo de
validade, e ser entregues em original e sem rasuras.

Excepcionalmente, mediante mecanismo que permita a identificacdo pelo banco,
podera ser realizado, uma Unica vez, no decorrer da vigéncia do instrumento, o
pagamento direto a pessoa fisica que ndo possua conta bancaria, observado o limite de
R$ 800,00 (oitocentos reais) por fornecedor ou prestador de servico.

Os pagamentos a serem efetuados pelo compromissario, em razdo de fornecimentos e
contratacdo de obras ou servicos, serdo realizados exclusivamente mediante crédito na
conta bancaria de titularidade dos fornecedores e prestadores de servigos.

Os lancamentos a débito na conta bancaria especifica deverdo corresponder a um
comprovante de liquidacdo, de igual valor, emitido pelo fornecedor/beneficiério.

O valor pago diretamente pelo compromissario sem passar pela conta bancaria
especifica ndo sera reconhecido como contrapartida financeira.

As transacOes referentes a pagamentos serdo realizadas na conta bancaria, observando
0S seguintes preceitos:
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a) movimentacdo mediante conta bancaria especifica para cada Termo de
Compromisso;

b) pagamentos realizados exclusivamente mediante crédito na conta bancaria de
titularidade dos fornecedores ou prestadores de servicos, facultada a dispensa deste
procedimento nos seguintes casos, em que o crédito podera ser realizado em conta
bancéria de titularidade do proprio compromissario, devendo ser comprovado o
beneficiario final da despesa:

» por ato da autoridade maxima da compromitente;
* naexecucdo do objeto pelo compromissario por regime direto; e

" no ressarcimento a0 compromissario por pagamentos realizados as préprias
custas decorrentes de atrasos na liberacdo de recursos pela compromitente e em
valores além da contrapartida pactuada.

17.9 Apés a realizacdo de cada pagamento, 0 compromissario anexara no processo de
prestacdo de contas o documento correspondente aos tributos recolhidos e o0s
respectivos comprovantes de pagamento.

18 Rescisdo de Termo de Compromisso

18.1 Constituem motivos para rescisdo do Termo de Compromisso, o inadimplemento das
clausulas pactuadas no instrumento de sua formalizacdo, e quando constatadas as
seguintes situacdes:

a) utilizacdo de recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

b) aplicacdo dos recursos no mercado financeiro em desacordo com os dispositivos
legais;

c) falta de apresentacdo dos relatérios de execucao fisico-financeira ou das prestacfes
de contas parcial e final nos prazos estabelecidos;

d) constatacdo, a qualquer tempo, de falsidade ou incorrecdo de informacdo em
documentos apresentados pelo proponente; e

e) verificacdo de qualquer circunstancia que enseje a instauracdo de Tomada de
Contas Especial — TCE.

19 Prestacdo de Contas

19.1 Os recursos transferidos pela Codevasf ao compromissario estardo sujeitos ao ato de
prestar contas, de responsabilidade da compromissaria, e em conformidade com este
Manual e com a legislacdo aplicavel.

19.2 O compromissario devera apresentar a Codevasf a(s) prestacdo(des) de contas parcial
(is), que ¢é aquela apresentada durante a execucdo do objeto, e a prestacdo de contas
final, apresentada ap6s o término da vigéncia do instrumento.

19.3 A prestacdo de contas parcial devera ser entregue pelo compromissario nas unidades
responsaveis pelas atividades de protocolo, na Sede ou nas SRs.

19.4 A prestacdo de contas final devera ser entregue pelo compromissario nas unidades
responsaveis pelas atividades de protocolo, na Sede ou nas SRs, no prazo maximo de
60 (sessenta) dias corridos, contados da data do término de vigéncia do instrumento.
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195

19.6

19.7

19.8

19.8.1

A unidade organica responsavel pelas atividades de protocolo encaminhara a unidade
organica responsavel pelo termo de compromisso a prestagdo de contas parcial e/ou
final apresentada pelo compromissario.

A unidade organica responsavel pelo termo de compromisso solicitara a autuacéo de
um novo processo para cada prestacao de contas que for apresentada.

A prestacdo de contas parcial e final apresentada pela compromissaria sera composta,
no minimo, dos seguintes documentos:

a) relatorio de Cumprimento do Objeto;

b) declaracdo de realizacdo dos objetivos a que propunha o instrumento;

c) copia do Termo de Compromisso, aditivos e o plano de trabalho;

d) relatorio de acompanhamento da execucao fisico financeira;

e) demonstrativo da execugdo da receita e despesa, evidenciando 0S recursos
recebidos em transferéncias, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicacédo
dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso, e os saldos;

f) relacdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando for o caso;
g) arelacdo de treinados ou capacitados, quando for o caso;

h) a relacdo dos servicos prestados, quando for o caso;

i) comprovante de recolhimento do saldo dos recursos, quando houver;

j) relacdo de pagamentos efetuados, com os respectivos comprovantes de despesas
(notas fiscais, recibos de pagamento ou outro documento comprobatério);

k) notas e comprovantes fiscais, quanto aos seguintes aspectos: data do documento,
compatibilidade entre o emissor e os pagamentos realizados, valor, aposi¢do de
dados da compromissaria, programa e nimero do Termo de Compromisso;

I) extrato da conta bancaria que compreenda desde o periodo da liberacdo dos
recursos pela compromitente até o ultimo pagamento efetuado pelo compromissario
e conciliacdo bancéria, se for o caso;

m)extratos da aplicacdo financeira, quando for o caso;
n) comprovante de recolhimento do saldo dos recursos, quando houver;
0) Termo de Aceitacdo Definitivo da Obra, quando for o caso; e

p) termo de compromisso por meio do qual o compromissario serd obrigado a manter
em arquivo os documentos relacionados ao termo de compromisso, em boa ordem,
a disposicdo da Codevasf e dos 6rgdos de controle interno e externo, pelo prazo de
10 (dez) anos, contados da data em que foi aprovada a prestacao de contas.

A Codevasf tera 90 (noventa) dias para analise das prestacdes de contas parcial e final
quanto aos aspectos técnicos e financeiros, contados a partir do recebimento.

A analise técnica sera feita pelo fiscal do Termo de Compromisso, no prazo de até 20
(vinte) dias, por meio de parecer técnico, em que verificara o cumprimento do objeto
em relacdo ao estabelecido no plano de trabalho e no Anteprojeto ou Projeto Basico ou
Termo de Referéncia.
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19.8.2

19.8.3

19.8.4

19.9

19.10

19.11

A analise contébil/financeira sera feita pela unidade organica responsavel pelas
atividades de contabilidade, na Sede ou nas SRs, no prazo de até 20 (vinte) dias, por
meio de parecer financeiro, em que certificara a correta e regular aplicacdo dos
recursos e a legalidade dos gastos.

Nos casos de termos de compromisso firmados pela Sede, com execucdo nas SRs, a
analise contébil/financeira ser4 feita pela unidade organica responsavel pelas
atividades contabeis da respectiva Superintendéncia Regional, cabendo a unidade
organica responsavel pelas atividades contdbeis da Sede apenas o envio a autoridade
competente.

Nos casos em que as prestacdes de contas forem analisadas pelos Escritorios de Apoio
Técnico e de Representacdo, serd necessario que o titular da unidade organica
responsavel pelas atividades contabeis da respectiva Superintendéncia Regional dé o
“De Acordo” no parecer contabil/financeiro (FOR-072, Anexo V).

A prestacdo de contas serd aprovada pela autoridade competente, no prazo de até 20
(vinte) dias, que devera prestar declaracdo expressa de que 0s recursos transferidos
tiveram boa e regular aplicacéo.

O ato de aprovacdo da prestacdo de contas final sera registrado no SIAFI.

Caso a prestacédo de contas parcial ou final seja apresentada com irregularidade ou ndo
seja apresentada no prazo estabelecido no item 19.4, o fiscal do termo de compromisso
solicitara & autoridade competente:

a) a suspensdo da liberacdo de recursos, quando aplicavel,

b) a determinagdo a instituicdo financeira oficial da suspensdo de saque das contas
vinculadas; e

c) o envio de oficio ao compromissario, fixando-lhe o prazo de 30 (trinta) dias para
apresentacdo ou regularizacdo da prestacdo de contas.

19.11.1 No oficio enviado pela autoridade competente ao compromissario devera constar que

19.12

19.13

0 ndo atendimento ao disposto no item 19.11 podera implicar no seu registro como
inadimplente e na instauragao de TCE.

Caso ndo haja regularizacdo ou apresentacdo da prestacdo de contas no prazo previsto
no item 19.11, a autoridade competente da Codevasf solicitard ao compromissario,
estabelecendo o prazo maximo de 30 (trinta) dias, a devolucdo de recursos, incluidos
os rendimentos da aplicagio no mercado financeiro, devidamente atualizados,
conforme Lei n® 11.578/2007.

Decorrido o prazo dos itens 19.11 e 19.12 sem que a prestacdo de contas tenha sido
apresentada, a irregularidade tenha sido sanada ou a obrigacdo tenha sido adimplida, a
autoridade competente, sob pena de responsabilidade em caso de omissao, adotara as
seguintes providéncias:

a) autorizar a unidade organica responsavel pelas atividades de contabilidade, na
Sede ou nas SRs, o registro de inadimpléncia no SIAFI; e

b) autorizar a instauracdo de Tomada de Contas Especial, esgotadas as medidas
administrativas para saneamento das irregularidades junto ao compromissario.
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19.14

19.15

19.16

Apods 180 dias do vencimento do termo de compromisso e em caso de nao
cumprimento do disposto nos itens 19.4, 19.11, 19.12 e 19.13, a unidade responsavel
pelas atividades de acompanhamento e controle de contratos e convénios, na Sede ou
nas SRs, identificara os instrumentos e encaminhard comunicado a unidade organica
responsavel pelas atividades contabeis, na Sede ou nas SRs, para que seja efetuado o
registro de inadimpléncia do compromissario no SIAFI.

O compromissario fara a devolucédo do saldo de recursos nao aplicados na execugdo do
Termo de Compromisso, incluidos os rendimentos decorrentes da aplicagéo financeira,
por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, observando-se a
proporcionalidade dos recursos transferidos e os da contrapartida pactuada.

Nos termos de compromisso em que ndo tenha havido qualquer execucéo fisica, nem
utilizacdo dos recursos, o recolhimento a conta Unica do Tesouro devera ocorrer
acrescidos dos rendimentos da aplicacéo.

20 Tomada de contas especial

20.1

20.2

A Tomada de Contas Especial - TCE ocorrerd quando a prestacao de contas do Termo
de Compromisso nédo for apresentada nos prazos estabelecidos por este Manual ou pela
legislacdo aplicavel ou quando ndo for aprovada em decorréncia de:

a) omisséo no dever de prestar contas;
b) inexecucdo total ou parcial do objeto pactuado;
c) desvio de finalidade na aplicagcéo dos recursos transferidos;

d) impugnacdo de despesas, se realizadas em desacordo com as disposi¢es do Termo
de Compromisso celebrado e da legislacao aplicavel;

e) ndo utilizacdo, total ou parcial, da contrapartida pactuada, caso ndo tenha sido
recolhida, conforme subitem 19.15;

f) ndo utilizacdo, total ou parcial, dos rendimentos da aplicacdo financeira na
execucdo do objeto, caso néo tenha sido recolhidos, conforme subitem 19.16; e

g) auséncia de documentos exigidos na prestacdo de contas que comprometa o
julgamento da aplicagcdo dos recursos.

Os procedimentos de TCE obedecerdo a legislacdo aplicada e aos normativos internos
da Codevasf.

21 Disposigdes Finais

21.1

21.2

21.3

Os anexos do presente Manual poderéo ser alterados pela Area de Gestdo Estratégica -
AE, obedecidas a legislacdo aplicavel e as disposi¢bes deste Manual.

As duavidas de interpretacdo do presente Manual serdo dirimidas pela Unidade de
Gestdo de Processos - AE/GPE/UGP, no que se refere ao teor redacional; pelas
unidades organicas responsaveis pelas atividades contabeis e pelas unidades organicas
responsaveis pelo Termo de Compromisso, quanto ao mérito técnico-operacional e
pelas unidades organicas responsaveis pelas atividades juridicas, quanto ao mérito
juridico.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Executiva — DEX.
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22 ANEXOS

e Anexo | - Plano de Trabalho (FOR - 107);

e Anexo Il - Comunicacéo de Irregularidades (FOR - 106);
e Anexo Il - Parecer Técnico (FOR - 071)

e Anexo IV - Parecer Financeiro (FOR - 072);

e Anexo V - Diagrama de Macroprocessos

e Anexo VI - Diagrama e Descricdo do Processo de Analise a Formalizacdo do
Termo de Compromisso;

e Anexo VII - Diagrama e Descri¢do do Processo de Solicitacdo a Liberacdo de
Recursos; e

e Anexo VIII - Diagrama e Descricdo do Processo de Andlise a Aprovagdo da
Prestacdo de Contas.
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ANEXO | - PLANO DE TRABALHO (FOR - 107)

PLANO DE TRABALHO

1- DADOS CADASTRAIS (DO PROPONENTE)

ORGAO/ENTIDADE PROPONENTE: CNPJ:
ENDERECO:
CIDADE: UF: CEP: TELEFONE:
pop( ) Ne
E.A.: DADOS BANCARIOS: PRACA DE PAGAMENTO:
CcODIGO: AGENCIA: CONTA N°;
NOME DO RESPONSAVEL: E-MAIL:
CPF: Ne C.I.: ORGAO EXPEDIDOR:
CARGO: FUNCAO:
ENDERECO: CEP:

NOTA: SECRETARIA ESTADUAL, DISTRITAL OU MUNICIPAL SO PODERA SER PROPONENTE QUANDO O GOVERNO DO ESTADO
OU DO DISTRITO FEDERAL OU A PREFEITURA MUNICIPAL, RESPECTIVAMENTE, FIGURAREM COMO INTERVENIENTE.

2 — OUTROS PARTICIPES

NOME: CNPJ: E.A:
PERIODO DE EXECUGAO: FUNGAO: CPF:
R.G./ ORGAO EXPEDIDOR: CARGO:

ENDERECO: CIDADE: CEP:

3 - DESCRICAO DO PROJETO

TITULO DO PROJETO:

PERIODO DE EXECUGAO:
DATA INICIO:

DATA TERMINO:

IDENTIFICAGAO DO OBJETO:

JUSTIFICATIVA DA PROPOSIGAO:

DA CODEVASF.

NO PAC.

NOTA: O PERIODO DE EXECUGAO DEFINIRA O TEMPO DE VIGENCIA DO TERMO DE COMPROMISSO E SO PODERA SER
PRORROGADO MEDIANTE JUSTIFICATIVA FUNDAMENTADA DO PROPONENTE E APROVACAO PELA AUTORIDADE COMPETENTE

A DESCRICAO DO OBJETO DEVE ESTAR ALINHADA COM A AGCAO UTILIZADA NO DECRETO QUE INSERIU O EMPREENDIMENTO

Manual de Termo de Compromisso

Pagina | 27



CODEVASF©

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL - MDR

COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DOS VALES DO SAO FRANCISCO E DO PARNAIBA

4 — CRONOGRAMA DE EXECUCAO

ETAPA INDICADOR FiSICO DURACAO
META ESPECIFICAGAO INICIO APOS | TERMINO APOS
FASE UNID. | QUANT. | sss Do TC ASS. DO TC
NOTA: CADA META COMPREENDE UMA UNIDADE QUANTIFICAVEL E INDEPENDENTE, COM ETAPAS/FASES, ESPECIFICAQC)ES, LOCALIZAQAO,

UNIDADE, QUANTIDADE E DURAGAO.
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5 — PLANO DE APLICACAO (R$ 1,00)

NATUREZA DA DESPESA

CODIGO

ESPECIFICACAO

TOTAL

COMPROMITENTE

PROPONENTE

TOTAL GERAL

NOTA: PARA O CORRETO PREENCHIMENTO DO PLANO DE APLICAGAO E IMPORTANTE CONSULTAR O MANUAL TECNICO DE ORGAMENTO (MTO) DO
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO.

6 - CRONOGRAMA FINANCEIRO OU DESEMBOLSO (R$ 1,00) - CODEVASF

META MES

VALOR MES

VALOR

MES

VALOR
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7 - CRONOGRAMA FINANCEIRO OU DESEMBOLSO (R$ 1,00) - PROPONENTE
META MES VALOR MES VALOR MES VALOR

DECLARACAO DO REPRESENTANTE LEGAL DO PROPONENTE

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro, para fins de prova junto ao Ministério
do Desenvolvimento Regional - MDR e Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Séo
Francisco e Parnaiba — CODEVASF, para os efeitos e sob as penas da lei, que inexiste qualquer
débito em mora ou situacdo de inadimpléncia com o Tesouro Nacional ou qualquer érgdo ou
entidade da Administracdo Publica Federal, que impeca a transferéncia de recursos oriundos de
dotacdes consignadas nos or¢camentos da Unido, na forma deste plano de trabalho.

Pede deferimento

LOCAL E DATA CARIMBO / ASSINATURA DO PROPONENTE

APROVACAO PELA CODEVASF

AUTORIDADE COMPETENTE (ASSINATURA E CARIMBO)

/ /

DATA (DIA, MES E ANO EM QUE FOI APROVADA)
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ANEXO 11 - COMUNICACAOQO DE IRREGULARIDADES (FOR - 106)

COMUNICAGAO DE IRREGULARIDADES DE TERMO DE COMPROMISSO

IDENTIFICACAO DO REMETENTE

COMUNICAGAO Ne: DATA:
(informe o0 niumero da comunicacéo e do termo de compromisso ou do processo,
caso ainda ndo haja termo de compromisso firmado com a Codevasf, e da
unidade orgénica emitente - EX. 001/59500.000000/2016-00 - unidade)

REMETENTE: LOCAL:

(informe por extenso a unidade organica ou o fiscal responsavel pelas | (informe a cidade e o
informacdes desta comunicacdo - Ex: Unidade Regional ou Geréncia de | estado de onde esta
Gestao) sendo enviada a
comunicacao)

DESTINATARIO

NOME DO ORGAO OU EMPRESA:
(razdo social / nome da empresa ou ente publico)

AOS CUIDADOS DO(A) SR(A) REPRESENTANTE:
(nome completo do preposto ou outro representante legal do compromissério ou interveniente)

ENDEREGO COMPLETO:
(endereco completo do compromissério ou interveniente)

INTIMACAO

A Codevasf, neste ato representada por (home completo e a funcéo do fiscal ou do titular da unidade orgénica
responsavel pela comunicacdo) vem COMUNICAR a (nome e CNPJ da empresa ou do 6rgdo a ser
comunicado), ja qualificada no (informar o tipo, numero e ano do termo de compromisso ou do processo caso
ndo haja termo de compromisso firmado. Ex: termo de compromisso n® 55555 de 21 de abril de 2016), acerca
das seguintes irregularidades:

IRREGULARIDADES CORRECOES REFERENCIA LEGAL

Indicar, sempre que
houver, a legislacao
ou normativo, externo
ou interno, que
Informe que tipo de corregdes devem ser | baseou a
realizadas. identificagdo da
irregularidade. Ex: Le
8.666, Manual de
Termo de
Compromisso.

Informe todas irregularidades observadas
(documentacgédo incompleta, prestacdo de
contas pendente ou irregular, etc.).

Assim, fica a empresa informada de que deve regularizar ou apresentar comprovante de regularizacéo da(s)
irregularidade(s) apontadas nesta comunicacéo ao fiscal (nome completo da pessoa designada como fiscal do
termo de compromisso) ou a unidade organica, quando ndo houver fiscal designado, e entrega-la no enderego
(endereco completo com indicacdo de numero de andar, sala e o telefone), no prazo maximo de XX dias
corridos, a contar da data do recebimento desta comunicacéo, tendo em vista que o ndo atendimento podera
resultar na suspensao da liberacdo de recursos, registro de inadimpléncia, instauracdo de Tomada de Contas
Especial e outras medidas previstas na legislagdo, quando aplicavel.

AUTENTICACAO:

ASSINATURA Titular da Unidade Organica ou Fiscal do Contrato
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ANEXO Ill - PARECER TECNICO (FOR - 071)

PARECER TECNICO

(Informar o nimero do Parecer Técnico com trés digitos numéricos e 0 ano

NUMERO: corrente, separando-os por uma barra (xxx/2013), considerando apenas 0s
Pareceres Tecnicos elaborados pela unidade organica.)

DATA: (Informar a data em que o documento foi elaborado.)

ORIGEM: (Informar a unidade de lotagdo do empregado que elaborou o documento.)

- . (Informar a Identificagdo do documento que originou a elaboracdo do
REFERENCIA: Parecer (n° de processo, contrato/convénio, oficio, C.I. Viagem, evento, etc.)
OBJETIVO: (Informar de forma resumida o assunto do Parecer.)

HISTORICO E (Descrever o atual contexto do objetivo (assunto) do Parecer, com as

CONTEXTUALIZACAO:

ANALISE TECNICA:

consideracGes que motivaram sua elaboracao.)

(Registrar uma breve anélise sobre o assunto em questdo, expressando a
opinido do responsavel por sua elaboracdo, de forma a fornecer subsidios a
tomada de decisOes, a interpretacdo de textos legais, quando for o caso, € a
apreciacao de fatos explicitados no campo "HISTORICO™.)

FUNDAMENTACAO (Apresentar a base legal que justifique a elaboragdo do Parecer Técnico e/ou
LEGAL.: a analise registrada no campo ANALISE TECNICA.)
(Apresentar as conclusdes do responsavel pela elaboracdo do documento
RECOMENDAGCOES: com as sugestdes e/ou opinido técnica de encaminhamento do assunto em
questdo.)
ANEXOS: (C)

FONTE DE PESQUISA:

(Informar a bibliografia e demais documentos de referéncia que tenham
auxiliado na contextualizagdao do HISTORICO, na elaboracao da
ANALISE TECNICA e nas RECOMENDACOES apresentadas.)

RESPONSAVEL PELAS INFORMAGCOES:

NOME COMPLETO DO RESPONSAVEL PELO PARECER

DE ACORDO:

ASSINATURA / CARIMBO

NOME COMPLETO DO SUPERIOR HIERARQUICO

ASSINATURA / CARIMBO
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ANEXO IV - PARECER FINANCEIRO (FOR - 072)

NUMERO:

DATA:

ORIGEM:
REFERENCIA:

HISTORICO:

INFORMACOES

PRELIMINARES:

ANALISE DOS
ASPECTOS
FINANCEIROS:

DILIGENCIAS
EXTERNAS:

CONSIDERACOES

FINAIS:

PARECER FINANCEIRO

(Informar o nimero do Parecer Financeiro com trés digitos numéricos e 0 ano
corrente, separando-0s por uma barra (xxx/2013), considerando apenas 0s Pareceres
Financeiros elaborados pela unidade organica)

(Informar a data em que o documento foi elaborado.)

(Informar a unidade de lotacdo do empregado que elaborou o documento.)

(Identificacdo do documento que originou a elaboracdo do Parecer.)

(Informar nmero original do instrumento celebrado, nimero do SIAFI, valor do
instrumento, data da celebracdo, periodo de vigéncia, objeto do instrumento,
aditivos realizados, notas de empenho e ordens bancéarias expedidas, resumo das
fiscalizacOes realizadas, informacfes resumidas do parecer técnico que aprovou ou
ndo a prestacdo de contas, mencionando seu nimero e sua localizagcdo no processo.)

(Informar sobre a integridade e completude dos documentos referentes a prestacdo
de contas.)

(Registrar uma breve analise sobre os aspectos financeiros propriamente ditos como
a adequacdo sobre a execucdo de despesa e da receita, aplicacdes financeiras,
conciliacdes bancérias, dentre outros que julgar pertinentes.)

(Informar as diligéncias realizadas, caso tenham ocorrido, por exemplo, pelo TCU,
MPU, Policia Federal e CGU, contendo as providéncias adotadas e os documentos
expedidos como resposta.)

(Conclus&o sugerindo a aprovacdo ou ndo da prestacdo de contas e a necessidade de
notificagdo do contratado ou convenente.)

RESPONSAVEL PELAS INFORMAGCOES:

NOME COMPLETO DO RESPONSAVEL PELO PARECER

DE ACORDO:

ASSINATURA / CARIMBO

NOME COMPLETO DO SUPERIOR HIERARQUICO

ASSINATURA / CARIMBO
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ANEXO V - DIAGRAMA DE MACROPROCESSOS

PROPOMENTE /
COMPROMITENTE

Propostas Solicitagdes Prestagdo

deContas |
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DA SOLICITACAD A LIBERACAO
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PRESTACAO DE CONTAS
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ANEXO VI - DIAGRAMA DA ANALISE A FORMALIZACAO DO TERMO DE COMPROMISSO
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MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL - MDR

L] COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DOS VALES DO SAO FRANCISCO E DO PARNAIBA

CODEVASF&

DESCRICAO DO DIAGRAMA DA ANALISE A FORMALIZACAO DO TERMO DE

COMPROMISSO

EXECUTOR ITEM ATIVIDADE / DESCRICAO
Solicitar a autuacéo do processo
Descricéo:
UNIDADE A unidade organica responsavel pelo termo de
ORGANICA compromisso reunira o Plano de Trabalho e o Anteprojeto
RESPONSAVEL 1 | ou Projeto Basico ou Termo de Referéncia, e demais
PELO TERMO DE documentos entregues pelo proponente necessarios a
COMPROMISSO x . L
celebracdo do Termo de Compromisso, e solicitara a
autuacdo de processo a unidade organica responsavel pelas
atividades de protocolo.
Emitir Parecer Técnico
Descricdo:
A unidade organica responsavel pelo Termo de
compromisso, apos o recebimento do processo autuado,
analisard o Plano de Trabalho e o Anteprojeto ou Projeto
Bésico ou Termo de Referéncia, e demais documentos
entregues pelo proponente necessarios a celebracdo do
UNIDADE Be;;no de c_zmprc:jmlsso, e e_mtltlra PartJa[ce.r Técnico (FOR —
ORGANICA ), considerando os seguintes aspectos:
RESPONSAVEL 2

PELO TERMO DE
COMPROMISSO

a) de viabilidade e adequacdo aos objetivos do
programa governamental; e

b) técnico, que contemplara sua correspondéncia em
relacdo as caracteristicas do objeto.

= Se a documentacdo estiver irregular, seguir as
orientacdes do item 3.

= Se a documentacdo estiver regular,
orientacdes do item 4.

seguir as
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L] COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DOS VALES DO SAO FRANCISCO E DO PARNAIBA

CODEVASF&

EXECUTOR ITEM ATIVIDADE / DESCRI(;AO
Solicitar ao proponente a corregéo das irregularidades
identificadas
Descricéo:
A unidade organica responsavel pelo TC, utilizando o
UNIDADE formulario “Comunicagdo de Irregularidades (FOR-106)”
ORGANICA (Anexo I1), comunicard ao proponente as irregularidades
RESPONSAVEL identificadas e solicitara as respectivas correcdes com
PELO TERMO DE 3 vistas a celebracdo do termo de compromisso.
COMPROMISSO = Apds a correcdo das irregularidades identificadas,
seguir as orientagdes do item 02.
Observagdo:
e A correcdo das irregularidades pelo proponente é
condicdo indispensavel para a celebracdo do termo de
COmMpromisso.
Emitir Parecer Juridico
Descricéo:
A unidade organica responsavel pelas atividades juridicas,
ASSESSORIA na Sede ou n_as SRs, emitird Parecer Juridico quar_lto aos
JURIDICA 4 aspgctos Iega.ls do Plano de Trabalho e do Antepro;eto qu
Projeto Béasico ou Termo de Referéncia, e demais
documentos entregues pelo proponente necessarios a
celebracdo do termo de compromisso.
Tomar ciéncia do parecer juridico
Descricéo:
A unidade organica responsavel pelo TC tomara ciéncia do
parecer juridico a fim de verificar se ha impedimento legal
UNIDADE para celebracdo do Termo de Compromisso ou adequagoes
ORGANICA a serem feitas.
RESPONSAVEL 5 = Se houver impedimento legal para celebragdo do TC,
PELO TERMO DE seguir as orientagOes do item 06.
COMPROMISSO ) _ )
= Se houver necessidade de adeqguacdes legais, seguir
as orientacdes do item 08.
= Se ndo_houver necessidade de adequac0es legais,
seguir as orientagOes do item 009.
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L] COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DOS VALES DO SAO FRANCISCO E DO PARNAIBA

CODEVASF&

EXECUTOR ITEM ATIVIDADE / DESCRI(;AO
Comunicar ao proponente
ORGANICA A unidade organica responsavel pelo termo de
RESPONSAVEL 6 compromisso informara ao proponente sobre 0
PELO TERMO DE arquivamento do processo devido & existéncia de
COMPROMISSO . . <
impedimento legal para celebragdo do Termo de
Compromisso.
Arquivar o processo
Descricéo:
UNIDADE . A . L
ORGANICA A unidade qrganlca .respo.nsavell pelo.TC arquivara o
RESPONSAVEL 7 processo devido a existéncia de impedimento legal para
PELO TERMO DE celebragéo do TC.
COMPROMISSO
Término do processo.
Solicitar ao proponente a corregéo das irregularidades
identificadas
Descricéo:
A unidade organica responsavel pelo TC, utilizando o
UNIDADE formulario “Comunicagdo de Irregularidades (FOR-106)”
ORGANICA (Anexo 1I), solicitard ao proponente as adequacbes ou
RESPONSAVEL 8 larizacdes indicad istas 4 celebracio do t
PELO TERMO DE regu arlzagoe.zs indicadas com vistas a celebragdo do termo
COMPROMISSO de compromisso.
Observagdo:
e A correcdo das irregularidades pelo proponente é
condicdo indispensavel para a celebracdo do termo de
COmMpPromisso.
Submeter proposicdo a apreciacao
Descricéo:
UNIDADE A unidade organica responsavel pelo termo de
ORGANICA compromisso elaborard proposicio e a submeterd a
RESPONSAVEL 9 apreciacdo da Diretoria Executiva — DEX, na Sede, ou ao
PELO TERMO DE Comité de Gestdo Executiva — Cogex, nas SRs, com vistas
COMPROMISSO ‘ : gex =on
a aprovacdo do Plano de Trabalho e do Anteprojeto ou
Projeto Basico ou Termo de Referéncia e a autorizacao
para celebrar o Termo de Compromisso.
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L] COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DOS VALES DO SAO FRANCISCO E DO PARNAIBA

CODEVASF&

EXECUTOR ITEM ATIVIDADE / DESCRI(;AO
Apreciar 0 processo
Descricdo:
A DEX, na Sede, ou o Cogex nas SRs, apreciara o
processo e resolvera:
DIRETORIA .
EXECUTIVA OU » Se a DEX ou Cogex ndo_aprovar o Plano_de
COMITE DE 10 Trabalho e o Anteprojeto ou Projeto Basico ou
GESTAO Termo de Referéncia e ndo autorizar a celebracdo do
EXECUTIVA TC, seguir as orientacdes do item 11.
= Se a DEX ou Cogex aprovar o Plano de Trabalho e
0_anteprojeto ou Projeto Bé&sico ou Termo de
Referéncia e autorizar a celebracdo do TC, seguir as
orientacdes do item 13.
Comunicar ao proponente
UNIDADE Descricdo:
ORGANICA A unidade organica responsavel pelo Termo de
RESPONSAVEL 11 Compromisso informard ao proponente que ndo foi
PELO TERMO DE aprovado o Plano de Trabalho e o Anteprojeto ou Projeto
COMPROMISSO pro 10 ¢ 0 ANEProJeto ou 7o)
Basico ou Termo de Referéncia e ndo foi autorizada a
celebracdo do Termo de Compromisso.
Arquivar o processo
Descricao:
UNIDADE A unidade grganlczi responsa\!el pelo TC arquivara o
ORGANICA processo devido a ndo aprovagdo do Plano de Trabalho e
RESPONSAVEL 12 | do Anteprojeto ou Projeto Basico ou Termo de Referéncia
PELO TERMO DE e a ndo autorizacdo para celebracdo do Termo de
COMPROMISSO Compromisso.
Término do processo.
Emitir Resolucdo
Descricdo:
DIRETORIA A DEX, na Sede, ou 0 Cogex, nas SRs, emitira Resolugéo
EXECUTIVA OU « . .
COMITE DE 13 ou Resolucgédo Regional, respectivamente, aprovando Plano
GESTAO de Trabalho e o Anteprojeto ou Projeto Basico ou Termo
EXECUTIVA de Referéncia e autorizando a celebracdo do termo de
COMpPromisso.
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L] COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DOS VALES DO SAO FRANCISCO E DO PARNAIBA

CODEVASF&

EXECUTOR ITEM ATIVIDADE / DESCRI(;AO
Solicitar a emissdo de empenho
UNIDADE Descricdo:
ORGANICA A unidade organica responsavel pelo Termo de
RESPONSAVEL 14 | Compromisso solicitara & unidade responsavel pelas
PELO TERMO DE atividades orcamentérias, na Sede ou nas SRs, a emissdo
COMPROMISSO camentaies, - |
de empenho, por meio de Comunicacédo Interna — Cl ou e-
mail.
Solicitar a formalizacédo do TC
UNIDADE Descricdo:
ORGANICA Apbs a emissdo do empenho pela unidade responsavel
RESPONSAVEL 15 pelas atividades orcamentarias, a unidade organica
PELO TERMO DE responsavel pelo termo de compromisso solicitard a
COMPROMISSO P el > compromis
unidade responsavel pelas atividades juridicas, na Sede ou
nas SRs, a formalizacdo do TC.
Analisar a documentacao apresentada pelo proponente
Descricdo:
A unidade responsavel pelas atividades juridicas, na Sede
ou nas SRs, analisard a regularidade da documentacédo
ASSESSORIA apresentada pelo proponente com vistas a celebragcdo do
JURIDICA 16| termo de COmMpromisso.
= Se a documentacdo estiver irregular, seguir as
orientacdes do item 17.
= Se a documentacdo estiver regular, seguir as
orientacdes do item 18.
Solicitar a regularizacéo da documentacéo apresentada
Descricao:
A unidade responsavel pelo termo de compromisso
UNIDADE solicitara ao proponente a regularizacdo da documentacéao
ORGANICA com vistas a formalizagdo do termo de compromisso.
RESPONSAVEL 17 .
PELO TERMO DE Observacio:
COMPROMISSO e A regularizagdo da documentagdo € condicéo
indispensavel para a formalizagdo do termo de
COmMpromisso.
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CODEVASF&

EXECUTOR

ITEM

ATIVIDADE / DESCRICAO

ASSESSORIA
JURIDICA

18

Elaborar o instrumento de Termo de Compromisso

Descricéo:

A unidade responsavel pelas atividades juridicas, na Sede
ou nas SRs, elaborara o instrumento de TC e encaminhara
3 vias a unidade organica responsavel pelo termo de
compromisso para colher as assinaturas dos participes.

UNIDADE
ORGANICA
RESPONSAVEL
PELO TERMO DE
COMPROMISSO

19

Colher assinaturas dos participes

Descricéo:

A unidade organica responsavel pelo termo de
compromisso colherd as assinaturas do compromitente, do
compromissario e do interveniente, quando houver, e
restituird todas as 3 vias assinadas a unidade orgéanica
responsavel pelas atividades juridicas, na Sede ou nas SRs.

ASSESSORIA
JURIDICA

20

Encaminhar copia do Termo de Compromisso para
publicacdo

Descricdo:

A unidade responsavel pelas atividades juridicas, na Sede
ou nas SRs, encaminhara copia do Termo de Compromisso
a unidade organica responsavel pela publicacdo do extrato
do instrumento.

ASSESSORIA
JURIDICA

21

Anexar uma via do Termo de Compromisso ao
processo

Descricdo:

A unidade responsavel pelas atividades juridicas, na Sede
ou nas SRs, apés a publicacdo do extrato do instrumento,
anexard uma via do instrumento do Termo de
Compromisso ao processo.

Observagao:

e Esta atividade deve ser executada paralelamente a
atividade do item 22.

ASSESSORIA
JURIDICA

22

Arquivar uma via do Termo de Compromisso

Descricdo:

A unidade responsavel pelas atividades juridicas, na Sede
ou nas SRs, arquivard uma via do Termo de Compromisso.
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EXECUTOR ITEM ATIVIDADE / DESCRI(;AO
Observacéo:
e Esta atividade deve ser executada paralelamente a
atividade do item 21.
Encaminhar copia do Termo de Compromisso para
registro no SIGEC
Descricdo:
ASSESSORIA A unidade responsavel pelas atividades juridicas, na Sede
JURIDICA 23 ou nas SRs, encaminhara, por meio de Cl, uma cépia do
instrumento do termo de compromisso a unidade
responsavel pelas atividades de controle de contratos e
convénios, na Sede ou nas SRs, para registro do
instrumento no SIGEC.
Encaminhar processo a unidade orgénica responsavel
pelo Termo de Compromisso
ASSESSORIA Descricdo:
JURIDICA 24 . , . o
A unidade responsavel pelas atividades juridicas, na Sede
ou nas SRs, encaminhard o processo a unidade orgéanica
responsavel pelo termo de compromisso.
Solicitar a designacao do fiscal indicado
UNIDADE Descricao:
ORGANICA A unidade organica responsavel pelo termo de
RESPONSAVEL 25 compromisso, de posse do processo com a formalizacdo do
PELO TERMO DE termo de compromisso, indicara e solicitard ao diretor-
COMPROMISSO . promisso, . A
presidente ou superintendente regional a designacdo do
fiscal para acompanhar a execucao do objeto.
Designar o Fiscal do Termo de Compromisso
Descricdo:
PRESIDENTE OU @) (_Jllre:jor-p[r)es@eNnte ou cE)super_lnterldenma regl_onal, por
SUPERINTENDENTE | 2 | Mei0 e, ecisdo ou eterminacéo, res_,pectlvamente,
REGIONAL designara o fiscal do Termo de Compromisso conforme
indicacdo da unidade organica responsavel pelo termo de
COMpPromisso.
Término do processo.
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ANEXO VII - DIAGRAMA DA SOLICITACAO A LIBERACAO DE RECURSOS
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DESCRICAO DO DIAGRAMA DA SOLICITACAO A LIBERACAO DE RECURSOS

EXECUTOR ITEM ATIVIDADE / DESCRICAO
Solicitar autuacgédo de processo para liberagdo de recursos
Descricéo:
O fiscal, apds solicitagdo do compromissorio e conforme
FISCAL DO cronograma de desembolso, solicitara a autuacdo de processo
TERMO DE 01 | especifico para liberagdo de recursos.
COMPROMISSO
Observacao:
e A cada liberacdo de parcela de recursos devera ser autuado um
NOVO Processo.
Verificar o atendimento as condicionantes para liberacdo de
recursos
Descricéo:
O fiscal, antes da solicitacdo de liberacdo de parcela do termo de
compromisso, verificard se 0 compromissario atende as
condicionantes necessarias a liberacdo de recursos, conforme
item 16 deste Manual.
FISCAL DO
TERMO DE 02 = Caso 0 compromissario ndo atenda as condicionantes para
COMPROMISSO liberacdo de recursos, seguir as orientagdes do item 03.
= Caso 0 compromissario atenda as condicionantes para
liberacdo de recursos, seguir as orientagdes do item 06.
Observacéo:
e A aprovacdo da prestacdo de contas da penultima parcela
liberada é indispensavel para a liberacdo de parcela.
Solicitar ao compromissario a regularizagédo
Descricdo:
O fiscal solicitara ao compromissario, por meio do formulario
“Comunicagdo de Irregularidades (FOR-106)”, Anexo II, a
regularizagdo das condicionantes necessarias a liberacdo de
recursos no prazo de 30 (trinta) dias.
FISCAL DO . Caso/ 0 \clqrt:]prorplszarlo nao efetu? a re_qularlzaczo
TERMO DE 03 necessaria a liberagdo de recursos, seguir as orientaces do

COMPROMISSO

item 04.

= Caso a compromissaria efetue a reqularizacdo necessaria a
liberagdo de recursos, seguir as orientacGes do item 06.

Observacéo:

¢ Na comunicacdo enviada pelo fiscal do termo de compromisso
devera constar que a ndo regularizacdo das pendéncias podera
implicar em registro de inadimpléncia e instauracao de TCE.
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EXECUTOR

ITEM

ATIVIDADE / DESCRICAO

FISCAL DO
TERMO DE
COMPROMISSO

04

Solicitar a autoridade competente a suspensdo da liberacéo
de recursos e saque dos valores da conta vinculada

Descricéo:

O fiscal solicitara a autoridade competente a suspensdo da
liberacdo da parcela de recursos e a determinacdo da suspensdo
de saque dos valores da conta vinculada a instituicdo financeira
oficial, até a regularizacdo da pendéncia

AUTORIDADE
COMPETENTE

05

Suspender a liberacéo dos recursos e determinar a suspensao
de saque

Descricao:

A autoridade competente suspendera a liberacdo de recursos e
determinard a instituicdo financeira oficial a suspensdo de saque
dos valores da conta vinculada, devido ao ndo atendimento das
condicbes necessarias a liberacdo dos recursos, até a
regularizacdo da pendéncia pelo compromissario.

Término do processo

FISCAL DO
TERMO DE
COMPROMISSO

06

Instruir processo

Descricéo:

O Fiscal do termo de compromisso, ap0Os verificagdo do
atendimento das condicionantes para liberacdo dos recursos pela
compromissaria, instruirda o processo com o relatério de
acompanhamento da execucéo fisico-financeiro do objeto a fim
de comprovar a regularidade de utilizagdo das parcelas liberadas
anteriormente, conforme previsto no cronograma de desembolso,
e com a comprovagao da prestacdo de contas aprovada, quando
necessario.

Observagdo:

e O relatério de acompanhamento da execucdo fisica devera
ser anexado ao processo e ao SIGEC.

FISCAL DO
TERMO DE
COMPROMISSO

07

Solicitar liberacéo de parcela

Descricéo:

O fiscal do termo de compromisso solicitard a autoridade
competente autorizacdo para liberacdo da parcela do recurso,
conforme cronograma de desembolso.

A solicitacdo da liberacdo de recursos serd feita por meio de
preenchimento do RAC, via SIGEC, que sera impresso e anexado
a0 processo.

Observacéo:
e O fiscal e o titular da Geréncia responsavel pelo Termo de
Compromisso assinardo o RAC antes do envio a autoridade
competente.
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EXECUTOR ITEM ATIVIDADE / DESCRICAO
Analisar o processo de liberagdo de recursos
Descricéo:
A autoridade Competente analisara a solicitacdo e verificara se o
processo atende aos requisitos para que ocorra 0O repasse ao
compromitente.
AUTORIDADE 08 A autoridade competente autorizara a liberacdo da parcela de
COMPETENTE recurso apondo assinatura no RAC.
= Se 0 processo necessitar de reqularizacdo, seguir as
orientagdes do item 09.
= Se a liberagdo de recursos for autorizada, seguir as
orientagdes do item 10.
Solicitar regularizacao
Descricgéo:
A autoridade Competente solicitara ao fiscal do termo de
AUTORIDADE 09 compromisso providéncias para regularizacdo do processo de
COMPETENTE liberacdo de recursos, indicando sempre que possivel os
requisitos que ndo foram atendidos ou que requeiram alguma
corregao.
Ir para o item 03.
Autorizar a liberacdo de recursos
Descricéo:
AUTORIDADE 10 A autoridade competente autorizara 0 repasse do recursos
COMPETENTE correspondente a parcela solicitada no processo e o encaminhara
a unidade responsavel pelas atividades de contabilidade, na Sede
ou nas SRs.
UNIDADE Reallz.ai a liquidacéo da despesa
RESPONSAVEL Descricao:
PELAS 11 | A unidade responsavel pelas atividades de contabilidade, na Sede
AC\:BI\\I/‘II'DAABIEIIESS ou nas SRs, realizara a liquidacdo da despesa e encaminhara o
processo ao financeiro para liberagdo da parcela.
Liberar o recurso para 0 compromissario
UNIDADE .
RESPONSAVEL Descricao:
PELAS 12 | A unidade responsavel pelas atividades financeiras, na Sede ou
ATIVIDADES nas SRs, liberara o recurso para 0 compromissario.
FINANCEIRAS

Término do processo.
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ANEXO VIII - DIAGRAMA DO SUBPROCESSO DA ANALISE A APROVACAO DA PRESTACAQO DE CONTAS
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DESCRICAO DO DIAGRAMA DO SUBPROCESSO DA ANALISE A APROVACAQ

DA PRESTACAO DE CONTAS

EXECUTOR

ITEM

ATIVIDADE / DESCRICAO

UNIDADE
ORGANICA
RESPONSAVEL
PELO TERMO DE
COMPROMISSO

01

Verificar se a prestacéo de contas foi apresentada

Descricdo:

A unidade orgéanica responsavel pelo termo de compromisso
verificaré se a prestagédo de contas parcial ou final foi apresentada
pelo compromissario.

Observacao:

A prestacdo de contas devera ser protocolada pelo
compromissario na unidade responsavel pelas atividades de
protocolo, na Sede ou nas SRs, que a enviard a unidade organica
responsavel pelo termo de compromisso.

e Caso prestacdo de contas ndo seja apresentada no
prazo de até 60 dias do término da vigéncia do
instrumento, seguir as orientacGes do item 02.

e Caso a prestacdo de contas seja apresentada, seguir
as orientacdes do item 05.

FISCAL DO
TERMO DE
COMPROMISSO

02

Informar a autoridade competente a ndo apresentacdo da
prestacdo de contas

Descricéo:

O fiscal do termo de compromisso informara a autoridade
competente a ndo apresentacdo da prestacdo de contas pelo
compromissario, conforme prazo estabelecido neste Manual, e
solicitara o envio de oficio a fim de solicitar a apresentacdo da
prestacdo de contas ou a devolugdo de recursos, no prazo de até
30 (trinta) dias.

AUTORIDADE
COMPETENTE

03

Suspender a liberacgéo dos recursos e determinar a suspensao
de saque da conta vinculada

Descricdo:

A autoridade competente suspenderd a liberacdo de recursos,
quando aplicavel, e determinara a instituicdo financeira oficial a
suspensao de saque dos valores da conta vinculada, devido a ndo
apresentacdo da prestacdo de contas, até a regularizacdo da
pendéncia pelo compromissario.
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EXECUTOR

ITEM

ATIVIDADE / DESCRICAO

AUTORIDADE
COMPETENTE

04

Solicitar a apresentacdo da prestacao de contas

Descricéo:

A autoridade competente encaminhard oficio ao compromissario
solicitando a apresentacdo da prestacao de contas, no prazo de até
30 (trinta) dias. O compromissario devera ser informado também
sobre a possibilidade de registro de inadimpléncia e de
instauracdo de TCE.

= Se houver a apresentacdo da prestacdo de contas,
encaminhar o processo para a unidade organica responsavel
pelo termo de compromisso para autuacdo do processo, e
seguir as orientagdes do item 05.

= Se ndo houver a apresentagédo da prestacdo de contas, seguir
as orientacdes do item 12.

UNIDADE
ORGANICA
RESPONSAVEL
PELO TERMO DE
COMPROMISSO

05

Solicitar a autuacao de processo

Descricao:

A unidade organica responsavel pelo termo de compromisso, de
posse da documentacao referente a prestacdo de contas parcial ou
final, solicitard a unidade organica responsavel pelas atividades
de protocolo, na Sede ou nas SRs, a autuacdo de processo para
prestacdo de contas do termo de compromisso.

Observagao:

e Ao preencher a “Guia de Autuacdo”, a unidade
organica responsavel pelo termo de compromisso,
informara como unidade de destino do processo
autuado a unidade organica responsavel pelas
atividades de contabilidade, na Sede ou nas SRs.

e Serd autuado um novo processo para cada prestagdo
de contas que for apresentada.

GERENCIA OU
UNIDADE
REGIONAL DE
CONTABILIDADE

06

Registrar o recebimento da prestacdo de contas em sistema
informatizado

Descricao:

A unidade organica responsavel pelas atividades de
contabilidade, na Sede ou nas SRs, registrara no SIAFI/SIGEC, a
data em que a documentacdo de prestacdo de contas parcial ou
final foi recebida e encaminhara o processo ao fiscal do termo de
compromisso para analise e emissdo de parecer técnico.
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EXECUTOR ITEM ATIVIDADE / DESCRICAO

Emitir parecer técnico

Descricéo:

O fiscal do termo de compromisso analisara o processo de

prestacdo de contas parcial ou final e emitird parecer técnico

quanto a execucdo fisica, cumprimento do plano de trabalho e

atingimento dos objetivos do instrumento. O parecer técnico
devera ser registrado e anexado ao SIGEC.

FISCAL DO

TERMO DE 07 Observacéo:

COMPROMISSO e O fiscal do termo de compromisso, sempre que necessario,
solicitard& ao compromissario e/ou interveniente
informacdes, correcBes ou esclarecimentos da prestacao
de contas, este quando houver, por meio do formulério
“Comunica¢do de Irregularidades (FOR-106)" (Anexo

).
e O fiscal do termo de compromisso tem o prazo de até 20
(vinte) dias para emissdo de parecer técnico.

Emitir parecer contabil/financeiro

Descricéo:

A unidade organica responsavel pelas atividades de
contabilidade, na Sede ou nas SRs, analisard o processo de
prestacdo de contas e emitird parecer contabil/financeiro quanto a
regular aplicacao dos recursos e a legalidade dos gastos.

Observacéo:

e A unidade organica responsavel pelas atividades de
contabilidade, sempre que necessario, podera solicitar ao
fiscal do termo de compromisso que seja providenciada
informacdes, correcdes ou esclarecimentos da prestacdo
de contas pelo compromissario e/ou interveniente, este
UNIDADE quando h_ouver, por meio d’(,) formulario “Comunicagdo de

REGIONAL DE 08 Irregularidades (FOR-106)” (Anexo II).

CONTABILIDADE e A unidade organica responsavel pelas atividades de
contabilidade tem o prazo de até 20 (vinte) dias para
emissdo de parecer contabil financeiro.

GERENCIA OU

e As prestaces de contas dos termos de compromisso
firmados pela Sede e executados pelas SRs, serdo
analisados pela unidade orgéanica responsavel pelas
atividades de contabilidade da respectiva SR, cabendo a
unidade organica responsavel pelas atividades contabeis
da Sede apenas o envio do parecer contabil/financeiro
emitido pela SR a autoridade competente.

e Os pareceres referentes as prestacdes de contas emitidos
pelos Escritdrios de Apoio Técnico e de Representacao
deverdo ser homologados pelo titular da unidade organica
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EXECUTOR ITEM ATIVIDADE / DESCRICAO

responsdvel pelas atividades de contabilidade da
Superintendéncia Regional ao qual se encontra vinculado
o Escritorio.

Apreciar o processo de prestacao de contas

Descricéo:

A autoridade competente, conforme descrito nos subitens 10.1.1 e
10.1.1.1 deste Manual, analisara o processo a fim de verificar se a
prestacdo de contas parcial ou final estd em condicbes de ser
aprovada, e emitira parecer aprovando ou reprovando a prestacao
de contas.

= Se a prestacdo de contas for aprovada, a autoridade

AUTORIDADE competente emitird parecer sobre a aprovacao da prestacdo de
COMPETENTE | P p re a aprovagio da prestagd
contas e a boa e regular aplicacdo dos recursos. Seguir as
orientagdes do item 15.
= Se a prestagdo de contas ndo for aprovada, a autoridade
competente solicitara a regularizacdo da prestacdo de contas.
Seguir as orientacdes do item 10.
Observagao:
¢ A autoridade competente terd o prazo de até 20 (vinte) dias
para emissdo de parecer.
Suspender a liberacdo dos recursos e determinar a suspensao
de saque
Descricao:
AUTORIDADE 10 |A autoridade competente suspendera a liberacdo de recursos,
COMPETENTE quando aplicavel, e determinara a instituicdo financeira oficial a

suspensao de saque dos valores da conta vinculada, devido a ndo
aprovacdo da prestacdo de contas, até a regularizacdo da
pendéncia pelo compromissario.

Solicitar a regularizacao da prestacédo de contas

Descricao:

A autoridade competente solicitard ao compromissario, por meio
de oficio, a regularizacdo da prestacdo de contas no prazo de até
30 (trinta) dias e a possibilidade de registro de inadimpléncia e de

AUTORIDADE instauracdo de TCE.

11
COMPETENTE = Se houver a regularizacdo da prestagdo de contas no prazo,

encaminhar o processo para o fiscal do termo de compromisso
para andlise e emissdo de parecer, e seguir as orientacGes do
item 07.

= Se ndo_houver a regularizacdo da prestacdo de no prazo,
seguir as orientagdes do item 12,
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EXECUTOR

ITEM

ATIVIDADE / DESCRICAO

AUTORIDADE
COMPETENTE

12

Solicitar a devolucéo dos recursos por meio de oficio

Descricéo:

A autoridade competente encaminhard oficio ao compromissario
solicitando a devolucdo dos recursos, por meio de GRU,
atualizados monetariamente e acrescidos de juros de mora, na
forma da lei, incluindo os rendimentos da aplicagdo no mercado
financeiro, no prazo de 30 (trinta) dias contados da data do
recebimento do oficio, que também deverd informar a
possibilidade de registro de inadimpléncia e de instauracdo de
TCE.

= Se houver a devolucdo de recursos no prazo, encaminhar o
processo para o fiscal do termo de compromisso para analise e
emissao de parecer, e seguir as orientacGes do item 07.

= Se ndo houver a regularizacdo da prestacdo de contas no
prazo, seguir as orientagdes do item 13.

GERENCIA OU
UNIDADE
REGIONAL DE
CONTABILIDADE

13

Registrar a inadimpléncia

Descricdo:

A unidade organica responsavel pelas atividades contabeis, na
Sede ou nas SR, fara o registro da inadimpléncia no SIAFI.

GERENCIA OU
UNIDADE
REGIONAL DE
CONTABILIDADE

14

Solicitar instauragdo de TCE

Descricao:

A unidade orgéanica responsavel pelas atividades contabeis, na
Sede ou nas SRs, solicitara a autoridade competente a instauragao
de tomada de contas especial.

Observacao:

Antes da solicitagdo de instauracdo de tomada de contas especial,
deve-se esgotar todas as tentativas de saneamento das
irregularidades junto ao compromissario.

Seguir as orienta¢des do item 16.

GERENCIA OU
UNIDADE
REGIONAL DE
CONTABILIDADE

15

Registrar no SIAFI

Descricdo:

A autoridade competente registrara no SIAFI a aprovagdo da
prestacdo de contas parcial ou final.

Observacao:

A autoridade competente devera declarar expressamente a boa e
regular aplicacdo dos recursos.
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EXECUTOR ITEM ATIVIDADE / DESCRICAO

Arquivar o processo de prestacao de contas

. Descricao:
GERENCIA OU ] ) o )
UNIDADE A unidade organica responsavel pelas atividades contabeis, na
REGIONAL DE 16 Sede ou nas SR, encerrard o0 processo de prestacdo de contas
CONTABILIDADE utilizando o Termo de Encerramento de Processo (FOR — 091)

informando os motivos do encerramento do mesmo.

Término do processo.
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