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1 Finalidade e Conceituacao

1.1 Finalidade

1.1.1 Estabelecer os procedimentos referentes a formalizagdo, celebracao, gestao, fiscalizacao,
aplicacdo de penalidades e recebimento do objeto dos contratos firmados pela Codevasf,
conforme estabelece o art. 40, incisos VI a IX da Lei n® 13.303/2016.

1.1.2  Definir as atribui¢des dos agentes envolvidos no processo contratual, com vistas a orienta-
los, auxilia-los ¢ subsidia-los em seus atos.

1.2 Definicao

Para efeito deste Manual, conceitua-se:

a) Adimplemento Contratual

E a prestagdo do servigo, a realizagdo da obra, a entrega do bem ou de parcela destes, bem
como qualquer evento contratual cuja ocorréncia esteja vinculada a emissao de documento
de cobranga, ou seja, ¢ o cumprimento de todas as obrigacdes ajustadas/celebradas pelas
partes contratantes.

b) Apoio a Fiscalizacdo de Contrato

E a fun¢do exercida por empregado de cargo de nivel médio, técnico ou administrativo, o
qual ¢ formalmente designado pela autoridade competente para prestar apoio e auxilio ao
fiscal de contrato de obras ou servicos de engenharia.

¢) Apostilamento

E a anotacdo ou registro administrativo de modificagdes contratuais que ndo alteram a
esséncia do contrato ou que nao modificam as bases contratuais.

d) Comissao de Recebimento

Comissao composta por, no minimo, 3 (trés) empregados devidamente qualificados,
indicados pela unidade organica demandante e designados pelo diretor-presidente, para
promover o recebimento do objeto do contrato quando se tratar da execugao de obras de alta
complexidade.

e) Compra
Toda aquisi¢cdo remunerada de bens para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente.

f) Contratada (o)

Pessoa fisica, juridica ou consorcio de pessoas juridicas, signataria de contrato com a
Codevasf.
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g) Contratante

Pessoa juridica integrante da Administragdo Publica responsavel pela contratagdo, sendo,
portanto, a Codevasf.

h) Contrato

Todo e qualquer ajuste celebrado entre a Codevasf e particulares, em que haja acordo de
vontades para a formacgao de vinculo e estipulagdo de obrigagdes reciprocas.

i) Contratacao de Servicos Terceirizados

E a contratagdo de servigos, por meio de empresa intermedidria (interposta) entre o tomador
de servicos e a Codevasf, mediante contrato de prestacao de servicos.

j) Cronograma Fisico-financeiro

E o documento em que estdo previstas, dentro de determinado intervalo de tempo, as etapas
de execucgao da obra, da prestagao de servicos, do fornecimento de bens e do desembolso
para fins de realizagdo das medigdes e efetivacdo dos pagamentos.

k) Data base

Data a partir do qual sera contado o prazo estabelecido para o reajuste da proposta ou do
orcamento apresentado pela contratada.

1) Empenho

E o ato emanado de autoridade competente que cria para a Codevasf obrigagio de
pagamento pendente ou ndo de implemento de condigdo.

m) Equilibrio Econémico-financeiro ou Equaciao Econdmico-financeira

Consiste na manutencdo das condigdes de pagamento inicialmente estabelecidas no
contrato, a fim de que se mantenha estdvel a relagdao entre as obrigacdes do contratado e a
retribui¢ao da Codevasf, para a justa remuneracdo da obra, do servigo ou do fornecimento.

n) Fatura/Nota Fiscal

Documento fiscal apresentado pela contratada referente a aquisi¢do de produtos ou
execug¢ao de servigos ou obras.

o) Fiscalizacdo do Contrato

E o conjunto de atividades para controle, acompanhamento e monitoramento do
cumprimento das obrigacdes estabelecidas em contrato, com o fim de assegurar a execucao
do objeto contratado e o respeito as normas vigentes.
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p) Fiscal do Contrato

E a fun¢do exercida por empregado detentor de graduagdo correlata com o objeto do
contrato, o qual ¢ formalmente designado pela diretor-presidente ou superintendente
regional, para exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo in loco do objeto contratual.

q) Formalizacao do Contrato

Consiste na materializacdo do contrato, também denominada forma, que devera ser sempre
escrita.

r) Garantia Contratual

E a prestacdo que podera ser exigida do contratado, a critério da Codevasf e desde que
prevista no instrumento convocatdrio, com a finalidade de assegurar o cumprimento das
obrigacdes contratuais assumidas, inclusive as multas, os prejuizos e as indenizagdes
decorrentes de inadimplemento.

s) Gestao de Contrato

Consiste em atividade administrativa de acompanhamento e controle dos atos relacionados
a execuc¢do de contratos, em especial no que se refere a analises de alteragdes contratuais
decorrentes de pedidos de reajustes, repactuacdes, reequilibrios econdomico-financeiros;
questdes ligadas a documentacdo; ampliagdes ou reducdes dos quantitativos contratados;
incidentes relativos a pagamentos; correta instrucdo processual; controle de prazos
contratuais; prorrogagdes; encaminhamentos das acdes relativas a aplicagao de penalidades,
dentre outras atividades.

t) Gestor do Contrato

E a fungdo exercida por empregado detentor de graduagdo correlata com o objeto do
contrato, o qual ¢ formalmente designado pela diretor-presidente ou superintendente
regional para exercer as atividades inerentes a gestdo de contratos, sendo também o
responsavel pela interlocugdo com as diversas unidades administrativas e pelas atividades
de apoio e orientagdo as atividades de fiscalizacdo exercidas pelo fiscal do contrato.

u) Glosa

E a eventual retencdo, parcial ou total, de valores ou parcelas cobradas indevidamente.

v) indice de Reajuste de Precos

E o indice de corregdo monetaria prevista no contrato, que deve retratar a variagdo efetiva
do custo de produgdo, admitida a adocao de indices especificos ou setoriais, e devera ser
definido pela unidade organica demandante da licitacdo ou unidade organica responsavel
pelos custos durante a fase de planejamento do certame.
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w) Inexecucio ou Inadimpléncia do Contrato

E o descumprimento total ou parcial de clausulas e condigdes ajustadas no contrato devido
a acdo ou omissao de qualquer dos contratantes.

x) Liquidac¢do da Despesa

Consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos e
documentos comprobatorios do respectivo crédito.

y) Medicao

E a atividade de levantamento, quantificagio e conferéncia, pelo fiscal do contrato, do
objeto das obras, dos servigos e/ou dos produtos efetivamente realizados e/ou fornecidos
num determinado periodo.

z) Objeto do Contrato

Descrigao resumida indicadora da finalidade do contrato.

aa) Obra

Toda atividade estabelecida, por forca de lei, como privativa das profissoes de arquiteto e
engenheiro que implica interven¢ao no meio ambiente por meio de um conjunto harmonico
de ac¢des que, agregadas, formam um todo que inova o espaco fisico da natureza ou acarreta
alteracdo substancial das caracteristicas originais de bem imoével.

bb) Obras, servicos ou fornecimento de grande vulto

Aqueles cujo valor estimado supera R$ 200.000.000,00 (duzentos milhdes de reais).

cc) Obras de alta complexidade técnica

Aquelas que envolvam alta especializacao, como fator de extrema relevancia para garantir
a execucao do objeto contratado, ou que possa comprometer a continuidade da prestacao de
servicos publicos essenciais.

dd) Ordenador de despesas

E a autoridade responsavel pela ordenagdo da despesa, de cujos atos resultam em emissao
de empenho, autorizagdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos.

ee) Prazo de Execucao

E o periodo previsto no contrato para que o particular contratado execute as obrigacdes
contratualmente assumidas (etapas de execugdo, de conclusdo, de entrega).

ff) Reajuste de Precos

E a atualizacdo financeira, promovida a cada 12 (doze) meses, contados da apresentacdo da
proposta ou do orcamento a que se referir, decorrente de indice oficial de reajuste
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previamente definido no contrato € que tem por objetivo a recomposicao das perdas
decorrentes da inflagdao do periodo.

gg) Registro de Ocorréncias

Documento (livro ou formulario) no qual serdo anotadas todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato.

hh) Repactuacio

Espécie de reajustamento de pregcos baseado na andlise da efetiva variagdo de custos
relacionados a2 mao de obra empregada no contrato, por meio de planilhas analiticas,
tomando-se como parametro a proposta da contratada, conforme definido no edital e no
contrato. A repactuacdo sera regida, no que couber, pelas disposicoes da IN n® 5, de
26.05.2017, e suas alteragoes.

ii) Rescisao

E o encerramento ou cessagdo da eficacia do contrato antes do encerramento do seu prazo
de vigéncia estabelecido no instrumento contratual.

ji) Revisido ou Reequilibrio econémico-financeiro

E o instituto que tem por finalidade recompor o equilibrio econdmico-financeiro do contrato
ante a ocorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis com consequéncias incalculdveis.

kk) Servico

Atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou
material, de interesse da Administracao.

11) Servico de Engenharia

Toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade,
intelectual ou material, de interesse para a Codevasf e que, ndo enquadradas no conceito de
obra a que se refere o inciso XII do caput do art. 6° da Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021,
sdo estabelecidas, por forga de lei, como privativas das profissdes de arquiteto e engenheiro
ou de técnicos especializados, que compreendem:

a) servigo comum de engenharia: todo servico de engenharia que tem por objeto acdes,
objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de manutengdo, de
adequacdo e de adaptacao de bens moveis e imoveis, com preservacao das caracteristicas
originais dos bens; e

b) servico especial de engenharia: aquele que, por sua alta heterogeneidade ou

€C %

complexidade, ndo pode se enquadrar na defini¢ao constante da alinea “a”.

mm) Servicos e Fornecimento Continuos

Servicos contratados e compras realizadas pela Codevasf para a manuten¢do da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.
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Exemplo: vigilancia, limpeza e conservacdo, informatica, operacdo e manutencao de
perimetros irrigados — O e M, assisténcia técnica e extensao rural — ATER, locagdo de
imoveis para funcionamento de servigos essenciais, recep¢ao, dentre outros.

nn) Servicos Continuos com Regime de Dedica¢do Exclusiva de Mao de Obra

Aqueles cujo modelo de execugdo contratual exige, entre outros requisitos, que:

a) os empregados do contratado fiquem a disposi¢ao nas dependéncias do contratante para
a prestagdo dos servigos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratagdo para execucao simultanea de outros contratos;

¢) o contratado possibilite a fiscaliza¢ao pelo contratante quanto a distribuig¢ao, controle e

supervisao dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

00) Servicos nao Continuados ou Contratados por Escopo

Aqueles que impdem ao contratado o dever de realizar a prestagao de um servigo especifico
em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo
prazo necessario a conclusdo do objeto.

Exemplo: servigos de consultoria, treinamento, engenharia, projetos de tecnologia da

informagdo e equivalentes.

pp) Servicos Técnicos Especializados De Natureza Predominantemente Intelectual

Aqueles realizados em trabalhos relativos a:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

c) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias;
d) fiscalizagdo, supervisdo e gerenciamento de obras e servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais e administrativas;

f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal; e

g) restauracdo de obras de arte e de bens de valor histdrico.

qq) Sistema de Gestiao de Convénios e Contratos - Sigec

Sistema informatizado da Codevasf no qual sao registradas, processadas e disseminadas as
informacdes a respeito dos contratos, dos convénios e dos instrumentos congéneres.

rr) Termo Aditivo

Instrumento celebrado na vigéncia do contrato para promover a sua alteragao, por acordo
entre as partes, observadas, dentre outras, as disposi¢des dos arts. 72 e 81 da Lei n° 13.303,
de 30.06.2016.
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ss) Termo de Contrato

E o instrumento, devidamente formalizado, por meio do qual se estipula as obrigagdes ¢ as
responsabilidades dos contratantes.

tt) Termo de Recebimento Provisério - TRP

E o documento que formaliza a entrega, em carater provisorio, da obra ou do material, e que
deve ser emitido pelo Fiscal ou por uma comissao de recebimento, oficialmente designada
por diretor-presidente ou superintendente regional, em até 15 (quinze) dias da comunicagao
escrita do contratado que informa o término da execucao do objeto contratual.

uu) Termo de Encerramento Fisico - TEF

E o documento emitido por comissdo de recebimento ou por empregado oficialmente
designado pela Codevasft, que depois de comprovar o cumprimento de todas as pendéncias
elencadas no Termo de Recebimento Provisério, procederd ao recebimento definitivo do
objeto contratual.

vv) Termo de Referéncia - TR

E o documento que contempla um conjunto de informacdes e prescrigdes estabelecidas
preliminarmente a contratacdo de obras, servicos de engenharia, compras de materiais,
equipamentos e outros servigos, no intuito de definir e caracterizar as diretrizes, o programa
e a metodologia relativos a um determinado trabalho ou servigo a ser executado e que se
torna parte integrante do contrato.

ww) Unidade Organica Demandante

E aunidade organica solicitante, usuaria ou responsavel pelo servico, produto ou obra objeto
da contratagao.

xx) Vigéncia do Contrato

E o periodo de duragdo do contrato, o qual ndo pode ultrapassar o respectivo crédito
orcamentario, exceto em casos especiais previstos em lei.

2 Regulamentac¢io dos Contratos

As principais normas que regulam os contratos administrativos na administragdo publica
sdo:
e Lein®13.303, de 30 de junho de 2016 (Dispde sobre o Estatuto Juridico da Empresa

Publica, da Sociedade de Economia Mista e de suas subsidiarias, no ambito da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios);

e Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 (Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licitagdes e contratos da Administragao
Publica e da outras providéncias. - Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos,
artigos 89 a 99, por forca do art. 41 da Lei 13.303/2016);
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Lei n° 14.133 de 01 de abril de 2021 (Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos);

Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964 (Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro
para elaboracdo e controle dos or¢amentos e balancos da Unido, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal);

Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 (Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicao Federal,
modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisi¢ao de bens e servigos comuns,
e dé outras providéncias - Lei do Pregdo);

Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005 (Regulamenta o pregdo, na forma eletronica,
para aquisi¢do de bens e servigos comuns, ¢ d4 outras providéncias — aplica-se as
licitagdes cujos editais tenham sido publicados até 28 de outubro de 2019);

Decreto n°10.024, de 20 de setembro de 2019 (Regulamenta a licitagdo, na
modalidade pregdo, na forma eletronica, para a aquisi¢ao de bens e a contratacdo de
servigos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da
dispensa eletronica, no Ambito da administragdo publica federal.);

Instru¢do Normativa do Ministério do Planejamento Desenvolvimento e Gestao
n’ 05, de 26 de maio 2017;

Portaria do Ministério do Planejamento Desenvolvimento e Gestiao n° 409, de 21
de dezembro de 2016; e

Orientagoes e jurisprudéncias do Tribunal de Contas da Unido — TCU.

3 Competéncias

3.1

3.2

Compete a unidade organica demandante, na Sede e nas Superintendéncias Regionais -
SRs:

a) indicar e solicitar a designagdo do gestor de contrato, do fiscal de contrato, do apoio a
fiscalizacdo de contrato e da comissdo de recebimento;

b) colher as assinaturas dos contratantes e testemunhas no Termo de Contrato e aditivos;
c) emitir pareceres € notas técnicas;

d) solicitar a emissdao de empenho da despesa, bem como cancelamento/anulagado de saldo
de empenho;

e) solicitar a publicagdo, no Didrio Oficial da Unido — DOU, dos instrumentos
relacionados ao contrato, tais como termo contratual, aditivos, interrupgdes, reinicios
€ rescisoes; e

f) acompanhar, controlar e gerir a execucdo contratual.

Compete as unidades responsaveis pelas atividades juridicas, na Sede e nas SRs:
a) formalizar o termo de contrato, os termos aditivos e os apostilamentos; e

b) emitir parecer juridico previamente a formalizacdo do termo de contrato e de suas
alteracoes.
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33 Compete as unidades responsaveis pelo acompanhamento e controle de contratos,
convénios € instrumentos congéneres, na Sede e nas SRs:

a) realizar o cadastramento, o acompanhamento e o controle do registro dos contratos no
Sistema de Gestao de Contratos e Convénios - Sigec;

b) orientar os envolvidos no processo de contratacdo quanto as normas € aos
procedimentos internos referentes aos contratos;

c) orientar e auxiliar os usudrios do Sigec no que diz respeito ao manuseio do Sistema;

d) registrar, no Sigec, os dados referentes ao gestor de contrato, ao fiscal de contrato e ao
apoio a fiscalizacao de contrato; e

e) registrar os contratos no Sistema Integrado de Administragao de Servicos Gerais -
Siasg.
3.4  Compete as unidades responsaveis pelas atividades contdbeis, na Sede e nas SRs:

a) registrar os contratos no Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo
Federal - Siafi;

b) analisar a legalidade do processo de pagamento quanto aos aspectos contdbeis
consubstanciados nos arts. 62 ¢ 63 da Lei n® 4.320/1964;

c) conferir a regularidade fiscal da contratada por meio de certidoes negativas ou de
consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — Sicaf;

d) conferir o destaque de tributos na nota fiscal;

e) realizar a liquidacdo da despesa e o correspondente langamento no Sistema de Gestao
de Contratos e Convénios - Sigec; e

f) realizar o langamento na conta do Sistema Invest, se necessario.

3.5  Compete as unidades responsaveis pelas atividades financeiras, na Sede e nas SRs:
a) efetuar os pagamentos e realizar os correspondentes langamentos no Sigec;
b) realizar a cobranga de multas aplicadas nos casos de inadimplemento contratual;
¢) acompanhar as coberturas das garantias, conforme previsdo em instrumento contratual;
d) analisar as solicitagdes de atualizacdo monetaria decorrente de atraso de pagamento; e

e) exercer a guarda, o controle e a devolucao das garantias prestadas pelos contratados.

3.6  Compete as unidades responsaveis pelas atividades orgamentarias, na Sede e nas SR:
a) emitir o empenho da despesa;

b) verificar a compatibilidade entre o empenho e a dotagdo especifica, atestando que ele
encontra-se apto a atender a execucdo do objeto; e

c) gerar o numero do contrato e dos termos aditivos.
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3.7

3.8

Compete a autoridade competente, na Sede ou nas Superintendéncias Regionais,
conforme al¢ada decisoria e dentro dos limites de competéncia estabelecidos pela
Empresa:

a) autorizar a celebracao do contrato;

b) autorizar a emissdo de empenho;

c) assinar o Termo de Contrato;

d) autorizar a celebragdo de termo aditivo;

e) assinar o termo aditivo;

f) autorizar os pagamentos;

g) autorizar a paralisacdo e o reinicio do contrato;

h) aplicar as penalidades aos contratados; e

1) julgar os recursos administrativos interpostos.

Compete ao diretor-presidente da Codevasf designar o gestor de contrato, o fiscal de

contrato, o apoio a fiscalizacdo de contrato e a comissdo de recebimento, indicados pela
unidade organica demandante.

4 Servicos ou Fornecimento Continuados ou Continuos

4.1

4.2

43

4.4

Os servicos ou fornecimento de natureza continua serdo periodicamente fiscalizados e
suas informacdes registradas no Relatorio de Acompanhamento de Contratos de Servigos
Continuados - RAS (Anexo IX).

O prazo de duragdo dos contratos de prestacdo de servigos continuos serd de 1 (um) ano
para que, periodicamente, seja avaliada a vantajosidade da contratagdo, podendo ser
acordada prorrogacao, desde que:

a) o edital e o contrato estabelecam expressamente a condi¢do de prorrogagao;
b) a prorrogacao nao altere o objeto e o escopo do contrato;

c) o prego contratado esteja em conformidade com o de mercado e, portanto, vantajoso
para a Codevasf; e

d) a vantagem da prorrogacdo esteja devidamente justificada nos autos do processo
administrativo.

A vigéncia dos contratos de natureza continua ndo coincidira com o ano civil, portanto, a
duracdo desses contratos podera ultrapassar o exercicio financeiro em que foi firmado.

A duracdo dos contratos, incluida suas prorrogagdes, ndo excedera a 5 (cinco) anos,
contados a partir de sua celebragao, salvo nos casos em que a pactuagao por prazo superior
a 5 (cinco) anos seja pratica rotineira de mercado e a imposi¢ao de cumprimento desse
prazo inviabilize ou onere excessivamente a realizacdo do negocio.
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4.5  Nao sera permita a prorrogacdo dos contratos para aquisicdo de combustivel, que ¢
material de consumo, ndo podendo ser caracterizado o seu fornecimento como servigo de
execug¢ao continuada (Acordao 125/2005 Plenario).

5 Formalizacio e Celebracao de Contrato

5.1 O contrato s6 podera ser celebrado se houver prévia e efetiva disponibilidade de recursos
orcamentdrios no exercicio financeiro correspondente, com dotagdo especifica nas
categorias de programacao definidas na Lei Orcamentaria Anual — LOA e que guarde
expressa relacdo com as obras e os servicos discriminados.

5.2 As clausulas do contrato deverao estar em harmonia com o disposto no ato convocatorio
da licitacao ou, nos casos de dispensa ou de inexigibilidade de licitagdo, com os termos da
proposta do contratado e do ato que autorizou a contratagao.

5.3 Nos casos de dispensa ou de inexigibilidade, o contrato serd elaborado com base nas
informagdes fornecidas durante a fase de planejamento da contratacdo, bem como no
termo de referéncia ou projeto basico.

54 O Termo de Contrato podera ser dispensado no caso de pequenas despesas de pronta
entrega e pagamento, assim entendidas aquelas de valor ndo superior a 5% (cinco por
cento) do limite estabelecido no art. 23, inciso II, alinea “a”, da Lei n. 8666/93, das quais
nao resultem obrigagdes futuras por parte da Codevasf.

5.5 Os contratos serao formalizados por meio de clausulas estabelecidas no art. 69 da Lei n°
13.303/2016, quais sejam:
a) o objeto e seus elementos caracteristicos;
b) o regime de execucdo ou a forma de fornecimento;

c) o preco e as condi¢des de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do
reajustamento de pregos e os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do
adimplemento das obrigagdes e do efetivo pagamento;

d) os prazos de inicio de cada etapa da execugdo, de conclusao, de entrega, de observagao,
quando for o caso, e de recebimento;

e) as garantias oferecidas para assegurar a plena execugdo do objeto contratual, quando
exigidas, observado o disposto no art. 68 da Lei n° 13.303/2016;

f) os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificagdes das infracdes e as
respectivas penalidades e valores das multas;

g) os casos de rescisdo do contrato € os mecanismos para alteracao de seus termos;

h) a vinculagdo ao instrumento convocatorio da respectiva licitacdo ou o termo que
dispensou ou a inexigiu, bem como ao lance ou proposta do licitante vencedor;

1) a obrigagdo do contratado de manter, durante a execu¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, as condi¢cdes de habilitagdo e
qualificacgdo exigidas no curso do procedimento licitatorio; e
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J) matriz de riscos.

5.5.1 No termo de contrato, deverdo ser qualificadas as partes, geralmente no preambulo, a
finalidade ou o objetivo do contrato, o ato que autorizou sua lavratura (nimero do processo
de licitagdo, da dispensa ou da inexigibilidade), bem como a sujei¢cdo dos contratantes as
normas estabelecidas na Lei n° 13.303/2016.

5.5.2  Os seguintes documentos integram o contrato:

a) o edital;

b) o projeto basico ou o termo de referéncia;

¢) a memoria de calculos;

d) aplanilha de custos;

e) os cronogramas de execu¢ao; e

f) os demais detalhamentos do objeto contratado.

5.6  Nos termos de contrato referentes a servigos continuados ou ndo, regidos pela Portaria
MPDG n° 409/2016 e no que couber, pela IN MPDG n° 05/2017, constardo clausula que

exija do contratado a apresentacdo de toda a documentagdo elencada na referida Instrugao
Normativa.

5.7  Serdo emitidas 3 (trés) vias do Termo de Contrato e dos aditivos, as quais deverao ser
devidamente assinadas pelos representantes da Codevasf e do contratado, sendo que uma
serd a este entregue, outra sera arquivada pelas unidades responsaveis pelas atividades
juridicas, na Sede e nas SRs, e a outra sera anexada ao processo administrativo que deu
origem a contratacao.

6 Publicacao do Contrato e Termos Aditivos

6.1 Os extratos de contratos e de termos aditivos serdo publicados até o quinto dia util do més
seguinte ao de sua assinatura, qualquer que seja o seu valor ou mesmo que sem onus.

6.2 De acordo com o Decreto n® 93.872/1986, constara do extrato, de forma clara e sucinta, os
seguintes dados:
a) espécie;
b) resumo do objeto do contrato;

c¢) modalidade de licitacdo ou, se for o caso, o fundamento legal da dispensa desta ou de
sua inexigibilidade;

d) crédito pelo qual correrd a despesa;
e) numero ¢ data do empenho da despesa,;
f) valor do contrato;

g) valor a ser pago no exercicio corrente € em cada um dos subsequentes, se for o caso;
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h) prazo de vigéncia; e

1) data de assinatura do contrato.

7 Registro do Termo de Contrato e dos Termos Aditivos nos Sistemas

Informatizados

7.1  As unidades organicas demandantes, na Sede e nas SRs, encaminhardo copias do Termo
de Contrato, dos termos aditivos e do respectivo extrato de publicacdo as unidades
responsaveis pelo acompanhamento e controle de contratos, convénios € instrumentos
congéneres, com vistas ao cadastramento dos instrumentos no Sistema de Gestao de
Contratos ¢ Convénios — Sigec ¢ no Sistema Integrado de Administracdo de Servigos
Gerais - Siasg.

7.2 As unidades responsdveis pelo acompanhamento e controle de contratos, convénios e
instrumentos congéneres, na Sede e nas SRs, apds os registros dos instrumentos no Sigec
e no Siasg, encaminhardo copia do Termo de Contrato e dos termos aditivos as unidades
responsaveis pelas atividades de contabilidade para a realizacdo dos devidos registros no
Sistema de Administracao Financeira — Siafi.

8 Gestao e Fiscalizacao de Contratos

Gestao de Contratos

8.1  Os contratos de obras, servigcos ou aquisi¢cao de equipamentos de engenharia, implantagao
de rede elétrica, de infraestrutrura de uso comum, de projeto de irrigacdo e de outros
projetos de engenharia firmados pela Codevasf serdo acompanhados e controlados por um
gestor de contrato, indicado pela unidade orgadnica demandante e designado pela
autoridade competente.

8.1.1 Quando se tratar de aquisi¢des e outros servigos nao previstos no subitem 8.1, a gestao dos
contratos serd realizada pelo fiscal de contrato, podendo ser designado gestor, a critério da
autoridade competente.

8.2  Sao atribuicdes do gestor de contrato:
a) cumprir as normas, as instru¢des e as orientacdes estabelecidas pela Codevasf;
b) representar a Codevasf na execugdo do contrato;

c) estudar detalhadamente o edital de licitacdo, a legislagdo contratual aplicavel, as
clausulas contratuais referentes aos contratos, o termo de referéncia, o relatorio de
projeto basico ou executivo, sobretudo as especificacdes técnicas, as planilhas de
quantitativos e o cronograma fisico-financeiro, a licengca ambiental de implantacao, a
outorga de recursos hidricos atinentes aos objetos dos contratos sobre os quais exerce a
gestao;

d) instruir o processo do contrato, sempre que necessario, € anexar os documentos
relativos ao seu andamento de modo a manté-lo atualizado;
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\

e) solicitar a contratada o deposito da garantia contratual tanto em decorréncia da
assinatura do contrato quanto dos aditivos de valor;

f) tratar internamente com as unidades juridica, financeira, contabil, administrativa,
dentre outras, a respeito de assuntos referentes a execugdo do contrato;

g) requerer a autoridade competente, quando necessario, apoio técnico para auxiliar as
atividades de gestdo, justificando a necessidade do pedido;

h) acompanhar e orientar a fiscalizagdio quanto a observancia do cumprimento das
clausulas avengadas no contrato;

1) avaliar e propor solucdes ou, se for o caso, acionar a autoridade competente e/ou
unidades organicas da Codevasf, para solucionar incoeréncias, falhas e omissdes
constatadas nos Projetos Bésicos/Executivos ou Caderno de Encargos da obra, quando
for o caso;

j) verificar, durante a execu¢do do contrato, a validade e a vigéncia da documentacao
fiscal, trabalhista, previdenciaria, dentre outras, que ensejaram a habilitacio da
contratada, solicitando, sempre que necessario, ao fiscal do contrato que tome
providéncias junto a contratada;

k) analisar os pedidos de prorrogagdo de prazos, de interrupgdes na execugao do objeto,
de servigos extraordinarios, alteragdes relativas a qualidade, quantidade, a seguranca e
outras, e encaminha-los a autoridade competente;

1) definir, quando necessario e com a finalidade de apoiar o fiscal de contrato, a
periodicidade minima com que fara visitas ao local da obra ou dos servigos, tendo em
vista o porte do objeto executado;

m) informar a autoridade competente sobre irregularidades constatadas, como também as
demais ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato que ultrapassarem a sua
competéncia de atuagdo, objetivando a regularizagao das faltas ou defeitos observados;

\

n) conferir, vistar e instruir os processos de medi¢des e encaminhd-los a autoridade
competente solicitando autorizacao de pagamento de faturas ou notas fiscais;

0) acompanhar o cumprimento, pela contratada, dos cronogramas fisico e financeiro das
obras ou servigos referente aos contratos sobre os quais exerce gestao;

p) solicitar informag¢des ao fiscal do contrato acerca do cumprimento da execugdo dos
programas ambientais e de seguranca do trabalho;

q) analisar, em conjunto com o fiscal do contrato, eventuais acréscimos ou supressoes de
servicos ou materiais, como também materiais similares propostos pela contratada, de
forma a garantir o perfeito cumprimento do objeto do contrato;

r) receber as solicitagdes de atualizacdo monetaria por atraso de pagamento e encaminha-
las as unidades contabil/financeira para analise do pleito;

s) colaborar com o fiscal do contrato para o atendimento dos prazos estipulados para o
fornecimento de informagdes requeridas acerca do contrato pelas unidades organicas
da Codevasf, Advocacia Geral da Unido - AGU, 6rgaos de controle interno e externo,
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Poder Judiciario e demais 6rgdos que necessitem dessas informagdes, devendo estas
serem encaminhadas pela autoridade competente;

t) acompanhar e controlar os prazos de vigéncia dos contratos sob sua gestao;

u) apresentar criticas e propor sugestoes que visem agilizar a realizacao dos trabalhos de
gestdo, tornando-os mais eficientes e eficazes;

v) receber, analisar e encaminhar a autoridade competente os pedidos de repactuacio e
readequagdo, com vistas a manter o equilibrio econdmico-financeiro;

w) comparecer em reunides referentes a execucao contratual, quando convocado;
x) providenciar a formalizagdo dos termos de apostilamento ao contrato;

y) manter organizado arquivo de correspondéncias e documentos pertinentes a gestao do
contrato;

z) analisar e instruir processo acerca de sugestao de aplicacao de penalidade proposta pelo
fiscal do contrato ou sugeri-la quando constatar irregularidades passiveis de san¢do,
encaminhando-as a autoridade competente para providéncias;

aa) manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronologica,
observando para que o valor do contrato ndo seja ultrapassado;

bb) encaminhar o Termo de Encerramento Fisico — TEF (Anexo IV)as unidades
responsaveis pelo acompanhamento e controle de contratos, convénios e instrumentos
congéneres, na Sede e nas SRs, para que seja feito o registro no Sigec;

cc) encaminhar o Termo de Encerramento Fisico — TEF (Anexo IV)as unidades
organicas responsaveis pelas atividades financeiras, na Sede ou nas SRs, ao término
da vigéncia do instrumento, para que seja feita a devolugdo da garantia contratual em
favor do contratado;

dd) com as informacgdes e dados fisicos e financeiros fornecidos pelo fiscal do contrato,
participar da elaboragao da programacdo orcamentaria do exercicio subsequente;

ee) em casos de finalizagdo e recebimento da obra, instruir o processo com relatério que
demonstre aptidao para o inicio das atividades de gestao do empreendimento, bem
como para adogao das providéncias junto a autoridade competente visando o inicio da
operagao, quando aplicavel;

ff) fornecer a autoridade competente as informacdes e os dados da execugdo do contrato
e participar de reunides para discussdes e decisdes sobre o planejamento e a execugao
do empreendimento;

gg) alimentar e manter atualizadas as informag¢des do contrato no Sigec, aba
“Monitoramento Fisico”, bem como em outros sistemas corporativos relacionados ao
acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto contratual, quando do impedimento do
fiscal do contrato;

hh) receber e encaminhar ao titular da unidade organica demandante pedido de designagao
de comissdo de recebimento do objeto do contrato quando se tratar de execugdo de
obras de alta complexidade; e
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i1) receber, conferir e encaminhar a autoridade competente a solicitagao de Atestado de
Capacidade Técnica (Anexo I) da contratada.

Fiscalizacao de Contratos

8.3

8.4

8.4.1

A execugdo dos contratos firmados pela Codevasf serda acompanhada e fiscalizada por um
fiscal de contrato, indicado pela unidade organica demandante e designado pela autoridade
competente.

A fiscalizagdo devera ser realizada in loco, com o proposito de avaliar a execugao do objeto
contratado e aferir a qualidade, quantidade, tempo e modo da prestacio do
servico/fornecimento, bem como verificar o cumprimento das obrigagdes trabalhistas e
sociais, quando for o caso.

Sao atribuigoes do fiscal de contrato:
a) cumprir as normas, instrucdes e orientacdes estabelecidas pela Codevasf;
b) representar a Codevasf na execugao fisica do contrato;

c) estudar detalhadamente o edital de licitagdo, a legislagdo contratual aplicavel e as
clausulas contratuais, o termo de referéncia, o relatério de projeto basico ou executivo,
sobretudo as especificacdes técnicas, as planilhas de quantitativos € o cronograma
fisico-financeiro, a licenca ambiental de implantacao, a outorga de recursos hidricos,
atinentes aos objetos dos contratos sobre os quais exerce a fiscalizagao;

d) requerer ao gestor de contrato, quando necessario, apoio técnico para auxiliar as
atividades de fiscalizagdo, justificando a necessidade e motivando o pedido;

e) apresentar criticas e propor sugestdes para aprimorar e agilizar a atividade de
fiscalizacao, tornando-a mais eficiente ¢ eficaz;

f) participar de reunides técnicas dentro ou fora do local da obra ou servi¢o, quando
convocado;

g) acompanhar a execugao dos servicos objeto do contrato, in loco, como representante da
Codevasf, de forma a garantir o cumprimento do que foi contratado, observando para
que nao haja subcontratacdo de servicos vedados ou substituicdo de profissionais
apresentados na proposta técnica integrante do instrumento assinado pelas partes;

h) verificar se a entrega de materiais, a execucdo de obras ou a prestacdo de servigos
ocorreram em estrita conformidade com as especificacdes e condi¢des previstas no
instrumento contratual;

1) medir as etapas de obra, servicos ou fornecimentos de acordo com as especificacdes e
cronogramas ajustados;

J) analisar, emitir nota técnica e encaminhar ao gestor de contrato, para providéncias
subsequentes, pedidos de alteracdo em projeto, servigo, obra ou fornecimento,
acompanhado das devidas justificativas e observadas as disposi¢des do art. 72 da Lei
n°® 13.303/2016;
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k) encaminhar ao gestor de contrato os relatérios referentes ao acompanhamento do
atendimento das condicionantes ambientais constantes das licengas e a implantacao dos
programas ambientais, com o apoio/assessoria das unidades responsaveis pelas
atividades de meio ambiente, na Sede e nas SRs;

1) acompanhar e cobrar dos agentes envolvidos a implantagcdo dos programas ambientais
tomando providéncias para minimizar os impactos de acidentes ambientais;

m) comunicar as unidades responsaveis pelas atividades ambientais, na Sede ou nas SRs,
da eventual necessidade de prorrogagdo, renovagdo e obtengao de novas licengas e atos
administrativos ambientais relacionados, com antecedéncia minima de 4 (quatro)
meses, apresentando, no ato, um novo cronograma de obras, devidamente assinado;

n) acompanhar e cobrar da contratada o cumprimento das condicionantes ambientais, no
que lhe couber;

0) emitir nota técnica acerca dos pedidos da contratada de prorrogacdo de prazos, de
interrupgdes na execucao do objeto, de servigos extraordinarios, de alteragdes relativas
a qualidade, quantidade, a seguranca e outras, e encaminha-la ao gestor de contrato, de
modo a subsidiar a decisdo final da autoridade competente;

p) encaminhar ao gestor de contrato os pedidos de atualizacdo monetaria por atraso de
pagamento;

q) esclarecer duvidas ou fornecer informagdes solicitadas pelo preposto/representante da
contratada ou, quando ndo estiverem sob sua algada, encaminha-las a quem tem
competéncia;

r) tratar diretamente com a equipe de apoio a fiscalizacdo contratada pela Codevasf,
quando houver, exigindo atua¢ao em conformidade com o instrumento de contrato e a
presenga de técnicos no local da prestagdo dos servigos, emissdo de relatorios, boletins
ou outros documentos que se fizerem necessarios ao fiel cumprimento do objeto;

s) solicitar da (s) contratada (s) a relacdo de empregados contratados e terceirizados, com
as seguintes informagdes: nome completo, cargo ou func¢ao, valor do salario, nimero
do RG, CPF, dentre outros;

t) informar ao gestor de contrato sobre o andamento da obra ou dos servigos, por meio de
Relatério de Acompanhamento Fisico — RAF (Anexo I1);

u) registrar ¢ manter atualizadas as informacgdes do contrato no SIGEC, aba
“Monitoramento Fisico”, bem como em outros sistemas corporativos relacionados ao
acompanhamento e a fiscaliza¢ao do objeto contratual, quando as condi¢des de logistica
da obra permitir.

v) informar ao gestor de contrato, por meio de Relatorio de Acompanhamento Fisico —
RAF (Anexo II), da impossibilidade de registrar e manter atualizadas as informagdes
do contrato nos sistemas corporativos utilizados para o acompanhamento e a
fiscalizagdo do objeto contratual, para que se adote as providéncias necessarias quanto

a esses registros/atualizagoes;
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w)anotar em formulario proprio (ex.: Diario de Obras) todas as atividades e ocorréncias
relacionadas com a execug¢do do contrato, determinando o que for necessario a
regularizagao das faltas ou defeitos observados;

Xx) manter organizado arquivo de correspondéncias e documentos pertinentes a
fiscalizacdo do contrato de obras ou servicos;

y) determinar a reparagdo, corre¢do, remog¢ao, reconstrucao ou substituicao, as expensas
da contratada, no total ou em parte, dos servigos nos quais forem detectados vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

z) vetar o emprego de pessoal comprovadamente desqualificado para a atividade que
exerce;

aa) acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro
pactuado, encaminhando ao gestor de contrato, para providéncias, eventuais pedidos
de modificagdes, substituicdes de materiais e equipamentos, solicitados pela
contratada;

bb) estabelecer prazo para corre¢do de eventuais pendéncias na execu¢do do contrato e
informar ao gestor de contrato ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusao
da obra ou servigo, assim como problemas que possam comprometer a gestao do
empreendimento, cientificando-o da possibilidade de nao conclusao do objeto na data
aprazada, com as devidas justificativas;

cc) comunicar formalmente ao gestor de contrato, para providéncias, acerca de
irregularidades constatadas na execuc¢ao do contrato e adotar as medidas necessarias
a aplicagdo de penalidades, inclusive propondo-as, na forma estabelecida no
instrumento de contrato e na legislacdo aplicavel, apos diligéncias formais junto a
contratada;

dd) rejeitar, no todo ou em parte, obra, servigo ou fornecimento executado em desacordo
com o edital, as especificacdes técnicas, o instrumento contratual ou com o Projeto
Basico, o Projeto Executivo ou o Termo de Referéncia;

ee) notificar a contratada sobre quaisquer ocorréncias encontradas em desconformidade
com as clausulas contratuais, sempre por escrito, com prova de recebimento da
notifica¢do;

ff) solicitar a autuacdo de processo de pagamento;

gg) receber e atestar as notas fiscais e encaminha-las ao gestor de contrato para
providéncias subsequentes quanto ao pagamento;

hh) receber, analisar, emitir parecer e¢ encaminhar ao gestor de contrato, para
providéncias, acerca dos pedidos de reajuste/repactuacao e reequilibrio economico-
financeiro;

i1) manter controle sobre o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua
responsabilidade e encaminhar ao gestor de contrato, em tempo habil, solicitacdo de
prorrogacao do prazo de vigéncia contratual devidamente instruida;
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Jj) verificar o cumprimento das obrigagdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias por
parte da contratada ao longo da execucdo do contrato, encaminhando ao gestor de
contrato, sempre que necessario, a documentagao que comprove o atendimento dessas
condicodes;

kk) manter em arquivo organizado a memoria de calculo dos levantamentos de
quantitativos dos servicos executados e as consequentes “Folhas de Medi¢ao” (Anexo
IIT) com vistas a atender demandas de 6rgdos de controle interno e externo;

1) informar ao gestor de contrato as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato que
ultrapassarem a sua competéncia de atuacdo, objetivando a regularizacdo das faltas
ou defeitos observados;

mm) prestar, no prazo estipulado, as informagdes requeridas pelas unidades
administrativas da Codevasf, AGU, o6rgdos de controle e do Poder Judiciario, e
demais entidades relativas ao objeto do contrato, devendo tais informagdes serem
transmitidas aos referidos 6rgaos pela autoridade competente;

nn) comunicar ao gestor de contrato sobre o andamento da execuc¢do do contrato e
eventuais atrasos nos prazos de entrega ou na execu¢do do objeto, como também
quaisquer ocorréncias que ultrapassarem a sua competéncia;

00) proibir a utilizagdo de apetrechos, ferramentas e maquinas comprovadamente
inadequadas;

pp) determinar a paralisagdo dos trabalhos que estiverem comprovadamente sendo
executados em desacordo com o instrumento de contrato ou do Projeto Basico ou
Projeto Executivo;

qq) receber, provisoria e definitivamente, as aquisi¢cdes, obras ou servigos sob sua
responsabilidade, mediante recibo ou Termo de Recebimento Provisorio (Anexo VI)
ou Termo de Encerramento Fisico — TEF (Anexo IV), quando ndo for designada
comissao de recebimento, e encaminhar ao gestor de contrato para providéncias
decorrentes;

) exigir que a contratada comunique, em tempo habil, a ocorréncia de eventos em que
sua presenga seja necessaria;

ss) fornecer ao gestor de contrato as informacdes e os dados fisicos e financeiros que
possibilitem a elaboragdo da programacao or¢amentaria do exercicio subsequente;

tt) em casos de finalizagdo e recebimento de parte da obra, emitir relatério que
demonstre a aptiddo para o exercicio das atividades de gestdo do empreendimento,
bem como para adog¢dao das providéncias visando ao inicio da operagdao, quando
aplicavel;

uu) coordenar e supervisionar as equipes de fiscalizagdo de obras terceirizadas ou nao,
nas unidades da Codevasf;

vv) emitir regularmente relatorios de fiscalizacdo de obras ou servicos em andamento e
em caso de constatagdo de descumprimento de obriga¢des da contratada;

ww) orientar a empresa de apoio a fiscaliza¢do acerca dos servicos a serem realizados;
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xX) acompanhar os prazos de vigéncia dos contratos sob sua fiscalizagao;

yy) acompanhar o fechamento das medi¢cdes de obras ou servicos, conferindo-as e
atestando-as e encaminhé-las ao gestor de contrato para providéncias decorrentes
quanto ao posterior pagamento; e

zz) notificar a contratada e comunicar a seguradora sobre a expectativa de sinistro, diante
de eventuais irregularidades constatadas na execucdo do contrato.

8.4.1.1 O fiscal do contrato referente a obras e servigos de engenharia devera executar, além das
atribuicdes elencadas no subitem 8.4.1, as seguintes:

a) solicitar ao profissional ou a empresa contratada o registro/visto do Conselho Regional
de Engenharia e Agronomia - CREA da obra ou do servigo;

b) solicitar a empresa contratada a Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART das
atividades pelas quais responde a empresa assim como 0s responsaveis ou executores,
bem como exigir a manuten¢do de copia no local da obra ou dos servigos;

c) verificar se a instalag@o da placa da obra esta de acordo com a legislag@o vigente e com
os padrdes estabelecidos pela Codevasf;

d) observar a existéncia e a validade de licengas e atos administrativos ambientais
relacionados ao empreendimento;

e) observar e garantir o cumprimento dos condicionantes das licengcas e atos
administrativos ambientais relacionados, promovendo a articulagcdo necessaria para
execugao das acoes e producdo das respectivas evidéncias e provas de atendimento;

f) solicitar as unidades responsaveis pelas atividades ambientais, na Sede ou nas SR, o
apoio necessario ao cumprimento de suas obrigacdes, de modo a garantir a regularidade
ambiental do empreendimento;

g) acompanhar a elaboragdo do “as built” (como construido) de todas as obras ao longo
da execugao dos servigos;

h) participar e/ou colaborar em operagdes especiais, nos casos de situacao de emergéncia;

1) comunicar, por escrito, ao gestor de contrato, sobre problemas inerentes a prestacao de
servigos terceirizados de apoio a fiscalizagdo, para que sejam providenciados meios de
sana-los;

j) realizar vistorias na obra e verificar sua conformidade com as normas aplicaveis e com
as orientagdes técnicas, indicagdes de seguranca e uso de Equipamentos de Protecdo
Individual — EPI’s;

k) manter atualizado o diario de obras;

1) acompanhar a execucao da obra, verificando a correta utilizagdo quantitativa e
qualitativa dos materiais e equipamentos empregados, com a finalidade de zelar pela
manuten¢do da qualidade requerida;

m) acompanhar e cobrar dos agentes envolvidos a implantagdo de medidas de prevengao
e seguranga no trabalho.
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8.5

8.6

8.7

8.8

A designacdo do fiscal e do gestor do contrato devera ser feita logo apds a assinatura do
contrato.

Caso nao haja previsdao de aditamento do contrato de natureza continuada, o fiscal ou
gestor de contrato deverd comunicar a autoridade competente, com antecedéncia minima
de 6 (seis) meses do término do prazo de vigéncia contratual para que um novo processo
licitatdrio seja iniciado, sob pena de responsabilizacdo nos termos da Norma Disciplinar —
(N 359) e do Regulamento de Pessoal da Codevasf.

O fiscal, ou na na impossibilidade deste, o gestor do contrato efetuard os registros
referentes ao andamento da execugdo do contrato no Sigec e/ou em outros sistemas
corporativos, , no maximo, a cada 30 (trinta) dias.

Sem prejuizo das atribui¢des dispostas no subitem 8.4.1, o fiscal de contrato de servigos
terceirizados devera verificar a documentagdo da contratada, conforme Instrugao
Normativa MPDG n° 05/2017.

Atribuicdes do Apoio a Fiscalizacao de Contrato

8.9

8.9.1

O apoio a fiscalizagdo de contrato sera indicado pela unidade organica demandante e
designado pela autoridade competente para apoiar e auxiliar o fiscal de contrato de obras
ou de servigos de engenharia.

Sao atribui¢des do apoio a fiscaliza¢dao de contrato:

a) auxiliar o fiscal de contrato de obras nas atividades de fiscaliza¢dao dos servigos objeto
do contrato;

b) realizar os levantamentos e/ou apropriacdes fisicas dos servigos executados para o
fechamento da medicao total do més;

c) responsabilizar-se pela guarda e conservacao dos equipamentos da Codevasf, utilizados
nas atividades de fiscalizagao;

d) auxiliar o fiscal de contrato em atividades administrativas, quando demandado.

Perfil do Gestor de Contrato, do Fiscal de Contrato e do Apoio a Fiscalizacido de Contrato.

8.10

O gestor, o fiscal e o apoio a fiscalizagdo de contrato deverdo atender as seguintes
condicgoes:

a) gozar de boa reputagdo ético-profissional;
b) possuir conhecimentos técnicos acerca do objeto gerido ou fiscalizado;

c) ser submetidos a cursos, treinamentos e capacitacdes no que se refere ao tema de gestao
e fiscalizacdo de contratos;

d) preferencialmente, ndo estar respondendo a processo de sindicancia ou processo
administrativo disciplinar;

€) ndo possuir em seus registros funcionais puni¢des em decorréncia de atos lesivos ao
patrimonio publico, em qualquer esfera do governo;
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f) ndo haver sido responsabilizado por irregularidades junto ao Tribunal de Contas da
Unido ou junto aos Tribunais de Contas dos Estados, Distrito Federal ou de Municipios;

g) ndo possuir com o contratado, relagdo comercial, econdmica, financeira, civil ou
trabalhista;

h) ndo ser amigo intimo ou inimigo notdrio do contratado ou dos dirigentes do contratado;

1) ndo possuir relagdo de parentesco com o contratado, seu conjuge ou companheiro ou
parentes destes em linha reta ou colateral ou por afinidade até o 3° grau;

j) ndo ter sido membro da comissdo de licitacdo que culminou no contrato sobre o qual
exercera a gestdo ou a fiscalizacdo, em observancia ao Principio da Segregacdo de
Fungodes, conforme item 9.4.3 do Acérdao TCU n® 1.997/06 — 1* Camara; e

k) ndo haver sido, no altimos 5 (cinco) anos, condenado em processo criminal por crimes
contra a Administra¢ao Publica, capitulados no Titulo XI, Capitulo I, do Codigo Penal
Brasileiro, na Lei n°® 7.492/1986 e na Lei n°® 8.429/1992.

9 Garantia Contratual

9.1 A Codevasf poderd exigir prestagdo de garantia nas contratacdes de obras, servigos ou
compras, € cabera ao contratado optar por umas das seguintes modalidades:

a) caucao em dinheiro ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custodia
autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos,
conforme definido pelo Ministério da Economia;

b) seguro-garantia; ou

¢) fianga bancaria.

9.1.1 Constara do Termo de Contrato que o contratado devera recolher a garantia contratual em
até 5 (cinco) dias uteis, contados da data de assinatura do instrumento, sob pena de tornar
sem efeito a celebracao do contrato.

9.1.2 Nas contratagdes de servigos terceirizados, regidas pela IN MPDG n° 05/2017, o
recolhimento da garantia contratual sera de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Codevasf.

9.1.2.1 A ordem de servi¢o ndo serd emitida antes do recolhimento da garantia contratual.

9.1.2.2 O gestor do contrato deverd encaminhar as unidades orgénicas responsaveis pelas
atividades financeiras, na Sede ou nas SRs, o comprovante original do recolhimento da
garantia contratual.

9.1.2.3 Em se tratando de garantia em midia eletronica, na modalidade seguro-garantia, esta
devera ser certificada pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP e pelo
Instituto de Chaves Publicas — ICP e, no caso da modalidade fianca bancéria, pelo ICP.
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9.1.2.4 Quando a garantia contratual for prestada na modalidade de fianga bancéria, esta so

9.2

9.2.1

9.3

9.4

poderd ser emitida por institui¢do financeira credenciada pelo Banco Central do Brasil.

A vigéncia da garantia contratual devera constar do Termo de Contrato e ndo podera ser
inferior ao periodo de vigéncia do instrumento acrescido de até¢ 90 (noventa) dias.

A obrigatoriedade de prestar garantia devera constar do Termo de Contrato e ndo podera
exceder 5% (cinco por cento) do valor total do objeto contratual.

Quando se tratar de obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo alta
complexidade técnica e riscos financeiros elevados, o limite da garantia podera ser elevado
para até 10% (dez por cento) do valor do contrato.

Em caso de alteragcdo do contrato decorrente de acréscimo ou supressao do objeto, o valor
da garantia devera ser atualizado em igual proporgao.

Apo6s a emissdao do Termo de Encerramento Fisico — TEF (Anexo IV) e realizagdo do
pagamento final, a unidade administrativa responsavel pelas atividades financeiras, na
Sede ou nas SRs, procederd a liberacao do valor referente a garantia contratual em favor
do contratado.

10 Alteracao dos Contratos

10.1 Os contratos somente poderao ser alterados por acordo entre as partes, vedando-se o ajuste
que resulte em obrigacao de licitar e respeitados os seguintes limites:

10.2

a) para obras, servigos ou compras: acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

b) para reforma de edificio ou equipamento: acréscimos até o limite de 50% (cinquenta
por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

¢) acima desses percentuais, somente serdo permitidas supressdes desde que resultante de
acordo celebrado entre as partes.

A possibilidade de alteragao dos contratos devera constar em cldusula contratual e podera
ocorrer quando houver necessidade de:

a) modificar o projeto ou as especificagdes, para melhor adequacdo técnica aos seus
objetivos;

b) modificar o valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminui¢do quantitativa
de seu objeto, nos limites permitidos em lei;

c) modificar a forma de pagamento, por imposicdo de circunstancias supervenientes,
mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagdo de pagamento, com relagdo ao
cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestacao de fornecimento
de bens ou execugdo de obra ou servigo;

d) restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do
contratado e a retribuicdo da Codevast para a justa remuneragao da obra, servico ou
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fornecimento, objetivando a manuten¢ao do equilibrio econdmico-financeiro inicial do
contrato, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucao do ajustado, ou,
ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordinaria e extracontratual,

e) quando for conveniente a substituicdo de garantia de execugao;

f) quando houver necessidade de modificagdo do regime de execugdo da obra ou servigo,
bem como do modo de fornecimento, em face de verificagdo técnica da inaplicabilidade
dos termos contratuais originarios.

10.2.1 Os prazos de execug¢do do objeto contratado poderdo ser aumentados ou diminuidos
proporcionalmente aos acréscimos ou supressdes que por acaso ocorrerem.

10.3 As solicitagdes de alteragdes contratuais, acréscimos e supressdes, bem como de
prorrogacdes serdo formalizadas pelo gestor de contrato, por meio do formulario
“Solicitacdo de Termo Aditivo” (Anexo V).

10.3.1 As supressdes, os acréscimos e as prorrogagdes de vigéncia do contrato deverdo ser
devidamente justificados no respectivo processo administrativo.

10.3.2 Os acréscimos ¢ as supressoes do objeto contratual devem ser sempre calculados sobre o
valor inicial do contrato atualizado, aplicando-se a essas altera¢des os limites percentuais
estabelecidos no art. 81, §1°, da Lei n® 13.303/2016, sem qualquer compensagao entre si.

10.3.3 Os aditamentos de prazos deverdo ser providenciados pelo fiscal de contrato com, no
minimo, 60 (sessenta) dias de antecedéncia, em relagdo a data do término de vigéncia do
contrato.

10.3.4 Os pedidos alteragdo dos contratos pelo contratado serdo analisados pelo fiscal do
contrato, que emitird nota técnica e encaminhara ao gestor de contrato para providéncias
decorrentes.

10.3.5 O gestor do contrato, de posse dos documentos que compdem a solicitagdo de alteracao
dos contratos, caso esteja de acordo com a nota técnica emitida, submetera a unidade
responsavel pelas atividades juridicas para emissao de parecer.

10.3.6 Apds emissao de parecer juridico, sendo este favoravel ao pleito, o gestor do contrato
elaborara Proposi¢do e submeterd a apreciacdo da autoridade competente, com vistas a
autorizacdo para celebracao de Termo Aditivo.

10.3.7 Constituem motivos para prorrogacao de vigéncia contratual:

a) modificacdo ou correcdo de falha do projeto ou especificacdes, pela Codevasf, que
impecam de forma determinante a continuidade da execucao do objeto contratado;

b) superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que
altere fundamentalmente as condi¢des de execugao dos contratos;
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10.3.8

¢) interrupg¢do da execucao do contrato ou diminui¢do do ritmo de trabalho por ordem ou
interesse da Codevasf;

d) impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido em
documento contemporaneo a sua ocorréncia;

€) omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Codevasf nos pagamentos previstos no
ato convocatdrio que resulte em impedimento ou retardamento na execugao do contrato,
sem prejuizo das sangdes legais aplicaveis aos responsaveis; e

f) aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites previstos no
subitem 10.1.

A prorrogagdo de vigéncia dos contratos podera ocorrer desde que:

a) prevista no edital e no contrato;

b) haja interesse das partes;

¢) comprovada a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada;

d) constatada em pesquisa que os precos contratados permanecem vantajosos para a
Codevasf;

e) justificada e motivada por escrito, em processo administrativo correspondente;
f) previamente autorizada pela autoridade competente;
g) o contrato esteja vigente; €

h) estendida a duragdo do prazo de vigéncia da garantia correspondente.

10.3.8.1 O instrumento de termo aditivo que prorrogar o prazo de vigéncia contratual e resultar

10.4

10.4.1

em alteracdo no valor do contrato devera conter clausula com o respectivo valor.
A duragdo dos contratos ndo excedera a 5 (cinco) anos, contados a partir de sua celebragao,
exceto:
a) para projetos contemplados no plano de negécios e investimentos da Codevasf;

b) nos casos em que a pactuagdo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica e rotineira
de mercado e a imposi¢ao desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a realizacao
do negdcio.

E vedado o contrato por prazo indeterminado.

11 Repactuacio

11.1

11.2

A repactuacao de pregos deverd ser utilizada nas contratagdes de servigos continuos com
regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, desde que seja observado o interregno
minimo de um ano das datas dos orgamentos aos quais a proposta se referir.

O interregno minimo de um ano para a primeira repactuagao sera contado a partir:
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a) da data limite para apresentacdo das propostas constante do ato convocatorio, em
relacdo aos custos com a execucao do servico decorrentes do mercado, tais como o
custo dos materiais € equipamentos necessarios a execucao do servigo; ou

b) da data do Acordo Coletivo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente vigente a
época da apresentacao da proposta quando a variacdo dos custos for decorrente da mao
de obra e estiver vinculada as datas-bases destes instrumentos.

11.3  No caso das repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano deve ser
contado da tltima repactuagdo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitagao.

11.3.1 Entende-se como ultima repactuacao a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

11.4 Sera necessaria a existéncia de clausula contratual admitindo a repactuagao para aumentar
ou diminuir o valor do contrato, ndo podendo estar vinculada a qualquer indice.

11.5 Para a repactuacdo de precos devera ser apresentada demonstracdo analitica da variacao
dos componentes dos custos do contrato, devidamente justificada.

12 Reajuste de Precos

12.1 A periodicidade anual do reajuste ou correcdo monetaria nos contratos serd contada a partir
da data limite para apresentacao da proposta ou do orcamento a que essa se referir e se
daré da seguinte forma:

a) o marco inicial, a partir do qual se computa o periodo de 1 (um) ano para a aplicagao
dos indices de reajustamento previstos em edital, serd a data da apresentagdo da
proposta ou do or¢amento a que a proposta se referir, de acordo com o previsto no
edital;

b) na hipdtese de vir a ocorrer o decurso de prazo superior a 1 (um) ano entre a data da
apresentacado da proposta vencedora da licitagdo e a assinatura do respectivo
instrumento contratual, o procedimento de reajustamento aplicavel, em face do disposto
no art. 28, § 1°, da Lei n® 9.069/95 c/c os arts. 2° ¢ 3° da Lei n® 10.192/2001, consistira
em firmar o contrato com os valores originais da proposta e, antes do inicio da execucao
contratual, celebrar termo aditivo reajustando os precos de acordo com a variagdao do
indice previsto no edital relativo ao periodo de somente 1 (um) ano, contado a partir da
data da apresentagdo das propostas ou da data do orgamento a que ela se referir;

12.2 A anualidade do primeiro reajuste ¢ contada a partir da data limite para apresentacdo da
proposta ou do orcamento a que se referir (o que for definido em edital ou contrato).

12.3  Os demais reajustamentos de precos serdo aplicados a contratos com prazo de duracao
igual ou superior a 1 (um) ano e deverdo se basear em indices que reflitam a variagao
efetiva do custo de produgdo ou do preco dos insumos utilizados, adotando-se indices
setoriais ou especificos, regionais ou, na falta destes, indices gerais de pregos.
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12.4 E vedada, sob pena de nulidade, clausula de reajuste vinculada a variagdes cambiais ou ao
salario minimo, ressalvados os casos previstos em lei federal.

12.5 Os precgos contratuais serao reajustados para mais ou para menos, de acordo com a variagao
dos indices indicados no instrumento convocatorio da licitagdao, ou ainda no contrato, com
base na féormula prevista no art. 5° do Decreto n° 1054, de 07 de fevereiro de 1994.

12.6  Ocorrendo atraso atribuivel ao contratado, antecipacdo ou prorrogacao na realizagcdo dos
fornecimentos ou na execu¢do das obras ou servicos, o reajuste obedecerd as seguintes
condigoes:

a) no caso de atraso:
e se¢ os indices aumentarem, prevalecerdo os vigentes nas datas previstas para a
realizacdo do fornecimento ou execuc¢ao da obra ou servigo, €
¢ se os indices diminuirem, prevalecerdo os vigentes nas datas em que o fornecimento,
obra ou servigo for realizado ou executado;

b) no caso de antecipagdo, prevalecerdo os indices vigentes nas datas em que o
fornecimento, obra ou servico for efetivamente realizado ou executado; e

¢) no caso de prorrogacdo regular, em que o cronograma de execuc¢do fisica devera ser
reformulado e aprovado, prevalecerao os indices vigentes nas novas datas previstas para
a realizacdo do fornecimento ou para a execugao da obra ou servigo.

12.7 A concessdao do reajuste, de acordo com a alinea “a” do subitem 12.6, ndo eximira o
contratado das penalidades contratuais cabiveis.

12.8 A posterior recuperagdo do atraso ndo ensejara a atualiza¢do dos indices no periodo em
que ocorrer a mora.

12.9  Enquanto ndo divulgados os indices correspondentes ao més do adimplemento de cada
etapa, o reajuste sera calculado de acordo com o tltimo indice conhecido, cabendo, quando
publicados os indices definitivos, a corre¢ao dos céalculos.

12.10 Nas aferigdes finais todos os indices utilizados para reajuste serdo obrigatoriamente 0s
definitivos.

12.11 No caso de fornecimento de bens ou prestagao de servigos cujos precos estejam sujeitos
ao controle governamental, o reajuste resultante da aplicacdo das formulas previstas no
subitem 12.5 ndo podera ultrapassar o limite fixado para o setor, empresa ou servigo.

13 Apostilamento

13.1 O apostilamento podera ser utilizado sempre que os registros nao caracterizem alteragao
do contrato, dispensada a celebragdo de termo aditivo, conforme descrito nos seguintes
casos:

a) variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuagdo de precos
previstos no proprio contrato;
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13.2

13.3

b) atualizagdes, compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condicdes de
pagamento previstas no contrato;

c¢) empenho de dotagdes orgamentarias;
d) mudanga de fonte de recursos inicialmente prevista no contrato;

e) outras pequenas correcdes que niao tenham maiores implicacdes na execugdo do
contrato, como altera¢des na razdo ou na denominagao social do contratado, mudanca
de endereco das partes, retificagdes de CNPJ, etc.

A critério das respectivas Areas ou Superintendéncias, o gestor do contrato podera solicitar
a Assessoria Juridica providéncias para formalizagdo do apostilamento.

Nao ha obrigatoriedade de publicacdo do apostilamento, por ndo se tratar de alteracao
contratual, exceto nos casos em que o texto corrigido tenha sido publicado.

14 Medicoes do Objeto

14.1

14.2

14.3

14.4

Para efeito de medi¢do e pagamento, somente poderdo ser considerados os servigos e as
obras efetivamente executados pelo contratado e aprovados pela fiscalizagdo, respeitada a
rigorosa correspondéncia com o projeto e as modificacdes expressas e previamente
aprovadas pela Codevasf.

O ato de atestar se concretiza com a declaragao e assinatura do fiscal de contrato no verso
da nota fiscal/fatura ou documento equivalente.

A medigao de servigos e obras sera registrada na “Folha de Medi¢ao” (Anexo III) por meio
de levantamentos de quantitativos periddicos efetuados pela equipe de fiscalizagdo da obra
por meio de memorias de calculos, graficos, desenhos, croquis, apropriagdes e tabelas
necessarios a discriminagdo e quantificagdo dos servigos e obras efetivamente executados.

A discriminacdo e quantificacdo dos servicos e obras considerados na medicao deverdao
respeitar rigorosamente as planilhas de or¢gamento anexas ao contrato, inclusive critérios
de medicao e pagamento.

15 Pagamento de faturas/notas fiscais

15.1

15.2

15.3

Além das disposicdes gerais estabelecidas neste Manual, o pagamento de faturas/notas
fiscais obedecera também as disposicdes estabelecidas em normativo interno especifico
para o pagamento de faturas que estiver vigente e disponivel na intranet.

O pagamento da despesa so sera efetuado quando ordenado pela autoridade competente,
apos a sua regular liquidagao.

A ordem de pagamento sera dada em documento proprio, assinado pelo ordenador da
despesa e pelo titular da unidade organica responsavel pelas atividades financeiras.
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15.4 O pagamento da despesa sera feito mediante saque contra o agente financeiro, para crédito
na conta bancaria do credor, no banco por ele indicado na nota fiscal/fatura.

15.4.1 O pagamento serd antecedido de registro na aba “Fatura” do Sigec para emissao do
“Resumo de Acompanhamento de Contrato — RAC”.

15.5 O pagamento de despesa devera ser efetuado no prazo de até¢ 30 (trinta) dias contados a
partir da data do ateste da fatura/nota fiscal; devendo o ateste ocorrer dentro de até 5
(cinco) dias uteis da apresentacdo da fatura/nota fiscal.

15.6 A Codevasf ndo efetuard o pagamento se, no ato de atestar a realizagdo do servico, obra
ou fornecimento, o objeto nao estiver concluido ou de acordo com as especificagdes do
contrato.

15.7 Nao serad permitido o pagamento antecipado de fornecimento de materiais, execugao de
obra ou prestacao de servigo, inclusive de utilidade publica.

15.8 No pagamento das parcelas correspondentes a realiza¢do de obras, prestacdo de servicos
ou fornecimento de materiais, serd observada a ordem cronologica das datas em que os
pagamentos forem exigiveis.

15.8.1 O disposto no subitem 15.7 podera ser excepcionada quando existirem relevantes razdes
de interesse publico e mediante justificativa da autoridade competente, devidamente
publicada.

15.9 Os valores correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pelo contratado, nos termos
definidos no contrato, poderao ser deduzidos do montante a pagar.

16 Recebimento do Objeto

16.1 O recebimento do objeto previsto no contrato, seja parcial ou final, deverd seguir as
condicdes estabelecidas em clausula especifica do contrato.

16.2 Apos a execugdo do contrato, a obra ou o servigo sera recebido provisoriamente pelo fiscal
de contrato ou comissdo de recebimento, mediante Termo de Recebimento Provisorio
(Anexo V1), assinado pelas partes, no prazo de até 15 (quinze) dias da comunicagao escrita
do contratado de que a obra ou servigo foi encerrado.

16.3 O pagamento da ultima parcela s6 podera ser efetuado apés o recebimento definitivo da
obra ou servico, por meio do Termo de Recebimento Definitivo.

16.3.1 Apods o recebimento provisdrio, a comissdo de recebimento ou empregado designado,
receberd definitivamente a obra, mediante a emissdo e assinatura pelas partes do Termo
de Encerramento Fisico — TEF (Anexo IV), apos o decurso de prazo de observagao habil
(at¢ 90 dias), ficando o contratado obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou de materiais
empregados, dentro do prazo de garantia dado pela contratada e estabelecida em contrato.
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16.3.1.1 A garantia sera liberada apds o recebimento definitivo da obra ou servigo, por meio do
Termo de Encerramento Fisico — TEF (Anexo 1V).

16.3.2 O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca da obra ou do servico, nem ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo instrumento contratual.

16.3.3 Conforme estipulado no edital de licitacdo, no caso de contrato de obra, a
contratada/supervisora devera entregar o “as builf” da obra (como construido), a fim de
subsidiar futuras intervencdes a titulo de manutencdo ou reformas.

16.3.4 Apds a emissao do Termo de Encerramento Fisico — TEF (Anexo IV), o Diretor ou
Gerente-Executivo da Area correspondente, no caso de contratos firmados pela Sede, ou
o Superintendente Regional, para os contratos firmados pelas Superintendéncias
Regionais, emitira, caso solicitado, o Atestado de Capacidade Técnica declarando a
qualidade e o desempenho dos servigos prestados pela Contratada.

17 Aplicac¢ao de penalidades

17.1 A aplicagdo de penalidades ao contratado obedecerd as disposigdes estabelecidas no
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos (RILC) e em outros normativos internos
especificos.

18 Rescisao Contratual

18.1 A inexecugdo total ou parcial do contrato poderd acarretar a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei.
18.2  Sdo motivos para rescisdo do contrato:

a) o nao cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdoes,
projetos ou prazos;

b) a lentidao do seu cumprimento, levando a Codevasf a comprovar a impossibilidade da
conclusao da obra, do servi¢o ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

¢) o atraso injustificado no inicio da obra, servi¢o ou fornecimento;

d) a paralisacdo da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia
comunicagdo a Codevasf;

e) a subcontratacao total ou parcial do seu objeto, a associagdo do contratado com outrem,
a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagao,
ndo admitidas no ato convocatorio € no contrato;

f) o desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execu¢ao, assim como as de seus superiores;

g) o cometimento reiterado de faltas na sua execuc¢ao;

h) a decretacdo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;
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1) a dissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

J) aalteragdo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa contratada,
que prejudique a execucao do contrato;

k) razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que estd subordinada
a Codevasf e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

1) a supressdo, por parte da Codevasf, de obras, servigos ou fornecimentos, acarretando
modifica¢do do valor inicial do contrato além do limite permitido;

m) a suspensao de sua execu¢ao, por ordem escrita da Codevasft, por prazo superior a 120
(cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagao da ordem
interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo,
independentemente do pagamento obrigatorio de indenizagdes pelas sucessivas e
contratualmente imprevistas desmobilizagdes e mobilizagdes, assegurado ao
contratado, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das
obrigacdes assumidas até que seja normalizada a situagao;

n) o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Codevasf
decorrentes de obras, servigos ou fornecimento, ou parcelas destes, ja recebidos ou
executados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna
ou guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensao do cumprimento
de suas obrigacdes até que seja normalizada a situagao;

0) a ndo liberacdo, por parte da Codevasf, de area, local ou objeto para execu¢ao de obra,
servico ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de materiais
naturais especificadas no projeto;

p) a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva
da execucdo do contrato; e

q) descumprimento da proibi¢do de contratar menores de 18 anos para trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condig¢ao
de aprendizes, a partir dos 14.

18.3 Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa do contratado, este serd ressarcido dos
prejuizos regularmente comprovados, tendo ainda direito a, principalmente:
a) devolucdo da garantia;
b) pagamento devido pela execucdo do contrato até a data da rescisdo; e
c) pagamento do custo da desmobilizagao.
18.4 Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,

assegurado o contraditorio e a ampla defesa, conforme prazo disposto na Lei n® 9.784, de
29 de janeiro de 1999.

18.5  Seré permitida ao contratado vista do processo para que possa exercer seu direito a ampla
defesa e ao contraditdrio, ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos por
sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.
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18.6  Sera necessario lavrar Termo de Encerramento Fisico — TEF (Anexo 1V), decorrente de
rescisdo, assinado pelas partes contratantes.

18.6.1 Em caso de rescisdo unilateral por inexecucao parcial ou total, o TEF deve consignar essa
situagdo, com recebimento parcial ou nenhum recebimento do objeto, conforme o caso,
devendo ser assinado pelo contratado ou por duas testemunhas em caso de recusa daquele.

18.7 No caso de rescisdo unilateral serdo assegurados a Codevasf, sem prejuizo das sangdes
aplicaveis ao contratado os seguintes direitos:
a) assumir de imediato o objeto do contrato, no estado e no local em que se encontrar;

b) ocupar e utilizar o local, instalagdes, equipamentos, material e pessoal empregados na
execucao do contrato, necessarios a sua continuidade;

c¢) dar continuidade a obra ou ao servig¢o por execugao direta ou indireta no caso das duas
primeiras hipodteses deste subitem;

d) executar a garantia do contrato; e

e) reter os créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a Codevasf
pelo contratado.
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19 ANEXOS

e Anexo [ — Atestado de Capacidade Técnica (FOR-082);

e Anexo II — Relatorio de Acompanhamento Fisico — RAF (FOR-121);
e Anexo III — Folha de Medi¢ao (FOR-120);

e Anexo IV — Termo de Encerramento Fisico do Contrato (FOR-079);
e Anexo V — Solicitagao de Termo Aditivo do Contrato (FOR-078);

e Anexo VI - Termo de Recebimento Provisorio (FOR-080);

e Anexo VII - Solicitacao de Interrup¢ao de Contrato (FOR-076);

e Anexo VIII — Solicita¢ao de Reinicio de Contrato (FOR-077);

e Anexo IX — Relatorio de Acompanhamento de Contratos de Servigos Continuados —
RAS (FOR-081);

e Anexo X — Relatério de Acompanhamento de Contratos de Servigcos Nao Continuados
— RAN (FOR-083);

e Anexo XI — Diagrama do Processo Formalizacao, Celebragao, Fiscalizagdo e Gestao
de Contratos; e

e Anexo XII — Diagrama do Processo de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos.
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Anexo I - Atestado de Capacidade Técnica (FOR-082)

c o D EV A SF @ Ministério da Integracao Nacional
i Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sao Francisco e do Parnaiba
ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos, para os devidos fins que (Informar nome e qualificacdo do requerente)

(Executou ou forneceu) para a Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Séo

Francisco e do Parnaiba — Codevasf, por meio do contrato n® , que tem por objeto

(Detalhar guantitativos, quando for o caso, e em se tratando de obras de engenharia citar o

nome do responsavel técnico pelos servicos).

Atestamos, ainda, que os (Servicos ou fornecimentos) foram desenvolvidos a contento,

dentro dos padrdes e normas técnicas exigidos no instrumento contratual.

OBSERVACAO:

(Caso haja alguma restricdo, informe-a de forma detalhada).

ANEXOS:

(Caso haja algum documento que gueira anexar, cite-os listando-os como Anexo A, Anexo

B. etc).

LOCAL DATA

Responsavel pelas informagoes:

(Nome do fiscal / gestor do contrato)
(funcéo, ex: fiscal / gestor do contrato)

ASSINADO ELETRONICAMENTE

De Acordo:
(Nome do titular da unidade organica demandante)
ASSINADO ELETRONICAMENTE
Homologacao:
(Nome do titular da Area ou Superintendente Regional)
ASSINADO ELETRONICAMENTE
FOR-082 UTILIZAR ATECLA “TAB” PARA MUDAR DE CAMPO
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Anexo II - Relatorio de Acompanhamento Fisico - RAF (FOR-121)

Ministério do Desenvolvimento Regional - MDR
Co DEVASF | Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sao Francisco e do Parnaiba

1—IDENTIFICACAO
ANEXO A MEDIQﬁC} N7

AREA DE DRIGEM:

Z2—CONTRATO
NUWMERO DO CONMTRATO:

DATA DA ASSINATURA:

CBJETC DO CONTRATO:

PRAZO:

ADITIVC DE FRAZO:

VENCIMENT O:

VALOR:

VALOR ADITADO:

VALOR TOTAL:

J— CONTRATADA
NOME DA CONTRATADA:

CMNPJ

ENMDERECO:

NOTA DE EMPENHC:

4—NOTAS DE EMPENHOS

NOTA DE EMPENHC:

NOTA DE EMPENHC:

5—MEDICAO
VALOR MEDIDO:

GLOSA:

VALOR LIBERADO:

FATURADO ANTERIORMENTE: SALDO CONTRATUAL:

66— PARECER

7— AUTENTICACAO

(Mome do fiscal / gestor do contrato)
(funcéo, ex: fiscal / gestor do contrato)

DATA

AT AN S| ETECM I AMENTE
AESINADC ELETRONICAMENTE
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Anexo III — Folha de Medi¢ao (FOR-120)

7B r :
ODEVASF : FOLHA DEMEDICAO 1| MEDICAO N°:
.
‘ DATA \ALOR DA FRESENTE MEDICED (RE) FERICOO DOE SERVICDE MEDIDDE
’ﬁ'

PROJETO: DBRA NOICE

CONTRATADA: CONTRATO N® NTRATO + ADTIVGE

INICIC PROCESSD CONTRATO + ADITIVO S} {RE]

0,00
DADOS DO CONTRATO + ADITNGS REALIZACAD FISE PERCENTUAL
TEM U QUANT UM_T;__:'?':LC Ho P‘T‘C i ATUAL ANTERIOR TOTAL ATUAL ANTERIOR TOTAL ATUAL | AcumUL
0.00 000 0.00
0.00 000 0.00
0.00 000 0.00
0.00 0.00 0,00
0,00 0.00 0.00
0,00 0,00 0.00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0.00
0,00 0,00 0,00
0,00 000 0.00
0.00 0,00 .00
0,00 0,00 0.00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0.00 000 0,00
0.00 000 0.00
0,00 0,00 0.00
0,00 0,00 0.00
0,00 0,00 0,00
TOTAIS 0.00 0.00 0,00 0,00
AUTENTICAGAD:
DATA/! ASSINATURA — FISCAL DATA | ASSINATURA — CONTRA DATA ASSINATURA — GESTOR
/!
FOR-120 UTILEAR ATECLA “TAB* PARA MUDAR DE CAMPO
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Anexo IV - Termo de Encerramento Fisico do Contrato (FOR-079)

c o DEV A SF @ Ministério da Integracao Nacional
| Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sao Francisco e do Parnaiba

TERMO DE ENCERRAMENTO FiSICO DO CONTRATO

[] - oBRA [] - SERVICO [] - FORNECIMENTO
N¢ DO CONTRATO: CONTRATADA:
OBJETO:

DADOS CRONOLOGICOS:
DATA ASSINATURA: DATA DE INICIO: PRAZO CONTRATO (DIAS CORRIDOS):

PRAZO ADITADO (DIAS CORRIDOS): PRAZO INTERROMPIDO (DIAS CORRIDOS): DATA TERMINO:

PERIODOS DE INTERRUPGAO DE CONTAGEM DE PRAZO:

TERMOS ADITIVOS:

DADOS FINANCEIROS:

VALOR INICIAL DO CONTRATO: VALOR LIBERADO SOB MEDIGAO: DATA DE REFERENCIA DA PROPOSTA:
VALOR LIBERADO COMO REAJUSTAMENTO: VALOR TOTAL:

Os servicos, obra ou fornecimento objeto deste contrato foram executados em fiel observincia as especificagdes e demais
documentos nele mencionados.

Este Termo de Encerramento Fisico ndo excluird a responsabilidade civil da empresa contratada pelas responsabilidades técnicas
previstas nos termos contratuais e civis conforme o Cédigo Civil Brasileiro.

LOCAL DATA
Codevasf:
(Nome do presidente da comiss&o / fiscal do contrato)
(fungao, ex: presidente da comissao ou fiscal do contrato)
{(Nome do titular da Area ou da SR de origem)
(funcao, ex: diretor, superintendente regional)
Contratada:

(assinatura e carimbo da empresa contratada)
(Nome da empresa contratada)

Homologacéo:

(Nome do ordenador de despesas)
Ordenador de Despesas

FOR - 079 UTILIZAR A TECLA “TAB” PARA MUDAR DE CAMPO Folha1 de 1
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Anexo V - Solicitagdo de Termo Aditivo de Contrato (FOR-078)

[copevasrif

1 SOLICITACAO DE TERMO i
ADITIVO DE CONTRATO |

1-ANEXO A PROPOSIGAO Ne: | 2-AREA DE ORIGEM:

™

DADOS DO CONTRATO ORIGINAL

3- NUMERO DO PROCESSO:

4-NUMERO DO CONTRATO:

5- DATA DA ASSINATURA:

6- EMPRESA CONTRATADA:

7- NOME DO PROJETO:

8- OBJETO DO CONTRATO:

9- VALOR INICIAL (EM RS): 10- PRAZO: 11- REFERENCIA PARA REAJUSTAMENTO:
(EM DIAS) INICIO TERMINO N® COLUNA I* (MES/ANO PROPQOSTA)
12- CONSULTORIA TECNICA:
A - DETALHAMENTO PRAZO (EM DIAS) INicIo TERMING N° GOLUNA 1° (MES/ANO PROPOSTA}
BASICO
B [0 - SUPERVISAO DA OBRA
TERMO(S) ADITIVO(S) ANTERIOR(ES)
18- PRAZO
13- T.A. 14- PROCESSO 15- OBJETIVO 16- VALOR(R$) 17-% (EM DIAS)
4 19- VALOR 20- (%) 21-PRAZO
CONTINUA NA FOLHA 27 O-sim O-NAO TOTAL
TERMO ADITIVO PROPOSTO
22- OBJETO:

A- D ACRESCIMO DE VALOR PARA REEQUILIBRIO ECONOMICO/FINANCEIRO
¢ - [0 ACRESCIMO DE SERVICOS
E - [J SUPRESSAO DE BENS E/OU EQUIPAMENTOS
G- [] SUPRESSAC DE SERVICOS

B - [0 ACRESCIMO DE BENS E/QU EQUIPAMENTOS
D - [0 ACRESCIMO DE QUANTITATIVOS

F-[0 SUPRESSAO DE PRAZO

H-[] SUPRESSAO DE QUANTITATIVOS

I- [0 PRORROGAGAQ DE PRAZO J-[0 ouTtros
23- DESCRIGAQ DO ADITIVO:
24- JUSTIFICATIVA DO ADITIVO:
A= B= C= D= E=
25- VALOR A ADITAR: = R$
F= G= H= 1= J=
A= & C= D= E-
26- PERCENTUAL A ADITAR: = R$
F= G= H= I= J=

27- PRORROGAGAO DE PRAZO

DIAS

A PARTIR DE:

28- OBSERVAGOES:

SITUACAQ ATUAL INCLUINDO O ADITIVO PROPOSTO

29- VALOR INICIAL +
ACRESCIMOS:

30- PERCENTUAL
ACRESCIDO:

31- REAJUSTAMENTO:

32- PERCENTUAL DE
REAJUSTAMENTO:

33- PRAZO CONTRATO + 34- DATA TERMINO:

INTERRUP. + PRORROG.

.

35 FISCAL/GESTOR DO CONTRATO :

(Nome do fiscal / gestor do contrato)

ASSINADO ELETRONICAMENTE

36- DATA:

y,

FOR - 078

UTILIZAR A TECLA “TAB" PARA MUDAR DE CAMPO

Folha1 de 2
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~

FOLHA — 2 (CONTINUACAQ)

3- NOUMERO DO PROCESSO:

4- NOMERO DO CONTRATO:

5- DATA DA ASSINATURA:

6- EMPRESA CONTRATADA:

7- NOME DO PROJETO:

TERMO(S) ADITIVO(S) ANTERIOR(ES)
. 18- PRAZO

13- T.A. 14- PROCESSO 15- OBJETIVO 16- VALOR(RS) 17- % (EM DIAS)

19- VALOR 20- (%) 21- PRAZO
TOTAL
35 FISCALUGESTOR DO CONTRATO : 36- DATA:
(Nome do fiscal / gestor do contrato)
\ ASSINADO ELETRONICAMENTE
FOR - 078 UTILIZAR A TECLA “TAB" PARA MUDAR DE CAMPO Folha 2 de 2
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Anexo VI - Termo de Recebimento Provisorio (FOR-080)

c o DEV A SF @ Ministério da Integracao Nacional
| Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sao Francisco e do Parnaiba

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO
[J - oBRA ] - SERVIGO

N° DO CONTRATO: CONTRATADA:

OBJETO:

DADOS CRONOLOGICOS:
DATA ASSINATURA: DATA DE INICIO: PRAZO CONTRATO (DIAS CORRIDOS):

PRAZO ADITADO (DIAS CORRIDOS): PRAZO INTERROMPIDO (DIAS CORRIDOS): DATA TERMINO:

PERIODOS DE INTERRUPCAO DE CONTAGEM DE PRAZO:

TERMOS ADITIVOS:

DADOS FINANCEIROS:

VALOR INICIAL DO CONTRATO: VALOR LIBERADO SOB MEDIGAO: DATA DE REFERENCIA DA PROPOSTA:
VALOR LIBERADO COMO REAJUSTAMENTO: VALOR TOTAL:

RECOMENDAGAOQ (OES):

[] - REPARAR []- CORRIGIR [J- REMOVER [J - RECONSTRUIR []- sUBSTITUIR

RELATORIO DA(S) RECOMENDAGAO (OES):

PRAZO PARA CUMPRIMENTO (EM DIAS):

Codevasf:

(assinatura do presidente da comissao/fiscal do contrato)

(Nome do presidente da comissao / fiscal do contrato)
(funcao, ex: presidente da comisséo ou fiscal do contrato)

(assinatura do titular da Area ou SR de origem)

(Nome do titular da Area ou da SR de origem)

(fungao, ex: diretor, superintendente regional)
Contratada:

(assinatura e carimbo da empresa contratada)
(Nome da empresa contratada)

FOR - 080 UTILIZAR A TECLA “TAB" PARA MUDAR DE CAMPO Folha1 de 1
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Anexo VII - Solicitacao de Interrup¢ao de Contrato (FOR-076)

iy il 77T ; :
(] 53] || SOLICITACAO DE INTERRUPCAO ! INTERRLECAD ARARTIR.DE:
CODEVASF = || DE CONTRATO :
B e e e e e e e e e e e e e e e e e, e, — e 1
SOLICITACAO
ORIGEM:
N¢DO CONTRATO: | DATA INICIO: :T,%"’)‘:Zo CONTRATO DATA TERMINO: PG "lﬁ.?&?ﬁnu%%g%m + | DATA IEIS.’I\.”E'NREJPP&%RROG'
OBJETO:
CONTRATADA: N PROCESSO ORIGINAL:

VALOR PRECO INICIAL - PI (SEM ADITIVOS):

VALOR TOTAL (Pl + ADITIVOS): % DE ACRESCIMO SOBRE PI:

INTERRUPGOES ANTERIORES:

JUSTIFICATIVA / INFORMAGOES COMPLEMENTARES:

DATA DO DOCUMENTO: FISCAL / GESTOR DO CONTRATO:

(Nome do fiscal / gestor do contrato)

ASSINADO ELETRONICAMENTE

UNIDADE ORGANICA DEMANDANTE / GESTOR DO CONTRATO

A (AUTORIDADE COMPETENTE), solicito a interrupcao do contrato conforme termos apresentados.

(Nome do gestor do contrato ou titular da unidade organica demandante)

(fungdo, ex: gestor do contrato ou titular da unidade organica demandante)
ASSINADO ELETRONICAMENTE

AUTORIDADE COMPETENTE

AUTORIZO a interrupgédo do objeto deste documento devendo a unidade organica demandante dar ciéncia a
CONTRATADA e publicar na imprensa oficial.

(Nome da autoridade competente)
( fungéo, ex: diretor-presidente, diretor, etc)
ASSINADO ELETRONICAMENTE

FOR-076 UTILIZAR A TECLA "TAB" PARA MUDAR DE CAMPO
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Anexo VIII - Solicitagdao de Reinicio de Contrato (FOR-077)

TTTI I S TomTTT i ' ,
(] 2 | SOLICITAGAO DE REINICIO ! RENICIO. AEARTIRDE:
CODEVASF = || DE CONTRATO .
B e e e e e e e e e e e e e e e e e, e, 1
SOLICITACAO
ORIGEM:
N¢ DO CONTRATO: | DATA INICIO: (F;Fg;?o CONTBATO DATA TERMINO: KI%’E;:L?F?QRAOOGACAO * ?TJ‘II}ELE%N;‘QAOJ FROHACG:
OBJETO:
CONTRATADA: N? PROCESSO ORIGINAL:

VALOR PRECO INICIAL - PI (SEM ADITIVOS):

VALOR TOTAL (Pl + ADITIVOS): % DE ACRESCIMO SOBRE PI:

INTERRUPGOES ANTERIORES:

JUSTIFICATIVA / INFORMAGOES COMPLEMENTARES:

DATA DO DOCUMENTO: FISCAL / GESTOR DO CONTRATO:

(Nome do fiscal / gestor do contrato)
ASSINADO ELETRONICAMENTE

UNIDADE ORGANICA DEMANDANTE / GESTOR DO CONTRATO
A (AUTORIDADE COMPETENTE), solicito o reinicio do contrato conforme termos apresentados.

(Nome do gestor do contrato ou titular da unidade organica demandante)

(fungao, ex: gestor do contrato ou titular da unidade orgéanica demandante)
ASSINADO ELETRONICAMENTE

AUTORIDADE COMPETENTE

AUTORIZO o reinicio do objeto deste documento devendo a unidade orgénica demandante dar ciéncia a
CONTRATADA e publicar na imprensa oficial.

(Nome da autoridade competente)

( fungao, ex: diretor-presidente, diretor, etc)
ASSINADO ELETRONICAMENTE

FOR-077 UTILIZAR A TECLA "TAB" PARA MUDAR DE CAMPO
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Anexo IX - Relatério de Acompanhamento de Contratos de Servicos Continuados — RAS (FOR-081)

e T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T i -
> | , 1| PAG.:
CODEVASF @j : RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE CONTRATOS DE SERVICOS CONTINUADOS - RAS :
e e o e e e o e S st e e e _ov_ree_co_oo o p_oo_an_ow | ]
CONTRATO N©: INICIO: TERMINO: N¢ DO PROCESSO: GESTOR DO CONTRATO:
CONTRATADA:
OBJETO:
ADITIVOS:
DATA DESCRIGAO DOS SERVICOS ;LECUEJ'TR% OBSERVAGOES RUBRICA
\. J
FOR-081 UTILIZAR A TECLA “TAB” PARA MUDAR DE CAMPO
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Anexo X - Relatorio de Acompanhamento de Contratos de Servigos Nao Continuados — RAN (FOR-083)

ooy -
£ ) B I PAG ki
( CODEVASF @ RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE CONTRATOS DE SERVIGOS NAO CONTINUADOS - R AN : H
= l !
CONTRATO Ne: INICIO: TERMINO: N DO PROCESSO: GESTOR DO CONTRATO:
CONTRATADA:
OBJETO:
ADITIVOS:
DATA DA AVALIACAO: PERIODO DA AVALIACAO
ATIVIDADE / SERVIGOS s |l s OBSERVAGOES RUBRICA
\ Y,
FOR-083 UTILIZAR A TECLA *TAB® PARA MUDAR DE CAMPO
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ANEXO XI - Diagrama do Processo de Formalizagdo e Celebracao de Contratos

Seovtara do
Ucitaghes

! oceso Lotto

Niobi
reg s

Unidade Organica Demandante

Mse b8 necessdsce de
ecocpanoen logeis

Formakzacso e Celebragbo de Contrates

Cotumantacs
neguiar

de cantrator

Contabein

28

Manual de Contratos da Codevasf

47




DESCRICAO DO PROCESSO DE FORMALIZACAO E CELEBRACAO DE

CONTRATOS
EXECUTOR ITEM ATIVIDADE / DESCRICAO
Analisar Processo Licitatorio
Descricio:
A unidade organica demandante, apos o recebimento do
processo de licitacdo, verificara a conformidade do
UNIDADE processo licitatorio e demais documentos entregues pela
ORGANICA 1 .
DEMANDANTE contratada necessarios a celebracao do contrato.
= Se houver alguma pendéncia, seguir as orientagdes do
item 2.
= Se nao _houver pendéncia, seguir as orientagdes do
item 3.
Solicitar a Secretaria de Licitacoes a correcio das
pendéncias identificadas
Descricio:
A unidade organica demandante comunicard a Secretaria de
Licitagdes, na Sede ou nas SRs, sobre as pendéncias
UNIDADE identificadas no processo licitatério e solicitard as
ORGANICA 2 respectivas correcoes/adequagdes com vistas a celebracao
DEMANDANTE do contrato.
» Apos a correcdo das pendéncias identificadas, seguir as
orientacdes do item 01.
Observacdo:
e A corregdo das pendéncias ¢ condi¢do indispensavel
para a celebracdo do contrato.
Confirmar disponibilidade or¢amentaria
Descricio:
A unidade organica demandante verificara com a unidade
responsavel pelas atividades orgamentdrias se ha
disponibilidade orcamentaria para a realizacdo do contrato,
O?éggll)CEA 3 conforme dotagdo indicada.
DEMANDANTE * Se nio houver disponibilidade orcamentaria, seguir
as orientacdes do item 4.
= Se houver disponibilidade or¢camentaria, seguir as
orientacdes do item 5.
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EXECUTOR

ITEM

ATIVIDADE / DESCRICAO

UNIDADE
RESPONSAVEL
PELAS ATIVIDADES
ORCAMENTARIAS

Solicitar indicacio da dota¢ao or¢camentaria

Descricio

A unidade organica responsavel pelas atividades
orcamentarias, na Sede ou nas SRs, solicitara a unidade
organica demandante que indique a dotacdo a ser feita a
vinculagdo or¢camentaria.

» Seguir as orientagdes do item 3.

UNIDADE
RESPONSAVEL
PELAS ATIVIDADES
ORCAMENTARIAS

Emitir Atestado de Disponibilidade Or¢camentaria

Descricio

A unidade responsavel pelas atividades orcamentarias, na
Sede ou nas SRs, emitird o Atestado de Disponibilidade
Or¢amentaria — ADO.

UNIDADE
ORGANICA
DEMANDANTE

Encaminhar o processo de contratacio para analise da
Assessoria Juridica

Descricio

A unidade organica demandante encaminhard o processo
para andlise e emissdo de parecer juridico.

ASSESSORIA
JURIDICA

Emitir Parecer Juridico

Descricio:

A unidade organica responsavel pelas atividades juridicas,
na Sede ou nas SRs, emitird Parecer Juridico quanto aos
aspectos legais necessarios a celebragdo do contrato.

UNIDADE
ORGANICA
DEMANDANTE

Tomar ciéncia do parecer juridico

Descricio:

A unidade organica demandante tomara ciéncia do parecer
juridico a fim de verificar se hd impedimento legal para
celebracao do contrato ou adequagdes a serem feitas.

* Se houver impedimento legal para celebracdo do
contrato, seguir as orienta¢des do item 09.

= Se houver necessidade de adequacdes legais, seguir
as orientacdes do item 11.

= Se nao houver necessidade de adequacoes legais,
seguir as orientacdes do item 12.
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EXECUTOR

ITEM

ATIVIDADE / DESCRICAO

Comunicar a contratada

UNIDADE Descrigﬁo:
ORGANICA 9 A unidade organica demandante informara a contratada
DEMANDANTE sobre o arquivamento do processo devido a existéncia de
impedimento legal para celebragdao do contrato.
Arquivar o processo
Descricio:
O[ﬁ\gggll)gA A unidade organica demandante arquivard o processo
10| devido a existéncia de impedimento legal para celebragao
DEMANDANTE
do contrato.
Término do processo.
Solicitar a contratada a correcio das irregularidades
identificadas
Descricio:
A unidade organica demandante solicitard a contratada as
adequacdes ou regularizagdes indicadas, com vistas a
UNIDADE celebragcdo do contrato. A notificacdo devera sempre ser
Dgﬁgﬁg&%ﬁ} E I feita por escrito, com prova de recebimento da notificagao.
= Ap6s a_ correcdo das irregularidades pela
contratada, seguir as orientagdes do item 06.
Observacao:
e A corre¢do das irregularidades pela contratada ¢
condic¢do indispensavel para a celebracdo do Contrato.
Submeter proposicio a apreciacio da autoridade
competente
UNIDADE Descricao:
ORGANICA 12 | A unidade organica demandante elaborard proposi¢do e a
DEMANDANTE

submetera a apreciagdo da autoridade competente,
conforme limites de competéncias estabelecido pela
Codevasf, com vistas a autorizacao para celebrar o contrato.
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EXECUTOR

ITEM

ATIVIDADE / DESCRICAO

Apreciar o processo

Descricio:

A autoridade competente para autorizagao da celebracao do
contrato apreciard o processo ¢ decidird pela autorizacao ou

AUTORIDADE 13 nao da celebracao do contrato.
COMPETENTE = Se a autoridade competente niAo _autorizar a
celebracio do contrato, seguir as orientagdes do item
14.
» Se a autoridade competente autorizar a celebracio do
contrato, seguir as orientacdes do item 16.
Comunicar a contratada
UNIDADE . &
A Descricio:
ORGANICA 14
DEMANDANTE A unidade organica demandante informara a contratada que
ndo foi autorizada a celebragao do contrato.
Arquivar o processo
UNIDADE Descricio:
ORGANICA 15 | A unidade orgénica demandante arquivard o processo
DEMANDANTE devido a ndo autorizagdo para celebragdo do contrato.
Término do processo.
Autorizar Celebracao do Contrato
UNIDADE -
A Descricao:
ORGANICA 16
DEMANDANTE A autoridade competente autorizard a celebracdo do
contrato por meio de ato especifico de sua competéncia.
Solicitar a emissao de empenho
Descricio:
UNIDADE A unidade organica demandante solicitara a unidade
ORGANICA 17 responsavel pelas atividades orgamentarias, na Sede ou nas
DEMANDANTE

SRs, a emissao de empenho. A solicitacao de empenho sera
feita por meio de sistema informatizado e encaminhada
anexa ao processo.
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EXECUTOR

ITEM

ATIVIDADE / DESCRICAO

UNIDADE
RESPONSAVEL
PELAS ATIVIDADES
ORCAMENTARIAS

18

Emitir empenho

Descricio:

A unidade organica responsavel pelas atividades
or¢amentarias, na Sede ou nas SRs, emitira o empenho.

UNIDADE
ORGANICA
DEMANDANTE

19

Verificar a regularidade da documentacio e demais
condicoes para formalizacdo do contrato

Descricio:

A unidade organica demandante verificara a regularidade da
documentacdo e demais condi¢des para a formalizagdo do
contrato.

» Se a documentacio estiver irregular, seguir as
orientagoes do item 20.

» Se a documentacdo estiver regular, seguir as

orientagoes do item 21.

UNIDADE
ORGANICA
DEMANDANTE

20

Solicitar a contratada a correcio das irregularidades
identificadas

Descricio:

A unidade organica demandante solicitara a contratada a
corre¢ao das irregularidades identificadas com vistas a
formalizagao do contrato.

= Apods correcio pela contratada das irregularidades
identificadas, seguir as orientagdes do item 19.

Observacio:

e A correcdo das irregularidades ¢ condicdo
indispensavel para a formalizacdao do contrato.

UNIDADE
ORGANICA
DEMANDANTE

21

Solicitar a formalizacido do contrato

Descricio:

A unidade organica demandante solicitara a unidade
responsavel pelas atividades juridicas, na Sede ou nas SRs,
a formaliza¢ao do contrato.
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EXECUTOR

ITEM

ATIVIDADE / DESCRICAO

Analisar a documentacio apresentada pela contratada

Descricio:

A unidade responsavel pelas atividades juridicas, na Sede
ou nas SRs, analisard a regularidade da documentacao

ASSESSORIA apresentada pela contratante com vistas a celebragdo do
JURIDICA 22| contrato.
* Se a documentagdo estiver irregular, seguir as
orientacdes do item 20.
* Se a documentacdo estiver regular, seguir as
orientacdes do item 23.
Elaborar o Termo de Contrato
Descricio:
ASSESSORIA 23 | A unidade responsavel pelas atividades juridicas, na Sede
JURIDICA ou nas SRs, elaborara o termo de contrato € encaminhara 3
(trés) vias a unidade organica demandante para colher as
assinaturas da contratada.
Colher assinatura da Contratada
UNIDADE o~
P Descricao:
ORGANICA 24
DEMANDANTE A unidade organica demandante colherd as assinaturas da
contratada.
Providenciar a publicacio do extrato do contrato
UNIDADE Descricio:
ORGANICA 25 | A unidade organica demandante encaminhard copia do
DEMANDANTE o .
contrato para publicagdo do extrato do instrumento pela
unidade organica responsavel.
Anexar uma via do Contrato ao processo
Descricio:
A unidade organica demandante, ap6s a publicacdo do
UNI]?AD E extrato do contrato, anexara uma via do instrumento do
ORGANICA 26 | contrato ao processo
DEMANDANTE P '

Observacgdo:

e Esta atividade deve ser executada paralelamente a
atividade do item 27.
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EXECUTOR ITEM ATIVIDADE / DESCRICAO
Encaminhar uma via do contrato para ser arquivado na
PR/AJ
Descricio:
A unidade organica demandante, ap6s a publicacdo do
UNI]?ADE extrato do contrato, encaminhara uma via do contrato para
p
ORGANICA 27 | ser arquivado pela unidade organica responsavel pelas
DEMANDANTE .. o
atividades juridicas, na Sede ou nas SRs.
Observacdo:
e Esta atividade deve ser executada a atividade do item
26.
Encaminhar copia do contrato e extrato da publicaciao
para registro no Sigec e no Siasg
Descricio:
A unidade organica demandante encaminhara uma cépia do
UNIDADE contrato ¢ do extrato de publicacdo para a unidade
ORGANICA 28 responsavel pelas atividades de controle de contratos e
DEMANDANTE convénios, na Sede ou nas SRs, para registro do instrumento
no Sigec e no Siasg, quando for o caso.
Observacdo:
e Esta atividade deve ser executada paralelamente as
atividades do item 29.
Solicitar a designacao do fiscal indicado
Descricio:
A unidade organica demandante, de posse do processo com
UNIDADE a formalizac¢do do contrato, indicara e solicitara ao diretor-
ORGANICA 29 presidente ou superintendente regional a designagdo do
DEMANDANTE fiscal para acompanhar a execu¢do do objeto contratual.
Observacdo:
e Esta atividade deve ser executada paralelamente as
atividades do item 28.
Designar o Fiscal do Contrato
DIRETOR- Descricio:
PRESIDENTE OU 30 O diretor-presidente ou o superintendente regional, por
SUPERINTENDENTE . o o .
meio de Decisdo ou Determinagdo, respectivamente,
REGIONAL . , e
designara o fiscal do contrato conforme indicacdo da
unidade organica demandante.
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EXECUTOR ITEM ATIVIDADE / DESCRICAO
Registrar o contrato e o extrato da publicacdo no Sigec
e no Siasg
UNIDADE o
RESPONSAVEL Descricdo:

PELAS ATIVIDADES 31 | Aunidade organica responsavel pelas atividades de controle
DE CONTROLE DE de contratos e convénios, na Sede ou nas SRs, realizard o
CONTRATOS E dast ¢ l’l ¢ trol ’d <t

CONVENIOS cadastramento, acompanhamento e o controle do registro
dos contratos no Sigec e o registro no Siasg, quando for o
caso.
Registrar os dados dos empregados responsaveis pela
UNIDADE gestao e fiscalizacio do contrato
RESPONSAVEL -
Descricio:
PELAS ATIVIDADES :
DE CONTROLE DE 32 A unidade organica responsavel pelas atividades de controle
CONTRATOS E de contratos ¢ convénios, na Sede ou nas SRs, realizara o
CONVENIOS cadastramento dos empregados responsaveis pela gestdo e
fiscaliza¢dao do contrato.
Realizar o cadastro do contrato no Siafi
UNIDADE Descricio:
RESPONSAVEL 33 |A unidade organica responsavel pelas atividades contébeis,
PELAS ATI,VIDADES na Sede ou nas SRs, realizara o cadastramento, dos
CONTABEIS

contratos no Siafi.

Término do processo.
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ANEXO XII - Diagrama do Subprocesso de Fiscalizagao e Gestao de Contratos
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DESCRICAO DO PROCESSO DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

EXECUTOR

ITEM

ATIVIDADE / DESCRICAO

GESTOR/FISCAL DO
CONTRATO

Gerir e Fiscalizar a execu¢cao do Contrato

Descricio:

O gestor/fiscal do contrato ird realizar a fiscalizagdao do
contrato, de forma a garantir a perfeita execucdo entre as
acoes executadas pela contratada e o desembolso
programado.

GESTOR/FISCAL DO
CONTRATO

Registrar os dados da gestao/ fiscalizacdo do contrato

Descricio:
O gestor/fiscal do contrato ira registrar € manter atualizadas
as informacdes do contrato no Sigec, aba “Monitoramento
Fisico”, bem como em outros sistemas corporativos
relacionados ao acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto
contratual.

= Se forem encontradas irregularidades, seguir as
orientagoes do item 03.

= Se a execucao estiver regular, seguir as orientacdes do
item 06.

GESTOR/FISCAL DO
CONTRATO

Solicitar a contratada o saneamento das irregularidades

Descricdo:

O gestor/fiscal do contrato comunicard a contratada
quaisquer irregularidades decorrentes da execugdao do
objeto contratual, de ordem técnica ou legal, fixando prazo
para saneamento ou apresentacdo de informacdes e
esclarecimentos.

= Se as irregularidades forem corrigidas ou forem
apresentadas informacoes e esclarecimentos, seguir as
orientacdes do item 06.

= Se as irregularidades nao forem corrigidas,
conforme prazo fixado pelo gestor/fiscal do contrato,
seguir as orientagdes do item 04.
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EXECUTOR ITEM ATIVIDADE / DESCRICAO
Sugerir a autoridade competente a aplicacio de
penalidade
Descricio
O gestor/fiscal do contrato, diante das irregularidades
constatadas na execucdo do contrato e¢ da inercia da
contratada em atender a solicitagdo de regularizacdo no
prazo estabelecido, ird propor a autoridade competente a
aplicacdo de penalidade, na forma estabelecida no
instrumento de contrato e na legislagdo aplicavel, apds
GESTOR/FISCAL DO diligéncias formais junto a contratada
CONTRATO 4 & ) ‘
Observacdo:
e [Esta atividade deve ser executada paralelamente as
atividades do item 05.
e A aplicagdo de penalidades ao contratado obedecera
as disposicdes estabelecidas no Regulamento Interno de
Licitagcdes e Contratos (RILC) e em outros normativos
internos especificos.
Término do processo.
Registrar ocorréncia no RAC
Descricio
O gestor/fiscal do contrato ira registrar a ocorréncia das
irregularidades no Resumo de Acompanhamento do
trato — RAC.
GESTOR/FISCAL DO Contrato ~RAC
CONTRATO S | Observacio:
Esta atividade deve ser executada paralelamente as
atividades do item 04.
Término do processo.

Manual de Contratos da Codevasf

58




EXECUTOR

ITEM

ATIVIDADE / DESCRICAO

GESTOR/FISCAL DO
CONTRATO

Autorizar a emissao de fatura ou nota fiscal

Descricio

O gestor/fiscal do contrato, ap0s a realizagao da fiscalizacao
e medicao do objeto, autorizard a contratada a emitir a nota
fiscal ou fatura.

Observacgdo:

ApoOs a emissao da fatura ou nota fiscal pela contratada, o
processo de pagamento devera ser conduzido em
conformidade ao processo descrito no normativo
Procedimento para Pagamento de Faturas.

Termino do processo.
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